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DE MODIFICARE si COMPLETARE A REGULAMENTULUI INTERN AL
I I\STITUTIEI PRIVARIA COI\4LINEI CARAND.

Primarul comunei Cdrand. judetul Arad,
Avand in vedere:

-In scopul stabilirii la nivelul lnstituliei Primdria comunei Cdrand a regulilor de protectia, igrena
si securitatea in munca, a drepturilor si obligatiilor angajatorului si ale salariatilor, a procedurii de
solutionare a cererilor sau reclamatiilor individuale ale salariatilor, a regulilor concrete privind
disciplina muncii in unitate. abaterile disciplinare si sanctiunile aplicabile si a modalitatilor de
aplicare a dispozitiilor legale sau contractuale specifice:
ln temeiul dispozitiilor art.24l 246 din Legea nr.53/2003 Codul muncii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

in temeiul art. 68, alin,I, si art.II5 alin.(I) lit.a din Legea nr. 215/2001, Legea
Administraliei Publice Locale, cu modiJicdrile Si completdrile ulterioare

DISPUNE:

Art.l lncepand cu data emiterii prezentei dispozitii se modifica si se completeaza regulamentul
intem al Instituliei Primaria comunei crrand, pus in aplicare prin dispozitia nr.33/5.04.2013 dupa
cum urmeaza:
Aft. 1. - Se completeaza regulamentul intem cu dispozitiile Legii nr. 6412018 carc completeaza
alin. (l) al art 139 Codul Muncii astfel:
La zilele de sarbatoare Iegala in care nu se lucreaza se adauga si:
- Vinerea Mare, ultima zi de vineri inainta Pastelui

Art 2, Au fost aduse completari documentului in baza prevederilor Legii nr.8l/2018 privind
reglementarea activitatii de telemunca, publicata in Monitoul Oficial nr.296 din 2 aprilie 201 8, in
vigoare de la 5 aprilie 2018, si a Legii nr.88/2018 privind aprobarea oUc nr. 5312017 pentru
modificarea si completarea Codului muncii, publicata in Monitorul Oficial nr.3l5 din l0 aprilie
2018. in vigoare de Ia l3 aprilie 2018;
au fost aduse completari Capitoiului XI. Contractul individual de munca. a fost adausata o noua
sectiune - Sectiunea VIII. Contractul individual de munca pentru activitatea de teleriunca;



Art,3,- au fost aduse gompletari 
. 
do-cumentului in baza prevederilor Legii nr. 641201g pentru

completarea alin. (1) al art.l39 din Legea nr.5312003 - bodul Hauncii, iuuiicata in trlonitoruroficial nr.226 din 13 martie 20lg; beciziei ccR nr.7 59/2017 referitoare ra exceptia deneconstitulionalitate a dispozitiiror art.56 alin.(l) lit.c) teza a doua, prima ipoteza din Legeanr.53/2003 * codur muncii, publicata in Monitoiui oficial nr.10g din 5 iebruarie 20r8;- dupa lit q) de la art.5 din modelul de Regulament intem s-a introdus lit.r) privind obligatia
angajatorului de a prelucra datele cu caracter-personal ale salariatilor, 

"u 
."rp""ti."u f."uederilorlegale privind protectia datelor cu caracter personal.

Art,4 * au fost aduse completari si modificari documentului in baza preveder ilor oIJG nr.7912017

111!1u,mo!inclea si complerarea Legii nr. 227r20r5 privind codul fiscal, HG ni.sostzollprrvrno reglstrul general de evidenta a salariatilor, HG nr.846/2017 pentru stabilirea salariului de

li1:,T:"',T,0;:,^!l lT1 qurun,u, in plata si otJG nr.99t20t7 pentru modificar"u ri 
"ornpt.tu."u\ruu nf l)6/ruu) prrvrnd concediile si indemnizatiiie de asigurari sociale de sanatate.

REGULI SPECIALE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

-l' Prelucrdri automate de date cu caracter personal , Accesul utilizatorilor la bazele de date
ce conlin date. cu caracter personar se va efectua prin coduri personale de acces (nume de rogare,nume de utilizator). codurile de acces..sunt piotejate prin metode de artentifrcare (parole,
certificate)' codurile de acces_(conturi utilizatorj sunialocate individual pentru fiecare utiiizator.Conturile de utilizator nefolosite o perioada 30 zile sunt sterse sau dezactivate permanent. Codurilede acces se vor dezactiva automat dupd un numdr de 3 ?ncercari de logare nereugite. codurire deacces vor permite doar nivelul minim de acces la datele cu caracter personal ce sunt nesesarepentru indeplinirea atributiilor de serviciu. Programatorii care dezvoltd aplicaliile 

"are 
p.etu"..uradatele cu caracter personal nu au acces la datere cu caracter personar. a.".rut p.ogruiuto.ito. tu

g?Tle 
-cu 

caracter personal este permis doar dupd ce acestea au fost transformate in date anonime.Fisierele-j urnal de acces sunt.pestrate cel putin 2 ani, pentru a fi forosite ca probe in 
"urrr 

uno,investigajii. Dacd investigaliile se prelungesc,aceste fisiere se vor pastra atat timp cat se vaconsidera nec,esar. computerere ;i terminare de acces sunt instaiate in incapei ., u"".,restric{ionat' copiile de siguranJi se vor stoca in alte camere decdt cele destinate utilizariicomputerelor, in dulapuri ?ncuiate.
-2' Prelucrdri manuale de date cu caracter personal in cadrul prelucrdrilor de date cu caracterpersonal efectuate manual. Documentele care conlin date cu caracter personal sunt !inute in fi$etesau dulapuri inchise cu cheie sau cu un alt mecaniim de securizare. Documentele 

"u.. "onjin 
au,"cu caracter personal, forosite pentru reahzarea anumitor operaliuni ," uo, pr"Ju'p..rlun"lo.

abilitate sau se vor inchide imediat dupd terminurau u".rto.u.
-3' Prelucrdri automate de date cu-caracter personal care fac parte din categoria datelor cu caracrerspecial (art. 7,aft.8,arl.9 9i art. 10 din Legea nr.67l/2001i.

4 Prelucrari manuale de date cu caracter personal care fac parte din categoria datelor cu caracterspeciaf (art' 7' a!.8, art. 9 $i aft. 10 din Legea nr. AndOoq. prelucrarea datelor cu caracterpersonal se va efectua numai de catre utirizatoiii desemnari de institulie p.in pro."au.i int.,n..

IV. CATEGORII DE PERSOANE $I SCOPUL UTILIZARII DATELOR CU CARACTERPERSONAL



Art.l5 INSTITUTIA PRIMARIA COMUNEI CAMND este inregistrat[ ca operator in Registrul
general de evidenld a prelucrdrilor de date cu caracter personal 9i-prelucreazi datele cu caracrer
personal,. consumatorilor ca persoane fizice sau reprezentanlilor regali ai acestora, precum gi
candidalilor la concursurile de admitere organizate in cadrul instituliei
ATt.I6.INSTITUTIA PRIMARIA COML,]NEI CARAND COIECIEAZL, UI]IiZEAZL, PTCIUCTEAZa 9Ifumizeazd datele personale oferite, numai pentru realizarea scopurilor in care au fost colectate,
respectiv solulionarea reclamaliilor gi sesizdrilor depuse de catre consumatori.
Art.l7. Utilizatorii au urmdtoarele obligalii specifici:

a) si cunoascd 9i si aplice prevederile actelor normative din domeniul prelucrdrii dateior cu
caracter personal precum gi ale prezentei proceduri;

- b) sd informeze persoana vizatd atunci cdnd datele cu caracter personal sunt colectate direct dela aceasta, in condiliile legii, cu privire ra: identitatea operatorului, scopul in care se face
prelucrarea datelor, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor, obligativitatea furnizirii
tuturor datelor cerute qi consecinlele refuzului de a le pune la dispozilie, dre-pturile prevdzute de
lege, in special drepturile de acces, de intervenlie asupia datelor 9i oe-opozllie, .ondiliil. in ,ur.
pot fi exercitate aceste drepturi,

c) si prelucreze numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atribuiiilor de serviciu
gi sd acorde sprijin conducitorului operatorului pentru realizarea activitalilor specifice ale acestuia;

d) sa pdstreze confidenlialitatea datelor prelucrate, a contului de utilizator, a parolei/codului de
acces la sistemele informatice/ baze de date prin care sunt gestionate date cu caiacter personal;

e) sd respecte mdsurile de securitate, precum gi cererarte-reguri stabirite de operator;
f) sd informeze de indatd conducerea instituiiei despre imprejurdri de naturd a conduce la o

diseminare neautorizatd de date cu caracter personal sau despre o situaJie in care au fost accesate/
prelucrate date cu caracter personar prin incf,rcarea normelor legaie, despre .ur. u luu, lu
cuno$tlnF.

Art.l8. Dreptul de a fi informat
( I ) In cazul in care datele cu caracter personal sunt obJinute direct de la persoana vizatd, operatorul
INSTITUTIA PRIMARIA COMLINEI CARAND este obligat sd rumizeze p"rroun.i iizate cel
pulin urmatoarele informalii, cu exceplia cazului in care aceastd persoana poseda deja informaliile
respectlve:

a) scopul in care se face prelucrarea datelor:

. ^ 
b) informalii suplimentare. precum: destinatarii sau categoriile de destinatari ai dareror;

dacd furnizarea tuturor datelor cerute este obligatorie gi consecinlele refuzului de a le fumiza;
- 
c)existenla drepturilor prevdzute de lege pentru persoana vizatd, in special a dreptului de

acces, de_ intervenlie asupra datelor gi de opoziiie, precum gi condiliire in care pot fi exercitate;
d) orice alte informalii a ciror fumizare este impusd prin dispozilie a autoritatii de

supraveghere, lindnd seama de specificul preiucrdrii.
(2) Numnrul de inregistrare a notiticarii iomunrcar de Auroritatea Nalionald de supraveghere semen{ioneaza in orice document prin care se colecteaza, stocheazd sau dezvdluie date cu caracterpersonal.



(3) cladirile care sunt supravegheate video vor avea, la intrare, atigat in loc vizibil, intbrmareaprivind preluarea gi stocarea de imagini.

Art.19. Dreptul de acces la date
-orice persoand vizat' are dreptul de a obtine de la A.N.p.c. sau structurile sare teritoriale (incalitate de operatori), la cerere gi in moa gratuit pent'o sohcitar" pe an, confirmarea fapturui cddatele care o privesc sunt sau nu sunt prelucrate de acesta. operatorur .rt. ourigut, in'Ji'tuuliu incare prerucreazd dare cu caracrer personar care privesc soticitaniut, sa .;;;;r;'"?;iu,i,no..unacu confirmarea' cel pulin urmitoare.re: a) informalii reie.itour" lu r.oprrile prelucrrrii, categoriirede date avute in vedere 9i destinatarii sau cutegoriir" ae ae.iinatari cdrora Ie ,unt a"ruaift out"t";b) comunicarea intr-o formd interigibird a darelor.u.. fu. obi".trr p;.r;;;i;;;;.;9i?o.i"ar.iinformatii disponibile cu privire la-origineu aur"ro.; .j iiroi,nulii asupra principiilor de funcrionarea mecanismufui prin care se efectueaze oric" prelucru.e artomatd a dateror care vizeazd. persoana
::r::::l"il9l informalii.privind existenla dreptutui de intervenlie u.upru Jui"lo, qluTi"irrtri a.opozrlre, precum $i conditiire in care pot fi exercitate; 

"l 
inro*utii urupru o"riuirilari c'.".,"i""plangere citre autoritatea de 

^supraveghere, 
precum gi d. u ." adresa instanlei pentru akcaread^eciziilor operarorului, in conlormitatJcu disbozitiile jes-ii.

-Persoana vizara poare solicita de la_operator i"i";;ii?i; prevazure Ia alin^. 1l). prinrr_o cerereintocmita in formd scrisd, inregistratd ia registratura inrii,utr", gl semnatd. In cerere solicitantulpoate arata dacd dore$te ca informaliire si ii-fie comunicut" Iu o unu.ita uiiri, ."* p"""'fi ri a"pogtd electronicd, sau printr-un serviciu de .or"rpono"nia .ure sa asigure ci predarea i se va racenumai personal.
-OPCTAIOTUI INSTITUTIEI PRIMARIA COMUNEI CARAND CSIC ObIigAtA Sd COMUNiCCinformaliire solicitate, in termen de 1.5.zile. a. ru Jutu piiririi ."r".ii, cu respectarea eventuareiopliuni a solicitantului exprimate potrivit alin. (2).

AI1.20. Dreptul de interventie asupra datelor
(l) orice persoand vizat' are drepiur de.a obline de ra operator, la cerere $i in mod gratuit:a) dupd caz, rectificarea, actua-l,izar.ea, blocarea ,", s;;;;;u datelor a cdror prelucrare nu esre
::1lbryd legii, in-special a dareior incomplere ru, in.*u.i":
o, oupa caz' transfbrmarea in date anonime a dateror a cdror prerucrare nu este conformd regii:(2) Pentru exercitarea dreptului 

^previzut 
ru uiin. iii;;;r;""" v1zat6 vainainta operarorului ocerere intocmite in formI scrisd, ?nregisrratd ru n"girtruiure ii r".""rj. i" ."."*'r",iji""iii o*"ardta dacd doreqte ca informaliire sd ii fie comuniJa,. ru o u,ir,n,,a uorese, care poate fi 9i de poqtaelectronicd' sau prinrr-un serviciu de .or"rpo;;;;i; ;;ii'u'grr. ci predarea i se va face numaipersonal.

jr]..9T]"t:.1 esrg gUly'al sd comunice mdsurite tuate in temeiut atin. (l), precum qi, daca esrecazul, numele te4ului cdruia i_au fost dezvdluite datele cu canvizati, in,".*.n J. rl-rjr. o. ru tu,u p,i,,i,ii'".;,f ii'iiJo'J#i.:*tirffil"Jr?::?";solicitantului exprimate potrivit alin. (2).
Art.2l. Dreptul de opozilie
(l) Persoana vizata are dreptur de a se opune in orice moment, din motive intemeiate gi legitimefegate de situalia sa particulard,.ca dat".ur. o ,irruta ri rua' obiectul unei prelucrdri, cu excepria
111f 

l9r in,car.e existd dispoziJii regare contrare. i"-"- i".p-iti" justificatd prelucrarea nu maipoate viza datele in cauzd..



(2) In vederea exercitdrii drepturilor^previzute la alin. ( l) persoana vizatd va inaintaoperatoruluio cerere inrocmit' in formh scrisa,.inregistra* ru i;eil;;;ii ,.r"",a. i""*rJL"lo'i.nun,r,poate ardta dac6 doregte ca informaliile J ii fie comur?"* ru 
" 

anumitd adrese, care poate ti gi de

ff*:,tJ:"J:#it, 
sau printr-un serviciu de 

"o..rpo"Jffi-"u.e sd asigure ca predarei i se va face

I?)^91,"111"*' 
este obiigat s5 comunice persoanei vizare mdsurire luate in temeiuralin. (r) precumsl' dacd este cazul' numele te4ului caruia i-au iort a".ualuli" outete cu caracter personal referitoarela persoana vizati., in rermen de 15 zile d" lu d;;;i,";;ii 

"""...ii.
Art.22, Dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale

!:^:,.i':: |e*"?nd are dreptur de a cere qi de a obline retragerear anurareal reevaluarea oricdreioecrzu care produce efecte.iuridice in privinra sa, aooptata exJrusiv pe;;il;;;i;;;;i"de datecu caracter personal, efectuatd prin mijroace automate, aest,nata s5 evarueze unele aspecte arepersonalitilii sale, precum competenla profesionard, ...dibitiru,"u, comportamentur sdu ori arteasemenea aspecte.

!1] 
Resp:clandu-se cerelalte garaniii prevdzute de lege, o persoana poare fi supusd unei decizii dena.tura celei vizate la al. ( | ), numai in urmatoarele situatii:'

-a) oectzta este ruata in cadrur ?ncheierii sau executdrii unui contract, cu condi(ia ca cererea deincheiere sau de executare a contractu.lui,. introdusd d;;;;; na vizatd,s[ fi fost satisficuti sau caunele mdsuri adecvate, precum posibiiit","" a" *ir"rr"rii"e punctur de vedere, sd garantezeuf1r1r.1 propriului inreres legrrrm:
- oJ cecrzla este autorizata de o rege care precizeazd, mdsurile ce garanteaza apdrarea interesuluilegitim al persoanei vizate.

Art.23. Dreptul de a se adresajustiliei
(l) Fnrd a se aduce atingere posibiritll'] o:.:.. adresa cu prdngere autoritdlii de supraveghere,

i"'#:]|,.j]"1?i::,1ffi"?,:* a se adresa justili"i pent,, afa.a,l^ 
",i;;;,;;;pr;,i?"*"il* o"

(2) Orice persoand care a suferi
.r"o,"ta ir"e"r, ,; ;;;,J#*,j,xxfiitt:ilJ:,ffi ,:ffiJi:i[:1'"r...::lecu 

caracter personar,

Art.24.
( I ) Datele cu caracter personal se pot comunica intre operatori gi imputernicilii acestora sau intreoperator sau imputemiciti ai acestora gi.arte institulii Jri o.gunrr,n" pubrice sau entitdli de dreptpublic sau privat in una dinrre urmdtoaiele ,i,ruiii, 

"'.' '" "'.
-a) dacd persoana vizati si-a dat consimldmdnrri ."p."r gi neechivoc pentru comunicarea daterorsale; b) fdri consimldmdntul Dersoanei vizate i.n cazurile prevdzute de lege,(2) comunicarea dateror cu caracter personal in situaliire prev dzute raa,n.(r) se poate face dacdesre indeplinitd una dinrre urmatoareie condirii:
-a) comunicarea se efectueazi 

T 
O::l yrlr:i:trac sau, dupa caz,a unui document de cooperare

l,al:]:q']: sd cuprindd cel purin: numdrur de inr"girtrur. u'iotificirii, temeiul regar ar prerucrdrii

;ffixx;: T:H?;lfiT,,ffi il,,;, T:' i::;:.;,:;:t:u,',1,:,l,llTlf"fg'xl#,.,::,JfT



fr:i:tJ'l"T;:,0-ele 
pot fi utilizate doar de structura beneficiard 9i numai ?n scopul pentru care au

-b) comunicarea se efectueazd in baza urei soricitdri scrise, care trebuie sd cuprindd temeiul legar,scopul prelucrdrii Ei datele solicitate, precum gi, dacd este cazul, numdrul atribuit beneficiarului deA utoritatea nalionala de supraveghere.
(J) Comunicarea dateror cu caracter personar de catre operatori gi imputern icilii acestora se poateface 9i on-tine, cu respectarea di.po)i1;ir", 

"ri" lll ,iiiil' asigurarea securirdrii sisremeror decomunicalii a datelor cu caracter personal. '

lol ?"jt]t cu caracter personal asupra cdrora persoanele vizate auexercitat gi li s-a recunoscurdrep-tul de opozitie nu pot face obiectul pr"tr..a,ii. 
-----'' "

Art.25.
(l) cererile pentru comunicarea,datelor cu caracter personar adresate Instituliei primdria comunei

i#""T*H;?"i:Hlil:i::l;,t" ia"ntin"u'..'""."ri.ii""'r,i, p."",;;i ;;;;","" ,i .."p,r
(2) cererile care nu conlin erel!,1tere nrevazure ra a rin. ( r) se restituie pentru compretare, iar cerecare nu se incadreazd. in condi
.,ll",log1n,1u."u dareror cu 

"j.1';J.;:lTj:,,".,,:fl;.":Hi,?g, 
menlion6ndu-se motivere'fentru

(Jr rnarnre de comunicarea dateror cu caracter pers-onar, operatorii verificd dacd acestea suntexacte gi, dacd este cazul, actualizate
(4) ln situalia ?n care se constatA cd au fost transmise date inau obrigalia a" u rnro.'" aisrinatarii ,",p"",;u"io.;;" ;::;X:1"":il,itril'iliiilti;"X?llll"illmenlionarea datelor care au fost modificate.
(5) La comunicarea datelor r

interdicliei a. u p."iu",u-a-ut-J"ff:JT:'"',jfi:?i::.:i::?:",i:jF,lji:i:X?.1;;Hilil,;;T;l

Art.26.
T-oate documentere care conlin date cu caracter personal se inregistreaza gi urmeazd regulile de

llif:tli:,''"Tifr ili1Tfi::'Jr|ansp!,t,rransmitere, 
distrugere siarhivare stabirite pr; Legea

Avizat pt.legalitate
Secretar,

Dragog-Sabdu Otilia

aruq,
/


