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prezentel sunt strct interzissi arag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.

Page 1of 70



.

PRIMARIA COMUNEI CARAND

Romania, localitatealCarand, strada Principala, nr. 71 B, judetul Arad

Standardp de control intern/ managerial Codificare: R03 /__/03/2013

s ; . Editia: I
Anexanr. 3 - Regulamentul de Organizare si Functionare

al Primariei Comunei Carand Revizia: 0

CUPRINS

I. Introducere. D spozitii generale
I1. Atributiile Prirjiariei Comunei Carand
ITI. Conducerea Piimariei Carand. Structura organizatorica
A. Primar
B. Consiliul Local:
1. Comisia de sg)ecialimte din domeniul agricultura, activirati economico-financiare, juridica si de
disciplina
2. Comisia de fpecialitate din domeniul activitati social-culturale, culte, invatamint, sanatate si
familie, protéctie coplii, tineret si sport

3. Comisia de goecialitate din domeniul Amenajarea teritoriului si urbanism, munca si protectie
sociala, protéctie mediu si turism

C. Viceprimar
D. Secretar

IV. Compartimeniz functionale

a.) In subordinea ?rimarului
1. Viceprimirul Comunei Carand
2. SecrctmmﬂiéComunei Carand
4. Serviciul $alarizare, Financiar- Contabil
5. Compartifnent Impozite si Taxe locale
6. Serviciul Voluntar pentru Situati de Urgenta

b.) In subordinea Viceprimarului Comunei Carand
1. Compartignent Comunitar

. Compartiinent Cultura

. Compartitnent Transport elevi

Ly b

c.) In subordinea Secretarului Comunei Carand
1. Compartitnent Agricol
2. Compartiinent Asistenta sociala si Autoritate tutelara
3. Compartiinent de Asistenta Personala la domiciliu a persoanelor cu handicap

d.) Subordonate fita de Consiliul Local si Primarul Comunei Carand
1. Compertinent juridic
2. Serviciul fublic de Alimenrare cu apa

V. Dispozitii final¢

Consultanta asigurata de:
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adreseaza numai persoaneljuridice sau autoritati publice mentionata ca destinarara, precum si reprezentantilor legali atacesteia. In cazul in
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prezentel sunt strict intervise siateag raspunderea civila si/sau penala, dupa eaz.
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CAPITOLULI

DISPOZITII GENERALE. INTRODUCERE

Administratia publica fire ca obiect realizarea valorilor care exprima interesele statului sau ale unei
comunitati distncte re?unoscuta ca atare de catre stat, valor care sunt exprimate in actele elaborate
de puterea leguitoare.

Administratia publica f1 unitatile administrativ - teritoriale se organizeaza si functioneaza in temeiul
principiilor zutonomiei locale, descentralizarii serviciilor publice, eligibilidi autoritatilor
administratiei publice focale, legalitii si al consultarii cetatenilor in solutionarea problemelor locale
de interes deosebit.

Primaria Comunei Cafand este organizata si functioneaza potrivit prevederilor Legii nr. 215/2001
privind administratia phblica locala, republicata si in conformitate cu hotararile Consiliului Local al
Comunei Carand privsild aprobarea organigramei, 2 numarului de posturi si a statului de functii ale
aparatului de spec:alitale al primarului.

Conform art. 57, alin. ﬂ din Legea nr. 215/2001, Comuna Carand are:
v' un Primar |
v un Viceprimar |

|
Primarul este autoritatfa executiva a administratiei publice prin care se realizeaza autonomia locala,
iar impreuna cu Viceptimarul, Secretarul Comunei si aparatul de specialitate al Primarului constituie
Primaria Comunei Carand, institutie publica cu activitate permanenta care asigura ducerea la
indeplinire a prevederilor Constitutiei, ale legilor tarii, ale decretelor Presedintelui Romaniei, ale
hotararlor Guvernuluil ale actelor emise de ministere si alte autoritati ale administratiei publice
centrale, ale hotararilor] Consiliului judetean, ale Consiliului Local, solutioneaza problemele curente
ale colectivitatii si asigufa respectarea dreprurilor si libertatilor fundamentale ale cetatenilor.

Aparawl de specialitite al Primarului este organizat pe compartimente, potrdvit structuri
organizatorice (organiframa si statul de functii) stabilite prin hotarare a Consiliului Local al
Comunei Carand, asigutand indeplinirea sarcinilor ce revin Primariei Comunei Carand.

[n intelesul prezentulhi regulament, prin compartmente se definesc servicile, birourile si

compartimentele indeflendente, aflate in subordinea Primarului si care, impreuna, formeaza
. . o . . .

aparatul de specialitate §l Primarului Comunei Carand.

Reladonarea si contadtul dintre diferitele compartumente ale Primarei Comunei Carand se
realizeaza prin intermediul conducatorilor acestora, iar relationarea cu alte instituti sau autoritati ale

administratei publice l(gi:a!c si centrale, prin reprezentanti legali ai Prirnariei.

Consultanta asigurara de:
|

S.C. DARALEX COESULT S.R.L.

Arad, Nicolae Cineu, 1 9 - 11, bl. 26, s¢. B, et 3, ap. 8
Tel: +0745307640, I'dk: +40257/430068

E-mail: lexdaralex’ )%l_h_gu.cum

Prezentul document contine inﬁl%rmarii confidentiale si este proprivearen exelusiva a socicradi DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza aumai perscaned juridite sau autoritatii publice mentionata ca destinatara, precum si reprezentanilor legali ai acesteia. In cazul in
care nu sunteti destinararul mcrﬁionat, va aducem la cuncstinea ¢a dezvaluiren, copierea, distribuirea sau initierca unor actiuni pe baza
prezentel sunt strict inteezise si afrag raspunderen civila si/sau penala, dupa caz,
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In functie de specififul activitatii desfasurate si in scopul indeplinirii atributiilor ce le revin,
compartimentele din fadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Carand intocmesc
protecte de hotarari si Hispozitii pe care le prezinta Primarului in vederea propunerii spre aprobare
Consiliului Local al Cdmunei Carand, in cazul hotararilor, ori in vederea emiter acestora, in cazul
dispozidilor.

entelor de specialirate, din dispozitia sau cu aprobarea Primarulii Comunei
L, in baza unor acte normative (hotarari de consiliu, legi, ordonante, hotarari
ecat cele prevazute in prezentul Regulament, pentru personalul din cadrul
acestora. Aceste sarcinildevin completari la fisele de post ale salariatilor respectivi si vor fi prezentate
in scris si asumate subl semnatura de catre cei indreptatiti sa le aduca la indeplinire. Conducatorii
comparumentelor de sjjecialitate au obligatia sa prezinte, la cererea sefului ierarhic superior, ori de
cate ori este nevoie, rapparte privind actvitatea compartimentelor pe care le conduc.
I

Conducatorii compa
Carand, vor putea stab
de guvern) alte sarcini

Sediul Primariei este in (lomuna Carand, str. Principala, nr. 71 B, judetul Arad, cod postal 317070.
|

Pomarul Comunel Carind functioneaza ca autoritate administrativa autonoma si rezolva treburile
publice din comuna, in ¢onditiile prevazute de lege. Statutul juridic al Prmarului cuprinde si calitatea de
reprezentant al statului il comuna. Ca atare, €l are nu numaj calitatea de demnitar ales ci si pe aceea de
sef al administratie pub].l ce locale aflat ,,in serviciul acestera”

Consiliul Local si Primarhl Comunei functioneaza ca autoritati ale administratiei publice locale si rezolva
treburile publice din Corltuna Carand, in conditiile legii.

Principiile care stau la b”;arza exercitarii functei publice sunt:

a) legalitate, tmpartialitatd si obiectvitate;

b) transparenta;

c) eficienta si eficacirate;
d) responsabilitate, in cotlformitate cu prevederile legale;
€) orlentare catre cetatead;
f) stabilitate in exercitares! functiei publicé;
g) subordonare ierarhica.|

Personalul care isi exercith activitatea in cadryl Primariei Comunei Carand se grupeaza in trei categorii,
aferente urmatoarelor catiioorii de personal in toral un numar de 23 posturi bugetare:

|
v personal — dcmnim‘q'i publici (Primarul s \ricg:Primn rul Comunel (:;_gr;mdj;

|
Consulranta asigurata de; ‘

|
S.C. DARALEX CON!ULT S.R.L,
Arad, Nicolae Oncu, ar® - 11, bl. 26, sc. B, et. 3, 2p. 8
Tel: +0745307640, Fax; 40257 /430068
E-mail: lexdarales valina.com

Prezentul document contine in forihatii confidentiale si este proprictatea exclusiva a socictati DARALEX CONSULT. Documentul sc
adreseaza numai persoanci juridiceliau autoritdi publice meationata ca destinatara, precum si representantlor legali ai acesteia. Tn cazul in
care nu sunteti destinararul mentidnar, va aducem la cunostinta ¢a dezvaluirea, copierea, distribuirea sau initierea unor actuni pe baza
prezentel sunt strict interzise si arr.‘W raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.
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v petsonal — func:llfnari publici (1 Functionar public cu funcde de conducere,

publict cu funcai dg¢

4 functonari
execute);

v' personal contracthal (16 functii contractuale de executie)

Prezentul Regulament
(atat ale celor cu functilb
raspundere disciplinara

stabileste atributiile intregului personal din cadrul Pdmariel Comunei Carand

ublice cat s cele ale personalului contractual), precum si regulile de disciplina si

sare se aplica acestora, indiferent de durata contractului individual de munca sau

a functiilor pe care le detin in cadral Primariei Comunei Carand.

Angajatii din cadrul P
Directitle din cadrul Pr

Selectarea, incadrarea, b
raporturilor de serviciu
de personal.

Norme generale de ¢ ;
privind Codul de cond

ariel Comunei Carand colaboreaza in exercitarea atributiilor de serviciu cu

ecturil Judetului Arad si Consiliului Judetean Arad.

rmarea profesionala, evaluarea activitadi, salarizarea, modificarea si incetarea

e vor face respectand prevederile legislatei in vigoare pentru fiecare categorie

nduita profesionala a functionarilor publici (prevazute de Legea nr. 7/2004
a al functionarilor publici, republicara):

v' Asigurarea unui s¢sviciu public de calitate

- functionarii publici au

bbligatia de a asigura un serviciu public de calitate in beneficiul cetatenilor, prin

participarea activa la lua

ea decizillor sila transpunerea lor in practca,

in scopul realizarii competentelor

Primariei Comunei Carafad;
- in exercitarea functfii publice, functionarii publici au obligatia de a avea un comportament
profesionist, precurn si {le a asigura, in condirile legi, transparenta administrativa, pentru a castiga si a

mentne increderea publ

culul in integritatea, impartalitatea si eficacitatea Primariei Comunei Carand,;

¥" Loialitatea fata de Constitutie si lege

|
- functionarii publici au
actoneze pentru punere

obligatia ca, prin actele si faptele lor, sa respecte Consdruta, legile tarii si sa

in aplicare a dispozitiilor legale, in conformirate cu atributiile care le revin, cu

respectarea eticii profesidinale;

- functonani publici trel

uie sa se conformeze dispozitilor legale privind restrangerea exercitiului unor

dreptur, datorata naturiiffuncdilor publice detinute.

v Loialitatea fata de

- functionarii publici au
de a se abtine de la oriq
acesteia; |
Consultanta asigurata de: i
S.C. DARALEX COM
Arad, Niealae Onen, nj
Tel: +0745307640, Fa

rimaria Comunei Carand

bligatia de a apara in mod loial prestigiul Primariei Comunei Carand, precum si
 act orl fapt care poate produce prejudicii imaginii sau intereselor legale ale

SULT S.R.L.
9—11,blL 26, s¢. B, et. 3, ap. 8
+40257 /430068

E-mail: lexdaralexfi v

100, Com

Prezentul document condne info)
adreseaza numat pc:r,\'nﬂnci Iuridi.c
care nu sunteti destinatarul ment
prezentel sunt steict intervise siuﬁi

atii confidentiale si este proprictatea exelusiva a socictati DARALEX CONSULT. Documentul se
sau autoritani publice mentionat ca destinarara, precum st reprezentantilor legali ai acesteia. In cazul in
nat, va aducem la cunostinta ca dezvaluicea, coprerea, distnbuirea sau initerea unor acduni pe baza
g raspunderea avila sifsau pemala, dupa caz.
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- fanctionarilor publici & este interzis:

|
a) sa exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea in legatura cu activitatea Primariei Comune;
Carand, cu politicile si ijategﬁle acesteia ori cu projectele de acte cu caracter normatv sau individual;

|

b) sa faca aprecieri nedutorizate in legatura cu litigiile aflate in curs de solutionare sl in care Primaria
Comunei Carand e calitatea de parte;

¢) sa dezvaluie informatli care nu au caracter public, in alte conditii decat cele prevazute de lege;

d) sa dezvaluie informalfiile Ia care au acces in exercirarea functiei publice, daca aceasta dezvaluire este

de natura sa atraga avartaje necuvenite ori sa prejudicieze imaginea sau drepturile Primariei Comunei
Carand ori ale unor functionari publici, precum si ale persoanelor fizice sau Juridice;

e) sa acorde asistenta sf consultanta persoanelor fizice sau juridice in vederea promovarii de actiuni
Juridice ori de alta natura impotriva statului sau Primarie; Comunei Carand.

- prevederile de mai sus se aplica si dupa incetarea raportului de servici, pentru o perioada de 2 ani,
daca dispozitiile din legi fipeciale nu prevad alte termene;

- dezvaluirea informadildk care nu au caracter public sau remiterea documentelor cate contin asemenea
informati, la solicitarea feprezentantilor unes alte autoritati ori institu publice, este permisa numai cu
acordul conducerii Primatiei Comunei Carand;

- prevederile prezenruluiicod de conduita nu pot fi interpretate ca o derogare de la obligatia legala a
functionarilor publici de | furniza informatii de interes public celor interesati, in conditile legii, sau ca o
derogare de la dreptul fhnctionarului public de a face sesizari in baza Legii ar. 571/2004 privind
protectia personalului dit autoritatile publice, instituiile publice si din alte unitat care semnaleaza
1ncalcari ale legii, actualizzra.

v" Libertatea opiniilor

- in indeplinirea atribudilak de serviciu, functionarii publici au obligatia de a respecta demnitatea functiei

publice detinute, corelandlibertatea dialogului cu promovarea intereselor Primariei Comunei Carand;

- In activitatea lor, functidinarii publici au obligata de a respecta libertatea opiniilor si de a nu se lasa
influentati de considerentt personale sau de popularitate. In exprimarea opiniilor, functionarii publici
trebuie sa aiba o atitudine [foncilianta si sa evite generarea contlictelor datorate schimbului de pareri;

v' Activitatea publica

- relatile cu mijloacele definformare in masa se asigura de catre functonarii publici desemnad in acest
sens de conducerea Primaliei Comunei Carand;

- functionarii publici deseghnati sa participe la activitati sau dezbateri publice, in calitate oficiala, trebuie
sa respecte limitele mandafilui de reprezentare incredintat de conducerea Primariei Comune; Carand;

Consultanm asigurar de:

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oncua, nr. - 11, bl 26,5c. B, et 3, ap. 8
lel.: +0745307640, Fax; | 40257 /430068

E-mail: lexdarales @ vahl o.com

Prezentul document contine nfoeniad confidentiale si este proprictatea exelusiva 1 socieratii DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanci juridice siu autontari publice mentionara ca des tinamea, precum si eeprezentantilor legali ai acesteia. In cazul in
cire nu suntett cestinararul mcnrio;i.u, va aducem la cunostnm ca dezvaluirea, copicrea, distribuirea sau initicrea unor actuni pe baza
prezentel sunt strict interzise si ateag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz,
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- In cazul in care nu funt desemnati in acest sens, functionarii publici por participa la actvitat sau
dezbateri publice, avari obligatia de a face cunoscut faptul ca opinia exprimata nu reprezinta punctul
de vedere oficial al Prinjariei Comunei Carand.
V' Activitatea politich
- In exercitarea functiei publice, functionarilor publici le este interzis:
a) sa participe la colectirea de fonduri pentru activitatea partidelor politice;
b) sa furnizeze sprijin lfigistic candidatlor la functii de demnitate publica;

|
c) sa colaboreze, in afara relatiilor de serviciu, cu persoanele fizice sau jazdice care fac donati ori
sponsorizari partidelor holitice;
d) sa afiseze, in cadryl Prmariei Comunei Carand, insemne ori obiecte inscriptionate cu sigla sau
denumirea partidelor pélitice ori a candidatilor acestora.
v" Folosirea imagini| proprii

- in considerarea functiei publice detinute, functionarilor publici le este interzis sa permita utilizarea
numelui sau imaginii pfbprii in actiuni publicitare pentru promovarea urel activitad comerciale, precum
siin scopuri electorale.

v' Cadrul relatiilor in exercitarea functici publice

- in relatiile cu personziul din cadrul Primariei Comunei Carand, precum si cu persoanele fizice sau
juridice, functonarii publici sunt obligat sa aiba un comportament bazat pe respect, buna-credinta,
corectitudine si amabilidite; -

- functionarii publici au/bbligatia de 2 nu aduce atingere onoarei, reputatiel s1 demnitatii persoanelor din
cadrul Primariei Comuriei Carand, precum si persoanelor cu care intra in legatura in exercitarea functiei
publice, prin:
a) intrebuintarea unor effpresii jignitoare;

b) dezvaluirea unor aspecte ale vieti private;

¢) formularea unor sesizhri sau plangeri calomnioase.

- functionarii publici trfbuie sa adopte o atitudine impartiala si justificata pentru rezolvarea clara si
eficienta a problemelo] cetatenilor. Functionarii publici au obligatia sa respecte principiul egalitatii
cetatenilor in fata legii sia autoritatlor publice, prin:

a) promovarea unor soliti similare sau identice raportate la aceeasi categorie de situatii de fapt;

Consultanm asigurata do:

S.C. DARALEX CO;FSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oncu, tir. 9 — 11, bl, 26, sc. B, ct. 3, ap. 8

Tel: +07453070640, i +40257/430068

E-mail: lexdaralex(@ gihoo.com
Prezentul document contine ‘wiffrmarii confidentiake si cste proprictatea exclusiva a socictati DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanc ';undi%.u sau autoriratii publice mentionata ea destinataea, precum si ceprezentandlor legali ai acesteia. In cazul in

carc nu sunteti destinatarul meddonar, va aducem la cunosting ca dezvaluirea, copicred, distribuirea sau initierea unor actuni pe baza
prezentel sunt strict interzse si afimg raspunderea civila sifsau penala, dupa caz.
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b) eliminarea oricarei forme de discriminare bazate pe aspecte privind natonalitatea, convingerile
religioase si politice, statea materiala, sanatatea, varsta, sexul sau alte aspecte;
- pentru realizarea unor fapormuri sociale si profesionale care sa asigure demnitatea persoanelor, eficienta

activitatii, precum si crefterea calitatii serviciului public, se recomanda respectarea normelor de conduita
side catre celelalte subiette ale acestor raporturi.

v Conduita in cadrul relatiilor internationale

- functionarii publici car| teprezinta Primaria Comunei Carand in cadrl unor organizati internationale,
nstitutii de invatarnant,_-lconferinte, seminarii si alte activitad cu caracter international au obligatia sa
promoveze o imagine fatorabila tadii si Primarie; Comunei Carand:

- in relatiile cu reprezentintii altor state, functionarilor publici le este interzis sa exprime opinii personale
privind aspecte nationalesau dispute internationale;
|

- in deplasarile externe, f %nctionarii publici sunt obligati sa aiba o conduita corespunzatoare regulilor de
protocol sile este interzish incalcarea legilor si obiceiurilor tarii gazda.

v' Interdictia privind icceptarea cadourilot, serviciilor si avan tajelor

- functionarii publici nu trebuie sa solicite ori sa accepte cadourd, servicii, favorar, invitatii sau orice alt
avantaj, care le sunt destinate personal, familiei, parindlor, prietenilor ori persoanelor cu care au avur
reladi de afaceri sau de fhatura politca, care le pot influenta impartialitatea in exercitarea functiilor
publice detinute o1 potcinsttu o recompensa in raport cu aceste functi,

v" Participatea la procisul de luare a deciziilor

- In procesul de luare a eciziilor, functionasi publici au obligatia sa actioneze conform prevederlor
legale si sa isi exercite capicitatea de apreciere in mod fundamentat si impartal;

- functionarilor publici le ffste interzis sa promita luarea unei decizii de catre Primaria Comune] Carand,
de catre alt functionari publici, precum si indeplinirea atributiilor in mod prvilegiat,

v Obiectivitate in evaliare

- In exercitarea atributilor specifice functilor publice de conducere, functionarii publici au obligatia sa
asigure egalitatea de sanst si tratament cu privire la dezvoltarea caderei in functia publica pentru
functionarii publici din subbordine;

- functionarii publici cu fhnctii de conducere au obligatia sa examineze si sa aplice cu obiectivitate
criteriile de evaluare 2 coripetentei profesionale pentru personalul din subordine, atunci cand propun
orl aproba avansari, prom@van, transferuri, numir sau eliberari din funct; or acordarea de simulente
materiale sau morale, exclutand otice forma de favoritism ori discriminare;

Consulranta asigurara de:

S.C. DARALEX CONSIULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oney, ar, ¢ 11, bl. 26, 5c. B, et. 3, ap. &
Tel: +0745307640, [iax: - 40257 /430068

E-mail: Iexdaralex/@ yahin.com
Prezentul document contine informiti confidentiale si este proprietatea exclusiva a socictati DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanei juedice siu autoritadi publice mentionata ca destinatara, precum i ceprezentantilor legali ai acesteia, In cazul in
care nu suntet destinararul mentogar, va aducern la cunostine ca dezvaluirea, copierea, distribuirea sau initierea unor actiuni pe baza
prezentel sunt strict interzise si arragiaspunderen civila si/sau penala, dupa caz.
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- se interzice functiona i

promovarea in furctia I

or publici cu funcdi de conducere sa favorizeze sau sa defavorizeze accesul o
yublica pe criterii discriminatorii, de rudenie, afinitate sau alte criterii neconforme

cu principille generale Erevazute la art. 3 din Legea nr. 7/2004, republicata.

v" Folosirea pretoga ivelor de putere publica

- este interzisa folosir

de catre functioriarii publici, 1n alte scopuri decat cele pre~azute de lege, a

prerogatvelor functei publice detnute;

- prin activitatea de 1
evaluare sau de pard
urmatirea obtineril de
morale altor persoane;
- functionarilor publici
au stabilit in exercitare
determina luarea unei 7.

uire a decizillor, de consiliere, de elaborare a proiectelor de acte normative, de
pare la anchete ori actiuni de control, functionarilor publici le este interzisa
Hbloase sau avantaje in interes personal ori producerea de prejudicii materiale sau

\le este interzis sa foloseasca pozitia oficiala pe caze o detin sau relatile pe care le-

1 funcdel publice, pentru a influenta anchetele interne orl externe sau pentru a
Qumite masuri;

- funcronanlor pubh'm

le este interzis sa meunq altor functionar pubhu sa se inscrie in orgflmzatu sau

asociatll, indiferent deinatura acestora, o sa le sugereze acest lucru, promitandu-le acordarea unor

avantaje materiale sau |

rofesionale.

v Utilizarea resurse or publice

- functionarii publici funt obligati sa asigure ocrotirea proprietatii publice si private a starului si a

Primariei Comunei Ca::

and, sa evite producerea oricarui prejudiciu, actionand in orice situatie ca un bun

proprietar;

- functionarii publici ail

obligatia sa foloseasca timpul de lucru, precum si bunurile apartinand Primariet

Comunei Carand numfli pentru desfasurarea activitatilor aferente functiel publice detinute;

- functionarii publici titbuie sa propuna si sa asigure, potrivit atributilor care le revin, folosirea utila si

eficienta a banilor publ
- functionarilor public
le este interzis sa folof
acestora.

v Limitarea partici}

- orice functonar pubj

ci, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

care desfasoara acuvitati publicistice in interes personal sau activitat didactice

easca timpul de lucru ori logistca Primariei Comunei Carand pentru realizarea

rarii la achizitii, concesionari sau inchirieri

ic poate achizitiona un bun aflat in proprietatea privata a statului sau a Primariei

Comunei Carand, supuws vanzardi in conditiile legii, cu exceptia urmatoarelor cazuri:

a) cand 2 luat cunosti
or calitatea bunurilor ¢

Consultanta asigueata de:

S.C. DARALEX C!
Arad, Nicolaw Oncy

Tel: +0745307640,Fa

ta, in cursul sau ca urmare a indeplinirii atributiilor de serviciu, despre valoarea

are urmeaza sa fie vandute,

DJNSULT S.R.L.

ar. 9 - 11, bl 26, s¢ By et 3,ap. 8
w +40257 /430068

E-mail: lexdaralex®t vahon.com

Prezentul document enntine (sformati confidentiale st este proprictatea exclusiva a societatn DARALEX CONSULT. Documenrul se
adreseaza numai pecsoanc juddice sau autoritadi publice mentionata ca destinaacn, precum si reprezentantilor legali ai acesteia. Tn cazul in
care nu sunteti destinatarul

prezentel sunt strict interzise §

entonat, va aducem la cunostinta ca dezvaluirea, copierea, distribuirea sau initierea unor actiuni pe baza
arrag raspunderea civila s1/sau penala, dupa cax.
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|
b) cand a participat, in ¢xercirarea atributiilor de serviciu, la organizarea vanzarii bunului respectv,

c) cand poate influenfa operatunile de vanzare sau cand a obtinut informati la care persoanele
interesate de cumparare: bunulw nu au avut acces.

- aceasta norma se aplich in mod corespunzator si in cazul concesionarii sau inchirierii unui bun aflat in
proprietatea publica ori.%_)ri\-*a[& a statului sau Primariei Comunei Carand,;

- functionarilor publici [t este interzisa furnizarea informadilor referitoare la bunurile propretate publica
sau privata a statului ofl Primariei Comunei Carand, supuse operatiunilor de vanzare, concesionare sau
inchiriere, in alte conditii decat cele prevazure de lege.

Personalul care efecueaza activitati de secretariat, administrative, protocol, gospodarire,
intretinere - reparatii 5i de desetvire, este angajat cu contract individual de munca. Persoanele
care ocupa aceste functi nu au calitatea de functionar public si li se aplica legislatia muncii.

| CAPITOLULII
A TRIBUTIILE PRIMARIEI COMUNEI CARAND
(

Atributile Primarel C}omunei Carand se concretzeaza in activitati executive cu caracter de
dispozitie si activitati cu caracter de prestatie.
i

Astfel, prin activitatle] execunve cu caracter de dispozite se realizeaza procesul de organizare si
executare a legilor, hotirarilor Consiliului Local si altor acte normative, stabilindu-se conduita concreta
pe care trebuie sa o urnileze diferite persoane fizice si juridice din Comuna Carand.

Actele juridice emise infexercitarea acestor activitati sunt dispozitii, avize, acorduri si autorizatit

|
Activitadle executive ¢ caracter de prestatie se realizeaza din oficiu sau la cererea cetatenior si
persoanelor juridice dirlcomuna si urmaresc in principal:

- saasigure calitatea fetil in cadrul colectvirati locale, prin: servicii de salubrirate, ocrotirea mediului
ambiant, asigurareafutlitatlor publice, etc.;
it

- sa satisfaca cerntevenite din partea comunitatii, din oficiu sau la cererea persoanelor fizice sau
juridice: eliberareal de certificate, nomenclatura stradala si recenzarea imobilelor, realizarea
‘i v I i ] i 3 p i
cadastrului imobiliat—edilitar, solutionarea peatilor si sesizarilor, etc.;

Organigrama PrimarieilComunei Carand se aproba de catre Consiliul Local la propunerea Primarului si
este insotita de staml dif funcai al Primariei Comunei Carand, care cuprinde nomenclatorul functilor de
conducere s1 execude Jorespunzator necesaruhu de posturi aprobate prin organigrama, cu precizarea
categoriel, clasei st gradhlui pentru fiecare post in parre.

|

|
S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.
Arad, Nicolac Onculine. 9 = 11, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8
Tel: +0745307640, Fax: +40257/430068
E-mail: lexdaralex® vahoo.com

Consultanta asigurata de:

Prezentul document contine itformarii confidentiale si este proprictatea exclusiva 2 socicrari DARALEX CONSULT. Documentul sc
adreseaza numai persoanei juri lice sau auroritadi publice mentionara ca destinataa, precum si reprezentandlor legali ai acesteia. In cazul in
carc nu sunteti destinatarul mintionay, va aducem la cunostnta ca dezvaluirea, copierea, distabuirea sau initierea unor actiuni pe baza
prezentel sunt striet interzise shatrag raspunderea civila si/fsau penala, dupa caz.
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Modificarea organigramﬁi, implicit 2 numarului de postur si a statului de functi, se realizeaza pe baza

raportului intocmit in grest sens de de persoana care asigura evidenta resurselor unamae avizat de
Primarul Comunei Carafid, cu aprobarea Consiliului Local.

Sefii de serviciu si sefil de compartimente raspund de evidenta (inregistrarea) tururor documentelor
. . « . [ .
intrate, iesite orl iatocmjite pentru uz intern.

[

Acestia numesc persotialul responsabil cu constituirea, evidenta si predarea dosarelor, din cadrul
serviciului /compartimentului pe care il coordoneaza, precum si desemneaza persoana care sa faca
parte din Comisia de selectie a documentelor arhivei, in conditile stabilite de Legea Arhivelor

Nationale nr.16/1996.

Dupa tezolvare, doctimentele se grupeaza in dosare, potrivit Nomenclatorului Arhivis tic al
Institutiei Primarului Carand si se predau la Depozitul de Arhiva dupa al doilea an de la constituire.

Relatiile stabilite intr¢ functionatii publici si com artimentele existente in cadrul institutiei

A. Relatii de autorita@"- ierarhice

a) In subordinea Pritnarului

1.V iceprimﬂruﬁ Comunei Carand

2. Secretarul Céimunei Carand

4. Servicinl Salirizare, Financiar- Contabil

5. Compartiment Impozite st Taxe locale

6. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta

b) In subordinea Viceprimarului Comunei Carand

1. Compartim¢nt Comunitar
2. Compartim¢nt Cultura
3. Compartim¢nt Transport elevi

¢) In subordinea Se¢retarului Comunei Carand

. | K
1. Compartimgnt Agricol
2. Compartimiint Asistenta sociala si Autoritate tutelara
3. Compartimint de Asistenta Personala la domiciliu a persoanelor cu handicap

d) Subordonate fat:aé"?de Consiliul Local si Primarul Comunei Carand

1. Compartiment juridic
2. Serviciul Public de Alimentare cuapa
[

Consulranta asigurata de:

S.C. DARALEX (ONSULT SR.L.
Arad, Nicolas (')nc';_L, nc, 9 —11,bL 26,sc. B et. 3,ap. 8
Tel: 07453076400 Fax: +40257 /430068

E-mail: lesdara J.v.)%_ vithoo.com

Prezearul document contine fnformatii confidentiale si este proprictarea exclusiva a socierart. DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai peesoanct julidice sau autoritadi publice mentionara a destinatara, precum sl reprezentan tilor legali ai acesteta, In cazul in
care nu suntet destinatarul "[EJCﬂtlL)[l;lt. va aducem la cunostinta ca dezvaluirea, copicrea, distibuiren sau initierea unor actiuni pe baza
prezentel sunt strict imurxisca{i atag raspunderca civila 51/ sau penala, dupa cax
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| -
B. Relatii de autoritate;ﬁunetmnale
Se stabilesc de catre compartimentele din structura organizatorica a Primariel Comunei Carand cu

servicille publice din sibordinea Consiliului Local, atributiile specifice fiecarui compartiment sau
competentele acordate plin dispozitia Primarului si in limitele prevederilor legale.

Reladi de

Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a Primariei Comunei Carand sau intre
acestea si compartimentele corespondente din cadrul unitatlor subordonate Consiliului Local.

erar

D. Relatii de rgprezeng'% re

In limitele legislatiei ifi vigoare si a mandatului acordat de Primarul Comunei Carand (prin
dispozitie), Secretaruldli, Viceprimarului sau personalului compartimentelor din structura
organizatorica a Primgtiei Comunei Carand in relatille cu celelalte structuri ale administratiel
centrale sau locale, orgahisme, O.N.G.-uri, ¢tc., din tara sau strainatate.

Functionarii publici dire reprezinta Prmaria Comunei Carand in cadrul unor otganizatii
internationale, institutii /e invatamant, conferinte, seminarii si alte activitati cu caracter international
au obligatia sa promoveze o imagine favorabila primariei.

I

E. Relaiii de inspectie i control

Se stabilesc intre compartimentele specializate in inspecde si control (Serviciul Financiar-Contabil,
Compartimentul Urbanim, Arhitectul-Sef, Compartimentul de Audit Public Intern, Compartimentele
implementare protecte externe/nerambursabile), compartimentele sau personalul mandatat prin
dispozitia primarului si yniratile subordonate Consiliului Local al Comunei Carand, sau care desfasoara
actvitatle supuse inspfictiei si controlulw, conform competentelor stabilite prin legi si alte acte
normative in vigoare.

_ CAPITOLULIII
CONDU CERE%A PRIMARIEI CARAND. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Conducerea Primariei Comunei Carand este asigurata de:

A. PRIMAR
B. CONSILIUL LOCAL
C. VICEPRIMAR

D. SECRETAR

Consultanr asiguram de

$.C. DARALEX CCNSULT S.R.L.
Arad, Nieolae Oneu, e, 9 — 11, bl 26, s¢. B, et 3,ap. 8

Tl 0745307640, 1

E-mail: lexdarale

L8 Lapoti Ll

i +40257 /430068
ahoo.com

Prezeatul document contine intoematii confidentiale si este proprictatea exclusiva a socictarii DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanei juridice sau autoritam publice mentionata ca destinatarm, precum s reprezentantlor legali ai acesteia, In cazul in

care nu sunteti destinarasul mg
prezentel sunt steict interzise sij

wtonat, va aducem la cunestinta ea devvaluirea, eopierea, distribuirea sau lattierea unor actiund pe baza
trag raspunderea civila $1/sau penala, dupa caz,
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Primarul asigura respec
Constitutiel, precum

hotararilor si ordonant

area drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetatenilor, a prevederilor
punerea in aplicare a legiloz, a decretelor Presedintelul Romaniei, a
Jor Guvernului, 2 hotararilor Consiliului Local; dispune masurile necesare si

acorda sprijin pentru aflicarea ordinelor sl instructiunilor cu caracter normativ ale ministsilor, ale
celorlalti conducatori 2 autoritatilor administratiel publice centrale, ale prefecrului, precum sia
hotararilor Consiliului Jadetean, in condidile legu.

Potrivit Legii nr. 215/ 2(01, privind administratia publica locala, republicata, Primarul Comunei Carand
indeplineste urmatoarele:el;caregorﬂ principale de atributii

a) atributii exercitate in ¢

b) atribudi referitoare la

¢) atributi referitoare la

d) atributii privind servid

e) alte atributii stabilite

In calitate de reprezent:
civila si de autoritate tu
desfasurarea alegenlor,

protectie civila. In aces|

respectarea prevederilof
ministerelor si ale celf
administrativ-teritoriale,
de ofiter de stare civila
functionari publici din a

Cu privire la relatia cu

itate de reprezentant al statului, in conditiile legis;
Felatia cu Constliul Local;

f%ugeml local;

iile publice asigurate cetatenilor;

rin lege.

¢ al starului, Primarul Comunei Carand indeplineste functa de ofiter de stare
lara, asigura functionarea servicillor locale de profil, participa la organizarea s1
_ ferendumurilor si a recensamintelor si participa la implementarea masusilor de
sens, Primarul Comunei Carand poate solicica Prefectului Judetului Arad, cu
legale in domeniu, sprijinul conducatorilor serviciilor publice deconcentrate ale
‘lalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale din unitatile
daca sarcinile ce ii revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate. Atributille
si de autotitate ttelara pot fi delegate Secretarului Comunei Carand sau altor
baratul de specialitate cu competente in acest domeniu, in conditiile leg.

Consiliul Local, Primaril Comunei Carand are, conform prevederlor Leg nr

215/2001, art. 63, alin. [{3), obligatia legala de a prezenta pana la sfarsirul primului trimestru al fiecarui an
de mandat, un raport firivind starea economica, sociala si de mediu a unitatii administrativ - teritoriale

de care raspunde. De |

semenea, Primarul Comunei Carand prezinta, la solicitarea Consiliului Local si

alte rapoarte si informdir, precum si elaboreaza proiecte de strategil privind starea economica, soctala st
de mediu a Comunel Ci}rand, pe care le inainteaza spre aprobare Consiliului Local.

Primarul, care exercita

fancta de ordonator principal de credite, intocmeste si supune spre aprobare

Consilinlui Local proiccml bugetului local si contul de incheiere a exerciqulu bugetar, initiaza in
condirile legii, negocigti pentru contractarea de imprumutusi si emiterea de tithuri de valoare in numele

Consultanta asigurata de:

8.C. DARALEX ( DNSULT S.R.L.

Arad, Nicole Oncl

nr. 9 — 11, bl 26, sc. B et. 3,ap. 8

“Tel.; +0745307640} ax: +40257 /430068

[F-mail: lexdaralex’

vahn, com

Prezentul document eentine informatii confidentiale si este proprictiwes exclusiva a socictani DARALEX CONSULT. Documentul se

adreseara numai persoanci julldice sau autoriati publice mentionat ca desrinatas, precum si reprezennantilor legali ai acesteia. In cazul in
cace au sunteti destinatarul fhentionat, va aducem la cunostinta ca dezvaluirea, copierca, distdbuirea sau initierea unos actiuni pe baza

prezentel sunt strict interzise |

atrag raspunderen civila #1/5au pcnnlu, dupa caz.
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|

Comunei Carand si verifita, prin compartimentele apararului de specialitate, corecta inregistrare fiscala a
contribuabililor la organlj fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cat si a sediului secundar.
Primarul exercita func'da‘i de ordonator principal de credite. Acesta numeste, sanctioneaza si dispune
suspendarea, modificareassi incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de munca atat
pentru personalul din apﬁéranﬂ de specialitate, cat si din cadrul serviciilor si ins drudilor publice de intetes
local.

In calitatea sa de coordogf!_.ator al serviciilor publice, primarul gestioneaza situatiile de urgenta si ia masurt
pentru prevenirea acestdra, precum si organizeaza executarea/realizarea activitatilor din domeniile pe
care le coordoneaza in conditile legii; de asemenca, primarul este respoasabil pentru asigurarea
inventarierii, evidentei shatstce, inspectiél sl controlului efectuarii servicillor publice de interes local,
precum si a bunurilor dif! patrimoniul public si privat al Comunei Carand.

|
Primarul controleaza agavitatea personalului din aparatul de specialitate si al servicillor publice de
deservire. Atributiile ce tévin primarului, sunt stabilite de lege sau incredintate de catre Consiliul Local si
pot fi delegate.

Primarul ramane compgtent sa exercite oricand una sau alta dintre atributiile delegate, actele sale
efectuate in legatura cu :ftrlbutjﬂe delegate fiind intru totul valabile. Pentru exercitarea aceleiasi atributii,
primarul poate delega uﬁfa sau mai multe persoane, fara ca in aceasta situatie sa fic vorba de un conflict

pozitiv de competenta.
|

Pe durata mandatului, g_)ri.marul primeste © indemnizatie lunara, ca unica forma de remunerare 2
actvitadi corespurzatojre funcdei de primar si care reprezinta baza de calcul pentru stabilirea
drepturilor si obligatijlc%F care se determina in raport cu venitul salarial. Primarul nu beneficiaza de
sporul de vechime :n mt_fnca si nici de alte sporuri prevazute de lege.

Primarul constata incallarile legil si adopta masurile legale pentru inlaturarea acestora sau, dupa caz,
sesizeaza organele competente.

Primarul, 1n exercirarealatrbutilor sale, emite dispoziti cu caracter normadv sau individual care devin
executorii dupa ce sutt aduse la cunostinta publica sau dupa ce au fost comunicate persoanelor
interesate. In exercit:ue;){ functiei, Primarul Comunei Carand este ocrotit de lege.

Aparatul de specialitafe al Primarulu cuprinde functionarii publici si personalul contractual din
compartimentele prevagute in organigrama si in prezentul regulament. El isi desfasoara activitatea in
conformitate cu prevedirile legislatet in vigoare, hotararile Guvernului si ale Consiliului Local.

Structura acestuia si gumarul de personal este, in concordanta cu specificul institutiei, in limita
mijloacelor financiare db care dispune si cu respectarea dispozidilor legale.

Consultanta asigurata de

S.C. DARALEX C{INSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Onculine. 9 — 11, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8
Tel: +0745307640, lax: +40257/4300068

F-mail: lexdazalex@ vahoo.com

Peezentul document contine i formarii confidentiale si este proprietarea exclusiva a socicrati DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseara numai persoane iu'xgicc sau aurosirati publice mentionara ca destinatara, precum si reprexentantlor legali ai acestela. In cazul in
care nu sunteti destinatarul oo ntionat, va aducem la cunostinta ca dezvaluirea, copierea, disteibuiren sau initierea unor acduni pe baza
prezentet sunt strict inteezise s atrag raspunderea crvila si/sau penala, dupa caz.
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Regimul general al raposfurilor juridice dintre functionari publici si Primaria Comunei Carand este

reglementat de Legea nr.

188/1999 privind Starutul functionarilor publici, republicata.

B. CONSILIUL LOCAL

Consiliul Local al Comunei Carand este compus din consilieri locali alesi prin vot universal, egal »

direct, secret si liber

exprimat, in conditiile stabilite de legea pentru alegerea autoritadlor

administratei publice loale.

Constituirea Constlitlor

Iocale se face in termen de 20 de zile de la data desfasurarii alegerilor.

Convocarea consilierilof declarati alesi pentru sedinta de construire se face de catre prefectul
judetului Arad. La sedifita de constituire pot participa prefectul sau reprezentantul sau, precum s1
Primarul Comunei Carafid, chiar daca procedura de validare a mandatului acestuia nu a fost finalizata.

Sedinta este legal ccrnsﬁti?éita daca participa cel putin doua treimi din aumarul consilierilor alesi. In cazul
in care nu se poate asigura aceasta majoritate, sedinta se va organiza, in aceleasi conditii, peste 3 zile, la

convocarea prefectului ji
se va proceda la o noua |

In situatia in care Cos
convocare, din cauza 2
prin otdin, locurile corl

derului Arad. Daca nici la a doua convocare reuniunea nu este legal constituira,
onvocare de catre prefect, peste alte 3 zile, in aceleasi condidl,

<iliul Local al Comunei Carand nu se poate reuni nici la aceasta uldma
bsentei, fara motve temeinice, a consilierilor, prefectul va declara vacaate,
silierilor alesi care au lipsit nemotivat de la cele 3 convocari anterioare, daca

acestia nu pot fi inlochit de supleandi inscrisi pe listele de candidati respective, organizandu-se

alegeri pentru complet!
administratiei publice If

Ordinul prefectului pri

re, in termen de 30 de zile, in conditille Legii privind alegerea autoritatilor
cale.

| care se declara vacante locurile consilierilor care au lipsit nemotivat poate

f aracat de cei in ciuza la instanta de contencios administrativ, in termen de 5 zile de la
comunicare. Hotararealinstantei este definitiva si irevocabila,

Absenta consilierilor d& la sedinta de constituire este considerata motivata daca se face dovada ca

aceasta a intervenit dig

cauza unei boli care a necesitat spitalizarea sau a facut imposibila prezenta

acestora, 2 unei deplasfiri in strainatate in interes de serviciu sau a unor evenimente de forta majora.

Lucrarile sedintei de dbnstituire sunt conduse de cel mai in varsta consilier, asistat de 2 consilieri

dintre cel mal tneri.

Pentru validarea mandatelor, Consilille Locale aleg prin vot deschus, dintre membrii lor, pe intreaga
durata 2 mandatului, dlcomisie de validare alcatuita din 3-5 consilieri.

Consultanra asigurar de:

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.

Arad, Nicolie Onciline, 9 = 11, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8
Tel: 0745307640, Fax: +40257 /430068

E-mail: lexdaralex’ vahoo.com

Prezentul document contine juformatii confidendale si este proprictatea exclusiva 1 socictatii DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanci jug dice sau autoritadi publice mentionat ca destinatara, precum st reprezennntilor legali ai acesteia. In cazul in
care nu suntet destinatarul nientonat, va aducem la cunostinta e dezvaluirea, copicrea, distribuirea sau iniderea unor actiuni pe baza
prezentel sunt strict interzise ¢ airly caspunderea civila s1/sau penala, dupa caz.
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Comisia de validare exa—ln.ineaza legalitatea alegeril fiecarni consilier si propune Consiliului Local

validarea sau invalidare]
consilier numai in cazul
consilierului s-a facut
utoriratilor administratiti publice locale.

Validarea sau invalidarca
consilierilor prezenti la)
participa. la vor.

Consilierii locali ale cafor mandate au fost

sedinta. Persoana al carei mandat este supus

mandatelor. Comisia de validare va propune invalidarea alegerii unui
in care se constata incalcarea condidilor de eligibilitate sau daca alegerea

prin frauda electorala, constatata

in condidile Legi privind alegerea

mandatelor se face, in ordine alfabetica, cu votul deschis al majoritatii

validarii sau invalidari nu

validate depun in fata Consiliului Local al Comunei

Carand urmatorul jurarhant in limba romana: ,Jur sa respect Constitutia si legile tarii si sa fac, cu

buna-credinta, tot ceez

Carand. Asa sa-mi ajute Dumnezeu!”

ce sta in puterile si priceperea mea pentru

binele locuitorilor Comunel

Consilierii locali care refuza sa depuna juramantul sunt considerati demisionati de drept. Juramantul

poate fi depus si fara fdrmula religioasa.

Consiliul Local Caraid exercita

a) atributi privind organizarea si functionarea aparamlui de

urmatoarele categorii de atributii:

specialitate al primarului, ale insdnatilor si

servicilor publice de inferes Jocal si ale societatilor comerciale si regiilor autonome de interes local;

b) atributi privind dezvolrarea economico-sociala s1 de mediu a Comunel Carand,;

¢) atribudi privind adrhinistrarea domeniului public si privat al Comunei Carand;

d) atributi privind gesrionarea cerviciilor furnizate catre cetatent;

e) atributi privind co¢

In exercitarea awribuf[iilor, Consiliul Local Carand:
a) aproba statutul corfun, precum s regulamentul de organizare

b) aproba, in conditile legii, la propuncrea primarului,

perarea iaterinstirutionala pe plan intern si extern.

si functonare;

infiintarea, organizarea si statul de functii ale

aparatului de specialifate al primarului, ale institutiilor si serviciilor publice de interes local, precum
P > s

si reorganizarea ¢i statul de functi ale regiilor autonome

| Comunei Carand, toate dreprurile s obligatile corespunzatoare participadilor

¢) exercira, 1n numel

de interes local;

detinute la societat caimerciale sau regii aUtONOME;

d) aproba, la propuy
bugetare si contul de

Consultntz asigurara de:

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.
Arad, Nicolae O
Tel: +074530764éi, Fax: +40257 /430068

E-mail; lexdaraldxf@ yahon.com

Prezentul document contin informatii confiden

adreseara numai pcrsmnui

care nu suntetl destinatarul mentonat, va aducem la cunostinta € dezvaluirea, copierea,
si arrag raspunderen cvila sif sau penala, dupa caz.

prezentel sunt srict interzis

ridiee sau auroritatii publice mentionata ca destinatara, precum st

erea primarulu, bugetul local, virarile de credite, modul de utilizare a rezervei

L cheiere a exercidulul bugetas;

u, nr. 9 _ 11, Bl 26, sc. B, ¢t 3, ap. 8

dale si este propriviatea exchesiva a socictai DARALEX CONSULT. Documentul se

ceprezentantilor legzali al acesteta. In eazulin
distribuirea sau initierea unor actiuni pe baza
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e) aproba, la propunefea primarului, contractarea si/sau garantarea imprumuturilor, precum si
contractarea de datorie publica locala prin emisiuni de titluri de valoare, in numele Comunei Carand;

f) stabileste si aproba impozitele si taxele locale;

g) aproba, la propunered primarulu, documentatille tehnico-economice pentru lucratile de investti de
interes local;

h) aproba strategiile privind dezvoltarea economica, sociala si de mediu a Comunei Carand;

i) asigura realizarea lucrardlor si ia masurile necesare implementarii si conformarii cu prevederile
angajamentelor asumatd in procesul de integrare europeana in domeniul protecdel mediului si
gospodaririi apelor pentiu serviciile furnizate cetatenilot;

j) hotaraste darea in #dministrare, concesionarea sau inchirierea bunurilor proprietate publica a
Comunei Carand, precuth si a sexviciilor publice de interes local;

k) hotaraste vanzarea, c¢ ncesionarea sau inchirierea bunurilor proprietate privata a Comunei Carand;
1) avizeaza sau aproba, ¢ scumentadile de amenajare a teritoriului si urbanism ale Comunet Carand;
m) atribuie sau schimbal denumiri de strazi, de piete si de obiectve de inreres public local;

n) asigura, pouivic cofhpetentelor sale si in conditile legislatiei in vigoare, cadrul necesar pentru
furnizarea serviciilor pulblice de interes local privind:

1. educatia;
2. serviciile sociale perifru protectia copilulu, a persoanelor cu handicap, a persoanelor varstnice, a
familiei si a altor persoajie sau grupuri aflate in nevoie sociala;

. sanatatea; :
. culoura;

. tineretul;

. sportul;

. ordinea publica;

. situatiile de urgenta;
0. protectia si refacerea mediulu;

10. conservarea, restaufhrea si punerea in valoare a monumentelor istorice si de arhitectura, a parcurilor,
gradinilor publice si rezervatiilor naturale;

11. dezvoltarea urbanaj
12. evidenta persoanelcr;

13. podurile si dramurife publice;

14. servicile comunitire de utilitate publica: alimentare cu apa, gaz natural, canalizare, salubrizare,
energie termica, iluminit public s transport public Jocal, dupa caz;

15. serviciile de urgentd de prim ajutor;

16. activitatile de admilistratie social-comunitara;

Consulmnta asigurata de:

oo ~1 Ov n s

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.

Arad, Nieolae Onell ne, 9 — 11, bl. 26, sc. B, et 3,ap. 8
el +0745307640, 1 ax: +40257 /430068

E-mail: luxdaar-.tluxi'g_'w!h=m- com

Prezentul document contine [hformati confidentiale si este proprictatea exclusiva a socieratii DARALEX CONSULT. Documentul sc
adreseaza numai persoaned jut dice sau aurorinatii publice mentionata ca destimatara, precum s reprezentantilor legali ai acesteia. In cazul in
care nu sunted destinararul ¢ientdonar, va aducem ki cunostinta a dezvaluirea, copierea, distribuirea sau initicrea unor acduni pe baza
prezentel sunt strict lnterzise | areag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.
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17. locuintele sociale si cée
18. punerea in valoare, in

elalte unitati locative aflate in proprietatea Comunei Carand;
\nteresul comunitadi locale, a resurselor naturale de pe raza Comunei Carand;

19. alte servicil publice stsi:ﬂ.ite prin lege;

o) hotaraste acordarea uz
p) sptijina activitatea cult
q) poate solicita informa
servicii publice si de utilit
r) aproba construirea lo¢
locative aflate in propriet

r sporuri si altor facilitati personalului sanitar si didactc;

lor religioase;

i si rapoarte de la primar, viceprimar si de la sefii organismelor prestatoare de
ite publica de interes local;
uintelor sociale, criteriile pentru repartizarea locuintelor sociale si a ulitadlor
itea sau in admirustrarea sa;

s) poate solicita int'ormz‘g si rapoarte specifice de la primar si de la sefii organismelor prestatoare de

servicii publice si de utili!
1) hotaraste cooperarea
realizaril in comun a unc

ate publica de interes local;
au asocierea cu persoane juridice romane sau straine, in vederea finantari si
- actiuni, lucrari, servicii sau proiecte de interes public local;

u) hotaraste infratirea Cmunei Carand cu unitat administrativ-tetitoriale din alte tari;

v) hotaraste cooperarea jau asocierea cu alte unitad administrativ-teritoriale din tara sau din strainanate,
precum si aderarea la asfhciatii nationale si internatonale ale autoritatlor administratiei publice locale, in
vederea promovaril unoj interese comune.

Consiliul Local al Corfunei Carand poate conferi persoanclor fizice romane sau straine cu merite
deosebite titlul de cetatehn de onoare al Comunei Carand, in baza unui regulament propriu. Prin acest

regulament se stabilesc
alte atribudi stabilite prif

i conditille retragerii titlului conferit. Consiliul Local Carand indeplineste orice
lege.

Persoanele i.rnputernici"je sa reprezinte interesele Comunei Carand in societati comerciale, regii
autonome de interes lotal, asociatii de dezvoltare intercomunitara si alie organisme de cooperate sau
parteneriat sunt desemifate prin hotarare a Consiliului Local, respectandu-se configuratia politica de la

ultimele alegeri locale.

Functionarea Consiliilui Local al Comunei Carand

Consiliul Local al Comfinel Carand se alege pentru un mandat de 4 ani, care poate fi prelungit, prin lege
organica, in caz de razh i sau carastrofa. Consiliul Local ist exercita mandatul de la data constituirii pana

la data declarani ca lega

constituit a consiliului nou-ales.

Consiliul Local al Comfunei Carand se intruneste in sedinte ordinare, lunar, la convocarea primarului.
Acesta se poate intruniisi in sedinte extraordinare, la cererea primarului sau a cel putin unel treimi din
numarul membrilor cofsiliului.

Consultanta asigurara de:

S.C. DARALEX CD
Arad, Nicolae Onel 1

Tel.: +0745307640,[1
vahoo.cony

[-mail: lexdaralex!

NSULT S.R.L.
1.9 —11,bL 26, s¢. By et 3,ap. 8
1 +40257 /430068

Prezentul document contine

| formatii confidentiale st este propricitea exclusiva a socicratii DARALEX CONSULT. Documentul se

adreseaza numai persoanci jus dice sau autontati publice mentionata ea destinatara, precum st reprezentantilor legali ai acesteia. In cazul in
care nu sunteti destinatarul dlentionat, va aducem la cunostinta ca dezvaluirea, copicrea, distrbuirea sau initicrea unor actuni pe baza
prezentel SN SIICT Interzise | Ay raspunderea avila si/sau penala, dupa caz.
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Convocarea Consiliul Loté;ﬂ se face in sctis, prin intermediul Secretarului Comunei Carand, cu cel putin

5 zile inaintea sedintelor drdinare sau cu cel putin 3 zile inainte de sedintele

Odata cu notificarea conyfocarii, sunt puse la dispozitie consilierilor locali ma

de zi.

In caz de forta majora si

extraordinare.

terialele inscrise pe ordinea

de maxima urgenta pentra cezolvarea intereselor locuitorilor Comunet Carand

sau in alte simani stabilite de Regulamentul de Organizare s Functionare a Consiliuli Local,

convocarea Consiliului Lbcal se poate face de indata.

In invitatia la sedinta se for preciza data, ora, locul desfasurari si ordinea de zia acesteia. Ordinea de zi
a sedintei Consiliulni Ldical se aduce la cunostinta locuirorilor Comunel Carand prin mass-media sau

prin orice alt mijloc de p blicitate.

Sedintele Consiliului Liical se desfasoara legal in prezenta majoritadi consilierilor locali in functe.

Prezenta consilierilor lol

i la sedinta este obligatorie. Cazurile in care absenta este motivata se stabilesc

prin Regulamentul de ()rganizare si Functonare 2 Consiliului Local. Consilierul local care absenteaza

nemotivat de doua or
Functionare a Consiliulti Local.

consecufiv este sanctionat, in conditile Regulamentului de Organizare si

Sedintele Consiliului Léfcal sunt conduse de un presedinte de sedinta, sunt publice si se desfasoara in

limba romana. Dezbatgtile din sedinrele Consiliului Local, precum s1 modul in care si-a exercitat votul
presedintele de sedinta si de

fecare consilier local sk consemneaza inte-un proces-verbal, semnat de
. |
secretarul Comunei Catand.

Presedintele de sedinfa, impreun

responsabilitatea verid!
aprobare proces ul-verl

~jratl celor consemnate.
al al sedintel anterioare.

2 cu secretaril Comunei Carand isi asuma, ptin semnatura,

La inceputul fiecarei sedinte, secretarul supune spre
Consilierii locali au dreptul ca, in cadrul sedintei, sa

conteste continutul pr beesului-verbal si sa ceara mentionarea exacta a opinilor exprimate in sedinta

anterioara.

Procesul-verbal si dodumentele care au fost dezbatute in sedinta se depun intr-un do

sar special al

sedintel respective, cate va fi numerotat, semnat si sigilat de presedinte‘f.e de sedinta si de secretar, dupa

aproba:ea procesului-v‘j erbal.

In termen de 3 zle de la terminarea sedintei, secretarul Comunei Cara

nd afiseaza

la sediul Primaret

Comunei Carand si, ghpa caz, pe pagina de internet 2 Comunei Carand o copie 2 procesului-verbal al

sedintel.

Consultanta asigarara de:

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.
Arad, Nicolag Onliu, nr. 9 =11, bl 26, sc. B, et 3,ap. 8
Tel: +0745307644, Fax: +40257,/430068

Fomail; lexdarale /@ yahoo.com

Prezentul document conting informati confidentiale 51 este proprictated

adreseaza numai persoanci | rdice sau autodtasi publice mentionara ca destinatara, precum i feprezen

cace nu suater destinatarulimentdonat, va aducem la cunosunta ca dezvaluirea, copierca, distrl
prezentel sunt stict interzis, si atrag raspunderea civila si/wau penala, dupa caz.
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al Primariei Comunei Carand

Ordinea de zi a sedintelbr se aproba de Consiliul Local, la propunerea celui care a cerut intrunirea

consiliului. Suplimentar
amanate pana la sedinra

efl ordinii de zi se poate face numai pentru probleme urgente, cate nu pot i
Wrmaroare, si numai cu votul majoritatii consilierlor locali prezenti.

Scoaterea unui proiect de hotarare de pe proiectul ordinii de zi se face numai cu acordul inidatorului. In
cazul neaprobarii ordini de zi nu se acorda indemnizatia cuvenita consilierilor locali pentru sedinta

re specci\ra.

Proiectele de hotarari inficrise pe ordinea de zi a sedintei Consiliului Local nu pot fi dezbatute daca nu
sunt insotite de raportul compartimentului de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarulw,

care este elaborat in terrien de 30 de zile de la inregistrarea proiectului, precum si de rapormul comisiei
de specialitate a consiliulii.

Daca rapoartele nu suni intocrmite in termen de 30 de zile de la inregistrarea profectului, acestea se
considera implicit favorzoile.

In exercitarea atibudilde ce i revin Constliul [ocal adopta hotarari, cu votul majoritati membitilor
- . - . . P - . . e .
prezenti, in afara de cazilrle in care legea sau regulamentul de organizate sl functionare a consiliului cere

o alta majorirate.

Se adopta cu votul majctitati consilierilor locali in functie urmatoarele hotarari ale Consiliului Local:

a) hotararile privind buglerul local;

b) hotararile privind cofitractarea de imprumuturi, in condidile legit;

c) hotararile pun care s

d) hotararile prvind

|l stabilesc impozite si taxe locale;

articiparea la programe de dezvoltare judeteana, regionala, zonala sau de

cooperare transfrontalidra;

¢) hotararile privind orglanizarea si dezvoltarea urbanistica a localitatlor si amenajarea teritoriului;

f) hotararile privind as¢icierea sau cooperarea cu alte autoritati publice, cu persoane juridice romane sau

straine.

Hotararile privind paftimoniul se adopta cu votul a doua treimi din numarul total al consilierilor

locali in funcae, Dac;
avea loc la un intery

| = m &

| bueenal local nu poate fi adoprat dupa doua sedinte consecutive, care vOr
g poste fi adoptat dupa dou ,c

il de cel mult 7 zile, acaviratea se va desfasura pe baza bugetulu anului

precedent pana la addprarea noului buget, dar nu mai tarziu de 45 de zile de la data publicarii legi

bugetuiui de stat in M

Consiliul Local al Corr

Consultant asigurata des

S.C. DARALEX C
Arad, Nicolae Onc
Tel: +0745307640

bnitorul Oficial al Romaniei, Partea L.

1nei Carand stabileste ca unele hotarari sa fie luate prin vot secret. Hotararile cu

ODNSULT S.R.L.
. ne. 9 — 11, bl 26, sc. B, et 3,ap. 8
Toax: +40257 /430068

E-mail: lexdaralex i vahoo.com

Prezentul document contine
adreseaza numai persoane ju
care nu sunteti destinatacul
prezentel sunt strict interzise

| formani confidentiale si este proprictatea exclusiva a sncierari DARALEX CONSULT. Documentul se
idice sau qutoritarii publice menfionata ca destinate, precun 4 reprezentantlor legali at acesteia. In eazul in
\eatonar, va aducem 1 cunostinta ca dezvaluirea, copierea, distribuirea sau initierea unor actunt pe baza

\i atrag raspunderea civila s1/sau Pl.'l‘tﬂl:l‘ dupa cax.
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caracter individual cu privire la persoane vor fi luate intotdeauna prin vot secret, cu exceptiile prevazute
de lege. Procedusile de votare vor fi stabilite prin regulamentul de organizare si functonare a Consiliului
Local

Proiectele de hotzrari bot fi propuse de consilieri locali, de primar, viceprimar sau de cetateni.
Redactarea proiectzlor e face de cei care le propun, cu sprijinul secretarului Comunei Carand si al
serviciilor din cadrul apgrarului de specialitate al primarului.

Nu poate lua parte la deliberare si la adoprarea howrarilor consilierul local care, fie personal, fie prin sot,
sotie, afini sau rude pafla la gradul al patrulea inclusiv, are un interes patrimonial in problema supusa
dezbaterlor Consiliului Local.

Hotararile adoptate de Consiliul Local al Comunei Carand cu incalcarea dispozitilor susmentionate
sunt nule de drept. Nulatea se constata de catre instanta de contencios administrativ. Actiunea poate fi
introdusa de orice pers¢ana interesata.

Hotararile Consiliul Ibcal al Comunei Carand se semneaza de presedintele de sedinta si se
contrasemneaza, pentr legalirate, de catre secretar. In cazul in care presedintele de sedinta lipseste sau
refuza sa semneze, hotdrarea Consiliului Local se semneaza de 3-5 consiliert locali.

Secretarul Comunei Cirand nu va contrasemna hotararea in cazul in care considera ca aceasta este
ilegala. In acest caz, vi depune in scris si va expune Consiliului Local opinia sa motivara, care va fi
consemnata in procesu-verbal al sedintet.

Secretarul Comunei Ciirand va comunica hotararile Consiliului Local Primarului Comunei Carand si
prefectului juderului Adhd de indara, dar nu mai rarzin de 10 zile lucratoare de la data adoptari.

Comunicarea, insotita e eventualele obiecti cu privire la legalitare, se face in scris de catre secretar si va
fi inregistrata intr-un registru special destinat acestui scop.

Hotararile cu caracter
publica, iar cele iadivi
caracter normatv se fa

In exercitarea mandat

Primarul este obligat ¢
consilierilor locali, la ¢
vederea indeplinirii ma

Consiliert locali sunt ¢

Consultanta asigurata de:

S.C. DARALEX C
Arad, Nicolae Oncy
Tel.: +0745307640,
Fomail: lessdarales

Prezentul document contine
adresenza numal persognel jus
care nu sunteti destinatarul ©

vormativ devin obligatorii si produc efecte de la dara aducerii lor la cunosanta
fuale, de la data comunicarii. Aducerea la cunostinta publica 2 hotararilor cu
e in termen de 5 zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.

ui, consilierii locali sunt in serviciul colectivitati locale.

, prin intermediul secretarului si al aparatula de specialitate, sa puna la dispozitie
‘rerea acestora, in termen de cel mult 10 zile lucratoare, informatiile necesare in
1datulul.

sligati ca, in indeplinirea mandatului, sa organizeze periodic intalniri cu cetateni

ONSULT S.R.L.

L nr. 9 =11, bl. 26, sc. B, et. 3,ap. 8
ax: +40257 /430068

1 vithoo.com

2 formatit confidentiale i este proprietatea exclusiva a socicrati DARALEX CONSULT. Documentul s¢
dice sau autoritadi publice mentionata ¢a destinatara, precum reprezentantilor legali ai acesteia. In cazul in
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< sa acorde audiente. Flecare consilier local, precum si viceprimarul Comunei Carand sunt obligad sa
prezinte un raport anualide activitate, care va fi facut public prin grija secretarulul.

Pentru partciparez la

edintele Consiliului Local si ale comisiilor de spedialitate, consilierul local

primeste o indemnizati¢ stabilita in conditiile legil. Consilierii locali au dreprul la decontarea cheltuielilor

pe care le efectueaza in

jdeplinjxea mandatului lot. .

Consiliul Local pozte hiptari diminuarea cuantumului indemnizadet si a cotel in care se face decontarea,

in concotdanta cu posit

Jitatile de finantare. La lucrarile Consiliului Local pot asista si lua cuvantul, fara

drept de vot, prefectyl judetului Arad, presedintele Consiliului Judstean Arad sau reprezentanti
acestora, deputatii 51 sezatoril, ministrii si ceilald membri ai Guvernului, secretarii si subsecretarii de stat,

sefii servicilor publice
privesc domeniile de 1

leconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe centrale, in problemele ce
bsponsabilitate a acestor servicii, precum si persoanele interesate, invitate de

Primarul Comunei Carénd.

Dupa constinuire Con,

principalele domerdi de

1. Comisia de
si de discip

2. Comisia de

iliul Local al Corunei Carand si-a organizat 3 comisii de specialitate, pe
actvitate:

specialitate din domeniul agricultura, activitad economico-financiare, juridica

dna

specialitate din domeniul activitati social-culturale, culte, invatamint, sanatate

si familie, protecte copii, tineret si sport

3. Comuisia d
protectie st

Pot fi membr ai comi
un presedinte sl un se;
domeniul lor de actvil
membrilor lor.

Organizarea, functon
Organizare s1 Functo
alegerlor locale.

Consiliul Local al Col
Comunei Caranc, du
Componenta comisie

specialitate din domeniul Amenajarea teritoriului si urbanism, munca si
ciala, protectie mediu si turism

iilor de specialirate numai consilierii locali. Comisille de specialitate 1s1 aleg cate

retar. Comisiile de specialirate analizeaza si avizeaza proiectele de hotarare din
ate. Comisiile de specialitate lucreaza in plen si iau horarari cu votul majoritati

rea si amibudile comisilor de specialitate se stabilesc prin Regulamentul de
\are 2 Consiliului Local, respectandu-se configuratia polidca rezultata in urma

nunei Carand poate organiza, din proprie initatva sau la inidagva Primarului
pa caz, comisii speciale de analiza si verificare, pe perioada determinata.

speciale de analiza si verificare, obiectivele si perioada de desfasurare a

activitatilor acesteia se stabilesc prin hotarare a Consiliului Local. Membri comisiei actioneaza in limitele

stabilite prin hotacare.

Consultanta asigurara de

S.C. DARALEX (
Arad, Nicola: Onc
Tel.: +0745307640.
E-mail: lexdarales:

ONSULT S.R.L.
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Consiliul Local se dizblva de drept sau prin referendum local. Primarul, viceptimarul, secretarul
Comunei Carand, prefictul judetului Arad sau orice alta persoana interesata poate sa sesizeze instanta
de contencios administiativ cu privire la dizolvarea Consiliului Local in urmatoarele cazuri:

a) in cazul in care acesia nu se intruneste timp de doua luni consecutiv, desi a fost convocat conform

prevederilor legale;

b) in cazul in care nu a adoptat in 3 sedinte ordinare consecutve nicio hotarare;

¢) in situatia in care numnarul consilierilor locali se reduce sub jurnatate plus unu si nu se poate completa

prin supleant.

Instanta analizeaza sitilatia de fapt si se pronunta cu privire la dizolvarea Consilinlui Local. Hotararea
instantei este definitivajsi se comunica prefectulut.

Consiliul Local poate fi dizolvat prin referendum local, organizat. Referendumul se organizeaza Ca
armare 2 cererii adresate in acest sens prefectului de cel putin 25% din numarul cetatenilor cu drept de
vot inscrisi pe listele elictorale ale Comunel Carand.

Referendumul local ese organizat de catre o comisie numita prin ordin al prefectului, compusa dintr-un
reprezentant al prefecrului, cate un reprezentant al primarului, al Consiliului Local si al consiliului
judetean si un judzcatcir dela Judecatoria Arad. Secretarul comisiei este asigurat de instiruta prefectului.

Referendumul este vambil daca s-au prezentat la urne cel putin jumatate plus unu din numarul total al

locuitorilor cu drept

pronuntat in acest sen

\de vot. Activitatea Consiliului Local inceteaza inainte de termen daca s-au
cel purin jumarate plus unu din numarul total al voturilor valabil exprimate.

Stabilirea datei pentrii organizarea alegerii noului consiliu local se face de Guvern, la propunerea

prefectului. Alegenle

irevocabila a hotararii

la validarea rezultatuly

Pana la consdtuirea n

va rezolva problemelgicurente ale Comunei, potrivit competentelor s1 atribudilor ce i1 revin.

Consiliile Locale pot ¢
formate din consilieri
comisiilor mixte, obie
Consilillor Locale. Sef

Suspendarea mand
Mandarul de consilier
Consulranta asigurata de

5.C. DARALEX

Arad, Nicolae Og
Tel.: +074530764

e organizeaza in termen de maximum 90 de zile de la ramanerea definitiva si
udecatorest prin care s-a constatat dizolvarea Consiliului Local sau, dupa caz, de
referendumulul.

wului Consiliu Local, Primarul sau, in absenta acestuia, secretarnl Comunel Carand

rganiza, din proprie initiativa sau din initiativa primarului, dupa caz, comisil mixre
locali, functionari publici si ald specialisd, pe perioada determinata. Componenta
ctvele si perioada de desfasurare a activitati acestora se stabilesc prin hotarad ale

intele comusiilor mixte sunt publice.

tului de consilier local

local se suspenda de drept numai in cazul in care acesta a fost arestat preventiv.

CONSULT S.R.L.
1, ne 9 — 11, bl 26, s¢. Byet 3,ap. 8
), Fax: +40257 /430068

E-mail: lexdarale @ yahoo.com
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Masura arestaril prevent
ordin, in termen de 1
Suspendarea dureaza pa
in termen de maximum

ve se comunica de indata de catre instanta de judecata prefectului care, prin
\aximum 48 de ore de la comunicare, constata suspendarea mandatulu.
1a la incetarea sitatiei. Ordinul de suspendare se comunica consilierului local,
18 de ore de la emiterea ordinulul.

C. VICEPRIMZR

Viceprimarul este subor

sale. Acesra este ales cu v
Viceprimaml exercita at

Viceprimarul Comune:

onat primarului si inlocuitorul de drept al acestuia, care i poate delega atributiile
ol majorimati consilierilor locali in functe, din randul membrilor acestuia.

ibudi delegate de catre primar, prin dispozitia acestuia.

Carand poate exercita, prin delegare de competents, unele din atributiile

care revin Primarului din Legea nr.215/2001, republicata, printre care:

1. controleaza igiena

i salubritatea localurilor publice si produselor alimentare puse in vanzare

entru populatie, cu speijinul servicitlor de s ecialitate;
p pop ey

2. asigura repartizarea |

3. raspunde de inventa
privat al Comunei Carj

4. otganizeaza eviden
administratiei publice
5. ia masuri pentru c|
asigurarea iglenizarii r
asigurare scurgerL ape

Viceprimarul intocmes

Lcuintelor sociale pe baza Hotararii Consiliului Local;

 erea si administrarea bunurilor care apartin domeniului public si domeniului
nd;

. lucrarilor de constructi din localitate si pune la dispozitie autoritatilor

entrale rezultatele acestor evidente;

yntrolul depozitarii deseurilor menajere, industriale sau de orice fel, pentru
\alurilor, cursului de apa de pe raza Comunei Carand, si a podetelor, pentru
or marl.

e si semneaza actele pe care le presupune executarea arributiei delegate.

Schimbarea din functf a viceprimarului se poate face de Consiliul Local, prin hotarare adopuata cu
votul majoritati consliedlor in functe, la propunerea primarului sau a unei treimi din numarul
consilierilor locali in fshcte.

Pe durata mandamului;
activitatil corespunzat

drepturilor si obligatiilf
Viceprimarul nu benes

Durata mandatului co
Consultanta asigurata de:

S.C. DARALEX (

viceprimarul primeste O indemnizatie lunara, ca unica forma de remunerare a
are functiei de viceprimar si care reprezinta baza de calcul pentru stabilirea
¢ care se determina in raport cu venitul salarial.

\ciaza de sporul de vechime in munca si nici de alte sporuri prevazute de lege.

\stituie vechime in munca si in specialitatea studilor absolvite.

ONSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Ong
‘Lel: +0745307640

, ne. 9 — 11, bl. 26, =c. B,et. 3, ap. 8
lax: =40257/430068
i vahoo.com

E-mail: lexdarales
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Pe durata exercitarii mancatului, viceprimarul is1 pastreaza smatutul de consilier local, fara a beneficia de

indemnizatia aferenra aces
D. SECRETAR

Comuna Carand are ui

Ui statut.

secretar salarizat din bugetul local. Acesta este functionar public de

conducere, cu studii supkrioare juridice sau in domeniul administratie publice locale si se bucura de

stabilitate in functe.

Secretarul Comunei Cariind este functionar public cu functie publica de conducere, este subordonat

Primarulul si se bucura
incredintate de catre Cot

Perioada in care persoan:

siliul Local sau de catre primar.

de stubilitate in Functie si indeplineste atributile stabilite de lege si cele

cu studii superioare juridice sau in administratia publica locala ocupa functda

de secretar, precum si finctii de conducere din apararul propriu de specialirate al Comunei Carand
constituie vechime in sperialitate.

Secretarul nu poate fi me
nu poate fi sot, sotie sau,
sau vicepresedintele Con

Recrutarea, numirea, sus
ale secretarului Comune:
si functionarii publici.

Secretarul Comunei Car?

a) avizeaza, pentru legd
Consiliului Local al Cony

mbru al unui partid politic, sub sanctiunea destnairii din functe. De asemenea

ruda de gradul intai cu primarul sau cu viceprimarul, respectiv cu presedintele
{liului Judetean Arad, sub sanctiunea eliberaril din functie.

Lendarea, modificarea, incetarea raporturilor de serviciu si regimul disciplinar
Carand se fac in conformirate cu prevederile legislatiel privind functia publica

nd are urmaroarele atributi:

litate, dispozitile primarului Comunet Carand si contrasemneaza Hotararile
Linet Carand:

b) participa la sedintele Consiliului Local al Comunet Carand;

c) asigura gestonarca brocedwilor administratve

precum siintre acestia st

d) org;‘lnizm?‘.:l arbiva §
dispozitilor Primarulud;

€) asigurd transparenta

ki comunicaren

privind relana dinzre Ce nsiliul Local si Primar,
Pretectul Juderului Arad,

i evidenr statisdea a hotararilor Consilinlui Toeal al Comunei Carand S

catre autoriradle, instmile publice si persoancle interesate a

actelor dispozitillor enigle de catre Ponmar cat si a hotararilor consiliului). in conditiile Legii nr. 544/2001

privind liberul acces la ififormadile de interes public, cu modificanle si ce mplerarile ulterioare;

f) asigura pr_‘nccdur‘dt' d

Consultanm asigurata de:

convocare a Consiliului Local st efectuarca lueranlor de secrerariar, comunica

§.C. DARALEX CCONSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oncun

£ 0—11,bl 26,s¢c. B, et. 3,ap. 8

Tel: +0745307640, lhx: +40257/430063
E-mail; lexda _ru]t..‘:s(g'?_ vahoo.com
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ordinea de zi, intocmes
redacteaza hotaranle Con

g) pregateste lucrarile supl

h) acorda sprjin la redac]

te procesul-verbal al sedintelor Consiliului Local al Comunet Carand si
silinlai Local;

se dezbaterii Consiliului Local si comisiilor de specialitate ale acestua;

area prr_;ie.m.clnr de horaran:

i) semneaza impreuna cupresedintele de sedinea procesul verbal;

j) intocmesre un dosar s|

k) in termen de 3 zle d¢
sedintet;

ecial pentru fiecare sedinta de consiliu care va fi numerorat, semnat st sigilat;

la terminarea sedintel secretarul afiseaza la sediul Primariet pmccsul verbal al

I) comunica hotararle cdnsiliului local primarului si prefectului in condidi de celeritate dar nu mai tarziu

de 10 zile lucratoare de 14

m) comunica dispozitile;

data adoptarii;

brimarulu prefecrului juderului, in termen de cel mult § zile de la semnarea lor;

n) asigura aducerea la cinostnta publica a hotacarilor consiliului local si a dispozitilor primaralui care

au caracter nOrmaty;
0) legalizeaza copii §1 s€t

p) indeplineste ofice ¢
Primariet;

q) asigwra secretariatul §

1naturi dupa originale;

bligatil/ atributi legate de actvitatea prvind resursele umane din cadrul

boomisiel loeale privind fondul funciar, potavir Le A, 18/1991, republicata
e

§ semneaza certificarelelle wrbanism si autorizatiile de construire, conform [ egii nr. 50/1991;

r) pune in aplicare prev

cderile Legn nr. 10 /2001;

§) coordoneaza acrivitabea compartimentulul agricol, coordoneaza, verifica si raspunde de modul de

completare si dnere la ¢

s) exercita controlul fif

i a Registrului agricol conform OG ar. 28/2008;

anciar preventiv pentru proiectele de operatiuai care vizeaza prevederile art.

6, alin.1, lit. j-1 si alin. 2idin O.G. ar. 119/1999 republicata si actualizata;

t) asigura, la mnivel
raspunsului/ rezulratelof

de insdtutie, primirea, distribuirea corespondentel si urmarirea livrasi

in termenul legal;

t) duce la indeplirire drice alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de Consiliul Local al
Comunei Carand sau dd primar, dupa caz.

- execura lucrarile tehii

In ceea ce priveste activitatea de administratic publica locala, Secretarul Comunei Carand:

ce necesare pentru pregatrea si desfasurarea alegerilor locale, parlamentare

si prezidentiale prechm si a referendumurilor locale sau natonale, cu contributa tuturor
compartimentelor funftionale ale aparatului propriu;

Consulranta asigurata de:

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.
Arad, Nicolae Onculnr. 9 =11, bl, 26, sc. B, et. 3, ap. 3

Tel: +0745307640, Ba
E-mail: lexdaralexi@ v

x: +40257 /430068
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_ actualizeaza listele eleciorale permanente in conformitate cu prevede rile legilor electorale;

_ intocmeste proiecte dif dispozitii ale primarului si rapoarte la proiectele de hotarari, in domeniile
de competenta; '

- inregistreaza, in registiul special, in ordine cronologica, dispozitiile emise de primar si indosariaza
exemplarul original si d¢cumentatia anexata acestora;

- asigura aduczrea la cunostinta publica a dispozitilor normative si comunica instirutiei Prefectului
toate dispozitiile pentm;exercitarea controlului de legalitate;

- asigura comunicarea| dispozitiilor primarului persoanelor si instirutillor interesate precum si
compartimentelor funcjlonale ale aparatului propriu, pentru aducerea la indeplinire;

- aduce la cunostinta publica proiectele de acte normative care urmeaza sa fie dezbatute in sedintele
consiliului local precun} si data, ora si locul desfasurarii sedintelor publice, in termenele prevazute
de lege;

- organizeaza dezbateri publice pe marginea proiectelor de acte normative, la cererea organizatilor
legal constituite; !

- multiplica si comuniffa proiectele de hotarari, impreuna cu intreaga documentatie presedinulor
comisiilor de specialitafe ale consiliului local in vederea emiterii avizelor;

- intocmeste procesele rerbale ale sedintelor ordinare, extraordinare si de indata ale consiliului local;
- intocmeste minutele lsedintelor consiliului local, 1n care se mentioneaza votul fiecarui consilier
pentru fiecare proiect de hotarare aflat pe ordinea de zi si le aduce la cunostinta publica;

- intocmeste raportul ahual privind transparenta decizionala in administratia publica;

- tehnoredacteaza hotzrarile adoptate de consiliul local si le comunica prefectului pentru controlul
de legalitate; .

- solutioneaza plangerile si reclamatiile cetatenilor repartizate de conducerea executiva; activitatea
juridica este exercitata He consilierul juridic din cadrul aparrului de specialitate al Consiliului Local
Carand;

_ asigura asistenta juriflica in cauzele aflate pe rolul instantelor judecatoresti, in care figureaza ca
parte comuna Carand;}

- initiaza actunile carelse inainteaza in Instanta, impreuna cu documentata necesara;

- exercira caile legale dk atac pentru apatarea domeniului public si privat al comunei, a drepturilor si
obligatiilor cu caracter patrimonial si 2 altor drepturi si obligadi legale;

- studiaza dosarele aflare pe rol si tine evidenta acestora ;

- solicita investirea cu ity executoriu a hotararilor judecatorest ramase definitve;

- comunica hotararile pdecatorcsﬁ compartimentelor interesate;

_ colaboreaza cu servitiile de specialitate in vederea stabilirii criteriilor pe baza carora se Intocmesc
documentatiile si se intheie contractele (concesionare, inchiriere, asociere, expropriere);

- asigura consultanta jiridica compartimentelor functionale ale Primariei;

- prezinta, la cererea. Consiliului local si a Prmarului, rapoarte si informari privind actvitatea
desfasurata, in termerlw,__%l si forma solicitata;

Consulant asigurata de:

5.C. DARALEX CONSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Onctl ne. 9 — 11,1l 26, se. B, et 3,ap. 8
Tel.: +0745307640, *ax: +40257 /430068

E-mail; lexdaralext vahoo.com

Prezentul document contine (hformatii confidentiale si este proprictatea exclusiva 1 socieratii DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanet jut dice sau autoritatii publice mentionara ca destinatara, precum s reprezentantilor legali ai acesteia. In cazul in
care nu sunteti destinasarul olentionar, va aducem la cunostine ca dezvaluirea, copierea, distabuiren sau initierea unot actiuni pe baza
prezeniel sunt strict intersise || ateag raspunderea civila si/xau penala, dupa caz.
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In ceea ce priveste activitatea de sectetariat, Secretarul Comunei Carand:

- asigura circulada docunjentelor adresate Primariei Carand si Consiliului local precum si comisiilor

de specialitate din cadrul Consiliului local; urmateste realizarea raspunsurilor in termenul legal;

- asigura evidenta sl distribuirea cotespondentei primite prin posta Secréta cu respectarea

- pastreaza arhiva primailel, preia periodic, de la compartimentele acesteia documentele ce trebuie

pastrate in arhiva.

_ efectueaza impreuna cu personalul specializat in domeniul arhivistic din cadrul Primanei,

operatiunea de selectiorare 2 arhivel pe baza inventarelor intocmite

patte si a indicatorului tefmenelor de pastrare a diverselor documente.
- raspunde de arhivarea, In conditile legii, a tuturor documentelor emise de Consiliul local si Primar

in numele acestora,

de fiecare compartiment in

- elibereaza, sub semnatira , copii de pe orice act din arhiva Primariei sau Consiliului local, in afara

acelora cu caracter secre] stabilit in conditiile legil.

- asigura activitatea de slicretariat, circulatia documentelor, solutionarea ope

si luarea masurilor legale de conservare si selectionare 2 fondului arhivistic.
- controleaza aplicarea prevederilor legislatiei in vigoare pe linia activitatii de arhiva si stabileste

masurile ce se impun patrivit legi.

[n ceea ce priveste activitatea de arhivare a documentelot, Secretarul Comunei Carand:

rativa 4 corespcndentei

- intocmeste nomenclgrorul dosarelor, cu indicativul si termenul de pastrare, si 1 inainteaza

5 e | — - .
Directiei judetene a Arhiivelor Statulul pentru avizare;

_ arhiveaza documenteld create si gestionate de Serviciul administratie publica si le preda pe baza de

proces verbal;
_ arhiveaza dispozitiile pirimarului, in ordine cronologica;

- arhiveaza dosarele cuprinzand lucrarile sedintelor consiliului local

flecare sedinta;

, intocmind cate un dosar pentru

- participa la selectionfirea materialului arhivistic si scoaterea din evidenta a dosarelor ale caror

termene de pastrare au eXpirat.

In ceea ce priveste activitatea de relatii cu publicul, Secretarul Comunei Carand:

- reprezinta baza comjunicarii in ambele sensur, intre cetateni sl administratie, o comunicare

profesionala, decenta siiagreabila ce are ca obiective:

- asigura accesul gratuil si permanent la informatie, atat in domeniul administr

alte domenti de acvitate;
- asigura scurtatea dmgpului si a eformlui atectat de cetatean rezolv
comune unul grup;

Consultanta asigurata de:

$.C. DARALEX CONSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oncufhar. 9= 11, bl. 26, sc. B, ct. 3, ap. 8
Tel.: +0745307640, Bax: +40257/430068

I:-mail: lexdacalew@ vahno.com

atiei locale, cat si din

arii unor probleme personale sau

Prezentul docuntent contine igformani confidentiale si este proprictatea exclusiva a societarii DARALEX CONSULT. Dacumentul se
I

adreseaza numal persoanet iurii:%icc sau autoritati publice mentionata ca destinatasa, precurm strepreze
care nu sunteti destinatzrul m‘gmiomr, va aducem la cunostinea ca dezvaluirea, copicrea, distrbuirea sau

prezentei sunt strict interzise sl atrag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.
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- se preocupa de redicerea numarului de situatii in care cetatenii trebuie sa strabata intreaga
institutie pentru O infor?z:mde, pe de o parte si cele in care functionarii isi intrerup activitatea in mod
frecvent pentru a da infbrmati;

- evita stress-ul cetatefinului aflat in imposibilitatea de a depista modalitatea de a obtine unele
drepturi legale sau infofmatii utile si institutia, serviciul sau persoana care i poate rezolva problema.
- realizeaza baza de date interne, prin preluarea de la serviciile subordonate consiliului local,
birourile si compartiméentele din cadrul Primariei, a tuturor informatilor oferite de acestea;

- se ocupa de imbogatifea bazei de date cu informatii externe, prin preluarea de la celelalte institutii
publice si agent econofhici a informatiilor;

- ofera informatii cetafenilor cu privire la activitatea Primariei si a Consiliului Local, precum si
intreaga problematica 2-lata in baza de date a compartimentului;

- ofera informatii cetaténilor cu privire la activitatea altor instirutii de pe raza comunei , in masura in
care aceste informatit f:%gureaza in baza de date 2 compartimentulu;

- verifica, inregistreaza si preda compartimentelor de specialitate cererile si documentele depuse de
cetatent;

- ofera informatii cetatenilor cu privire la stadiul in care se afla solutionarea unui act, a unui dosar
depus la Primarie;

- asigura si ofera cetatenilor formularele tpizate, prevazute de lege;

- prezinta primarului freriodic, situatia ceredlor, reclamatiilor, pettiilor care au fost inregistrate la
Registratura si nu au fc';%st rezolvate in termenul legal prevazut de lege, de 30 de zile;

- organizeaza si condiice intreaga activitate privind audientele la primar, viceprimar si secrefar si
asigura comunicarea {atre serviciile carora le-au fost repartizate, cauzele care au facut obiectul
audientelor; tine evidelita raspunsurilor primite la aqudiente;

- asigura respectarea prevederilor Legii nr. 544/2001 privind accesul liber la informadile de interes
public;

- organizeaza in cadful puncrului de informare-documentare al institudei accesul publicului la
informadile furnizate (in oficiu;

- intocmeste anual, un raport privind accesul la informatiile de interes public;

_ intocmeste diverse rapoarte si informar privind problemele ridicate de cetateni prin cereri,
scrisori, Consiliului l¢cal si Primariel, pe care le prezinta celor autorizat sa decida, la cererea
acestora;

- atribuie numare de inregistrare cereril, sesizarll sau documentatiei prezentate sau transmise de
persoane fizice, organizatl neguvernamentale, persoane juridice, etc.;

- asigura primirea, efidenderea si expedierea raspunsului la pettile ce sunt adresate Primariel
Carand (conform O.Ql. nr.27/2002 cu modificarile si completarile ulterioare), in termenul legal;

- semestrial, intocmesfe un raport cu privire la activitatea de solutionare a petilor;

- raspunde de bunajfunctonare a actiunii "telefonul cetateanului” prin preluarea mesajelor si
rransmiterea acestora l.a serviciile de specialitate;

Consultanm asigura de: :

5.C. DARALEX (ONSULT S.R.L.

Arad, Nicolie Onell, ne. 9— 11, bl 26, sc. B, et. 3, ap. 8
Tel: +0745307640, F ax: +40257 /430068

E-mail: lexdaralex

sahon.com

|
Prezentul document contine informadi confidentiale s1 cste proprictatea exclusiva a societati DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanel jultdice sau autoritati publice mentionaa ca destinatim, precum si cepreventantlor legali an acesteia. In cazul in
care nu sunteri destinatarul thendonar, va aducem la cunostinta ca dezvaluirea, copierea, distribuirea sau initierea unor actiuni pe baza
preventel sunt Steict inturzise i ateag easpundlerea civila si/sau penala, dupa caz.

Page 29 of 70

W



1

PRIMARIA COMUNEI CARAND

Romania, localitatea Carand, strada Principala, nr. 71 B, juderul Arad

Standarde de control intern/managerial Codificare: R03 /__/03/2013
. 3 . it
Anexa nr. 3 — Regulainentul de Organizare si Functionare Editia: T
al Prinarici Comunei Carand Revizia: 0

- asigura relatia cu sociefatea civila;
- elaboreaza programe si proiecte de implicare cetateneasca;
- asigura arhivarea docufnentelor inregistrate.

In ceea ce priveste activitatea de resurse umane, aceasta se desfasoara in subordinea directa a
. . . " w0, .
Sectretarului Comunei Carand care se asigura de indeplinirea urmatoarelor sarcint:

- propune spre aprobarj consiliului local regulamentul de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al primarulufisi a unitatilor subordonate ;

- intocmeste organigrama, statul de functii al aparatului de specialitate al primarului si a unitadlor
subordonate si le inaintdaza spre aprobare Consiliului Local;

- propune, fundamentat; Primarului, spre aprobarea Consiliului Local, anual si de cate orl este nevoie,
modificarile structurale  ale organigramei aparatului propriu de specialitate si a acavitaulor din
subordonate; |

- intocmeste si actualizeiza statele de functii si le transmite spre aprobare Consiliului Local;

- intocmeste regulamenfiul de ordine interioara ale aparatului de specialitate al primarului;

- intocmeste anual fisa fostului pentru fiecare functionar public st salanat;

- intocmeste contractul rolectiv de munca si contractul individual de munca;

- intocmeste referatele| proiectele dispozitiilor privind angajarea, numirea, eliberarea din funci,
indexarea salariilor, acolidarea sporurilor stabilite prin lege, incetarea raporturilor de munca, etc.;

- prezinta primarului pbpunerile privind acordarea unor drepturi personalului din cadrul aparatului
propriu (plata orzlor suplimentare, plata sporurilor pentru conditii vatamatoare, acordarea
concediului de odihna shplimentar, indemnizatia de concediu pentru functonarii publici etc.);

- intocmeste documentatia privind acordarea unor premii individuale personalului aparatului de
specialitate si unitadlor fubordonate;

- intocmeste docurnentita privind acordarea premiilor anuale;

- urmareste respectarea ponderii privind incadrarea in functi de executie si de conducere, precum si
a ponderii functiilor publice de execute pe grade, conform Legii nr.161/2003 priviad unele masuri
pentru asigurarea transparentel in exercitarea demnitatilor publice, 2 functilor publice si in mediul
de afaceri, prevenirea siisanctionarea coruptiei;

- participa la actiunile db recrurare, selectare si incadrare a personalului;

- verifica conditiile de p_;%rtrticipare la concurs a candidatilor; .

- intocmeste tematica s bibliografia privind concursurile pentru ocuparea posturilor vacante;

- asigura publicarea in/presa si afisarca la sediul insttutiei a condinilor solicitate pentru posturile
vacante sl urmareste prri_rm:en dosarelor de concurs;

- organizeaza si desfagoara, in conditii de legalitate, concursurile privind angajarea personalului,
conform dispozitilor primarulu;

- asigura transmiterea fyzultatelor concursurilor;

Consultanta asigurata de:

$.C. DARALEX CCNSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oncu, jbir. 9—11,bL 26, se. B, er. 3,ap. 8
Tel: +0745307640, fhx: +40237 /430068

E-mail: lexdarale xl’a?\‘i';zhun.cr}m

Prezentul document contine ixi;é:arm:xtii confidentiale si este proprictatea exclusiva a societatii DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numal persoansi jurid ce sau autoritatii publice mentionara ca destinatan, precum st reprezentantlor legali ai acesteia. In cazul in
care nu sunteti destinatacul mehdonat, va aducem la cunosting < dezvaluirea, copierea, distnbuirea sau initierea unor actuni pe baza
prezentel sunt strict inteczisc siltrag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.
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- intocmeste procesele [rerbale privind desfasurarea concursurilor, stabilirea rezultatelor precum si
cele privind rezolvzrea ¢ontestatilor;

- intocmeste, pastreaza si gestioneaza dosarele personale si profesionale ale functionarilor publici
din cadrul aparatului priéipriu de specialitate al Consilinlui Local;

- efectueaza lucrarile privind evidenta si miscarea personalului din Primaria comunei Carand

- intocmeste proiectele He dispozitii si celelalte lucrari privind incadrarea si promovarea in munca si
de verificarea indeplinirii de catre solicitanti a conditiilor prevazute de lege;

- efectueaza lucrarile legate de incadrarea, pensionarea si incetarea contractului de munca, pentru
personalul contractual din cadrul Primaries;

- efectueaza lucrarile legate de incadrarea, suspendarea, transferarea, pensionarea si incetarea
raportului de serviciu, pentru functonarii publici;

- asigura intocmirea, colnplerarea si pastrarea carnetelor de munca;

- asigura inregistrarea ¢ pastrarea fiselor de evaluare a petformantelor profesionale ale personalul
contractual, a rapoartefor de evaluare ale functionarilor publici si a fiselor posturilor din cadrul
servicillor Primariel; |
- organizeaza in luna decembrie pentru anul urmator, programarea concediilor de odihna ale
salariatilor aparatului de specialitate si urmareste efectuarea acestora;

- elibereaza adeverinte solicitate de personalul din cadrul Primariel privind incadrarea, veniturile
realizate, popriri, imprumutun C.AR, girant, etc.

- elibereaza si tine evidinta legitimadilor de serviciu a salaradlor Primariei, precum si a consilierilor
locali;

- organizeaza concursuli si examene in vederea ocupatii posturilor vacante;

- intocmeste si tine evidinta salariatelor care sunt in concediu pentru ingrijirea copiilor pana la 2 ani;

- asigura intocmirea, copletarea si pastrarea dosarelor profesionale si personale;

- dne evidenta si intocrileste Registrul Declaragilor de interese;

- tine evidenta declaratillor de avere,

- intocmeste si tine evidenta Listel pentru avansare si promovate a functionarilor publici;

- prezinta, la cererea Consiliului Local si a Primarului rapoaste si informari prvind activitatea
desfasurata, in termenu! si forma solicitata;

- introduce si actuslizeata programul continand datele functionarilor publici si comunica in termen de
10 zile orice modificare Intervenita in situatia acestora la Agenta Nationala a Functionarilor Publict;

- elibereaza la cerere cabil dupa carnetele de munca solicitate;

- intocmeste si tine evillenra ecusoanelor salariadlor Primariei precum si a legitimadilor de control a
unitatilor din subordinga Consiliului Local al comunei Carand;

- intocmeste Registrul flentru evidenta datelor personale ale salariatlor;

- Intocmeste proie-:tele;?de hotarart cu pri\-‘i_te la tuncuile publice conform Legii nr.188/1999 privind
Staturul functionarilor :*mb]ici, cu modificarle si completarile ulterioare si Legii nr.161/2003 pnvind

Consulanta asigurata de:

S.C. DARALEX CCONSULT S.R.L.
Acad, Nicolae Oneu, e 9 —11, bl. 26, sc. B, et. 3,ap. 8
Tel.: +0745307640, l";ix: +40257 /430068

E-mail: lexdaralex(@ -ahoo.com
|

Preventul document contine iﬁ}nrmurii confidentiale si este proprictatea exclusiva a socicrati DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanei juriu*cc sau autoritatii publice mentionata ca destinatara, precum si reprezentantilor legali ai acesteia. In cazul in
care nu suntett destnaracul mn§1ﬁonut, va aducem la cunnstinm ca dezvaluiren, copierea, disuibuirea sau initerea unor actiuni pe baza
prezentel sunt strict intersise sittrag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.
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unele masuri pentra asigurarea transparentel in exercitarea demnitatilor publice, a functilor publice
si in mediul de afacer, jirevenirea si sanctionarea coruptiei;
- intocmeste dosarele prntru pensionarea functionarilor publici, personalul contractual si elibereaza
adeverintele privind aclitarea contributiei de asigurari sociale si le inainteaza la Casa Judeteana de
Pensi;
- intocmeste dosarele |pentru pensionarea asistendlor personali ai persoanclor cu handicap st
elibereaza adeverinte E;jz-ivind achirarea contributei de asigurari sociale si le inainteaza la Casa
Judeteana de Penst;
- intocmeste dosarele ipentru functionari publici si angajatii disponibilizati si le inainteaza la
AJ.O.FM.- Arad, '
- calculeaza si tine evidenta vechimii in munca pentru trecerea in transe superioare a sporului de
vechime;
- urmareste intocmirea fiselor si rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale si stabilirea
calificadvelor anuale péntru tot functionarii publici si pentru personalul contractual al aparatului
propriu de specialitate § al unitatilor subordonate;
- fine evidenta ttmpulm;de munca si a concediului de odihna pentru demnitari, functionari publici si
personal contractual;
- urmareste prezenta|la program, programarea concedilor de odihna, efectuarea acestora,
evidentierea si acordare altor categorii de concedu;
- rezolva corespondenty repartizata privind activitatea de personal;

- propune masuri perm:ih imbunatatirea calitatii muncii, organizarea muncii, colaborand in acest sens
cu celelalte compmume;ue functonale;
- intocmeste incadrarea’in munca si promovarea in functii a personalului;
- programeaza participhrea functdonarilor publici si a personalului contractual la programele de
perfectionare organizats;
- primeste de la compaftimentele functionale aprecierile anuale ale functionarilor publici si certifica
absolvirea programeloride perfecuon’lre din sistemul administratiei publice;
- asigura managernentill carierei in functia publica prin aplicarea principiului competentei si al
pro teszoncﬂismulm, in viederea dezvoltarii profesionale individuale;
- urmareste recrutirea ffunctionarilor publici in conformitate cu prevederile Hotarari Guvernului
nr. 611/2008 privind o@ggimmreq si dezvoltarea carierei functionarilor publici si 1173/2008;

- propune programe foncrete privind formarea si perfectonarea profesionala a functonanlor
publici;
- intocmeste proiecte de dispozitii si referate privind stabilirea componentei comisiel paritare si a
comisiei de disciplina;
- transmite :\gentl"l ‘\;.t:momle a Functionarilor Publici intreaga documentatie solicitata in vederea
asiguraril unel monitorigarl corecte, €Xacte siin termen a carierel functionarlor publici;

Consultanta asigurata de:

5.C. DARALEX CC NSULT S.R.L.
Arad, Nicolae Goeu, fr. 9 = 11, bl. 26, sc. B, et. 3,ap. 8
Tel.: +07453075340, Flix: +40257 /430068

E-mail: lexdarsdex@@ ahon.com
_.......,i_.__

Prezentul document contine in/brmatii confidentiale si este proprictates exclusiva a socieratii DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoane juridice sau autoritati publice mentionata ea destinatar, peecum si eeprezentanrilor legali ai acesteia. In eazul in
care nu suntet destinatarul metdonar, va aducem la cunostinta ca dewvaluirea, copicrea, distribuirea sau initierea unor actduni pe baza
prezentel sunt strict interzise s freag raspunderea civila s1/sau penala, dupa caz.
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- solicita Agentiel Natonale a Functionarilor Publici avizul privind funcdile publice vacante din
instdtutie si transmite périodic situata funcdilor si functionarilor publici;

- indeplineste si alte #tributii prevazute de lege sau insarcinari date de primar. In exercitarea
atributiilor ce ii revin, chlaboreaza cu urmatoarele institutii: Institutia Prefecrului — Judetul Arad;
Consiliul Judetean Aracfi; Agentia Functionarilor Publici; Instante judecatoresti; Directia Generala a
Finantelor Publice si 4 Controlului Financiar de Stat Inspectoratul Judetean de Polide; Polida
comunei Carand; Pers qgne fizice si juridice aflate in litigiu cu Primaria Carand

In calitate de coordohator al grupului de lucru/comisiei de implementare a Sistemului de
Control Intern Managgrial, Secretarului Comunet Carand i revin st wimatoarele obligadi:

a) intocmeste rapoarte privind modul de indeplinire a programului de dezvoltare a Sistemului de
Control Managerial in ¢adrul Primariei Comunei Carand, pe baza rapoartelor elaborate de catre sefii
de compartimente si sefvici,

b) as.igura IC:gaturﬂ (ﬁnti‘c membril grupului 51 compartimcntclc din cadrul structuri Orgm.lizzltoricc
ale Primariel Comunei flarand si monitorizeaza aplicarea Sistemului de Control Managerial pana la
nivel de comparoment §i serviciug

¢) indruma compardmientele si birourile din cadrul Primarel Comunetr Carand in elaborarea
programelor, in realizagea si actualizarea acesrora si in alte acovitat legare de controlul managerial.

unei Carand, cuprinde:

1. Conducerea Primari 2i

B. Primar
C. Consiliul Local:

1. Comisie de jjpecialitate din domeniul agricultura, activitati economico-financiare, juridica
si de discipliha

2. Comisiz de fipecialitate din domeniul activitad social-culturale, culte, invatamint, sanatate
si familie, ptotectie copii, tineret si sport

p)

Comisiz dellspecialitate din domeniul Amenajarea teritoriului si urbanism, munca si
protectie sofiala, protectie mediu si turism

D. Viceprimar

E. Secrerar

2. Servicii si compartithente functionale

a) In subordinea Priniarului
Consultanta asigurata do:

§.C. DARALEX CONSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oneu, i 9 - 11, bl 26, sc. B, et. 3,ap. 8
Tel: +0743307040, Fix: +40257 /430068

E-mail: lexdaralex@ yahoo.com

Prezentul document contine inll}_r:matii confidentale si este propricraten exclusiva a socicati DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoane: juridive sau autortaa publice mentionata ca destinataca, precum st reprezentantilor legali at acesteia, In cazul in
care nu sunteti destinataral met donat, va aducem la cunostinta ca dezvaluirea, copierea, distribuirea sau initierea unor actuni pe baza
prezentel sunt strict interzise si @ rag raspunderea civila si/sau penala, dupa cax.

Page 33 of 70



PRIMARIA COMUNEI CARAND

Romania, localitatea Cargnd, strada Principala, nr. 71 B, judetul Arad
i pala.

Standarde de control intern/managerial Codificare: R03 /__/03/2013
Anexa nr. 3 — Regula nentul de Organizare si Functionare Bt
al Prin ariei Comunei Carand Revizia: 0

1. Viceprimarul Comunei Carand

2. Secretarul Colnunei Carand

4. Serviciul Salat zare, Financiar- Contabil

5. Compartmern: Impozite si Taxe locale

6. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgenta

b) In subordinea Vice¢primarului Comunei Carand

1. Compartimert Comunitar
2. Compartiment Cultura
3. Compartimerit Transport elevi

¢) In subordinea Secretarului Comunei Carand

1. Compartiment Agricol
2. Compartimerit Asistenta sociala si Autoritate tutelara
3. Compartimest de Asistenta Personala la domiciliu a persoanelor cu handicap

d) Subordonate fata ce Consiliul Local si Primarul Comunei Carand

1. Compertimerit juridic
2. Serviciul Public de Alimentare cu Apa

ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE COMPARTIMENTELOR APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARIEI COMUNEI CARAND

A. SERVICIUL SALARIZARE, FINANCIAR-CONTABIL

Serviciul Salarizare Fihanciar-Contabil, organism de vitala importanta, pentru orice profil de
activitate face parte dirllstructura organizatorica a aparatului propriu al Primarului Comunei Carand,
fiind subordonat direft Primarului ca autoritate executva. Potrivit legii contabilitari obligatia
organizarii si conducefii contabiliratii in cadrul Primariei Comunei Carand revine ordonatorulu
principal de credite si spfului Serviciului Financiar - Contabil.

Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza raspunderea
persoanelor care le-au ifftocmit, vizat, aprobat ori inregistrat in contabilitate, dupa caz.

Serviciul Salarizare, Fitanciar-Contabil al Primariel Comunel Carand cuprinde un compartiment
(Compartiment Chelruitli) si un birou (Birou Venituri), constituite intr-un mecanism complex care
acopera urmatoarele activitat:

Consulranta asigurata de:

S.C. DARALEX CUNSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oncu,lbr. 9= 11, bl. 26, sc. B, et 3,ap. 8
Tel: +0745307640, [ +40257 /430068

{i-mail: lexdardex@ rahoo.com

Prezentul document condine intormarii confidentiale st este proprictatea exclusiva a societatii DARALEX CONSULT, Documencul se
adreseaza numai persoansi juridice sau autoritati publice mentionata ca destinatara, precum s reprozentantilor legali al acesteia. In cazul in
care nu sunteti destinatarul mehtionat, va aducem l cunostinta ea dezvaluires, coplerea, distribuirea sau initierea uner actduni pe baza
prezentel sunt strict interzise sil\trag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.
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Pe linie financiar-contabila

- asigura organizarea si functionarea in bune conditii a contabilitatit;

- urmareste inregistrarea cronologica si sistematica, prelucrarea si pastrarea documentelor contabile;

- asigura controlul oppratiunilor patrimoniale efectuate si al procedeelor de prelucrare utlizate,
precum si exactitatea ditelor contabile furnizate;

- asigura respectacea planului de conturi general, modelelor, registrelor si formularelor comune
privind activitatea conthbila si normelor metodologice privind intocmirea si utilizarea acestora;

- avizeaza angajarea si brdonantarea cheltuielilor institutiei, in conformitate cu legislata in vigoare,
respectiv ordinul Mini¢rerului Finantelor Publice nr. 1792/24.12.2002, prin intermediul persoanelor
desemnate prin Dispozitie 2 Primarului Comunei Carand;

- efectueaza lichidareafsi plata cheltuielilor institutiei, in conformitate cu legislata in vigoare, prin
intermediul persoznela: desemnate prin Dispozite a Primarului Comunei Carand;

- organizeaza, conduce pvidenta angajamentelor bugetare si legale, raporteaza angajamentele bugetare si
legale, in conformitate ¢a Otdinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1792/24.12.2002;

- intocmeste situati financiare privind activitatea din cadrul capitolelor: autoritate executva,
canalizare, apa, salubditate, la termenele stabilite prin legea contabilitadi si normele Ministerului
Economiei si Finanteldr;

- verifica si centralizelza situadile financiare ale serviciilor publice de sub autoritatea Consiliului
Local al Comunei Cariind si ale ordonatorilor de credite din invatamantul preuniversitar, precum si
ale societatilor comerdiale la care Consiliul Local al Comunei Carand este actionar sau asociat;

- pe baza informatiilof privind incasarea veniturilor, intocmeste situatiile financiare ale Consiliului
Local al Comunei Canind si asigura transmiterea acestora in termenul indicat la organele teritoriale
ale Ministerului Econdmiei si Finantelor;

- administreaza bazal de date a patrimoniului Comunei Carand, respectiv bunuri ce apartin
domeniului public si/domeniului privat, mijloace fixe, precum si obiecte de inventar aflate in
patrimoniul Institutiei Comunei Carand;

- gestioneaza si actualizeaza periodic baza de date 2 patrimoniului [nstitatiei Primarului Comunei
Carand, impreuna cu serviciile publice locale, unitagle de invaramant, societatile comerciale aflate
sub autoritatea Consilialui Local al Comunei Carand;

- organizeaza activitatia de inventarere a patrimoniului Instirutiei Primarului si prezinta Primarului
rezultatele acestei actifirat;

- intocmeste si distribyie fisele fiscale pentru personalul angajat permanent sau temporar;

- intocmeste ordinele dF plata si efectueaza viramentele catre furnizorii de bunur, servici si lucrari si catre
bugerul public consolidit, pe baza de documente justificative legale, avizate si aprobate de cei in drepg

- intocmeste situatii stitistice pentru Institutia Primarului;

_ efectueaza prin casidde, operatiuni de incasari, plati in numerar pe baza documentelor aprobate si
supuse controlului finknciar preventiv, cu respectarea reglementarilor legale;

Consultanta asigurata de;

5.C. DARALEX CONSULT S.R.L.
Arad, Nicole 0"“1 ne. 9 =11, 561 26, sc. B, er. 3,ap. 8
Tel.: +0745307640, ,;'“-nx: +40257 /430068

E-rnail: lexdacalext vahoo.com

Prezentul document contine (hformati confidentiale si este proprictatea exclusiva a societatii DARALEX CONSULT, Documentul se
adreseaza numal persoanel jut dice sau autocitatii publice mentionata ca destinatara, precum si reprezentantilor legali ai acesteia. In cazul in
care nu sunter destinararul niendonat, va aducem la cunostinea ca dezvaluirea, copierea, diseribuirea sau initierea unor actiuni pe baza
prezentel sunt steict interzise |I arrag easpunderea ewila si/sau penala, dupa caz.
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- verifica gestiunea magaziel si casieriel, lunar, privind numerarul existent, materialele existente in
magazie si alte valori (tinbre postale, fiscale sau bonuri valorice de combustbil etc.);

- intocmeste rapoarte e specialitate pentru proiectele de hotarari referitoare la activitatl financiar-
contabile, initiate de diverse compartimente din cadrul primariei, precum si de catre servicile
publice din subordinea Consiliului Local;

- propune proiecte de dispozitii ale Primarului, referitoare la acdvitates financiar-contabila;

- are obligatia de a acfhaliza procedurile descrise prin ,Sistemul de Management al Calitatii”, in

concordanta cu modificarile ce intervin in activitatea serviciului; ca urmare a aparitiei noilor acte
normative;

- acorda viza ,bur de blata”, potrivit imputernicirii primite ptin Dispozitie 2 Primarului Comunei
Carand. '

Pe linie de buget Iocgg_l‘j . Control financiar preventiv

- asigura aplicarea de control financiar preventv asupra operadunilor expres prevazute in normele
ministrului finantelor pablice si in dispozitile Primarului Comunei Cazand;

- asigura, pentru fiecar subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugerar curent, informati cu
privire la: '

e creditele bugetare d sponibile;

e platile efectuate in Baza angajamentelor legale la un moment dag;

e datele necesare intbcmirii ,,situatei privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele
trimestrului”, situatle care este parte componenta din structura ,,Situatiei financiare” trimestriale
si anuale ale instituflel publice;

- coordoneaza activitatia de elaborare si stabilire a necesarului de credite bugetare pentru:

e aparatul de specialitate, actiuni si activitati coordonate si finantate direct de Primarul Comunet
Carand;

e serviciile publice d¢ interes local;

o ordonatori de credite din invatamantul preuniversitar de stat din Comunei Carand

e socieratile comercidle la care este actionar Consiliul Local al Comunei Carand;

- elaboreaza si supune spre aprobare Primarului si Consiliului Local al Comunei Carand proitectul

bugetului de venitari sicheltuieli; .

- intocmeste periodic)sitnatia executei bugetare si urmareste incadrarea acesteia in limitele de

cheltuieli aprobare prih bugetul Consiliului Local , finantate atat din bugetul local cat si din alte

surse de finantare, pei—g.tm aparatul de specialitate, actuni, actvitad coordonate si aflate in directa
finantare a Primarului Comunei Carand;

- intocmeste si prezintd Primarului si Consiliului Local contul anual de executie al bugetului Comunei

Carand;

Consultanta asigurara de:

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oncufine. 9 — 11, bl 26, sc. B, et. 3,ap. 8
Tel: +0745307640, Bax: +40257 /430068

li-mail: 1cxd.l:-:Llex’dg_vah-m.L:nm

Prezentul document cortine i formatii confidentiale si este proprieratea exclusiva a socictatt DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoarer jurilice sau autoriati publice mentionara ca destinatara, precum st representandlor legali al acestdia. [n cazul in
care nu suntett destinatarul mendorat, va aducem la cunostinta ca dezvaluirea, copierca, distribuires sau initierea unor acouni pe baza
prezentel sunt stect inteezise spateag easpunderea civila s1/sau penala, dupa cax.
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- elaboreaza si supune aprobari Primarului si Consiliului Local proiecte de hotarari privind
rectificarea bugetului dé venituri si chelruieli al comunei;

- notifica Consiliului Chncurentei orice intentie de a acorda un zjutor de stat nou ori de a modifica
un ajutor de stat existett:

- raporteaza Consiliulul Concurentei, pana la sfarsitul lunii urmatoare incheierii fiecarul trimestru,
toate ajutoarele de stat icordate;

- tine o evidenta specifica privind ajutoarele de stat acordate;
- organizeaza evidenta relatiilor financiare care au loc intre Consiliul Local si institutiile publice;

- furnizeaza, la solicitarea Consiliului Concurentei, informati in legatura cu ajutoarele de stat
acordate; _

- informeaza ConsiliullConcurentei cu privire la existenta oricarui ajutor de stat, ilegal sau interzis,
de care au luat la cuostinta;

_ acorda viza ,,bun de plata”, potrivit imputernicirii primite, prin Dispozitie a Primarului Comunei
Carand.

Pe linie de licitatii, contracte

- elaboreaza proiectull programulul de achizitii publice, precum si rectificari ale acestuia, inclusiv
achizitile din fondurl| primite prin programe ale comunirati europene, imprumuturi interne si
externe, sau din donatil si sponsorizari (cu exceptia achizititlor din competenta Directiei de Investitii);
- estimeaza valoarea fibcarui contract de furnizare de lucrari sau de servicii, ce urmeaza a fi cuprins
in programul anual al ichizidilor publice, pe baza unei note de fundamentare;
- in vederea intocmirli si/sau rectificarii programului anual al achizitilor publice, solicita date si
informati compartimentelor Institutiei Primarului, centralizeaza periodic necesarul de materiale
consumabile si obiecle de inventar, pe baza estimarilor si referatelor de necesitate aprobate, iar
dupa analiza aces-ora, stabileste:

e necesiratile oblective de produse, de lucrari si de servicl;

o gradul de priojitate ale acestor necesitaty
- elaboreaza proi-':cml,_;:progmmului de invesdti publice, precum si rectificari ale acestuia, care va fi
anexat la bugetul de venituri si chelrieli, indiferent de sursa de finantare, pentru actiunile si
activitatile unde Primirul este ordonator de credire, in conformitate cu prevederile normelor legale
privind finantele publice locale (cu exceptia investitilor din competenta Directiei Investtii);
- evalueaza, anual, nejesarul lucrarilor de investitil si reparafii ce urmeaza a se efecrua la cladirile din
patrimoniul Ins rirude’ Primarulu;
 intocmeste documehtatia si face demersurile pentru realizarea reparatilor si a investtilor necesare
pentru spatiile cu destinate de cladiri administrauve;
- face propuneri pefitru efectuarea de studu de prefezabilitate si a studiilor de fezabilitate, in
colaborare cu sewici%e de specialitate din domeniul in care se solicita actiunea;

Consultanta asigurata ce:

S.C. DARALEX LONSULT S.R.L.

Arad, Nicolzc ()mﬁi, ar, 9 =11, bl. 26, sc. B, et. 3,ap. &
Tel: +0745207648 Lax: +40257 /430068

E-mail: lexdarales (@ vahoo.com

Prezentul document eanting informati confidentiale si este propricratea exclusiva a socierani DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoaned jucidice sau aworitati publice mentionata ca destinarara, precum si reprezenrandlor legali ai acesteia. In cazul ia
care nu sunteti destinararul Imendonat, va aducem la cunostint ca dezvaluirea, copicrea, diswbuirea sau initierea unor actiuni pe baza
prezentel sunt strict interzisesiarag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz
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- indeplineste rolul ¢= secretariat organizatoric pentru derularea tuturor etapelor procedurlor
privind achizitile de bfinuri, servicii, lucrari, in conformitate cu legislata in vigoare;

- intocmeste documentatia pentru atribuirea contractelor de achizitii publice, de inchiriere, asociere
si concesionare si le subune aprobarii superiorilor terarhic;

- participa la intocmirea specificatile tehnice (caietele de sarcini) ale bunurilor, lucranlor si
serviciilor ce urmeaza 1 fi achizidonare; y

- propune achizitia de fervicii de consultanta pentru elaborarea caietelor de sarcini si a documentatiel
de atribuire, in cazul uglor achizitii la care Primaria nu are specialisti in elaborarea acestor documente;
- face parte din comisit de evaluare, comisia de negociere;

- deruleaza toate protedurile de achizitie publica, necesare aprovizionarii ritmice cu materialele
solicitate de comparfimentele primariei, precum si pentru asigurarea servicillor in vederea
desfasurarii activitatii ¢urente;

- intocmeste proceduli proprii de achizitie publica atunci cand atribuirea contractului de achizitie
publica nu se supune firevederilor legale privind atributile publice;

- are obligatia de a infocmi dosarul achizidei publice pentru fiecare procedura de achizitie publica
finalizara;

- are obligatia de a fntocmi, prezenta spre avizare si transmite catre Ministerul Economiel si
Finantelor, Agentia Niitionala de Reglementare si Monitorizare a Achizidilor Publice si Ministerului
Transporturilor, Constructilor si Turismului, rapoartele precizate In normele legale privind
achizitiile publice;

- intocmeste planul dif aprovizionare cu materiale de intretinere, piese de schimb, materiale de uz
gospodaresc, rechizit¢, publicatii si documente tipizate, pe baza referatelor de necesitate anuale
aprobate si in corcordanta cu bugerl aprobat, asigura aprovizionarea ritmica a acestora;

- centralizeaza, pericdic, necesarul de materiale consumabile si obiecte de inventar, pe baza
estimarilor si referatelbr de necesitate aprobate, in vederea achizitionarii lor;

- are obligatia de a actualiza procedurile descrise prin “Sistemul de Management al Caliradi”, in
concordanta cu modificarile ce intervin pe aceasta linie, ca urmare a noilor acte normatve;

- indeplineste si al® atibuti stbilite de Primarul Comunei Carand, care au legatura cu
aprovizionarea, lizitatile publice si contractele publice.

Pe linie de monitori:are contracte

- intocmeste si samniaza contractele si anexele acestora, inclusiv propunerile de angajare a unor
cheltuieli si angajametite bugetare, in calitate de compartiment de specialitate;

- inainteaza contractele de achizitie publica spre avizare de legalitate;

- inainteaza contractdle de achizite publica spre semnare catre furnizor/prestator/executant sau
catre concesionar;

- inainteaza contractéle de achizitie publica si anexele aferente spre avizare la conrrolul financiar-
prevenuv si catre ordibnatorul principal de credite;

Consulanm asigucata de:

§5.C. DARALEX C ONSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oncfl, nr. 9 = 11, bl. 26, s¢. B, et. 3,2p. 8
Tel: +0745307640 Fax: +40257 /430068
E-mail: lexdaralex r yahoo.com

Prezenrul document contine nformatii confidentiale si este proprictatca exclusiva a sodictatii DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanc juldice sau autoritati publice mentionata ca destinataen, peecum ceprezentantilor legali ai acesteia, In cazul in
eare nu sunteri destinatarul gientonat, va aducem la cunostinta ca dezvaluirea, copierea, diztribuirea sau initierea unot actunl pe baza
presentel sunt strict interzise | atrag aspunderea civila si/sau penala, dupa caz.

Page 38 of 70



[ K

PRIMARIA COM JNEI CARAND

Romania, localitatea Carand, strada Principala, nr. 71 B, judetul Arad
Standarde d= control intern/ managerial Codificare: R03 /_/03/2013

Edita: 1

Anexa nr. 3 — Regulimentul de Organizare si Functionare
al Priinariei Comunei Carand Revizia: 0

- inregistreaza contracttle de achizite publica;

- propune eliberarea girantiei de participare constiruita la procedura de achizide publica, in urma
carela s-a atribuit contrictul;

- redacteaza anuntul dé atrbuire si il transmite, dupa aprobarea de catre Primar, catre Sistemul
Electronic de Achizitie{Publica si catre Monitorul Oficial al Romaniei;

- urmareste furnizarea/prestarea sau eéxecutarea, in conformitate cu clauzele din contractul de
achizitie publica;

- urmareste graficul de realizare a contractelor incheiate, participa la efectuarea receptilor,
Intocmeste procesele vierbale de predare-primire si de receptie si ia masurile necesare indeplinirii
clauzelor contractuale, daca Primarul nu deleaga aceasta sarcina altui compartiment;

- Intocmeste si semneaééla, daca este cazul, Nota de tundamentare pentru aprobarea incheierii unor
acte adidonale, in conditile legislatiei in vigoare;

- intocmeste si semneazh, daca este cazul, acte aditionale si anexele aferente, inclusiv propunerile de
angajare a unor chelruiel si angajamentele bugetare, in calitate de compartiment de specialitate;

- intocmeste dosarul cofespondentei dintre autoritatea contractanta si furnizor/prestator/executant,
aferente derularii contraciului;

- la finalizarea contractglui de achizitie publica, dupa incheierea procesului verbal de recepte finala
va intocmi documentads necesara pentru eliberarea garantei de buna executie;

- primeste si verifica fa:tura reprezentand contravaloarea produselor/serviciilor /lucrarilor ce fac
obiectul contractului de fchizite publica;

- verifica indeplinirea prevedenlor contractuale si intocmeste nota de fundamentare privind
acordarea vizei , burn de Plata”, potrivit Imputernicirii primite prin Dispozitie a Primarului;

- intocmeste documentalia privind suplimentarea canttatilor de produse/servicii/lucrar (daca este
cazul) si o inainteaza peniru derularea unei proceduri de achizite:

- are obligatia de a actializa procedurile descrise prin “Sistemul de Management al Calitatii” in
concordanta cu modificlrile ce intervin in actvitatea compartimentului, ca urmare a noilor acte
normative;

- are obligatia de a intocn', inainta spre avizare si transmite catre Ministerul Economiei si Finantelor,
Agentia Nadonala de Reglementare si Monitorizare 2 Achizidilor Publice si Ministerul Transportului,
Constructilor si Turismulhi, rapoartele precizate in normele legale privind achizitiile publice.

Pe linie de casierie

- verifica, numara si impagheteaza corespunzator numerarul incasat, intocmeste zilnic documentele de
casa;

- conduce evidenta intrarilor si jesirilor de numerar, stabileste soldul de casa zilnic, confrunta soldul
zilaic din jurnalul de zasafbu cel faptc existent in casierie;

- asigura integritatea, secliriratea numeralulyj existent In casierie in timpul zilei operative, predarea
sub semnatura celor in dript la sfarsitul zilei operative;

Consultanta asigurara de:

S.C. DARALEX CONS/ LT S.R.L.

Arad, Nicolae Oneu, ar. § - 11, bl 26, s¢. B, er. 3, ap. 8
Lel: +0745307640, I'ax: $40257/430068

Li-mail: lexdaralexis vahen.com

Prezentul document contine nformtii confidentiale st esre proprivtarea exclusiva a socictatii DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanei jusidice st autortati publice mentionara ca destinatam, precum si reprezeanntilor legali ai acesteia, In cazul in
care nu sunted destnatary] rc.enttorf;%lt, va aducem la cunostinea ca dezvaluiren, copicrea, distrbuirea sau initicrea unor actuni pe baza
prezentel sunt steict interzise 51 atagraspunderea civila si/sau penala, dupa caz.
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- urmareste circuitul dodumentelor de incasari in numerar in scopul asigurarii integritatii acestora;

- indosariaza si arhiveazi toate documentele ce au facut obiectul activitatu;

- urmareste incadrarea (orecta pe surse de venit si bugete componente in conformitate cu legislatia
in vigoate cu clasificatia bugetara aprobata si cu conturile deschise in acest sens;

- intocmeste borderoul lle incasari si plati pe destinatii bugetare;

- completeaza zilnic Repistrul de Caca si Foaia de Varsamant, depunznd zilnic sumele incasate, pe
destinatii bugetare, 1a Tiezoreria ARAD;

- ridica numerar de 14 Trezorerie peatru plata salariilor, ajutoarele sociale, prestati sociale si
cheltuieli materiale;

- depune la Trezorerie, fonform prevederilor legale, veniturile incasate;

- indeplineste orice altg atributi prevazute de lege si sarcinile stabilite de conducerea unitatii sau
Primarie; _

- in indeplinirea atribuliilor ce-i revin, colaboreaza cu Trezoreria Sebis, Administratia Financiara
Sebis, Directia Generdla a Finantelor Publice si a Controlului Financiar de Stat Arad si cu
compartimentele de specialitate ale autoritadlor administrative publice, judetene si locale din
domeniile invatamant, fultura, santate si siguranta alimentara; conlucreaza su cu celelalte servicii si
compartimente de spedlalitate din aparatul propriu si din cadrul insticutillor si agentlor economict
de interes judetean si lakal.

B. COMPARTIMEN I TAXE ST IMPOZITE LLOCALE

Pe linie de Taxe si In pozite

Compatimentul are cafactivitate principala administrarea impozitelor si taxelor locale, acdvitate care
presupune, conforra privederilor legale in vigoare, inregistrarea fiscala; declararea, stabilirea, verificarea
si colectarea impozitelar si taxelor; soludonarea contestatiilor impotriva actelor administrative fiscale,
precum si colectarea créantelor fiscale ale bugewului local al Comunei Carand, provenite din impozite si
taxe locale, amenzi si alle veniruri bugetare sau din majorari si penalitat de intarziere aferente acestora,
prin executare silita.

Pe linia - Contracte Ilomeniu Public, Taxe, Reclame si Publicitate

- desfasoara activitatle/de evidenta si urmarire a incasasii veniturilor bugetului local;

- tine evidenta taxelodllocale si a chirillor datorate, a penalitatilor si dobanzilor pentru incasarile
cuprinse in fisele analitice de urmarire, care au urmaroarele surse:

- taxe locale sau chiril datorate ocuparii domeniului public cu chioscur, comert de intampinare,
organizar de santier, cdmert ocazional, tonete, masute, rulote, amplasarea firmelor si reclamelor etc.;
- taxe locale datorate obuparii cu garaje a domeniului public sau privat al comunei Carand;

- orice alte venituri la Hugetul local, conform prevederilor legale;

Coasultanta asiguram de:

5.C. DARALEX CONSULT S.R.L.
Arad, Nicolae Oncufinr. 9 - 11, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8
Tel: 0745307640, l:_?_;lx: +40257/430068

E-mail: lexdaralex(i@yahoo.com
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- efectueaza un puncta.q periodic cu serviciile de specialitate ale Primariei privind agenti economici
care ocupa domeniul public si privat, de pe raza comunel;

- intocmeste fisele delurmarire privind sumele darorate de catre agentil economici, precum si
calculul dobanzilor si penalitatlor, responsabilitatea corectitudinii inregistrarilor revenind persoanei
care intocmeste fisa respectiva;

- incadreaza taxele in“‘c;iiantumul aprobat de catre Consiliul Local al comunei Carand;

- calculeaza taxele locile de la dednatorii de constructdi provizoril, garaje-autoturisme, conform
zonarii stabilite de catr: compartimentele de specialitate;

- intocmeste pana la td¢rmenele stabilite prin hotarari ale Consiliului Local, borderourile cu sumele
neachitate de catre agenti econormici care ocupa domeniul public si privat al comunei Carand si le
transmite compartimeritului de specialitate din cadrul Serviciului economic;

- intocmeste documeriratia, dupa verificarea propunerilor privind scaderea unor debite eronate si
inainteaza referatul peditru aprobare conducerii insttutiel;

_ aduce la cunostinta persoanelor interesate orice modificari ale nivelului taxelor datorate si a
termenelor de plata; |

_ informeaza conducetea si serviciile de specialitate asupra deficientelor din dosare;

- aplica prevederile legsslatiel in vigoare pentru activitatea repartizata fiecarui angajat;

- raspunde pentru legalitatea si eficienta operatiunilor prezentate prin documente;

- transmite Serviciului Balarizare, Financiar- Contabil situatia lunara privind creantele nou create.

Pe linia - angtatareﬁ;lmpunerg Persoane Juridice

- realizeaza activitatea de constatare si stabilire a impozitelor si taxelor datorate bugetului local de
catre persoanele juriflice: impozitul pe cladiri si terenuri, taxa pentru folosirea terenurilor
proprietate de stat in alte scopuri decat pentru agriculura sau silvicultura, impozit asupra
mijloacelor de traaspart, taxa pentru folosirea mijloacelor de publicitate, afisaj si reclama, impozitul
pe spectacole, taxe speciale etc;

 introduce in baza deldate acrele de impunere, de modificare a masei impozabile si de scoatere din
evidenta a bunurilor ithpozabile sau taxabile;

- analizeaza si solutioneaza cererile contribuabililor persoane juridice privind restituirea sau
compensarea unor sughe nedatorate, platite in plus sau eronat la bugetul local,

- gestioneaza toate dofumentele referitoare la impunerea contribuabililor persoane juridice;

- efectueaza controlullfiscal, verificand persoane juridice din punct de vedere al masel impozabile,
precum si calculul impbzitelor si taxelor datorate bugetului local;

- analizeaza si verificaicorectitudinea documentelor si declaratiilor privitoare la impunere;

- analizeaza cererile fle eliberare a certificatelor de atestare fiscala pentru persoane juridice si
intocmeste certficate He atestare fiscala pentru persoane juridice;

- solicita si verifica dbcumente, inscrisuri, registre sau evidente contabile ale persoanelor juridice
controlate, necesare rializarii obiectului controlului;

Consultanta asigurata de:

S.C. DARALEX C ONSULT S.R.L.
Arad, Micolae ()ncﬂr ne. 9 — 11, 6L 26, s¢. B, et. 3,ap. 8
Tel.: +0745307640 4 ax: +40257 /430068

E-mail: 1-:xd-.|.r-.l]m<r_,ﬁ yahoo.com

Prezentul document contine [aformadi confidentale =i este propricratea exclusiva a socicrarii DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoaned jutidice sau autoritatii publice mentionar ca destinatara, precum si reprezentaatilor logali ai acesteia. In cazul in
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- stabileste in sarcing contribuabililor, persoane juridice, diferentz de impozite si taxe pentru
nerespectarea obligatilor fara de bugetul local si calculeaza, potrivit legii, majorari de intarziere
pentru neplata, in teminele legale, a impozitelor datorate;

- verifica persoanele juridice, din punct de vedere al incadrarii in perioadele de scutre, conform
prevederilor actului ndrmativ in baza caruia au fost aprobate;

- asigura aplicarea unifara 2 legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale datorate de persoanele
juridice;

- efectueaza actiuni c¢e control in vederea verificarii modului de declarare, stabilire, constatare,
impunere si achitare 2 obligadillor de plara catre bugetul local, a identficarii si impunerii cazurilor
de evaziune fiscala; |

- constata contravenﬁi%le s1 infractiunile din punct de vedere al obliganilor catre bugetul local si ia
masuti, conform legislutiel in vigoare;

- analizeaza aspectele i fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale si informeaza operativ
conducerea asupra problemelor deosebite constatate, luand sau propunand masurile care se impun;

- ia masuri pentra velificarea constatarilor facute de catre organele de specialitate, prin stabilirea
sau, dupa caz, modificirea impunerilor desemnate in sarcina contribuabililor, persoane juridice;

- analizeaza si plezu‘ﬁm organelor competente avize sau propunen n legatura cu acordarea de
amanari, esalonari, reduceri, scutiri si restituiri de impozite si taxe, precum si majorar de intarziere;

- efectueaza analize i intocmeste informar in legatura cu verificarea, constatarea si stabilirea
impozitelor si taxzlor in sarcina persoanelor juridice, rezultatele acdunilor de verificare si impunere,
masurile luate pentru flerespectarea legislater fiscale, cauzele care genereaza fenomenele de evaziune
fiscala si propune masui pentru imbunatatirea legislatiei de impozite si taxe locale.

Pe linia - Constatare Impunere Persoane Fizice

- realizeaza acuvitates de constatare, stabilire si operare in baza de date a impozitelor si taxelor
datorate bugerului lochl de catre contribuabilii persoane fizice: impozitul pe cladiri, impozitul pe
terenur, impozitul asubra mijloacelor de transport etc;

- exercita controlul fiscal, venficand persoancle hzzcc posesoare de bunun impozabile asupra
veridicitatl declaratel de impunere, asupra modificarilor intervenite, actualizand unde este cazul
impunerile initiale si ldand masuri pentru incasarea diferentelor de impozite stabilite;

- analizeaza, soludonéhza si opereaza in baza de date cererile de scatire de la plata impozitelor si
taxelor locale, in conférmitate cu prevederile legale in domeniu;

- constata contraventile si aplica sancounile prevazute de actele normauve pentru nedepunerea
declaratilor de impunfire sau depunerea acestora peste termen;

- efectueaza rectificali de rol, impuneri si incetart de rol, analize si informar in legatura cu
verificarea, constatared si stabilirea impozitelor si taxelor in sarcina persoanelor fizice:

- colaboreaza cu Birodl Urmarire Executare Silita si sprijina activitatea acestuia, in vederea urmaririi
si recuperarii debitelor

Consultanta asigurata de:

S.C. DARALEX Cﬁ;)NSULT S.R.L.

Arad, Nicolac ()ncuignr. % =11, bl. 26, sc. B, et. 3,ap. 8
Tel: +0745307640, Rax: +40257,/430068

E-mail: lexdaralex@ vahoo.com
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- verifica cererile de regttuire in numerar si documentele privind existenta plusului de incasari la
unele debite din impozite si taxe, la care nu mai apar termene de plata si opereaza in baza de date
aceste restituiri;

_ intocmeste referatul dé resdtuire pentru sumele platite de catre contribuabil; in plus sau eronat, la
bugetul local;

- analizeaza cererile db eliberare a certificatelor de atestare fiscala pentru persoane fizice si
intocmeste certificate dq atestare fiscala penuu persoane fizice;

- analizeaza si solutioneliza contestatile la impozitele si taxele stabilite;

- vizeaza autorizatile éiberate conform Decretului-Lege nr. 54/1990 si calculeaza majorarile de
intarziere pentru neplati in termenele legale a taxelor datorate;

- consiliaza contribuabili in vederea intocmirii declaratiilor de impunere si in orice alte probleme in
legatura cu impozitele s taxele locale;

- teansmite Serviciului Financiar Contabil situatia lunara privind creantele nou create.

Pe linia- Urmarire, Ei ecutare Silita, Amenzi

- urmareste achitarea it termen de catre contribuabili a tuturor debitelor primite pentru a fi inscrise
in evidenta, reprezemar%.d impozite, taxe, amenzi etc;

- instiinteaza debitorii, persoane fizice sau juridice, asupra obligatiilor existente si solicita efectuarea
platilor in termenul legfll;

- in situatia neachiraril creantelor bugerare la termenele de plata, se trece la executarea silita 2
debitelor, cu respectaria dispozitiilor legale; in acest sens, intocmeste dosarele de urmarire pentru
debitele restante, care yor cuprinde toate actele in legatura cu urmarirea;

- inspectorii de urmarife sunt obligat sa aplice prevederile legale de executare a creantelor bugetare,
in caz contrar intervenind raspunderea prevazuta de actele normative in vigoare;

- inspectorii de urmarise verifica efectuarea plati debitelor aflate in evidenta;

- intocmeste titlurile lexecutorii pentru contribuabilii persoane fizice si persoane juridice, in
conformirate cu prevecerile legale;

- inregistreaza si ting evidenta tuturor proceselor verbale de amenda pritnite prin posta sau
registratura apardnand;;}ersmnelor fizice destinate, destinate instirutel 1n vederea urmaririi acestora;

- intocmeste borderojirile cu procesele verbale de amenda care nu indeplinesc condidile legale
pentru a putea f1 urmafite, in vederea restituirii lor catre organele emitente;

- introduce in baza ¢e date a programului de impozite si taxe procesele verbale de amenda,
apﬂrt'mand persoanelof fizice;

- pastreaza confidenfialiratea informadilor gestionate si raspund pentru legalitatea acdunilor
intreprinse;

- arhiveaza documentdle specifice biroului la sfarsirul anului;

- indeplineste, in (:ond_]‘itiile legii, orice alte atributi repartzate de conducerea instrutiet;

- transmite Serviciului Financiar Contabil situatia lunara a debitorilor insolvabil constatat;

Consultanta asigurata de:

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oncd nr. 9= 11, bl. 26, s¢. B,et. 3,ap. 8
Tel: +0745307640, Fax: +40257/430068
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adrescaza numai persoanel judidice sau autoritadi publice mentionata ca destinatag, precum si reprezentantilor legali ai acesteia. In cazul in
care nu sunteti destinatarul nentonat, va aducem la cunosunra ca dezvaluirea, copierea, disteibuirea sau initierea unor actiuni pe baza
prezentei sunt steict interzise ¢ atrag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.

Page 43 0f 70

i



PRIMARIA COMUNEI CARAND

Romania, localitatea Carafid, strada Principala, nr. 71 B, judetul Arad

Standarde de control intern/managerial

Anexa nr. 3 — Regulashentul de Organizare si Functionare

al Prim

Coditicare: RO3 /__/03/2013

Ediria: T

riei Comunei Carand Revizie 0

- raspunde la cereri , sesizari si reclamatii care intra in competenta servicialui;

- insusirea si aplicarea

futuror actelor normative de referinta in specialitate sl in domeniul

administratiei publice lofale;
- participa la audientele tinute de primar, viceprimar, asigura detalil specifice problemelot solicitate de

persoana audiata;

- asigura arhivarea docui?-lcntelor in funcde de specificul acestora; 5
- intocmeste diferite SiELTﬁi statistice specifice obiectului de activitate.

C. COMPARTIMEN E;f AGRICOL

. A
Comparumentul este du

ct subordonat Secretarului Comunei Carand, cuprinde 1 post de funcdonar

public sl asigura indeplinfrea urmatoarelor atributit:

- conduce activitatea [
28/2008; |
- Armareste complctﬂrcé
- asigura eliberarea cer§
animalclor din gospod
controlului efectuar in g

rivind Regismﬂ _.-\grir::ol conform Ordonantel Guvernului Romaniel nr.

corecta potsivit legii, a evidentel specifice din Registrul Agricol;

ficatelor de producator st a biletelor de adeverire a proprictatii si sanatatii
wriile populaticl pe baza evidentel specifice din Regiserul Agricol si a
ren;

_ intocmeste si actualizdhza evidenta crescatorilor de animale de pe teritoriul comunet;

- elibereaza certificate b
formelor pentru somaj
- inrocmeste document.
- ¢libereaza adevernnteld

Judetene de aplicare afl
ulterioare;
- asigura evidenta si foc

rvind detinerea de teren agricol pe teritoriul comunel necesare intocmiri
dile pentru aplicarea prevederilor Legii fondului funciar ;
in urma emirerii ordinului Prefecrulul sau, dupa caz, a hotararii Comistel

egii nr. 18/1991 - Legea fondului funciar, cu modificarile si completarile

ysirea rationala si completa a rerenurilor agricole aparrim’md pruducmorilor

privati sia terenurilor din administrarea Consiliului local;

- controleaza si deteniina aplicarea

ameliorarea animalelod
si pajistt naturale;
- recomanda rururor ¢
privind cultura plnnrelc@-’
- indruma producatot

legisladel in vigoare cu priy ire la cresterca, exploatarea si
folosirea rationala si eficienta a culrurilor furajere si suprafetelor de pasuni

regoriilor de producatori agricoli tehne logii specifice pe zone sl microzone,
r s1 cresterea animalelor ;

i agricoli in ceea ce priveste culnvarea supraferelor dednute si aplicarea

tehnologici pencru fiedire cultura;

- elibereaza adeverintel:

privind darcle evidentiate in Registrul Agricol;

- organizeaza si intoenfleste banca de dare compurerizata a compa rrimentului;

b

Consultanma asigurata de:

- yestioncaza banca ddldate privind fondul funciar la nivelul tedroriulul administratv al comunei;

S.C. DARALEX C@NSULT S.R.L.
Arad, Nicolae Oneufinr. 9 — 11, bl 26, sc. B, et. 3, ap. 3

Tel: +0745307640,

ax: +40257/430068

E-mail: lexdaralex®@ yahoon.com
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- raspunde de intocmirfa rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotardr in domeniul de
activitate al compartime arulud, in vederea promovaril lor in Consiliul local;
- asigura arhivarea docuinentelor compartimentulul in conformirate cu prevedenle legale;

- rezolva corespondentd privind actvitatea comp arimenmului conform legislatiel in vigoare;

- prezinta la cererea Qonsililul local si a Primarului rapoarte si informari privind activitatea
compartmentului, in fobma si termenul solicirate; 2

- in exercitarea atribudilbr ce i revin Comparimentul Registrul Agricol colaboreaza cu Insrante
judecatoresy, Directia Jadeteana de Statistica .\rad ; Direcda Sanitar Veterinara si Penttn Siguranta
Alimentelor Arad 5 Cr.'mfailiul Judetean Arad; Instituta Pre fecrului-juderului Arad; D.GATLA.- Arad;

Compartimenului Agtcol i mai revin urmatoarele indatorir/indeplineste urmatoarele:

asigura aplicarea prefederilor Legii Fondului Funciar;

completeaza si ting la zi registrele agricole, prin complerarea datelor obtinute din declaratile
cetatenilor sau in urina recensamintelor efectuate;

primeste si repartiieaza catre Comisia de aplicare a legilor fondului funciar cererile privind
reconstituirea drefirului de proprietate privata sau orice alte solicitari care se refera la
constdtuirea, modificarea sau contestarea unui drept de proprietate sau care necesita solutonare
de catre Comisia dd fond funciar;

intocmeste dosareld privind restituirea terenurilor agricole in conformitate cu prevederile Legii nr.
18/1991, republicath sia Legii nr. 1/2000, actualizata;

intocmeste corespondenta cu cetatenii detinatori de terenuri agricole in vederea intocmirii dosarelor
de restiruire;
participa la lucraril

hotararile luate; L

intocmeste si expediaza corespondenta cu petenti in vederea completarii documentatiilor
depuse si inainteaza propunerile Comisiei de fond funciar catre Comisia judeteana de aplicare a
legilor fondului fui:;ﬁciar 4

asigura informarea populatiei in legatura cu legislatia in vigoare privind fondul funciar;
elibereaza adeverifite care atesta dreptul de proprietate a terenurilor ;

aduce la cunostinfa comisiei de fond funciar sentintele judecatorest transmise de catre Oficiul
Juridic care ii suntopozabile sau in care a fost parte;

inainteaza Comisipi Judetene contestatile cu privire la modul de aplicare a legilor fondului
tunciar;

intocmeste liste—aTexe cu persoanele indrepratite sa li se auibuie teren conform legilor fondului
funciar;

inmaneaza ttlurild de proprietate emise de catre Comisia Judeteana de aplicare a legilor fondului
funciar si eliberedza solicitantlor procesele verbale de punere in posesie si schitele-anexa la
acestes;

Comisiei locale de aplicare a Legii Fondului Funciar si pune in aplicare

Consulranta asigurata de: ‘
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Prezentul document contine informarii con fidentiale st este propricratca exclusiva a <ocicrai DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanei juiidice sau autoritatii publice men tonata ca destinatara, precum si repreventantilor legali ai acestaa. Tnn caxul in
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intocmeste centralizatoare referitoare la numarul gospodariilor populatiei, terenurile din
proprietate pe categerii de folosinta, suprafetele culdvate si productia obtnuta, efectivele de
animale (din spec:iile:ﬁ#ovine, porcine, ovine, cabaline) si familiile de albine, mijloace de transport
si masini agricole;

completeaza si pas treaﬁt registrele agricole in buna stare, iar dupa expirarea termenului de folosire le
preda compartimentult i responsabil cu arhivarea documentelor;

aduce la cunostinta sficretarului Comunei Carand toate greselile depistate la inscrierea datelor in
registrul agricol it vedig?:rca rectificanii lor;

depisteaza nereguli in/atribuirea ddurilor de proprictate referitoare la parcelele de teren, in vederea
solutionarii acestora dit catre instantele de judecara abilitate;

elibereaza adever_ntelé% cu date din registrul agricol pentru ajutor social, Sanarate, spital;

elibereaza bilete de adiverire a proprietatii si sanatatii animalelor;

completeaza si transghit rapoarte statistice, cu date din registrul agricol, la Directia Judeteana de
statistica;

participa la constatafea pagubelor produse de calamitati naturale si alte fenomene naturale
provocate culturlor ﬁric:ole;

efectueaza diferite lugtari cu privire la aplicarea Legii fondulu funciat;

iatocmeste si urrareste realizarea programului de intretinere si ameliorare a culturilor agricole;
intocmeste si tne la :gu registrul agricol, pe suport de hartie si in format electronic, potrivit O.G. nr.
28/2008, separat pe site apartinatoare;

inscrie datele cu pn’*ﬁ:e la gospodariile populatiei si la societatile /asociatille agricole, precum si la
orice alte persoane fizice si/sau juridice care au teren sau animale in propretate/ folosinta;
organizeaza si actualiteaza evidenta centralizata pe Comuna Carand privind numarul de gospodarii
ale populadei, de clidid udlizate ca locuinta st cons tructi anexe, de mijloace de transport cu
tractiune mecanica siflsau animala, precum si de utilaje si instalatii pentru agricultura;

organizeaza si tine eyidenta modului de folosinta a terenurilor, suprafetelor cultivate cu principalele
culturi, numarul de pbmi fructiferi, pe speci;

organizeaza si tine eridenta efectvelor de animale, pe specit si categorii, la inceputul fiecarui an,
precurmn si evoluta ar%mla a acestor efective;

ia masurile necesare pentru asigurarea impotriva degradarii, distrugeril sau sustragerii registrului
agticol, precum si pelitru furnizarea de date din registru, cu respectarea prevederilor legale;
numeroteaza, parafedza, sigileaza si inregistreaza in registrul de intrare-iesire registrele agricole;
gestioncaza registrull agricol in format electronic, registru care se tine in baza unui program
informatic contractall de conducerea Primariei Comunei Carand cu respectarea prevederilor legale
privind achizitiile pu}éalice;

centralizeaza datele fle Cormuna Carand la termenele stbilite prin O.G. ar. 38/2008 s le comunica
Directiei judetene dd statstica;

efectuarea de sondajt la gospodariile populatiei privind sinceritatea datelor declarate;

Consultanta asigurata de:
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- elibereaza adeverinte, certificate, dovezi privind datele care rezulta din registrele agricole;

- eclibereaza bilete de alleverire a proprietatii animalelor;

- elibereaza certificatelt de producator agricol, cu respectarea normelor legale;

- furnizeaza date, elillereaza copii de pe documente depuse pentru reconstituirea dreptului de
proprietate asupra terenurilor, alaturi de inginerul topograf.

- intocmeste centralizatoare referitoare la numarul gospodariilor populatiei, terenurilor din proprietate
pe categorii de fol 'sinta, suprafetele cultivate si productia obtinuta, efectivele de animale (din
speciile: bovine, poﬁcine, ovine, cabaline) si familile de albine, mijloace de transport si masini
agricole;

. informeaza cetateniidespre obligatiile ce le revin cu privire la registrul agricol;

- aduce la indeplinire/prevederile legilor speciale in domeniul agriculrurii (declararea viilor, sprijinul
producatorilor :lng:C{%]i, etc.);

- colaboreaza cu Dirdctia Agricola ARAD;

- asigura transmtere de informadii referitoare la subventile si primele din agricultura, precum si
legislatia agriccla inivigoare;

- centralizeaza cererile pentru subventii in baza legislatiei agricole in vigoare, precum si cererile
pentru inscrierea in'registrul exploatatiilor agricole si viticole;

- intocmeste si gestdneaza o baza de date cuprinzatoare cu privire la toate informatiile legate de
imobile, strazi, inclhsiv cele situate in zone nou infiintate, care cuptind parcelari ce s-au format
ca urmare 2 aplicar} Legilor fondului funciar;

- propune denumiri [schimbarea denumirii) de strazi;

- auibuie numere pojtale noy;

- inventariaza numettzle postale pe strazi si propune renumerotarea in cazul in care exista eror de
atribuire a acestor fumere;

- are acces la baza ¢e date si informatii urbane (harti, schite, planuri cadastrale, documentani si
planuri de urbanisfn si amenajarea teritoriului) si contribuie la acrualizarea periodica a acestor
date;

- propune intocmired PUZ-urilor peatru consttuiri de strazi noi;

- ia in evidenta sillcomunica insdtutilor si servicilor Hotararile Consiliului Local privind
modificarea denuniirii strazilor;

- indeplineste, in cotiditiile legii, orice alte atributii repartizate de conducerea institutiel;

- raspunde la cerer |sesizari si reclamatii care intra in competenta serviciulul.

D. COMPARTIMENTUL ASISTENTA SOCIALA STAUTORITATE TUTELARA

Compartimentul asitenta sociala isi desfasoara activitatea in conformitate cu legislatia in
vigoare, respectiv Lejrea nr. 292/2011 a asistentei sociale.

Consultanta asigurara de:

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.
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Scopul principal al ativitatii Compartimentului asistenta sociala este acela de a asista
persoanele sau comunitatile aflate in nevoie, implicandu-se in identificarea, intelegerea,
evaluarea corecta si solitionarea problemelor sociale din Comuna Carand.

identifica si solutiontaza situatiile speciale de pe raza Comunei Carand care necesita luarea unor
masuri speciale de asptenta sociala;

monitorizeaza si analizeaza situata copiilor din Comuna Carand, respectarea si realizarea drepturilor
lot; _

contibuie la consolitlarea relatilor dintre persoane cu scopul de a promova, reface, mentine si/sau
imbunatad calitatea Vetii persoanelor, familillor, grupurilor, organizatillor si comunitatilor;

identifica copii aflad In dificultate si stabileste masurile de protectie corespunzatoare;

consilicaza si inforrheaza familille care au copii in intretinere asupra drepturilor si obligatiilor
acestora precum si a serviciilor de asistenta sociala disponibile;

inregistreaza si solutioneaza dosare pentru acordarea ajutorului social conform Legii nr. 416/2001
pentru venitul minin} garantat sl raspunde de corectitudinea si legalitatea acestora;

efectueaza anchetele sociale in vederea acordarii ajuroarelor sociale;

intocmeste proiectle de dispoziti privind modificarea, suspendarea, repunerea, acordarea,
respingerea, incetarel ajurorulut social;

asigura eliberarea diferitelor adeverinte solicirate de cetateni privind probleme sociale;

colutioneaza dosarel: de alocate complementara sia celei monoparentale si transmiterea acestora la
AJPIS;

efectueaza anchete sociale solicitate de instantele de judecata, poline sau alte instruti abilitate,
pentru instituirea tuielel si a curatelei, pentru cazun de adoptii nationale si internationale, in cazurile
masurilor de ircredintare a minorilor sau luarii unor masur de ocrotire, acordarea ajutoarelor de
urgenta sau in 2lte sfruadi in care se impune efectuarea unor asemenea anchete;

indeplineste atibutifle ce-i revin in calitate de expert local pentru romi;

intocmeste si fine Evidenta dosarelor speciale pentru minorii fata de care s-a luat 0 masura de
ocrotire;

intocmeste si tne eridenta dosarelor pentru acordea indemnizatilor de nastere si alocatiilor de stat
pentru copii;

inventariaza si seledfeaza fondul arhivistc propmu;

indeplineste orice afte atributi si dispoziti prevazute de normele legale in vigoare, orice alte lucrari
stabilite prin lege dd catre primar, viceprimar sau secretar;

realizeaza si sprijind actvitatea de prevenire a abandonului copilor;

colaboreaza cu sévicille publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe de
specialitate de ale aflministratiei publice centrale in vederea identficarii sinadilor deosebite care apar
in activitatea de prdtecte a copilului, a cauzelor aparitiel acestor situati si a stabilirii masurilor pentru
imbunatatirea acestei activitat;

Consultanta asigurata de:
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- sprijina accesul in fnsttutile de asistenta sociala destinate copilului sau mamei si copilului si
evalueaza modul in dare sunt respectate drepturile acestora;

- identifica situatiile d¢ risc si stabileste masuri de prevente si de reinserte a persoanelor in mediul
familial natural si in fomunitate;

- asigura sprijin pentth persoanele varstice sau persoanele cu handicap, prin realizarea unei retele
eficiente de asstent personali si ingrijitori la domiciliu pentru acestia;

- intocmeste si tine evidenta dosarelor special a persoanelor cu handicap si a insottoriilor acestora;

- prezinta lunar inforthari secretarului Comunei cu privire la masurilor intreprinse si face propuneri
penru imbunarztirea actvitatii de asistenta sociala si protecta copilului;

- completeaza si actualizeaza Registrul de evidenta pentru toti salariad institudel; inregistreaza la
Inspectia Teritorialdl de Munca toate contractele individuale de munca ale salariatiilor din bugetul
local;

- redacteaza docametitele ce se vor inaint instantel privind: insttuirea tutelei, instituirea curatele:
generale si a curatelpi speciale privind incuviintarea actelor juridice ale minorilor si bolnavilor pusi
sub interdictie judechtoreasca;

- redacteaza dispozitile primaralui cu prvire la acordarea, modificarea, suspendarea, respingerea,
incetarea alocasilor! complementare si de sustinere si acordarea alocatilor de stat pentru copi,
raspunzand si ce cofnunicarea acestora catre cel vizad;

- raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine, si in mod constincios a
indaroririlor de serviciu si asigura indeplinirea sarcinilor ce revin Consiliului Local si primarului cu
privire la autoritateaitutelara;

- intocmeste documéntele necesare obfinerii ajutorului pentru incalzirea locuintelor in perioada de
iarna;

- conduce la zi Registhul unic cu cazurile de ocrotire a minorilor;

- intocmeste statele |de plara pentru Venirul Minim Garantat, asistend personali, indemnizati
persoane cu handicip;

- raspunde de realizagea la timp si intocmai a atribudilor ce ii revin potivit legii, programelor aprobate
sau dispuse expres de conducerea insttutiei si de raportare asupra modului de realizare 2 acestora;

- raspunde potrivit Ié:].ispc::ziu'ilor legale de corectitudinea si exactitatea datelor, informatilor si
masurilor stipulate #h documentele intocmite;

- urmareste si ra:spun‘éie de rezolvarea in termen a corespondcntei repartizate;

- intocmeste rapoartd, referate i situatil lunare, trimes triale, semestriale in domeniul asistentei sociale
si altor domenil dat} in competenta sa;

- asigura securiratea gocumentelor si materialelor ce le are in primire.

a) Atributiile Compeértimentului de asistenta sociala in domeniul protectiei copilului:

Consultanra asigurata de

8.C. DARALEX CONSULT S.R.L.

Arad, Nicole Oncufine. 9 — 11, bl. 26, sc. B, et. 3,ap. 8
Tel: +0745307640, Fax: +40257/430068

[email: lt'XL!ll!';llL’!{E’ﬁf?:\.':illlIl'l.i.'.f)ﬁ'l

Prezentul document cortine i formani confidentiale =t este proprictaten exclusiva a socictath DARALEX CONSULT. Documentul sc
adeeseaza numai persoanet jurdlice sau autoritadi publice mentionata ca destinatara, precum si reprezentantlor legali al acesteia. In cazul
care nu sunteti destnatarul m o ndonat, va aducem la cunostinm ca dezvaluirea, copicrea, distmbuirea sau imitierea unor actiuni pe baza
prezentel sunt strict interzise st arrag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.

I Page 49 of 70



PRIMARIA COMUNEI CARAND

Romania, localitatea Cardnd, strada Principala, nr. 71 B, judetul Arad

Standarde de control intern/managerial Codificare: R03 /__/03/2013
: : ;  litia: 1
Anexa nr. 3 — Regulamentul de Organizare si Functionare Editia
al Priniariei Comunei Carand Revizia: 0

monitorizarea si analizarea situatiei copillor din Comuna Carand, respectarea si realizarea drepturilor
lor, asigurarea centralzarii si sintetizarii acestor date sau informani;

identificarea copiilor/aflati in dificultate, elaborarea documentatei pentru stabilire masurilor speciale
de protectie a acestoia si sustnerea in fata organelor competente 2 masurilor de protectie propuse;
realizarea si sprijiniret activitadi de prevenire a abandonului copilului;

actionarea in scopul clarificarii situatei juridice a copilulu, inclusiv pentru inregistrarea nasterii
acestuia, in vederea illentificarii unei soluri cu caracter permanent pentru protectia copilului ;
exercitarea dreptului de a reprezenta copilul si de a administra bunurile acestuia, in conditiile si in
situatille prevazute di lege;

organizarea si sustinerea dezvoltari de servicii alternative de tip familial;

identificarea, evacualea siacordarea de sprijin material si financiar familiilor cu copii in intretinere;
consilierea si informharea familiilor care au copii in intreinere asupra drepturilor si obligatilor
acestora, asuprz drebturilor copulor, asupra serviciilor disponibile pe plan local, asupra instmuailor
speciale etc.;

asigurarea si urmaritea aplicarii masurilor educatve stabilite de organele competente pentru copilul
care a savarsit o fapth prevazuta de legea penala, dar care nu ras punde penal;

asigurarea si wrmarirea aplicarii masurilor de prevenire si combatere a consumului de alcool si
droguri, precum si a'comportamentului delincvent;

colaborarea cu servitiile publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate
ale administratiai publice centrale in vederea idendficarii situadilor deosebite care apar in activitatea
de protectie a copilului, a cauzelor aparidei acestor situati si a stabilirii masurlor pentru
imbunatatirea aceste. actvita,

realizarea de partefleriate si colaborarea cu organizatile neguvernamentale si cu reprezentantii
societatii civile in vellerea dezvoltar si sustinerii masurilor de protectie a copilului;

relationarea cu divesse servicii specializate;

sprijinirea accesuluiin institutiile de asistenta sociala destinate copilului sau mamei si copilului si
evalueza modul in cire sunt respectate drepturile acestora;

realizarea actviradler in domeniul asistentei sociale, in conformitate cu responsabilitatile ce it revin,
stabilite de legislatialin vigioare.

Atributiile Compatimentului de asistenta sociala in domeniul protectici persoanelor adulte:

evaluarea situatei sheio-economice a persoanei, identificarea nevoilor si resurselor acesteia;
identificarea siuatiffor de fisc si stabilirea masurilor de prevende si de reinserde a persoanelor in
mediul familial natdal si in comunitate; _

elaborarea planurilr individualizate privind masurile de asistenta sociala pentru prevenirea sau
combaterea siruatilbr de risc social, inclusiv interventi focalizate pentru consmatorii de droguri, de
alcool, precum si piintru persoanele cu probleme psihosociale;

organizarea acordaili de drepruri de asistenta sociala;

Consulranta asigurata de

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.
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acordarea de cons
colaborarea cu alte i
plasarea persoanei i
specializate;

evaluarea si monitd
precum si respectare
constlierea si acordal

‘anta de specialitate in domeniul asistentei sociale in mod gratuig,

sttutii responsabile pentru a facilita accesul persoanelor la aceste drepturi;

thtr-o institutie de asistenta sociala si facilitarea accesului acesteia in alt instituti

rizarea aplicarii masurilor de asistenta sociala de care beneficiaza persoana,
a drepturilor acesteia;
ea de informatii privind problematica sociala;

prevenirea si combirerea situatiilor care implica risc crescur de marginalizare si excludere sociala
prin instrumente si 2-tivitati specifice asistentei sociale;
asigurarea relationari cu diversele servicii publice sau alte institutii cu responsabilitad in domeniul

protectiel sociale;

realizarea evidentel Beneficiarilor de asistenta sociala;
dezvoltarea de partefieriate si colaborarea cu organizatii neguvernamentale si cu ald reprezentand ai

socletatii civile in ve
pentru persoanele cu

Herea acordari si diversificarii servicillor sociale, in funcde de realitatile locale,
handicap si persoanele varstnice;

- colaborarea cu sericile publice descentralizate ale ministerelor in vederea dezvoltari de
programme de asisténta sociala de interes local;

- sustine financiar si tehnic realizarea actvitatlor de asistenta sociala, inclusiv servicille sociale
acordate la domiciliu sau in instruti;

- acordarea de sprijin bentru persoanele varstnice sau persoanele cu handicap prin crearea unei retele
cficiente de asistend personali si ingrijitori la domiciliu pentru acestia;

- spijinirea actvitatii uffitatilor protejate pentru persoanele cu handicap;

- efectuarea de demessur pentru ca accesul persoanelor cu handicap in diferite insdruti sa fie
neingradit; ET

- colaborarea cu specizlist din alte categorii profesionale, in rezolvarea unor siruatii complexe;

- pastrarea confidentiglitatii in legatura cu simuatiile, documentele si informatile pe care le detine in
scop profesional, cuﬁéspecmr&a legislatiei in vigoare;

- realizarea activitatilof de asistenta sociala, in conformimte cu responsabilitatilor ce ii revin in
conformitate cu legisiatia in vigoare.

Atributiile Compartim¢ntului in domeniul Autoritate Tutelara:

- verifica pe teren, intdbmeste si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale privind
instituirea curatelei e seama bolnavilor psihici, in vederea reprezentari acestora in procesul de
punere sub interdicte; _

- verifica pe teren, intdtmeste si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale privind
insttuirea curatelei [glgc seama bolnavilor psihici nepusi sub interdictie, in vederea reprezentarii
acestora in fata instantelor judecatoresti, in diferite procese, altele decat cele de punere sub
interdictie, in fata notrilor publici;

Consulranm asigurata de:

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oneu, nt] 9 — 11, bl 26, se. B, er. 3, ap. 8
Tel: +0745307640, Fas +40257 /430068

Li-mail: lexdarales® vihoo.com

Prezentul document contine infoffmatii confidentiale si este proprictarea exclusiva a socieratii DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanel jmidiciﬁ‘ﬁu auroritatii publice mentionara ca destinatara, precum si reprezentantlor legali al acesweia In cazul in
care nu sunteti destmararul mengbnat, va aducem h cunostintz ca dezvaluirea, copicren, distribuirea sau initierea unor actuni pe baza
prezentei sunf strict interzise siatig raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.
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arici Comunei Carand

al Pri

verifica pe teren, infocmeste si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale privind

modul in care x:umﬁ_é
verfica pe teren, inl

>rul a indeplinit sarcinile incredintate cu titla de mandat;
ocmeste si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale privind

modul in care parinti isi indeplinesc indatoririle cu privire la persoana copilului minor;
solicita instantelor fudecatorest in calitate de delegar al auroritatii tutelare, punerea sub interdictie a

unel persoane care |
verifica pe teren si
periculosi, conformi

11 are apartinatort si este bolnava psihic; 3
intocmeste anchete sociale privind internarea nevoluntara a bolnavilor psihici
Legii nr487 /2002, actualizata;

asista persoanele vaistnice in fata notatilor publici, cu ocazia incheierii unui act juridic de instrainare

a bunurilor ce le apj

rtin, in scopul intretinerii si ingrijirii lor, in baza Legii nr.17/2000, republicata;

verifica pe teren, fatocmeste si comunica organelor de politie anchetele sociale privind situatia
bolnavilor psihici pintru care urmeaza sa se insatuie tutela;

verifica pe teren, in}
instituirea tutelei pe

ocmeste si comunica instantei de rutela referate si anchete psiho-sociale privind
seama bolnavilor psthici;

verifica pe teren, infocmeste si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale privind

modul in care tutfirele a ingrjit de persoana interzisului si a administrat bunurile si veniturile
acestuia si daca sunt regulat intocmite si corespund realitatii, propune instantei de turela aprobarea
darii de seama anua}ﬁa si descarcarea de gestiune a tutorelui;

verifica pe teren, infocmeste si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale privind
aprobarea darii de stama generale prezentata de tutore la incetarea tutelei;

verifica pe teren, infocmeste si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale privind
instituirea curatelei pe seama minorilor in vederea reprezentarii sau asistarii acestora la diferire
instituti de stat laflacceptarea unei succesiuni, la ridicarea pensiel de urmas, la cumpararea sau
vanzarea unor buntri imobile, la acceptarea unor donati, etc.;

verifica pe teren, igrocrmeste si comunica Instantel de judecata rapoartele de ancheta psiho-sociala
privind incredintarga minorilor in caz de divort, stabilirea domiciliului acestora sau reincredintare si
a modul de exercitafe a autoritatii parintesti;

verifica pe teren, Witocmeste si comunica notarilor publici rapoartele de ancheta psiho-sociala in

problema stabilirii ¢

acord In fata notard

omiciliului minorilor si a exercitari autoritati parintest, in cazul divortului prin
ui public;

verifica pe teren, inl

ocmeste si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale privind

stabilirea reprezentintului legal al adultului cu handicap grav, nedeplasabil, in vederea ridicarii si
administrarii in favdarea bolnavulul a indemnizatiel lunare cuvenite conform Ordinului 380,/2002;

verifica pe teren [isi efectueaza anchete sociale cu prvire la executarea sau neexecutarea
corespunzatoare a @ibligadilor de intretinere si ingrijire a persoanei vatstnice, obligati asumate prin

incheierea unu con
verifica pe teren si

ract de intretinere in temeiul articolelor 30-34 din Legea 17/2000;
intocmeste grile de evaluare medico-sociale a persoanelor care se interneaza in

unitatile de asistent§ medico-sociale;

Consultanta asiguraca de:

S.C. DARALEX C(C
Arad, Nicolae Oneu,)
Tel: +0745307640, I
E-mail: lexdaralexis

NSULT S.R.L.

e, 9— 11, bl 26, 5¢. B, et 3,ap. 8
hx: +40257 /430068

ahoo.com

Prezentul document contine in
adreseaza numai persoanet jurid
care nu sunterl destinararul mé
prezentel sunt strict interzise si

ormatii con fidentiale st este proprictarea exclusiva a societariit DARALEX CONSULT. Documentul se
ce sau autoritati publice mentionata ca destinataea, precurn si repeezentanilor legali ai acesteia. In cazul in
atonar, va aducem la cunostinta ca dezvaluirea, copicrea, distribuirea sau initierea unor actiuni pe baza
wtrag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.
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- verfica pe teren si i

care solicita amanare.

Cod de procedura p

tocmeste anchete sociale privind siruata familiala a persoanelor condamnate

executarii pedepsei sau intreruperea executarii pedepsei (conform art 453-457
'nala)

- ptimeste publicul peﬁn:ru consultanta s1 pentru clarificarea unor situatil, zilnic;

- indeplineste orice a
conducerii primariei

te sarcini, care nu sunt cuprinse in fisa postului, in funcde de solicitarile
au ale sefului sau direct, participand si la rezolvarea unor cereri venite de la alte

compartimente din ¢admuil institutei privind sesizari, verificar, reclamatiy;
- efectueaza studiu iné ridual si documentare, in domeniul legislatiei aplicabile.

In materie de acordare servicii si prestatii sociale, atributiile Compartimentului Asistenta Sociala

sunt:

- prelucreaza dosarele

in vederea acordari ajutorului social si a ajutorulul pentru incalzirea locuintei,

conform prevederilar Legii nr. 416/2001, actualizata,

- completeaza fisele d¢

calcul ale ajutorului social;

- redacteaza dispozitiile privind acordarea, modificarea, suspendarea sau incetarea ajutorului social,

comunicand modific

anle celor in cauza;

- se deplaseaza la doniiciliul solicirantlor pentru a verifica in teren cele declarate, intocmind in acest

sens anchete sociale;

- intocmneste dari de s¢ama pe care le inainteaza forurilor superioare , la termenele stabilite;

- efectueaza anchete s/
prin Legea nr 448/2(

- efectueaza anchete
handicap grav, in cot
intocmeste statele de
cuvenite persoanci ¢

bclale pentru persoanele cu handicap in vederea obtnerii drepturilor prevazute
06, republicata;

sociale privind incadrarea asistentlor personali in serviciul persoanelor cu
formirate cu prevederile Legii nr. 448/2006, republicata;

plata in vederea acordarii indemnizatiei de insotitor, precum si a indemnizatie
1 handicap grav, pe perioada in care asistentul personal se afla in concediu de

odihna, in conformithte cu Legea nr. 448/2000, republicara;

- se autosesizeazs, ras
asistentlor personali.

modul 1n care acestz

- preia si prelucreaza

varsta intre 3 si 7 ani}

identifica, intervine

strainatate, in confor
- partcipa la stabdirea)

de prescriptie stabilit

bunde la sesizari/reclamatii si efectueaza controale periodice asupra activitati
in conformitate cu prevederile Legii nr. 48/2006, republicata, pentru a verifica
is1 asuma obligatile contractuale;

losarele pentru acordarea indemnizatel de crestere a copilului cu handicap cu

51 monitorizeaza copiil care sunt lipsiti de grija panntlor aflad la munca in
nitate cu prevederile Ordinulut nr. 219/2006.

s identificarea sumelor incasate necuvenit cu titlu de ajutor social, in termenul
de lege pentru recuperarea creantelor bugetare;

- transpune in practicd, la nivel local, prevederile privind ajutoarele alimentare acordate la nivel local

din stocurile de inter:

Consultanta asigurata de

5.C. DARALEX CO|

Arad, Nicolac Cneu, 1f

rentie comunitara, conform prevederilor HG. ar. 600/2009;

NSULT S.R.L.
L9 11, bl 26, sc. B, et. 3, ap. 8

Tel: +0745307¢40, I:a?c +4D"37‘/430068

E-mail: lexdaraleslr ¥

Prexentul document connne inf
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Compartimentul Asiftenta Sociala asigura interfata dintre Conducerea Primarei si beneficiari

serviciilor de Asistenta
acest sens, are ca atribut

- , & .
sociala, prin prelurea, prelucrarea st arhivarea dosarelor persoanelor asistate. In
i principale:

- preia si verifica doshrele solicitantlor de prestatii si servicii sociale, pe care le preia si le inainteaza
personalului re;pcugjbil cu prelucrarea si acordarea prestatiilor sociale;

- inregistreaza in reg

istrele de intrare-iesire a docunientelor actele/documentele (sesizari, cererd,

dispozitii, coresponilenta, etc) care intra si ies din birou;

- asigura, la cerere, i
alstenta sociala ace
persoanele cu dizab
tuturor drepturilor {

- partcipa, alatud de
specifice in urma ca

- elaboreaza proiecte

iformarea publicului privind acordarea serviciilor, masurlor si prestadilor de
irdata categorilor sociale indreptatite (copiii, persoanele singure, varstnicii,
itati, precum si orice alte categorii sociale aflate in nevoie), in vederea exercitarii
revazute de legislatia in vigoare;

personalul de specialitate, la efectuarea anchetelor sociale, intocmind rapoarte
astatarilor de pe teren;

de dispozitii si hotarari ale consiliului local legate de activitatea de asistenta

sociala si autoritate futelara, urmarind parcursul acestora pana la avizare.

E. COMPARTIMEN

Atrbutii specifice activ)

- asigura consultanta
interesele legitme
institutile de orice

"TUL JURIDIC

tatii juridice:

asistenta si reprezentarea Primariel Comunei Carand, apara drepturile si
lle acestora in raporturile lor cu autoritatle publice, instantele de judecata,
natura, precum si cu orice persoana jurdica sau fizica, romana ori straina si

conduce registrul de evidenta a litigiilor;

- avizeaza si contrase;
- asigura consultati s
- redacteaza opinii juf

nneaza actele cu caracter juridic;
cerert cu caracter juridic in toate domeniile dreptulug,
dice cu privire la aspecte legale ce privesc activitatea acesteia;

- redacreaza proiectelt de conrracte, negocierea clauzelor legale contractuale si le avizeaza juridic, tine

evidenta tuturor co
vanzare —cumpararé
- asigura asistenta, o
interesate;
- avizeaza si conrmrasel
- verifica legalitatea a¢
- semneaza la solic
documentelor cu ca
- avizele pentru legalil

Consultanta asipurara de:

S.C. DARALEX CC
Arad, Nicolace (Oncu, |
Tel: 40745307640, 1
Lemal: lexdaralex

itractelor (atat cele de achizini publice, cat si cele de chiri, concestuni, arenda,
, s1orice alte tipurl de contract pe care insttuda le incheie);
nsultanta si reprezentarea juridica a persoanelor juridice si a altor endrad

nneaza actele cu caracter juridic;

telor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;

rarea conduceri Primanel Comunel Carand, In cadrul reprezentarii, a
racter juridic emanate de la Primaria Comunei Carand;

ate si conformitate vor fiinsotite de semnatura si parafa profesionala:

NSULT S.R.L.

it 9— 11, bl. 26, se. B, ¢t. 3,ap. 8
x: +40257 /430068

“ahoo.com

Prezenrul document condine 1
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care nu suntetl destinasarul me
prezentel sunt strict interzise si
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a) in conditille in care actul juridic supus avizari pentru legalitate nu este conform legii, consilierul
juridic va formula uh raport de neavizare in care va indica neconcordanta acestuia cu normele legale
in vederea refaceri fcrului;

b) consilierul jurdic, |indiferent de forma in care isi desfasoara activitatea profesionala, se
subordoneaza, numui pe linie administrativa, Primariei Comunei Carand;

- pune concluzi la initantele judecatoresti de toate gradele, la organele de urmarire penala, precum si
la toate autoritztile st organele administrative cu atribui jurisdictionale;

- acorda consultanta, bpinia sa fiind consultativa:

¢) formuleaza puncrul sau de vedere potrivit prevederilor legale si a crezului sau profesional;

d) va aviza si va semng acte cu caracter juridic, avizul pozitiv sau negativ, precum si sermnatura sa fiind
aplicate numai pentiu aspectele strict juridice ale documentului respectv;

€) nu se pronunta asupra aspectelor economice, tehnice sau de alta natura cuprinse in documentul
avizat ori semnat de acesta;

- urmareste zilnic apatitia legisladel in vigoare;

- colaboreaza cu secfetarul Primariel Comunei Carand la intocmirea materialelor pentru sedintele
Consiliului Local, ptecum si pentru convocarea acestora;

- este responsabil penitru e-mailul primariei prin Dispozitia nr. 235/2009;

- raspunde de aplicarfa prevederilor art. 76 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale,
conform Dispozitel nr. 35/2011;

- reprezentant al comnei Carand in calitate de beneficiar final al contractului de lucrari incheiar de
Ministerul Dezvoltafii Regionale si Turismului cu executantul, prin Dispozitia nr. 24/2012;

- este membru in comisia de executare silita;

- este responsabil cul achizifile publice, intocmeste planul anual de achiziti publice, intocmeste
raportari statistice - Junar, trimestrial, semestrial, anual.

?

F. COMPARTIMENTITUL COMUNITAR

Comparamenrul Combinitar este subordonat direct Vieeprmaruly Comunel Carand si este
reprezentat de un posf ocupar de | angajat cu contract de munca care indeplineste in principal
urmatoarcele arribusi:

|
terale peneru funcrionarea Primariei;
a curatenia in sediul primariei;

- asigura condidile mj
- controleaza si dsigud

G. SERVICIUL VOLI/NTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA (SVSU)

Serviciile in cazul situatior de urgenta sunt, in Comuna Carand, asigurate de Serviciul Voluntar pentru

Siruati de Urgenta, strug
conform prevederilor I
instruite in specialitati ¢
Consultanta asigurata de:

S.C. DARALEX CO
Arad, Nicolae Oncu, ¢

rura aflata in subordinea Primarulu Comunei Carand. SVSU Carand cuprinde,
egii nr. 481/2004 privind protectia civila, republicata, personal si formatiuni
ecesare protectiel civile. SVSU Carand  este o structura spectalizata, cu o

|
NSULT S.R.L.
k. 911, bl 26, sc. B,et. 3, ap. 8

Tel: +0743307640, Fik: +40257 /430068

hon.com

IE-mail: lexdaralexiiry

Preventul document condne mf

brmatin confAdennale si este proprictatea cxclusiva a socicrnl DARALEX CONSULT. Documentul se

adreseara numat persoane juridiie sau autoritam publice mentionata ca destinataea, precum st reprezentantilor legali at acesteia. In cazul in
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dotare specifica care st cpnsttuic in subordinea consiliului local, destnat sa execute activirad de

prevenire, monitorizar
coordonarea de specid
indeplineste atibutiile
mndrumare si conrrol,
situatiilor de urgenta s
in caz de dezastre, in ¢l

Coordonarea de special
in Comuna Carand, pris
in perioadele declarate’

c sl gestonare a siwadilor de urgenta in secrorul de competenta, asigura
litate a activitatilor de aparare importriva incendiilor si de protecte civila,
le prevenire a riscurilor producerii unor situati de urgenta, prin actvirad de
INervinge In ump oportun pentru limitarca sau inlaturarea consecintelor
sa efectueze actiuni de ajutor si salvare a oamenilor si a bunutilor materiale
operare cu celelalte strucruri abilitate pentru asemenea situani.

tate a acavitatlor de protectie civila in cazul situatilor de urgenta se realizeaza,
Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgenta “Vasile Goldis” din Arad ox,
stari exceptionale de mobilizare sau de razboi, prin punctele de comanda

constituite la nivelul authritatilor administratiei publice locale.

Cetatent au dreptul sz
voluntare cu reprezenta
servicille de urgenta v
Administratiei si Interne

|

| incheie contracte de voluntariat pentru incadrarea in serviciile de urgenta
1t auroriratlor administratiel publice locale. Statutul personalului voluntar din
luntare se aproba prin hotarare a Guvernului, la propunerea Ministerului
lor.

Principiile care stau la baza exercitatii voluntariatului in serviciile de urgenta sunt:

- Implicarea activa a vi
- selectonarea volunt
- patticiparea ca volug
de voluntariat;
- incadrarea si promoj
serviciului de urgent
- asumarea liber cons;
serviciul de urgenta |

Conditii de incadrare |

1

luntarulul in viata comunirati;
irilor, fara discriminari, pe baza egalitatii de sanse;
tar numal pe baza consimtamantulu scris, exprimat prin semnarea contractului

rarea voluntarului conform pregatirii si, respectiv, rezultatelor obdnute in cadrul
. voluntar;

mtita de carre voluntar a suportardi rdscurilor pe care le presupune activitatea in
roluntar.

* petsonalului voluntar

Persoana care solicita sa se incadreze ca voluntar in servicile de urgenta voluntare trebuie sa
indeplineasca u:ma':oarﬁﬁe condidi:

- sa aiba domuciliul iz

Carand, beneficiar al
- saaiba varsta cuprind
- sa fie apt din punct ¢

unitatea administrativ-teritoriala reprezentata de Consiliul Local al Comunei
volunraratalui

‘aintre 18 s1 50 de any;

e vedere medical;

- sa posede documenliele care sa ii ateste pregatirea in specializarea pentru care incheie contractul de

voluntariat;
- sanu fi fost condam
Consultanta asigurara dex
5.C. DARALEX CO.

Arad, Nieolace Oneu, 1
Tel: +0743307 040, Fi

hat pentru savarsirea de infractuni cu intentie;

|

NSULT S.R.L.

. 911, bl. 26, sc. B, et 3,2p. 8
i 0257 /430068

E-mail: lexdaralexi@’'sahon.com

. - i
Prezentul document contine inf
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sa nu fi pierdur anterior calitatea de voluntar in serviciul de urgenta voluntar prin sanctionarea unei
abareri de la regulile de disciplina sau neindeplinirea indatorinlor sau a condidilor contractuale prin
desfacerea contractilui de voluntariat.

La inchelerea comracn;glui de voluntariat au prioritate persoanele care:

au satisfacut serviiul militar in termen sau cu termen redus, in specialitadle pompied, protectie
civila, geniu, transnjisiuni, chimie, medicina sau marina;
au absolvit cursuril_‘ﬁ: specifice adaptarii la misiuni si la executarea actiunilor de interventie in situatii
de urgenta/dezastie.

|

Drepturile voluntarilyr din SVSU Carand

Principalele drepturi dif care beneficiaza voluntarul din servicille de urgenta voluntare sunt:
|

participarea activa [a elaborarea si derularea programelor in domeniul situanilor de urgenta;
incadrarea in s:erviéﬁu pe functii corespunzatoare pregattii profesionale;

asigurarea de catte beneficiarul voluntariarului a desfasurarii acdvitatlor in condidile legale de
protectie a muncii/in functe de natura si de caracteristicile activiratii respective;

asigurarea, de catrd| beneficiarul voluntariatului, in conditiile legii, impotriva riscurilor de accident si
de boala ce deculg din narura acovitadi, cu plata primelor de asigurare de catre beneficiarul
voluntariatului; inlllipsa asigurarii sau in cazul neplati primelor de asigurare, costul prestatilor
mediicale se suporti integral de catre beneficiarul voluatariatulug

eliberarea de catre beneficiarul voluntariatului a unui certificat nominal care sa ateste calitatea de
voluntar in servicitll de urgenta voluntar;

rambursarea de datre beneficiarul voluntariatului, in condidile convenite in contract, potrvit
prezentului swatut)a chelruelilor efectuate de personalul voluntar pentru realizarea actvitati de
intervende;

durata dmpului de lucru stabilita in condiiile prezentului statut si cu respectarea duratei impului de
munca prevazut dﬁe art. 108 si urmatoarele din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si
completarile ulteribare, sa nu afecteze sanatatea si resursele psihofizice ale voluntaruluy;

pastrarea locului dle munca si a drepturilor salariale la instrutia la care este angajat, pe perioada in
care participa la infervendi, cursuri de pregatire sau concursurl profesionale;

control medical #nual, asigurat gratuit de Consiliul Local care a infintat serviciul de urgenta
voluntar;

gratuirat pe mijldhcele de transport in comun, aflate sub autoritatea beneficiarului voluntariatulul
si/sau in baza confractelor inchelate de acesta cu socletatile private;

uniforma, echipament de protectie, aparatura si mijloace de instintare, asigurate gratuit de

beneficiarul voluntaratulut,
1

Consultanta asigurata de:

5.C. DARALEX |ONSULT S.R.L.
Arad, Nicolae Onen, ne. 9 — 11, bl 26, sc. B, et 3, ap. 8

Tel: +0745307640 Fax: +40257/430068
E-mail lexcarales wyahoo.com

Prezentul document contind informatii confidentiale st cste proprictatea exclusiva a socierntu DARALEX CONSULT. Dacumenrul se
adreseaza numai persoanet juridice sau autoritatii publice mentionara ca destinarara, precum si reprezentantilor legali ai acesteia. In cazul in
care nu sunteti destinatarul mentionat, va aducem la cunostinn ca dezvaluirea, copicrea, distribuirca sau initicrea unor acouni pe baza
prr.-;f.cﬂtt,:i sunt strict inn:rzi.sé_;;i atrag ras purldcrl:a civila s1/sau Pl.'ﬂ'.llfl. d‘-lpﬂ caz.
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despagubirea cores
interventei i s-a de
exonerarea de raspi

unzatoare, de catre beneficiarul voluntariatului, in cazul in care pe timpul
adat imbracamintea ori alte bunuri personale;

nderea materiala pentru daunele produse pe timpul actunilor de intervende

execurate cu respecfirea procedurilor specifice;

dreptul la antidot aflecvat naturii mediului de lucru pe tmpul interventiei, asigurat de beneficiarul
voluntariatului sau ¢t beneficiarul intervendei;

hrana grawita, in e¢hivalentul a cel putin 2.000 de calorii/7, in cazul operatiunilor de peste 4 ore,

asigurata de benefici

voluntariatului sau de beneficiarul interventiei;

drepuri de deplasafe, cazare si diurna pe timpul cat se afla la cursur de pregatre si concursuri
profesionale organivate in afara localitati in care functoneaza serviciul de urgenta voluntar,
acordate de beneficiirul voluntariatului, conform legii;

compensati in ban:

pentru umpul efectiv de lucru prestat la interventi si la celelalte activitati

prevazute in programul serviciului de urgenta voluntar; cuantumul orar al compensatei acordate
voluntarului se stabfleste si se achita de Consiliul Local al Comunei Carand, diferentiat pe categorii
de functii, si nu poafe fi mai mic decat cuantumul orar calculat la valoarea salarilui lonar minim pe

economie. |

Obligatiile person.aluli_n#i voluntar incadrat in SVSU Carand:

Consultanta asigurata de:

sa respecte cu strictéle clauzele contractului de voluntariat;
sa indeplineasca safcinile primite si atribudile stabilite prn Regulamenwul de Organizare si

Functionare aprobat

de Primaria Comunei Carand:

sa pastreze confidenlialitatea informatilor la care are acces in cadrul actvitatii de voluntariat;

sa respecte timpul de

prezentare in caz de alerta la locul stabilit de Primaria Comunei Carand;

sa participe la cursunle de instruire organizate sau stabilite de beneficiarul voluntariatalui;

sa utlizeze in condin
de urgenta voluntar
perfecta stare de fun
sa sesizeze organele
competenta;

sa fle respectuos, cul
dovedeasca solicitudi

sa acorde sprijin cole;én.l

sa fie disciplinat si sa
prin intregul sau corr;
voluntar;
sa 151 probeze calitay

Primaria Comunei Cérand;

5.C. DARALEX CON
Arad, Nicolic OQneu, ne
Tel.: +0745307640, Fay

L-mail: lexdarales v

| de eficienta, eficacitate si economicitate bunurile aflate in folosinta serviciului
si 2 actioneze pentru pastrarea mijloacelor tehnice din dotarea acestuia in
tionare;

n drept despre neregulile din domeniul de activitate constatate in sectorul de

iincios si corect in relatiile cu personalul serviciului de urgenta voluntar si sa
1€ §i respect fata de orice persoana;

ilor pe timpul executarii misiunilor si interventiilor:

lovedeasca probitate profesionala si morala in intreaga activitate;

pottament sa se arate demn de consideratia si increderea impuse de starutul de

a de voluntar, in exercitarea atributilor specifice, cu legiumada eliberata de

SULT 8.R.L.

D =11, bl 26, sc. B, er. 3, ap. 8
+40257 /430068

00 DN

Prezentul documeat contine infolnati confidentiale si este proprictaten exclusiva a socicrarii DARALEX CONSULT. Documentul so

adreseaza numai persoanet juridicy
care nu sunteti destinararul mene,

sauautoritati publice mentionata ca destinatar, precum si eeprezentantlor legali ai acesteia, In cazul in
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imentul de Orgﬂnizare si Functionare
nariei Comunei Carand

sa poarte uniformal
acordare si folosire |
aprobat prin Hotara

Pentru acte de eroism

echipament de protectie si insemne distinctive, ale caror descriere, conditi de
e stabilesc prin Regulamentul elaborat de Ministerul Administratiei si Internelor,
e 2 Guvernului si publicat in Monitorul Oficial al Romanie, Partea 1.

curaj si devorament in executarea unor misiuni, precum si pentru merite

deosebite in indepliniria indatoririlor ce i revin, personalului voluntar i se pot acorda urmatoarele

recompense morale si 1
multumir verbale s
scrisori de multumi
de angajator in rapg
evidentierea in masg

ateriale:

scrise;

‘e personale sau adresate institutiel ori operatorului economic care are calitatea
cu voluntarul;

-media locala si centrala a actiunilor intreprinse de voluntar;

citarea prin ordin ¢
“Vasile Goldis” Arz

Personalul serviciilor ¢
intervente pentru limi
compensatii banesti, dr¢

Serviciul Voluntar pen
Comunei Carand s: este

Serviciul Voluntar pentf

conduce interventa

in perioadele canicu’

supravegheaza une
distractiva, sarbatort

la nivelul Comunet (
raspunde in fata pri
propune primarulul
de urgenta la nivelul
acorda asistenta teh
invatamant, unitad ¢
urmareste procurare

Consulmnn asigurata de:

acordarea, in conditii

> zi al Inspectorului-Sef al Inspectoratului Judetean pentru Situati de Urgenta

e legii, de tduri onorifice, decoratii si premii in obiecte sau bani.

¢ urgenta voluntare si cetatenil care participa la actiuni preventdve si de
Lu:e, recuperare si reabilitare pe tmpul situatilor de urgenta beneficiaza de
pruri sociale si alte facilitad stabilite in Statutul personalului voluntar.

ru (Situati de Urgenta al Comunei Carand se afla in subordinea Primarului
condus de seful serviciului, profesionist in domeniu.

b1 Situatii de urgenta are urmatoarele atributi:

SVSU Ia incendi, calamitati naturale si catastrofe;

atentoneaza cemtiil;i asupra unor masurl preventve specifice in sezoanele de primavara si toamna,

re si cu seceta prelungita sau cand se inregistreaza vanturi puternice;

raspunde de informérrea ceratenilor Comunei Carand prin mijloacele puse la dispozitie de catre primar;

e activitati cu public numeros de natura religioasa, cultural-sportiva sau
tradionale;

intocmeste documentele de organizare si desfasurare a activirati de prevenire a situatilor de urgenta

Larand si le supune spre aprobare Consiliului Local;

matului si a Consiliului Local de actvitatea desfasurata de SVSU;

si Consilialui Local masuri de imbunatatire a activitatii de prevenire a situatilor
Camunel Carand si a acavitad: SVSU;

1ica de specialitate conducatorilor de unitad subordonate primariei (unitati de
wnifare, camine culturale) si verifica indeplinirea masurilor stabilite;

2 mijloacelor st materalelor necesare interventel in caz de dezastre;

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Oncu, |
Tel: +07453075640, B
E-mail: lexdaralex’

. 9= 11, bl. 26, sc. B, et. 3,2p. 8
440257 /430068
ahoo.com

Prezentul document contine in)
adreseaza numai persoanci jurid
care nu sunteti destnatarul me
prezentei sunt strict interzise si|

brmatil confidentiale i este proprictaten exclusiva a societatit DARALEX CONSULT. Documentul se
ce sdu autorial publice mentionata ca destinatara, precum s reprezentaatilor legali ai acesteia. In eazul in
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- respecta prevedcrilJ Regulamentului intern, 2 legislatiei in domeniu, procedurile de lucru, precum si
celelalte reguli si refulamente existente in Primaria Comunei Carand, dispozitii, decizii, circulare si
hotarari ale Conducatii;

- respecta atributile ;;Fabilite In prezenta fisa a postului precum si alte sarcini stabilite de conducatorul
lerarhic superior;

- asimileaza cunostinlele necesare indeplinini sarcinilor de serviciu precum si a legilor, regulamentelor,
instructiunilor si orglinelor referitoare la sarcinile de serviciu;

- in cazul unor situat de exceptie ce impun rezolvarea operativa a altor situatii sau probleme ivite, va
raspunde acestor cerinte Inclusiv in zilele nelucratoare, prin prelungirea programului de munca
saptamanal, la solictarca conducer;

- respecta confidendulitatea informadilor obtnute cu ocazia exercitarii atributilor si sarcinilor de
serviciu,

- raspunde de deteribrarea dispozitvelor de masura si control, utlajelor, masinilor-unelte, sculelor,
urmare a Unor actuil fecorespunzatoare;

- respecta prevederild Regulamenrului de Organizare si Funcdonare si a Regulamentului de Ordine
Intericara, a lc:gisla%giei in domeniu, procedurile de lucru, precum si celelalte reguli si regulamente
existente in unitate,idispozitii, decizii, circulare si hotarari ale Conducerii;

- respecta atributile TF;tabilire in fisa postului precum si alte sarcini stabilite de conducarorul ierarhic
supetior.

Autospecialele din dofarea Primariei Comunei Carand sunt deservite de soferl angajat in funcue

contractuala in cacrul SVSU. Acestia au urmatoarele atribudi:

- raspund de intretinfirea si buna functionare a mijloacelor tehnice de Intervente;

- verifica existerita pl;gnului de carburant, lubrifiant, apa si alte substante de stingere, luand in primire
tehnica de interveniie pe baza de proces-verbal;

- executa la dmp inn’-gttincm'lc, reviziile si verificarile prevazute de normele in vigoare si instructunile
rehnice, tin evident| execuraril acestor operatuni, precum si 2 exploatarii mijloacelor tehnice pe care
le deserveste; |

- actloneaza cu prom—*ptltudi.ne la stingerea incendulor, la inlaturarea urmarilor dezastrelor si in cazul
altor interventil ox%iolmrf, respecta instructiunile de exploatare a tehnicii, precum si normele de
circulade; |

- participa la tcate fctyitatle de instruire de specialitate organizate, executa antrenament pentru
manuirea corecta a-ﬁ;tﬂajelor, accesoriilor si echipamentului din dotare;

- executa repuncrea ppdrativa in stare de functionare la intreaga capacitate a miyjloacelor tehnice de
stungere utlizate la facendi sau in alte acauni;

- se preocupa de cunoasterea raionului de intervente (drumuri, cai de acces, surse de apa) din
localirate si dir. loczlitatile cu care sunt incheiate conventi de colaborare;

- respecta intocmal jogramlﬂ de lucru, regulile de ordine interioara si disciplina muncii st nu parasesc

locul de munca decht dupa sosirea soferului care urmeaza sa i inlocwasca;
Consultanta asigueata de:

S.C. DARALEX CONSULT S.R.L.

Arad, Nicolae Onewfne. 9 = 11, bl 26, sc. B, et 3,ap. 8
Tel: +0743307640, Fax: +40257 /430068
-l lu.\'.d.lr;ll\‘.\(:"g\':lhz:r'-,n_‘.mn

Prezentul document contine iffformarit confidendale st este proprictatea exclusiva a societati DARALEX CONSULT. Documentul se
adreseaza numai persoanet jurilice sau autoritati publice mentionata ca destnataea, precum si eeprezentantilor legali ab acesteia, Tn cazul in
care nu sunteti destinatarul mndonat, va aducem la cunostinea ca dezvaluirea, copicrea, distdbuirea sau initierca unor actuni pe baza
prezentel sunt strict interzize statrag caspunderea civila si/sau penala, dupa caz.
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incendiilor, partcip
poate indeplini sar

circulatia pe drumu

indeplinesc orce sa

respecta prevederil e

respecta instrucunil

ini stabilite de seful serviciului sau de conducerea institutiei (prevenirea
2 la concursuri profesionale, etc.);

e sefului de serviciu, daca prin dispozita conduceri 1 5¢ 50
UG nr. 192/2002, cu modificarile si completarile
fle publice;

> 51 prevederile legale in domeniul securitatii si sanatatii in munca

b

licita acest lucru;
ulterioare, privind

H. COMPARTIMENT CULTURA

Compﬂrtﬁm.enml Culog

angajata cu ¥z norma,

dar si organizarea diver

Biblioteca din Comu
Biblioteca este institu}
dezvoltarea si conserv
bazelor de date, penty
recreere; initerea, of
parteneriat cu autortat si institutil publice, cu alte instiruti de profil sau prin parte
privat in cadrul societ

Biblioteca din Comur
Consiliului Local al Ci
catre populatia comuei, a colectilor si 2 bazelor de date proprit in Mo

In acest sens, bibliote]

1. completarea coled
2. pastrarea evidente
3. prelucrarea volur
acestora, conform
4,
5. realizarea catalogy
6. recuperarea carall
7. in cazul in car¢
imprumutului ity
8. pregateste si inst
utilizarii catalogul
9. asigurarea dotarit

Consultanta asiguran de:

S.C. DARALEX
Arad, Nieolae On
Tel: +074530764

[-mail: lexdarald

|
1

asigurarea condidilor optime in sala de

luieste elevil si cititorii nou inscrisi, in interesul
1 alfabetic si sistematic, modul de inrocmire a fiselor etc,
cu materiale/dispozitive moderne;

A este in subordinea dire
ar prin.cipalde activitati sunt cele de gestionare

cta a viceprimarulul are il strucrura O persoana
a fondului de carte existent,
clor manifestari culturale.

a Carand este organizata Cu respecrarea Legii 334/2002, republicata.
2 ale carel atributii principale sunt: constituirea, organizarea, prelucrarea,
area colectilor de card, publicadilor, 2 altor documente de biblioteca si a
1 a facilita utlizarea acestora in scop de informare, cercetare, educate sau
ranizarea i desfasurarea de proiecte si programe culturale, inclusiv in
neriat public-

i informadei biblioteca are rol de importanta strategica.

h Carand este © biblioteca publica, de dp enciclopedic, aflata in subordinea
ymunei Carand, pusa in shuyjba comunitatii locale, care permite consultarea de
i 1 d gramuit.

a din Comuna Carand are urmatoarele atributi:

lilor de carte existente;

volumelor de carti si a documentelor Intrate in biblioteca;

alor de carti, a colectilor intrate in biblioteca inaintea punerii in circulatie a
normelor de specialitate in biblioteconomie;

studiu si sala de lectura;

lui alfabetic si sistematic;

jr imprumutate de catre clienti si nerestituite la termen;
biblioteca nu dispune de documentele solicitate va apela la serviciile
rbibliotecar;

lor, a accesului liber la raft, a

“ONSULT S.R.L.
b, nr. 9 — 11, bl 26, s B, et 3,ap. 8

[Fax: +40257 /430068

i vahon.com

Prezensul document conris
adreseaza numai peesoanel i
care nu sunteti destinataru)
prezentet sunt strict interzis

informatii confidenriale si este proprictaca exclusiva a soc
iridice sau autoric
mentonat, va
st atrag raspunderea civila si/sau penala,

ictarii DARALEX CONSULT. Documentul se
ani publice mentionata ca destinatiea, precum sl represenmantlor legzali ai acesteia. In cazul in
aducem la cunostinm € dezvaluirea, copierca, distribuirea sau initiered unor actiuni pe baza
dupa caz.
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10. organizeaza actvitat

recenzii, mese zoturide,

stiintifice, intalniri ¢

si programme specifice bibliotecil si de interes public, conform sistemului
de educatie permarenta: prezentari de cart, expozitdi de carte sl colecdi, raftud tematice,

scriitori si alti oameni de cultura sau stiinta.

ansari de carte, simpozioane, concursuri pe diferite teme literare sau

Colectia bibliotecii poatt fi formata din urmatoarele categorii de documente:

2) carti;

b) publicatii seriale;
€) Manuscrise;

d) microformate;

e) documente cartografice;
documente de muzic) tiparite;

= '

g) documente audioviziale;

h) documente grafice;

i) documente electronide;

) documente fotografide
k) documente arhivistice;

sau multiplicate prin prelucrar fizico-chimice,

1) alte categorii de docyimente, indiferent de suportul material.

Colectia poate cu.prind{le si alte documente, nespecifice bibliotecilor, istoriceste constituite sau

provenite din donatil.

Colectia bibliotecii se |constituie si se dezvolta prin transfer, schimb interbibliotecar national st

international, donadi, legate si sponsorizari, precum si prin achizitonar
biblioteca, respectiv a¢hiziionarea de documente specifice, publicati,
aloarea lor si de suportul pe care au fost inregistrate sau fixate, cu
parentei si a tratamentului egal.

editoriala curenta, indiferent de v
respectarea principillog udlizarii eficiente a fondurilor publice, a trans

Activitatea bibliotecii ge desfasoara in baza programelor lunare si anuale.

Caminu] Cultural, orgini

Cultelor, privind aprébarea Regulamentul

culrurale. Caminul culfur

juridica, fara scop luc ativ, care functoneaza sub autoritatea Consiliul

finanrara din veniturl {ro

Caminul cultural isi [Hesfasoara actvitatea in conformirate cu prev

vigoare si ale prezentiflul

Consultant asigueara da:

Arad, Nicolae Oncll, ne.

zat cu respectarea Ordinului nr. 2193/2004 emis

ea unor servicii culturale de
carti vechi si din productia

de Ministerul Culturii st

ui-cadru de organizare si funcdonare a asezamintelor

al al Comunei Carand este o instnuue publica de cultura, cu personalitate

pril si din alocati de la bugetul local.

regulament de organizare si functionare.

9 — 11, bl. 26, s¢. B, ct. 3,ap. 8

5.C. DARALEX TNSULT S.R.L.

Tel; +0745307640ax;

+40257/430068

E-mail: lexsdarales @ yvahoo.com

Peezentul document contine nformatii confidentiale si este proprict

adreseaza numai persoanci juiidice

ui Local al Comunei Carand,

ederile legislatiel romane in

atea exclusiva a societari DARALEX CONSULT. Documentul se

sau autoritati publice mentionata ca destinatara, precum si repeezentantlor legali ai acesteia. In cazul in

care nu sunteti destinatarul thentonat, va aducem la cunostinta ca dezvaluirea, copicrea, distbuirea
prezentel sunt strict interzise f ateag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.

Page 62 of 70

sau initierea unor actiuni pe baza



| | =

PRIMARIA COMUINEI CARAND

Romania, localitatea Cararid, strada Principala, nt. 71 B, juderul Arad

Standarde de ﬁ:ontrol intern/managerial Codificare: R03 /__/03/2013
Anexa nr. 3 — Regulan entul de Organizare si Functionare  [Loi :
al Prim/.riei Comunei Carand Revizia: 0 |
|

Caminul cultural initiazi si desfasoara proiecte in domeniul educatiei permanente (economica,
juridica, artisuca, e\:oloiica etc), al culturii traditionale si al creatiel populare contemporane,
urmarind cu consecventa

a) organizarea si desfasutarea de activitad culrural-artistice si de educatie permanenta;

b) conservarea si tran hiterea valorilor morale, artistice si tehnice ale comunitatii locale, ale
patrimoniului cultural nadonal si universal,

C) organizarea sau sustrerea formatiilor artistice de amator, de concursus si festivalusi, inclusiv a
participarii formatitlor lairmanifestarl culturale intercomunale si interjudetene;

d) organizarea sau sustfierea actvitati de documentare a expozitilor temporare siu permanente,
claborarea de monografil si lucrari de prezentare turistica;

e) difuzarea de filme artistice si documentare;

f) organizarea cercurilor stintifice si tehnice, de arta populara, plastica si de gospodarie taraneasca;
g) organizarea si desfasukarea cursurilor de formare profesionala continua;

h) organizarea si des fas@%rarea activitatlor de interes comunitar.

Pentru indeplinirea obiettvelor sale Caminul cultural are urmatoarele atributi rincipale:
P : p

a) organizeaza si desfasaiara activitati de educatie permanenta;

b) organizeaza si desfasibara activitati cultural-arasuce;

¢) promoveaza obiceljrile si traditile populare specifice zonei, precum si creatia populara
contemporana locala;

d) propune centrului judetean pentru CONSErvarca si promovarea culturii traditionale obiceiur,
traditii, creatii populare| valori ale patrimoniului cultural national ce trebuie protejate, cu respectarea
prevederilor legale;

¢) organizeaza si desfisoara activitati, proiecte si programe privind conservarea si transmiterea
valorilor morale, artstite si tehnice ale comunitatii locale si/san apartinand patrimoniului culrural
national si universal;

f) organizeaza si/sau fustine formatiile artistice de amatori, organizeaza concursuri si festivaluri
folclorice, inclusiv sustinerea participarii formatiilor la manifestari culturale la nivel local, zonal sau
national;

g) organizeaza si/sau parficipa la activitat de documentare, expozitii temporare sau permanente,
elaborarea de monogrz@%ﬁi si lucrari de prezentare turistica;

h) difuzeaza filme ardsfice si documentare;

i) organizeaza cercuri ftintifice si tehnice, de arta populara si de gospodarie taraneasca; desfasoara
activitati turistice si teinico-aplicative in cadrul unor cercuri stiintifice, tehnice si formati artistice;

i) organizeaza si desfafoara cursuri de educatie civica si de formare profesionala continua proprii
sau prin universitatile gguopulare rurale;

k) asigura participarea jfa proiecte si schimburi culturale interjudetene, nationale si internatonale;

|
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1) organizeaza si realizéiza alre activirati in conformitate cu obiectivele institutiei si cu prevederile
legale in vigoare.

Pentru exercitarea atréﬂ:ud.ilor care ii revin si realizarea activitatlor specifice caminul cultural
colaboreaza cu instituti de specialitate, organizatii neguvernamentale, persoane juridice de drept
public sau privat si cu plersoane fizice, fara a exprima nici un fel de interese de grup (etnice, politice,

religioase etc.).
I

Patrimoniul caminuluilcultural este formar din drepturi si obligati asupra unor bunuri aflate in
proprietatea publica saft privata a statului si/sau a Comunei Carand, pe care le administreaza, sau in
propiietatea privata a ifistifutiei.

Patrimoniul caminului Fultural poate fi imbogarit si completat prin achizit, donatii, precum si prin
preluarea in regim de comodat sau prin transfer, cu acordul partlor, de bunuri din partea unor
institutii ale administratiei publice centrale si locale, a unor persoane juridice de drept public si/sau
privat, a unor persoang fizice din tara sau din strainatate.

Bunurile mobile si ithobile aflate in administrarea caminului cultural se gestioneaza potrivit
dispozitiilor legale in Yigoare, conducerea institudei fiind obligata sa aplice masurile de protectie
prevazute de lege, in viiderea protejarii acestora.

1. COMPARTIMENTUL TRANSPORT SCOLAR

Compartimentul Tranfport scolar este in subordinea direcra a Viceprimarului Comunei Carand,
avand in structura © plersoana angajata cu Y2 norma, iar principala activitate a acestul serviciu este

accea de a asigura trasporful scolar/elevilor la si de la Scoala Generala Carand.

1. COMPARTIMENTUL DE ASISTENTA PERSONAILA 1A DOMICILIU A

PERSOANELOR ClJ HANDICAP

Compartimentul are fn strucrura 9 asistenti sociall angajad lar principala acuvitate a acestul
compartiment este defia identifica si de a solutiona problemele sociale ale comunirati din domeniul
protectiei si ingrijirii jpersoanelor cu handicap asigurand in principal urmatoarele categorii de
acuvitat: 1

- dezvolta parteneriale sl colaboreaza cu instruti neguvernamcnmlc si cu alti reprezentanti ai
societatii civile in vedkrea acordarii si diversificarii servicilor sociale in funcde de realiratile locale
pentru persoanele cu flandicap si persoanele varstnice;

. colaboreaza cu sefvicille publice descentralizate ale ministerelor in vederea dezvolrari de
programe de asistenta sociala de interes local;

|
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- asigura spiijin pentru jlersoanele persoanele cu handicap, prin realizarea unei retele eficiente de
asistenti personali si ingrf itori la domiciliu pentru acesta;

- asigura amenajarile teriforiale sl insttutionale necesare, astfel incat sa fie permis accesul neangradit
al persoanelor cu handicip;

- asigura realizarea activiratilor de asistenta sociala in conformitate cu responsabiliratile ce ii revin,
stabilite de legislatia in vi%goare.

- dezvolta partenetiate i colaboreaza cu insfitutii neguvernamentale si cu alti reprezentant al
societatii civile in vederga acordarii si diversificarii serviciilor sociale in functie de realiratile locale
pentru persoanele cu ha:-iﬂldicap.

I. SERVICIUL PUBLIC DE ALIMENTARE CU APA

Serviciul Public de Al
atribudi de administrare §
post, in principal:

‘entare cu Apa este in subordinea Consiliulul Local al Comunei Carand, cu
intretinere a domeniului public si privat, care asigura, prin persoana angajata pe

_ buna functionare a retelit de alimenrare cu apa a comunel;

- intretinerea retelei de alilnentare cu apa a Comunei Carand si a utlajelor ce deserves aceasta retea;

_ functionarea instalatiei fle alimentare cu apa a comunei (pompa, utilaje de la statia de pompare, bazinul
de inmagazinare);
_ curatenia la statia de cabtare si la bazinul de inmagazinare, atat in incinta acestora cat si imprejurul lor
(perimetrul imprejmuit);
- remediaza toate avarildice survin la reteaua de alimentare cuapa a Comunei Carand;

- asigura calitatea apei dela retea prin tratarea acesteia, potrivit normelor tehnice in vigoare (clorinare);

- raspunde de buna funciionare a hidrantlor;

- lunar pe timpul iesnii s| din doua in doua saptamani in restul anului, sau cand situatia o impune, asigura
spalarea retelei de alimergare cu apa comunei;

- lunar efectueaza citired apometrelor la tofi consumatorii din comuna si depune la casieria primariei
consumul pe localitat si pe abonad pana in data de 15 a fiecarei luni;

- urmareste sigilarea tuturor apometrelor din comuna.

CAPITOLUL IV
\ DISPOZITII FINALE

Intregul personal incadrat in functie publica sau contractuala in cadrul Primariei Comunei
Carand, precum si lemnitarii acesteia, vor respecta procedurile de lucru, operationale si
sistemice cuprinse in Manualul de Proceduri al Primariei.

Consulmnm asigurasa do
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Directoril executivi, sefil
profesic:

performantelor
aprobare primarului, cu

In fisele de post vor fi

de servicii si birourl vor intocmi fisele de post si fisele de evaluare 2
Imle individuale pentru fiecare angajat din subordine, pe care le supun spre
Uvizul sefului ierarhic superior.

-uprinse atribud, atat ale posturilor de conducere, cat si ale celor de executie

privind protectia muncii si asigurarea calirati serviciilor.

In desfasurarea activita
functionale cu Prefec
Orice comunicare facug

Toti sefii de servicii, b'%r

|, serviciile din cadrul aparatului de specialitate al primarulu, vor intretine relatii
a Arad, organele centrale ale administratiei publice si insttutile specializate.
de organele centrale va fi adusa la cunostinta conducerii primariei.

ourl si compartimente VOt studia, analiza s1 propune masuri pentru cresterea

operativitatil si eficienti in rezolvarea problemelor profesionale si pentru 0 incarcare judicioasa a fisei

postului fiecarui angajaf
- vor analiza periodic
Management al Calirat

_ sunt direct raspunzutor de rezolvarea in termen legal, a cererilor,
propunerilor care se refera la activitatea compartimentului, inf

Jnt intre ei, astfel incat orice problema
- - adusa la cunostinta sefului care-l coordoneaza, pentru ca acesta sa ia masurl in

- colaboreaza permane
unui compartiment sa
sensul rezolvarii e
- asigura securitatea

materalelor,

[n acest sens, sefii de servicii, birouri si compartimente:
si vor raspunde de modul in care se realizeaza implementarea Sistemului de
la pivelul actvitadi pe care O coordoneaza;

reclamatiilor, sesizarilor si
rormand conducerea primaries;
de serviciu aparuta si sesizata de salariatii

cu continut secret, raspund de scurgerea de informati si de

instrainarea documenttlotr din cadrul serviciilor pe care le condugc;

- informeaza operaty

imbunatatre a ac::stemT

conducerea primariel asupra activitatii desfasurate si propun masur de

Toti salariatii au obligatia de a manifesta o preocupare permanenta pentru pastrarea patrimoniului
{nstitutiei si a dotarilofy luand masuri de reducere 1a minim a chelruielilor materiale.

Raspunderea pentru |

sefalui de serviciu/bifou/compartiment in cauza,

de inventat.

Intregul personal al

bunurile materiale din dotarea serviciilor/birourlor/compartimentelor revine
atii care au aceste bunuri in fisele |

impreuna cu angaj

aparatului de specialirate are obligata de.a respecta actele normative privind

legislatia muncil, in vigoare, sl functionarilor publici si Regulamentul de Ordine Interna.

Neindeplinirea integﬂﬁila si in termen legal a sarcinilor de serviciu,
1ncii si Regulamentului de Ordine Interna.

conform legislatiei m

Consulranta asigurata de:

incluse in fisa postulul, se sanctioneaza
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Salariati vor studia legisgiﬁa specifica domeniului de activitate si vor raspunde de aplicarea corecta a

acesteia. In cazul apari
compartmente VOr repat;

ei de noi reglementari legislative in domeniu, sefii de servicii, biroud si
iza salariatilor din subordine sarcinile ce le revin acestora, completand fisele de

post ale acestora. Atrib
Regulamentului de Or
Carand. "

Analizarea faptelor de 10

itile ce decurg din legislatia nou aparuta se considera parte integranfa 2
nizare si Functionare al aparatului de specialitate al prmarului Comunel

isciplina se va face in cadrul Comisiei de disciplina constituita in conformitate

cu Legea nr. 188/1999 thodificata si completata privind staturul functionarilor publici si cu prevederile

Codului Muncii.
Sefii de servicii, birouri §
comisiile de specialitate ¢

Tod salariati au obf:igatié

poarta principala a Prim

compartimente participa la sedintele Consiliului Local al Comunei Carand si la
e acestora pentru luarea decizillor majore in domeniul lor de actvitate.

de a respecta programul de lucru stabilit de conducere.

iei Comunei Carand.

Deplasarile in teren ri:ﬂEpLﬂ programului de lucru, efectuate, vor fi consemnate in registrul aflat la

Personalul care efectuedza deplasari in teren in interes de serviciu, are obligata sa intocmeasca un faport
privind constatarea in teren si sa-l prezinte sefului ierarhic superior.

Nerespectarea celor de fnal sus atrage dupa sine aplicarea sancrunilor disciplinare contorm prevederilor
Codului Muncii si ale Ligiinr. 188 /1999 mofidicata si completata privind staturul fanctonarilor publict.

Corespondenta venita (lin partea unor institutii de stat, persoane fizice sau juridice, va parcurge in mod
obligatoriu traseul: Conpartiment Relatii cu Publicul si Arhiva din cadrul Serviciului Administratie
Publica Locala - Primafful Comunei Carand — Secretarul/Seful Compartimentului Financiar-Contabil al
Comunei Carand —-Con :LpartimenmlfBiroul,f Serviciul in cauza.

|

Toate compartimenteld au obligatia sa trimita Compartimentului Relatii cu Publicul si Arhiva din cadrul
Serviciului Administratie Publica Locala, informatile de interes public, conform legi, in vederea
publicarii acestora pe site-ul ins trudel.

Prezentul regulament fe va difuza muturor compartmentelor, sefii acestora asigurand, sub semnatura,
luarea la cunostinta defkatre tot salariati din subordine.

Sefii de servicii, birouli si compartimente au obligatia de a pune la dispoziua consilierilor informauile
necesare ducerii la indfiplinire 2 mandarulul pentru care au fost alest.
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