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D. Secretar
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a.) In nea UI
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6. Se oluntar pentru Situatii cle Urgenta
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nt Transpon eievi

care nu sunted
,ridice sau autoritatii publice mentionnta ca dcstinatara, prccum si rcprczentantilor lcgali ai acesteia. In cazul in
mendonat, va aducem la cunostinta ca dezvaluirea, copierea, distribuirea sau ioitierea unor actiuni pe baza

si atrag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.

4I. tate din domeniulagricultura, activitati economico-financiare, juridica si de
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tate din domeniul activitati social-cultur:ale, culte, invatamint, sanatate si
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de
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c.) In subor{inea retadui Comunei Carand
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t Asistenta sociala si Autoritate tutelara

t de Asistenta Personala Ia domiciliu a persoa"nelor cu handicap

de Consiliul Local r;i Primarul Comunei Ciarand

iciul de Alimentare cu apa

CONSULT S.R.L.
nr. 9 - 11, bl. 26, sc. B, et. .i, ap. 8

Fax: +40257/430068

e informatii confideotiale si este oroorietatea exclusiva a societatii DARALEX CONSULT. Documentul se
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2.

3.

d.) Su
1,.
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Y. Dispozitii rna
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Arad,
fel.: +
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'ariei Comunei Carand

Coclitlcare: Pt03 / _/ 03 / 2013

Administratia
comunitati dis
de puterea le ate,

CAI'ITOLUL I
DISPOZITII GEN]ERALE. INTRODUCERE

re ca obiect tealtzarea valorilor care exprima interesele stanrlui sau ale unei
te uta ca atare de ciltre stat, valori care sun.t exprimate in actele elaborate

unitatile administrativ - teritoriale se organizeaza si functioneaza in temeiulaamillyatia puflica
pnnclpilor autpnon
adminis tratiei pup lice
de interes deosefic.

Primaria Comunf.l Ca

privind adminis trla.tia

Comunei Carand priv
aparanrlui de spefialitr

Conform art. 57, a.7tn.

/ unPrimar
/ <t'Y Un VlcePfunar

i locale, descentralizarii serviciilor pub,lice, eiigibilitii autoritarilor
cale, legalitii si al consultarii cetatenilor in solutionarea problemelor locale

Primarul este au
iar impreuna cu
Primaria Comun
indeplinire a pre

dta

,ede

este organizata si {:unctioneaz^ potrivit prevederilor Legii nr. 215/2001
cu hotararile Consiliului Local al
porsturi si a statului de functii ale

blica locala, reputrlicata si in conformitate
aprobarea organigrarnei, a numarului de

L4 al primarului.

din Legea m.215/200L, Comuna Carand are:

executiva a admrnistratiei pubhce prin care se reaizeaza autonomia iocala,
rul, Secretarul Comunei si aparatul de specialitate al primarului constiruie

nd, instirude publica cu actir,'itat€ p€rrDari3nt^ c re asigura ducerea ia
r consdrutiei, ale leg;ilor rarii, aie decretelor presedinteiui Romaniei, ale
ale actelor emise de ministere si alre autoritati ale administratiei oublice

consiliului judetean, ale consiliului Locai, solutioneaza problemel. .1rr.n,.
ale colectivitatii s respec tarea dreprurilor si libertaulor fundamentale ale c etateniior.

Aparanrl de s

orgaruzatonce (,

hotarardor Guv 1

centrale, aie ho

'I'el.: +074
E-mail:

Prezentul document
adreseaza numai persr
care nu suntcti destinat

e al Primaruiut este organizat pe compartimente, potrivit
'ama sr statul de funrctii) stabilite prin hotarare a consiliului

stfncturii
Local al

Comunei Carand nd indeplinirea sa.rcinilor ce revin Primariei C,omunei Carand.

regulament, prin compartimente se definesc sen'iciile, birourile si
ndente, aflate in subord.inea Primarului si care, impreuna, fonneaza

I Primarului Comunei Carand.

Relarionarea si dintre difentele compartimente ale pn.mariei comunei carand se
realizeaza prin int ul conducatorilor acestora,iar relationarea cu alte instjtutii sau autoritati ale
administratiei p le si centrale, prin reprezentantii legali ai prirnariei.
Consultanta asigurata dc

S.C. D xc ULT S.R.L.
Arad, Nicolac 9 - 11, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8

: +40257 /130068

rnatii confider,tialc si estr: proprictatea cxclusiva a socictatii DI\RALEX CONSULT. Documcntul se
sau autoritxtii publice mcntionafa ca dcstinatara, prccum si repr:czcntendl<>r lcgali ai accstcia. In cazul in

at, va aducem la cunc,stinte ca dezvaluirca, copierea, distrib,uirca sa., initierea unor actiuoi pe ba,za
raspunderea civila si/srlu penala, dupa caz.prezentei sunt strict in
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mentul de Organizar,e si Function:rre
ariei Comunei Carand

Codiilcare: Pt03 / _/ 03 / 2013

Iter.iziir: 0

acdvitatii desfa,surare 
.ri. 

i" r.:qul indeprinirii atributi'or ce re revin,ul aparanrlui de sp,ecialitate al p.imu*tul comunei carand intocmescpo1il pe c,are le prezinra Primarului in vederea propunerii spre aprobare
rnei carand, in r:azul hotararilor, ori in ved.er"u 

"-it.rii u..rarr, in cazrl.

rentelor de speciahtate, din dispozitia sau cu aprobarea primarului comunei
i, in baza unor acte normative (h otarai de corisiliu, legi, ordonante, hotararirt ceie pleva.zyte-in prezenn:l Regulament, penlru personalur din cadrul

in completari la fisele de post ale sarariatilo' ,.rp".tirri si vor fi prezentate
semnatura de catre cei indreptatiti sa le aduca la indeplinire. conducatorii
:ciahtate. au obiigatia s, pr"ri.,.t", la cererea sef'rui i"rorhic superior, ori de

pfl\,1nd acuvltatea,compartimentelor pe ca.re le conduc.

na Carand, str. Prin.cipala, nr.7J. B, judenrl ,\rad, cod postal 3.17070.

tuncb.oneaza ca autoritate administrativa autonoma si rezolva treburile
tiile prevazute <Je lege. Statutul juridic al prirnarului cuprinde si calitatea de

comuna. ca ause, el ale nu numai cahtatea de demnitar 
"l.s 

.i si pe aceea de
: locale aflat rrin setuic:iul acesteiatt.

Comunei functioneaza ca autoritati ale adminis;tratiei publice locale si rczolva
na Carand, in conditiile legii.

functiei puLb)ice sunr:

si obiectivitate;

d) responsabil_itate, orrrurate cu preveclerde legde;

e) orientare catre c

f1 stabilitate in functiei publice;

g) subordonare

Personalul care isi activitatea in cadnil primariei Comunei Carancl se grupeaza rn trer categorii,
brrgetare;

aferente urmatoa L de personal in total un numar de 23 postrr:ri

in functie de
compartimentele
proiecte de hota
Consiliului Local
dispozitiilor.

Conducatorii
Cannd, vor pu
de guvern) alte s

acestora. Aceste
in scris si asuma
compaftmente
cate ofl este nev

Sediul Primariei es

Primarul
publice din
rcpr.ezentant al
sef al administrari

Consiliul Local si
treburile publice di

Principiile care

a) legalitate, impa

b) transparenta;

c) eficiena si e

/ pcrsonal - cler

Consultanta asigurata de:

s.c.
Arad, Nicolae
T'el.: +074530
ll-mail:

Prezentul documcnt
adreseaza numai persoanei
care nu sunteti destinatrru

publici (Prirner:ul si \,'iccpr:in.nrnl C<.,nrr,rnci Carancl):

ULT S.R.L,

- 11, bl. 26, sc. Il, ct. 3, ap. g
10257 / 430068

'atl con6de.ntiale.si este proprictatca exclusiva a socictarii DAILaLEX CoNSULT. Documentul sc

i:^::t':tji.it^ltblicc 
mcntionata ca dcstinatara, prccrrm si rcprc;rentanrilor lcgali ai acesteia. In cazul inat' va aducem h cunostinta cl dczvaluirea, copicrca, a.urrrit., l"r;;ff;;;;;iurni p" b"z"raspundcrea civila si/sau penala, dupa caz.Prezentel sunt stflct lnterz
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control intern/ manage rial
ntul de Otganizar,e si Functionare

ariei Comunei Carand

C-odiircare: Pt03 / _/ 03 / 20t3

I(evizia: 0

(:tu

r1ClU

l'rlS

Pub

de

au

lre

de

au

ori

co
u,n

nad publici (1 liuncrionar pr-rblic cLr tiurctj,:: cle conclucele, 4 fulcdo'ari
execune):

I (16 tunctii confrecruale de e.xecutie)

tabileste atributiile intregului personal din cadrul primariei comunei carand
rublice cat si cele ale personalJ,-ri .o.rt 

".rual), 
precum si regulile de disciplina si

: se apJica acestora, indiferent de dwata contractului individuai de munca sau
in cadrul Primariei C,rmunei Carand.

Comunei Carand colaboteaza in exercitarea atributiilor de serviciu cu
iiJudenrlui Arad si Consiliului |udetean Arad

profesionala, evaluarea activitatii, sa)aizarea, mod.ifi.carea si incetarea
prevederile legisianei in vigoare pentru fiecare categorie

vor face respectand

pnvind Codul de al functionarilor pubJici, republicata):
(prevazute de Legea m.7 /2004

/ fuigurarea iu public de calitate

/ personal -
rr"l-li^i ^" l'"
l/sLruLt LLr tLl

/ personal co

Prezentul Regula
(atat ale celor cu
raspundere discip
a functiilor pe

Angajatii din c
Directiile din

Selectarea,

rapornrrilor de s

de personal.

- ftinctionarii pub
participarea acriva
Primariei Com
- 1n exerotarea
profesionist, prec
menu.ne l

/ Loiahtateafa

- functionarii pu
actioneze pentru

drepruri, datorata

Arad, Nicolae
Tel.: +074530

E-mail:

Prezentul document con
adresc:aza numai persoa u
c2rc rlu suntetl destinata
prezentei sunt strict intcr

bligatia de a asigura un serviciu pubric de calitate in bene{iciul ceratemlor, prin
a decziilor si la transpunerea lor in practica, in scopurl rcaJtzaiicompetentelor

publice, funcdonarii publici au obligatia de a avea
a asigura, in conchtiile legir, transparenl adminisrradva,

in integritatea, imp,artialitatea si eficacitatea primariei

titutie si lege

lbligana ca, prin actele si_faptele 1or, sa respecre consdruda, legile tarii si sa
in aplicare a dispoziu-il'r legare, in contbrmirar€: cu atribunile ...1. revin, cu

un comportament
pentru a castiga si a

Comunei Cannd;

respectarea eticii p
- functionarii pu sa.se confor:rneze dr.spozitiilor legale privind restJangerea exercitiului unor

tiilor pr-rblice derinute.

{ Loialttatea rimaria Comunei Carrand
- functionarii pubJ: -igatia de 

^ ^p^rain 
mod loial presrigiul primariei comunei carand, precum si

act ori fapt care poate produce prejud.icri rmaginii sau intereselor regale ale
de a se abtine de
acesteia;
Consuitanta asigurata dc

s.c. ULT S.R.L.
9 - 11, bl. 26, sc. B, ct. 3, ap. 8
+40257 /430068

mc

natlt confidentialr.-si cstc proprictatca cxclusiva a socictatii DA.RALEX CONSULT. Documentr.rl sesau autoritatii publicc mentionr'ta ca dcstinltara, prcc.nl si rcprczc.tx.tlkrr lcgali ai accstcia. In cazul inat, va aduccm la cuno"-ti'ta m dczveruirca, copicrea, rrstribuuca sau initiJea unor acuuni pe bazaraspunderea civila si/sau penala, dupa caz.sl
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Rornaniir, ltlcalita ncl, stracla Princilrala, nr. 71 Il, iuc,lctLrl Aracl

Standa
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control intern/m,anagerial
ntul de Organizare si Functiclnare

ariei Comunei Carand

Cr>ditlcare: Ft03 / _/03/20t3
Ecllida: I

Rei-izi:r: 0

funcd.onarilor p este interzis:

a) sa exprime )fecrefl neconforrne cru r:alitltel in regah:ra cu activitatea primariei comuneitegiile acesteia ori cu prroiectele de acte cu car^ctetnormativ sau individual:
Carand, cu

b) sa faca )nzate 
'' legarurrL cu litigiile aflate in curs de solutionare si in care primaria

tea de parte:Comunei Carand

c) sa dezvaluie in

d) sa dezvaluie I

de nahua sa a
Carand ori ale un

e) sa acorde asi
juridrce ori de alta

- prevederile de
daca dispoziriile

- dezvaluirea infi
informatii, la
acordul conducerii

- prevederile
functionarilor
derogare de la
protectia
incalcari ale legii, ac

r' Libertatea opi
- rn indeplimrea atri uriil
publice detinute, c l^

- in activitatea lor,
influentati de
trebuie sa aiba o ad

/ Activitatea pu

sens de conducerea

functionarii publici
sa respecte limitele

Consultanta asigurata de:

t'cl.: +07453,07

I-'l-mail: lcsdal

Prczentul documcnt
adrescaza numai persoanei
care nu sunted dcstinatatul

S.C. DARALEX LT S,R.L.
Arad, Nicolac (

iilor

consuitanta persoaneror fizice sau juridice in .rederea promovarii de actiunimpotriva stanrlui sau p.rimariei Comunei Carand.

ap]ica si dupa inceta:rea rapornrrui de serviciu, pentru o perioada d.e 2 ant,ciale nu prevad alte terrnene;

od de conduita nu pot fi inte{pretate ca o derogare de ra obiiga da regara a

3'fj]:i,.o,]]l,1iy*": p,,uti....t31-t"r.,an, in conditiile legii, sau ca oictionarului publi,: de a faie sesizari in baza L,"g,; 5;tro"oo pr*oautoritatile publice, iristitutiile pub[ce si d.in arte unitati care semna]eaza

de sen'iciu, funcdonani publici au obligatia de a respecta demnitatea functieibertatea dialogului cu promo\rarea intereselor primariei comunei carand;
narii publici au obligatia. de a respecta r-ibertate,a opi'iilor si de a nu se rasapersonale sau de popularitate. In_exprirnarea rrpjqiilel, functionani publicioncilianta si sa e*ite gerrerarea confrictelor datoraie scrumbului de paren;

u sa participe la actir,{tati sau-dezbateri publice, in caritate oficiala, trebuiei de reprezentare incredintat de conducerea pnmariei comunei carand:

relatiile cu mrj tor:rnare Ln masa se asigura de catre functionadi publici desemnad in acest
L Comunei Carancl:

-11,,b1.26, sc. B, et. 3, ap. g
10257 / 430068

tu confidentiale si cstc p,roprictatea excrus-ir.a a socictatii DAR ATEX CONSULT. Documentul ser autt>ritatii publice mcnri.neta ca dcs.tinatar", p."..,-.'l ,.'prczurta.til.r lcgali ai acesteia. In cazul int, va aduccm la cunosti.tr 
:i 1:Tt:i1*, copierea, J.r.ibuir,,o ,"u ioi,l.-r"" u,ro;';;"", pe bua.asptmdcrea civila si/sau penala, oupa caz.

prezentel sunt strict inte
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Anexat nr. 3 -
control intern.,/manage fial

ntul de Organizarc si Functionare
atiei Comunei Oarand

C,:ditlcue: Pt03 / _/ 03 /2013
I-tliria; I

dezbateri publicei a

de vedere oficial al iei Comunei Cara,nd.

{ Lcrtvitatea pc)

-- in exercitarea functjei , functionariJor publici le este interzis:

de fonduri penrru activitatea partidelor politi:e;

tic candidatilor la functii de demnitate publica.;

rel.atiilor de servicir:1, cu persoanele fizice sau juridice care fac donatii ori

denumirea partiddlor
Primariei comunei carand, insemne ori obiecte inscriptionate cu sigla sau
tice ori a candidatilor acestora.

/ Irolosirea impgini

- in considerarea
numelui sau imaglnii
si in scopuri electorale.

'/ Cadrul relatiilor xercitatea functi,ei publice

- in reiatiile cu ul din cadrul Primariei Comunei Carand, precum si cu persoanele flzice sau
pe respecr, buna-credinta,

juridice, functionarii ici sunt obligati sra aiba un comportament ba.zat
corectitudine si am rbili

- functionarii publi,:i au

- ln cazul ln care nu

a) promovarea unor sol

Consultanta asigurata dc:

nt desemnad. in a.cest sens,
obligatia de a fac,: cunoscut

functionarii publici pot participa la activitari sau
fapa:l ca opinia erprimata nu reprezinta punctr:1

a) sa participe la q

b) sa fi.unizeze spgijin

c) sa colaboreze, in
sponsorizari partidelor

d) sa afiseze, in

cadrul Primariei
publice, prin:

a) iatrebuintarea urlor Jlgnitoafe;

b) dezvaluirea unol a ale vretii private:;

c) fbrrrrularea unor se

- functionarii pubUci

ri sau plangeri calomruoase.

eficienta a prob

L publice detinute., functionarilor pubJici le esr:e interzis sa permita utiltzarea
rrii in actiuni pubLicitale pentm promo\?rea ur:,ei activitati comerciale, precun

,[gatia de a nu aduce a.tingere onoarei, reputariei si clemnitatii persoanelor din
carand, precum si persoanelor cu care intra irL legarura in exeicitarea functiei

buie sa adopte o :atituriine impartiala si justitir:ata penrru
cetatenilor. Functionarii pr,rblici au obliganr sa respecre

rczolvarea clara si
principiul egalitatii

cetatenilor in fata legii autoriradlor publice, prin:

til similare sau idenrice raporrate la aceeasi categode de situatii de fapr;

sau xutoritatii publicc mcntitxrata ca dcstinatara, prccllm si rcprczcntandlor lcgali ai accstcra. In cazul in
rnat, va aduccnt la cunostinta ca dczvaluirca, copicrca, drstrit,urca sru initicica unor acduni pe bua

S.C. DARALEX LT S.R.L.
Arad, Nicolae C)ncu, 9 - I 1, bl. 26, sc. B, cr. li, ap. []

+40257 /430068Iel.: +0745307(;40, F
E-mail:

Prczcntul documcnt conrinc irr iii confidentialc si cstc proprictatca exchrsiva a socictetii D.ARALIIX CONSULT. Documcnhrl seldrcsclzl numli pcrs,rlncr jLr

carc nu suntcd dcstinatarul
ag raspundcrea civila si/sau pcnala, dupa cazPrezentcl sunt stnct mtcrT.su sl
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Anexanr.3-R
control intern/manag".iul

m,entul de Organizare si Frrnctionare
ariei Cornunei Carand

CrrditlcLrc: R0 S / J n /ZOIS

b) eliminarea oricrrei
reiigioase si politice, s

- pentru teaitzatea unor
activitatii, precum si
si de catre celelalte ale acestor raportr-rri.

'/ Conduita in latiilor internati,onale
- functionarii publici,
institutii de invaarnra
promoveze o imagine

protocol si le este jnterz

/ Interdictia privrind

- functionarii publici nu
avantaj, care ie sunt des
relatii de afacei sau de

legale si sa isi exercite

- functionarilor pubif,:i
de catre alti functionpri

,/ Obiectivitate inr

- in exercitarea anibutiilo

rme de discriminLare bazate pe. aspecte prir,{nd nationalitatea, convingerilemateiala, san tatea,varsta, ,a"t'rl ,* uita uspea:te:

'ri. 
sociale si prrofesionale care sa asigure demniatea persoanelor, eficientacalitatii serviciului public, r. r".o-rldo r.rf..rrr", normelor de conduira

reprezinta Primaria comunei carand in cadrul unor organizatii intemationare,:onferinte, seminzuii si alte activitari cu caracter intern-ationar au obligatia sa>rabila arii si Prim:rriei Comunei Carand:
- in relatiile cu reprerzen tii altor state, funcdonarilor pubiici ie este inter::is sa exprime oprnu personaleau dispute internationale:pnvind aspecte natjona

- in depiasarile externe, 'chonarii publici s*nt obJigarisa aiba o conduita corespunzaroare regulilor deincalcarea legilor si obiceiirilo r tant gazda.

publice dednute ori p,s1
,ri";;;-;;..;;;**#;

sutui o recompensa in raport cu aceste funcdi.

/ Pattcipateala ul de luare a deciiziilor
- in procesui de luatre a

ptarca ca dourilor, s e rviciilor si avanta jelo:r

>uie sa sohcite ori sa accepte cadouri, servicii, favon*i, invitatii sau orice art

ll"l.jr^J: 
famrlili, parintilor, prietemlor ori persoanelor cu care au a\_ur

-uiilor, functionarii pubfcl au obJigana sa acdoneze conform prevederilor
tatea de apreci.ere in m.od fundamerirat si impartial;

interzis sa prorrLita luarea unei decizii de catre primaria comunei carand,
, precurn si rrdepirnirea atributiilor in mod privilegiat.

functionarii publici au obiigaria sa
carierei in funcda publica !..,,ru

rncdi de conduiere au obJigatia sa examineze si sa aplice cu obiectivitate

?::1t"."'J::j:l''T 
t:,1" :* pers onalut din s ub ord in., ;;i.;;d propunari, transferuri, nuLmiri sau eriberan drn functii ori acordare" d" .#;J;;

nd orice forma de fhvoritism ori discriminare;

asigure egalitatea de
functionarii pubhci din su

- functionarii publici cu
cdteriile de evaluare a

ori aproba avansari,
materiale sau morale, t:

Consultanta asigrrrata de

S.C. DARAIEX T: LT S.R,L.
Arad, Nicolae C)ngu, nr.
1el.: +07453076.IQ, Fax:

pecifice funcdilor publice de conducere,
sl tratament cu ltnvir:e la dezvoltarea

11,b1.26, sc. I), c. 3, ap,. g

/430068
Irrnail:

Ptezentul document contine rn
adreseaza numai persoanei iuridice
care nu sunteti destinatarul rrren

tu confide'tiale si estc proprictatea cxclusiva a socictatii DAzuTLEX coNsuLT. Documcnrui scr autoritatii publicc mc'tioriata ca dcstinatara, prccum si r-prczcrtantilr>r legalr ai acesteia. In cazul in:t, va aduccm la cunosdnta ca dczvaluirca, copie.ea, .lr.t.i'buir"" sau initie'rea uno. o.,iun, pa b"roaspunderea civila si/sau pcnala, dupa caz.
prezcntei sunt strict intcrzise si a
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Standanje

Anexanr.3-R.e
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- se lntefzlce nublici cu funcdi de conducere sa favorizeze sau sa defavorizeze accesul oli
promovarea in fun.ctia

cu principiile generale
b[ca pe criterii dis;crirrrinatorii. de rudenie. afinitate sau alte criterii neconforme

zutelaart. 3 din Legea ru. 1 /z}}4,republicata.

/ Folosirea de putere publica

- este interzisa de catre functiorLarii pubiici, in alte scopuri ,Cecat cele pre:azute de lege, a

prerogativelor fun,: liei ice detinute;

- prin activitatea <le a deciziilor, de consiliere, de elaborare a pr,:iectelor de acte normative, de

evaluare sau de F,arti are la anchete ori actiuni de control, functionarilor publ,ici le este interzisa

urmarirea obtineriide
morale altot persoane;

sau avantaje in interes personal ori producerea de prejudicii materiale sau

deterrnina luarea unei te masun;

fi"rnctionarilor pr-rblic este interzls sa

asociatii, indiferen.t nanua acestofa,

avantale matefale sau fesionale.

r' Ualnarea resrrs r publice

- functionarii put,lici obligati

- functionarilor publici

au stabilit in exerc:i

Primariei Comune,i
proprietar;

Comunei Carand n

le este ilterzis sa

acestora.

,/ Limitarea partici

- orice functionar
Comunei Carand,

a) cand a iuat cunosti
or-i calitatea bunurilor
(.onsultrnta asiturrte dc:

S.C, DARAL,EX
Arad, Nicolac
Tel.: +07453(t7640
E-mailr

Prezentul document contine
adreseaza numai persoanei jr-r

care nu sunteti destin4tarul
prezentei sunt strict intc,rzise

este lfitefzs sa tol.oseasca

functiei publice, F,eotru a

nd, sa evite

poziaa oficiala pe car:e o detin sau reladile pe care Ie-

influenta anchetele interne or-i exteme sau pentrll a

impuna altor functionari publi,:i sa se inscrie in organizatii sau

ori sa le sugereze acest lucru, prornitandu-le acordarea unor

sa asiSlue ocrotirea proprietarii prrblice si private a statrrlui si a

producerea oricarui prejudiciu, actic,nand in orice sin:atie ca un bun

- functionarii publici obligatia sa tbloseaLsca rimpul de lucru, Pfecum si bunurile apartinand Primariei

p entru desfasurare:a actjvitatilor aferente functie,i publice detinute;

functionarii publici ie sa propuna si sa asigure, potrivit aributiilor care le revin, folosirea utila si

eficienta a banilor p i, in conformitate cu plevederile legale in vigoare;

- functionarilor pr: care desfasoara acdvitati publicistice in interes personal sau activitatj didactice
lucnr ori logisuca Primariei Cornunei Carand pentru realfzareatimpul de

rii la achizitii, cc,ncesionari sau inchirieri

poate achizitiona un bun aflat in propnetatea privata a stanrlui sau a Primariei

vanzaiiin conditiLle legi-i, cu exceptia urmatoar,:lor c zvrr'.

in cursul sau ca urmare a rndeplinirii atribuailor de sen"iciu, despre valoarea

urmeaza sa fie vandurte;

LT S.R.L.
nr.9 - 11, bl. 26, sc. B, ct.3, ap. B

rx: +10257 /430068

formatii con8dentiale si r:ste pr:oprictxtea exclusiva a societatii DARALEX CONSULT. Documentul sc

sau autoritatii publice merrtionata ca dcstiflatara, prccum si r,:prczentantilor Icgali ai accstcia. In cazul in

ndonat, va aduccm la cLrnostinta ca dezvaluirca, copierca, distribuirca sau initierca unor acd.uni pe baza

atrag raspunderea civila si.,/sru pcnala, dupa cez.

d0l
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Anexanr.3-Re

control internT/ mamagedal

mentul de Organizare: si Functionare
ei Comunei Carand

b) cand a participarr, in tarea affibutiilor de sen'iciu, Ia orgarttzarca \'anzaii bunului respectiv;

c) cand poate inI1 operatiunile de vanzare sau cand a obtinut informatii la care persoanele

bunului nu au avut acces.interesate de cum

- aceasa norTna se a

proprietatea publica
in mod corespunzator si in cazul concesionarii sau inchirierii unui bun aflattn
ivat^ a starului sauL Prirnariei Comunei Caraqd;

- functionarilor oublici este interzisa fixnizarctr informatiilor referitoar,: la bunurile proprietate publica
Primariei Comunei Carand, supuse operatj.unilor de vanzare, concesionare sau

decat cele prevazute de lege.

sau prilzta a stanrlui
inchiriere, in alte

Personalul care e a activitati de secretariat, administraltive, protocol, gospodarire,
rntfeunefe - reparraur i de deservire, este anrgaiat cu contract indii'idual de munca. Percoanele

care ocupa aces{e tii nu au calitatea de lunctionar public si li s'e aplica legislatia muncii.

CAPITOLUL II
RIBUTIILE PFI.II\IARTEI COMUNEI CI\RAND

Atributiile PrimarLei Carand se: concredzeaza in activitati executive cu catacter de
dispozitie si activitati u caractef de prestatie.

Astfel, prin activita execudve cu caracter de drspoziue se realizeaza procesul de organizare si

:arilor Consiliului Local si altor acte normative. stabilindu-se conduita concretaexecutare a legilor,
pe care trebuie sa o diferite persoane fizice si juridice din Comuna Cannd.

Actele iuridice emise itarea acestor actir,'itati sunt drspozifri,av'ue., acorduri si autorizatii.

Activitatile executive caracter de orestatie se rcahzeaza din otlciu sau la cererea cetatenilor si

persoaneior juridice na si urmaresc in principal:

- sa asigure caljtrtea ii in cadrul colecdvitatii locale, prin: servicii de salubritate, ocrodrea mediului
ambiant, asig ulor publice, etc.;

- sa safstaca cennt enite din p^rte comuLnitatii, din oficiu sau Ia cererea persoanelor fizice sau

imobilelor, reaJizarcajuridice: elibera de certificate. nomerLclatura stradala si recenzarea

cadastmlui i ilitar, solutionarea petitiilor si sesizardor, etc..,

Organigrama PrirrLarie unei Carand se aproba de catre Cons[iul L,ccal la propunerea Primarului si

este insotita de starul funcnr al Primariei Con:.unei Carand, care cuprinde nomenclatorul functiilor de

conducere si exepude respunzxtor neces;arul,ri de postr-rn aprobate prin orgrnigrama, cu preciz,atea

categoriei, clasei s[ pentrLl fiecare post irr parte.

Consultanta asigrrata dB

s.c. DARA+EX LT S.R.L.
Arad, Nicolej: .9 - 11, bl. 26, sc. B, ct. 3, ap. 8
1'et.: +07,15307640, x: +-t0257l430068

Il-mril:

Prezcntul document cqrrdnc atii confidcntialc -si cstc oroorictntcl excltrsiva a socictatii .DARALEX CONSULT. l)ocumentul sc

adreseaza numai perso4nei sau autoritatii publice mentionata ca dcsti.natarx, prccum si rr:prczcntandlor legali ai acesteia. In cazul in

care nu sunteti destin4t;uul
prezentei sunt strict intPrzise

tionat, va aducem le currostinta ca dczvaluirea, copierea, distribuirea sau initierca unor actiuni pe baza

raspunderea civila si,/sau pcoala, dupa caz

I'age 10 oF70
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Standarde

Anexa rrr.3 - Regu
al Pri

f-clitia: I

Modificarea
raportului intocmit
Primarul Comunei

Sefii de sewiciu si se

intrate, iesite ori intoc

Acestia numesc Pe
serviciului/comparti
parte din Comisia. de

Nadonale m.16/1'')96.

Dupa rezolvare, doc

Institutiei Primarului

1n

functii, se realTzeaza pebaza
resurseior unamae avizat de

cu aprobarea Consiliului Local.

de compartimente raspund de evidenta (iruegistratea) tutufof documentelot
haflfn! rr7 lnfPrn
PLrru u

Llul responsabil cu constituirea, evidenta si prredarea dosarelor, din cadrul

,nrlui pe care il coord,oneaza, precum si desemneazapelT,oana cate sa faca

electie a documentelor arhivei, in conditiile stabilite de.Legea Arhivelor

implicit a numarului de posturi si a san-rlui de

st sens de de pe$oana care asigura evidenta

nentele se grupeaza in dosare, Poffivit Nlomenclatonrlui

rand si r" ptJd",,,la Depozi.tul de Arhiva dup:L al doilea an de

Arhivistic aI

la constituire.

a) In subordinea P

1. Vicepri Comunei Carand

2. Secretarul ei Catand

4. ServiciulSa re. Financiar- Contabil

5. Comparti Impozite si Taxe locale

6. Serviciul V pentru Situatii de Urgenta

primarului Comune,i Carand

t Comunitar
t Culnu'a

t Transport elevi

b) In subordinea Vi

c) In subordinea tarului Comunei Carand

1. Compa tAgdcol

Arad, Nicola,:
-I'el.: +07453t1

E-mail: lcsclr

Prezcntul doctlment c()ntlnc

adrescaza flumal Pers()x11cl J

care nu suntcti dcstina.tarul

2. Comparti
3. Compa

d) Subordonate fa e Consiliul Local si Primarul Comunei Carand

1. Compar
2. Sen'iciul

Consultaota asig"rrata d::

nt juridic
de Alimentare cu aPa

S.C. DARAI-EX SULT S.R.L.

nt Asistenta sociaia si,\utoritate tutelara

nt de Asistena Personaia la domici[u a persozLnelor cu handrcap

nr. 9 - 11, bl. 26, sc. B, et. 3, aP. 8

: +40257 /430068

i atrag raspr.urdcrea civila si/sar'r pcnala, dupa caz'

,(mxtii conEdennalc sl esre proprictatca exclusiva a socictati;. DARALEX CONSULT Documefltul sc

:c sau autoritatii publice mentionata ca clcstinatara, Prccum si rcprezcntantilor.Icgali ai accsteia ln cazul in

,i.rr.r",, u^ adrc"r.,-, la cunostintl ca dczvaluirea, copicrca, distribuilca sau inirierca unor acdr'uri pe baza

ltli

Prczcntel sunt stnct 111ler
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Standarde d

Anexa nt.3 - Regul
al Pri

competentele acordate dispozitia Primarului si in limitele prevederilor legale.

Se stabilesc intre cc'm tele din structura orgarnzatonca a Priman.ei Comunei Carand

acestea sl comDafunlen e corespondente din carln:1 unitatilor subordonate Consiliului Local.

Se stabilesc de catre

servicijle publice dn

implementare proiecte
dispozida primarrhri si

activitatile supuse ins

normative in vigoare.

CONDUCE

A. PRIMI\.R
B. CONSILI
C. VICEP]RI
D. SECRE]T

(lonsultanta asigureta dc:

S.C. DARALE)X C LT S.R.L.

ntele din struchra otg nlzatonca a Pnmanei Comunei Carand cu

Consiliului L,ocal, atributiile specific,: fiecarui compartiment sau

In limitele legislatiei
dispozitie), Secretarui

otgantzatonca a Prim iei Comunei Carand in relatiile cu celelalte, strucruri ale

centrale sau locale, o me, O.N.G.-uri, etc., din tara sau stralnatate

vigoare si a mandarului acordat de Primarul Comunei

, Viceprimarului sau personalului compartimentelor

re reprezinta Primada Comunei
e mvatamant, conlenflte, semlnafi

sau lntre

Carand (prin
din structura
administratiei

Carand in cadd unor organtzau
si alte activitali cu caracter international

Functionarii publici
internationale. ins ti n:tii
au obligatia sa prornov o imagine favorabila primariei.

Se stabilesc intre c:om rtimentele specializate in inspectie si control (Sen'iciul Financiar-Contabil,

Compartimennrl U::ba m, Arhitecnrl-Sef, Comparumenul de Audrt Publ-ic Intern, Compartimentele

externe/nerambursabile), compartimentele sau Pelsonalui mandatat prin

itatile subordonate Consiliului Local al Comunei Carund, sau care desfasoara

si controlului, conform competentelor stabfite prin legt si alte acte

CAPITOLUL III
PRIMARIEI CARI\ND. STRUCTURA ORGANIZATORI CA

este asigurata de:

LOCAL

\rad, Nicolac ()ncu,

I cl.: +07.15307640, I
9 - 1 1, bl. 26, sc. Il, et. 3, ap. 8

+40257/,130068

ll-mail:

Prezentul documcnt cont:inc
adreseaza numat persoan{ll
care nu sunteti destinata:lul at, va aducem 6 cunostinta ca dczvaltrirca, copicrca, distribtrirca sau initicrce unor actiuni pe baza

trag raspunderel civila si/sau pr:nala, dupa caz.

natii confidcntialc si estc proprioatca exclr.rsiva a socictetii NTARALEX CONSULT. Documentul se

sau autoritadi publice mcnticniara ca dcstinatara, prccum si rcprczcntlutilr>r legali ai accstcie. In cazul in

prczentci surlt strict inrcrzis,: si

Pagc12 of70
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acorda spriiin Pentru a

autoritatilor adminisu:atiei publice centrale, ale prefecnrlui' precum si a
celodalti conducatr:n
hotararilor Consilitrlui , in conditijle le6,'ii'

Potrivit Legtt ru. 215/ 1, privind admrnistratia publica iocala, republicata, Primarul Comunei Carand

ategorii princiPale de atibutii:

a) atributii exercitate in tate de reprezentant al stanrlui, in conditiile legii;

b) atributii referitoare cu Consiliul Local;

c) atributii referitoare la local;

d) atributii privind iile publice asigurate cel'Itefllor;

e) aite atributii stabilite

A. PRIMAR

Primarul asigura res

Constitutiei, Precum
hotararilor si ordor:,an

indeplineste uflnatoa

In calitate de rePrezen

civila si de autodtate

desfasuratea alegerilor,

protectie ci-'da. In
respectarea Preved,:
ministerelor si ale

adminis tra tiv- terito riale

de ofi.ter de stare ctr'

functionari publici din

Cu privire la relatia

2I5/200I, an. 63, alin.

de mandat, un raF)ort

de care raspunde. De

alte rapoarte si inf

Primarui, care exo

Consrliului Local
conditiile legii,

funcua de ordonator
ul bugetultu local

pentru contJactarea

de mediu a Comunei i.d, o" care ie nuntea)aspre aprobare Consiliulul L'ocal'

rea drepturilor si libertatilor fundamentale a.[e cetatenilor, a prevederilor

prrrr.r.u in aplicare a legilor, 
.1. 9"::"'"1?r .fresedinttl*,,1":::^"1: "i

Guvernului, 
-a 

hotar^riloi Consiliului Local; dispune masur1e necesare s1

rea ordinel0r si instructiunilor cu caractef normativ ale ministrilor' ale

Lt a1 statului, Primarul Comunei Carand indepllneste fu:fu de ofiter de stare

,lara, asig.ra funcdonarea servicijlor iocale de profll' participa ia orgnizarea sl

ferendumruilor si a recensamjntelor si participa la implementarea masurdor de

sens, primarul Comunei Carand poate solicita Prefecnilui Judet*lui Arad, cu

legale in domeniu, sprijinul conducatonlor serviciilor,.P"blit" 
-d::ti::"i.T":1:

organe a. ,p!.l,fiAte ale administratiei publice centrale din^ 
'niatile

,nr.[,il" ce ii re..rin nu pot fi rezolvate prin aparanrl de speciditate.Atributiile

si de autoritate n:telara pot fi delegate Secretutului comunei carand sau altor

'aranrl de specialitate .r, ,tt-p.r"t"L "ttt domeniu, in conditiile legii'

lonsiliul Local, i)nman:l Comunei Carand are, confbrm prevederilor L"gu *
i), obligatia iegala de a pfezenta pana ia sfarsitr,rl primr-rlui u"imestru a1 fiecarui an

ir.ind starea ..or-ro*.1., sociala'si de mediu a uLnitatii adrninistrativ - teritonale

iemenea, Pnmarul comunei carand ptezitta,la solicitarea consiliului Local si

i, precum si elaboreaza proiecte de suategii pilild:tarel economica' sociala si

principal de credite, intocmeste si supune spre aprobare

sl .o.rtol de incheiere a exercitiului bugetar, ininaza vt

de imprumuturi si emiterea de titluri de valoare in numele

Consultanta asigurata dr::

S.C. DARAI,EX NSULT S.R.L.

Arad, Nicolar: nr. 9 - 11, bl. 26, sc. B, ct. 3, ap B

'l'el.: +0745 ;ax: +40257 /430068
ll-mail:

Prczcntul documcnt cc'nirnc

adreseaza numai Persocnei j

care nu sunteti destinetarul ;""":ffi;f;;;;,;;;,i;," ca dczvaluirca, copierca, <listribuirea sau initierea unor actiuni pe baza

auag rasPundcrea civila si/sau perrela, dupa cez

formatiiconEdctrtialcsrcstcpJ:oPrictatcaexclttsivaasocictatiiDARALEXCoNSULT.Documentulse
lice sau aut<>ritatii pub[cc *"nti,r,,^t^ ca destiuatara, prccum si reprczentantilor.lcgali ai "::tj:ti..]:::'Ilj:

Prezenter sunt stflct mte
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Comunei Carand si

contribuabililor la organ

Primarul exercita
suspendarea, modi
pentru personalul din
local.

In calitatea sa de

Pentru Pfeveflrea
care le coordoneaza i
mventaflefll, e\ldentel

activitatii coresPurza

Primarul constaa
sesizeaza organele

Stmcnua acestuia si

mijloacelor financiare

Consultanta asigurata dc

r, prin compartimenteler aparanrlui de specialitate, cofecta inregistmre fiscala a

fiscal teritori al, atata sediJui social principal, cat si a sediului secundar.

de ordonator principal de credite. Acesta flulrL€St€, sancdoneaza si dispune

si incetarea ,uptrtotiiot de serviciu sau, dupa caz., a raporfittlor de munca atat

ul de specialitate, cat si din cadrul serviciilor si institutiilor publice de interes

tor al serviciilor publice, primarul gesdoneaza s:ituatiile de urgenta si ia masuri

r, pfecum si org".rizea2a executareaf rea)izatea activitatilof din domeniile pe

co;ditiile legii;le asemenea, primanrl este responsabil pentru asigurarea

.dstice, inspelctiei si controlului efect tatii servir:i.ilor publice de interes local,

Primaml controlea:la

deserrrire. Atributiile ce

pot fi delegate.

Primarul ramane com sa exercite oricand una sau alta dinue atributiile delegate, actele sale

iiie delegate hind lntn: totul valabile. Pentru exercitarea aceleiasi atributii,
efectuate in legatura cu

primarul poate delega sau mai -n1t. p"rroa..'e, fara ca in aceasta situarie sa fie vorba de un conflict

pozitiv de comPete::Ita.

Pe durata mandanrltu,
de remunerare a

pentru stabilirea

nu beneficiaza de
drepnrilor si obligptij care se determina in raport cu venin:i sirlarial' Primaml

sporul de vechime:m m si nici de alte sporuri prevazute de lege'

rile legii si adopta masurde legie pentru inlaturarea acestofa sau, dupa caz,

precum si a bumrril<lr di patrimoniul pubLic si privat al Comunei Cannd'

vitatea personalului din aparatr:l de specialitate si a1 serviciilor publice de

rin primarului, sunt stabilite de lege sau incredirLtate {e catre Consiliul Local si

ranrl primeste o indemnizatte lunat4 ca tnica forma

functiei de primar si care teprezinta baza de calcul

ribuUilor sale, enrite d.ispozitii cLr cafacter nonnativ sau individual care devin

aduse la cunosrinta p,-,bli.^ sau dupa ce au. fost comunicate persoanelor

al Pnmarutui cuprin,ce funcrionarii publici si personalul contractual din

te in orgarugama si io prezenful. regularnent' El isi dt:|":?T' actirT tatea in

Lmarul de personal este, in concordanta cr-r

care d.ispune si cu respectarea dispozitiilor legal':

rmatii confidcntirle si estc proprictatce exclusiva a socictirtii IDARAIEX CONSULT l)ocumcnrul se

c seu autoritatii publicc mentronata ca dcstinatarx, Prcclrm si rcprczcntarltilt>r lcgali ai accstcia tt: 
:i':l-1:

Primanrl, in exerci

executorii duPa ce su

lnteresate. ln exercrt functiei, Primaml Comunei Carand este ocrotit Ce lege'

Aparatul de sPecra

comparrimentele
conformitate cu Prev legrsla"tiei t -rigour", hotararile Guvernului si ale Consfiului Loca-I.

S,C. DARAL.EX NSULT S.R.L.

Arad, Nicolac 9 - 11, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8

+40257/430068Tel.: +0745307640,

Lj,-mail:

Prezentul documcnt collrme
adreseaze numai pcrsoanei itl
care nu sunteti destinatarul , va aduccm la cunostrntl ca dczvaluirca, copicrca, distrrbtliree sau initicrea unor acdtrni pe baza

raspurderca civila si/sau f,cnala, dupa cazprezelltet sunt stJlct ultcrztsc
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, stracla Principala. nr.
PRIMARIA COl\4
Romania, krcalitrrtea l"l

Coditicare: Ft03 / -/ 
03 / 2013

trol intern f managenal

tul de Organizare si Function"rre

riei Comunei Carand

Standarde de

Anexanr.3-Re1;ula

Regimui general al :ra

reglementat de Legea rr'
uriior iwidice dintre functionarii publici si Prunaria comunei carand este

88 / lggg privind Starutr:l functionanlor publici, republicata'

Sedinta este legal con

in care nu se Poate a

i;;;.';;:; ni.i lu a doua .o.,io.ur. reuniunea nu este legal consdruita,

Consiliul LocaI aL Carand este compus

direct, secret si liber xprimat, in conditirle

adminis tratiei Publi':e

Cons rituirea Consilirlor

Convocarea consile

|uden:lui Arad. La sedi

Primarul Comunei

convocarea prefecnilu
se va proceda la o noua

Absenta consilierilor
aceasta a inten'enit di

acestora, a unei dePla

Lucrarile sedintei de

dintre cei mai tineri.

ocale se face in rennen de 20 de zile de i,a data desfasurarii alegeriior'

declarau alesi pentru sedinta de constiuire se face de catre prefecnrl

ta de constintite pot participa prefecnrl sau reprezentantul sau' Precum sl

J, .hi* duca pro.edrrru d. -rutld"t. a mandan:hri acestuia nu a fost frnilizata'

i daca participa cel putin doua treimi din numarul consilierilor alesi' In cazul

aceasta maioritate, sedinta se va organiza, tn aceleasi conditii' peste 3 4":.ln

ocare de catre prefect' peste alte 3 ztle,in aceleasi conditji'

iliul Local ai comunei carand nu se Poate: reuni nici la aceasta ultima

;entei, fara motive temeinice, a consilierilor, prefectul va. deciara "ntull"l
ilierilor alesi care au lipsit nemotivat de la cel,: 3 convocari anterioare, daca

iti de supleantii inrcrisi pe listele de candidatr respecdve' otgu*'u:jl,ll

la sedinta de constituife este considerata motivata daca se face dovada ca

cauza unei boli care a necesitat spitalizarea srau a facut imposibila prczent^

i in suainatate 1n tnteres de sen'iciu sau a unor evenimente de forta maiora'

stituire sLlnt conduse de cel mai in va'Sta consilier, asistat de 2 consrheri

din consilieri locali alesi prin vot universal, egaf

stabilite de legea pentru alegerea autoritarilor

prin vot deschis, Cintre membrii 1or, pe tntreaga

din 3-5 consilien'

In situatia in care C

convocare, din catza
prin ordin, locurile, <

acestia nu Pot fi j.n

alegeri pentru co ,", i' t"rm.n de 30 de ziie, in cond.itiile Legil privind alegerea autoritatjlor

administratiei Publice ale.

Ordinul prefectuhri P care se declara vacante locurile consilierilor care au lipsit nemotivat poate

de 5 zile de Ia
fi atacat de cei in Ia instanta de contencios adminisffadr'', in termen

comunicare. Flota tantei este definitiva si irevocabila'

Pentru validarea rna telor, Consiliile Locale aleg

durata a mandatul.ui, misie de validare alcarutta

Consultanta asigurata dc:

S.C. DARALEX NSULT S.R.L.

Arad, Nicolec O nr.9 - 11, bl. 26, sc. 13, ct. 3, aP. 8

'I'el.' +07453Ct7640 +40257 /430068

E-mail:

Prezentul docurnent conttne

a&eseaza numil persoanel

care nu sunteti destinat:xul
prezentei sunt strict intt:rzrsc atrag raspurdcrea civila si'/seu penala' dupa clz

,rrnati.i conEdennalc si cste proprictetca cxclusiva a socictxtij DARALEX CONSULT Documcntul se

,. ,^" "ri"a"oi 
publi.c *e,rtio,'ata ca dcstinatara, prccum si reprcze'tantilor lcgali ai accstcia' In cazul in

donxt, va aducem la cunostlnta ca dezvaluirca, copicrca, disrribuit'ea sau initicrca unor acduni pc baza

Ii
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o3l 2or3
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t"t."" / managedal

ntul de Organizare si Ftructiontrre

iei Comunei Caran4

Standarde de

Anexanr.3-Regu Ilevizia: 0

Comisia de validare

validarea sau invaliCa

consilier numal rn c"az

consilierului s-a facut

autoritatilor a publ-ice locale.

Validarea sau lnva mandatelor se face,

consilierilor Prezenu
particiPa Ia vot.

sedinta. Persoana al

Consilierii locali ale

Carand urmatonrl i

buna-credinta, tot
Carand. Asa sa-mi aj Durnnezeu!"

rneaz^legaiitatea alegerii fit:1t* consilier si propune Consiliului Local

rnandatelor. Corrti.i^' Je validare.. va pt?po ll,,tlJ.{i"::: :]:lt1":i:;
J3f,r:':::il,^" ;;r.^lo"aioloi a. e[gibilitate sau. daca alegerea

rinfraudaelectorala,constatatarnconditiileLegiiprivinda]leget'ea

in ordine aifabetica, cuL vorul d"sihi. al maioritatii

carei mandat este supus validarii sau invalidarii nu

mandate au fost validate depun in-fata.Consiliului Local al

t in limba romana: ,j;;";^ "ipttt Constinrua:i]:*^*,:3,::

::';;T;;;;;'tt priceperea mea Pentru binele locuitorilor

Cornunel
sa fac, cu

Comunei

si statul de functii ale

interes iocal, Precurn

Consiliul LocalOata exetcita urmatoarele categorii de atdbutii:

rarea si functionarea aparatului de specialitate al primarului:i:".::::Hy";t tt

a) atnbutii Privind o

serrticiilor Publice Ce Xiffi:T:::ffi;f.:;;;iJ;r "grito" 
ou'o"o*' de interes rocar;

b) auibutii Privind de oltarea economico-sociala si de mediu a Cornunei Carand;

c) atributii Privind a istrarea domeniului public si privat al Comunei Carand;

Consilierii loca[ care

poate fi dePus si fa'ta

d) auibutii Privinrl

e) atributii Privinrl

In exercitafea arlfl

b) aproba, in cort

aparanrlui.de sP€:c12

si reorgaruzarea t;1 s

c) exerclta, ln nl-l

detinute h societrrti

sa depuna iuramantul sunt considerad dernisionati de drept' Juramantul

religioasa.

narea serviciilor furnizate catre cetateni;

rarea interinstitutionala pe plan intern si ext':rn'

lor. Consiliul Local Carand:

a) aproba staurul co n, precum si regulamenn:l de orgaruzare sl fr,tnc!.onare;

legii, Ia ProPurlerex primar-urlui' in fiintar ea' o I ganfi 
^r 

e

J;f;il;;,11,,i, ul' insrituuilor si 
1e11ciil1r,l::l'" 

o'

a" i,-,n.tii ale regiilor autonome tL" inlslss iocall

,comunei carand, toate drepturile si obligariile corespunzatoare

rciale sau reg11 autonome;

a prrmarulu, bugenrl local' virarile de credite' modui de urilizare ^ 
rezervel

heiere a exercidului bugetar;

ULT S.R.L,

Arad, Nicolac nr. 9 - 11, bl' 26, sc' R, ct' 3, aP 8

'I'el-: +0745 , Fax: +40257/430068

E-meil:

Prczcntul doctln-lcnt cotrt

adrcscaza nLlft1l Pcrsoancl
carc nu sunteti desti

participanilor

d) aproba, ia ProPu
bugetare s1 contui oe

Consultanta asiPprata Ce

S.C.

informatii conEdcntialc si cstc proPrictxtcx cx1luliv1 i:::Hi:',lr:*i:1,,:?ii:t:;.r?"f;::::\]:
;;;.;t autoritatii publtcc mcntio.atx ca dcstlrlatxr"l 

l:"^t-.^ .li.tril'irce sau initicrca unor actiuni pe baza
'lti,'i;'lLliil'lll.i'l'il'."';:fin";x ff;i:'i'1T':#:";' ;';;;";;"' initic"rca unor actiuni pe baza

'ri"""g 
t".p*acrca civih si/sru pcnrh' dupl cez'

Lc

pfezentel sunt strlct 1[te

Pagc 16 of 70



1

cl. stracia Principah. nr. ?'l FJ, iutlcnrl r\rltl
PRIMARIA CO]\,{
Romani'.r, locaiita tc'.a'i,a

Codi tjcare: Pt03 / 
-/ 

03 / 2Dr3
ontrol intern/ manage rial

entul de Organizare si Functionare

riei Comunei Carand

Standatde de

Anexa nr:.3 - Regula
l{eviz:irr: 0

e) aproba, la P
contractarea de datorie

f) stabileste si aProba i itele si taxele locale;

g) aproba,la
interes locai;

h) aproba strategiile Pn

2. serviciile sociale

familiei si a altor Pe,

3. saflatatea;

4. cultura;

5. tinerenrl;

6. spornrl;
7. ordinea publica;

B. situatiile de urgenta;

9. protectia si refac

10. conservarea, resta

gradinilor publice si

11. dezvoltarea ud>a

12. evidenta Persorl
13. poduriie si drum
14. serviciile comuni
energie termica,

15. serviciile de urge

primarului, contractarea si/sau g t:tLt:r:ea imprumuturilor' Precum

ilocala prin emisiuni de titluri de valoare, in numele Comunei Carand;

S1

primarului, documentatiile tehnico-economice pentru lucrarile de investitii de

dezvoltarea economica, sociaia si de mediu a'Comunei Carand;

i) asigura rcalb,arctr

angajamentelor a

gospodaririi aPelor Pe servicijle fumizate cetatenilor;

) hotaraste darea in , conceslonarea sau inchirierea bumrrilor proprietate publica a

Comunei Carand, Pre si a serviciilor pubhce de interes local;

k) hotaraste Y^nz rea,

L) at"tzeaza sau aProba,

sau inchirierea bunurilor proprietate privata a Comunei Catand;

de amenaiare a teritoriuiui si urbanism ale Comunei Carand;

m) atribuie sau schjm denumiri de strazi, de piete si de obiective de inferes public local;

n) asigura, Potrivit tentelor sale si in conditiile legislatiei in vigoare, cadrul necesaf pentfu

ftxntzarca sewiciilor Pu
1. educatia;

de interes local Privind:

,rilor si ia masurile necesare implementarii s;i conformarii cu

in procesul de integrare europeana in dorneniul protectiei
prevederile
mediului si

Lu protecda coprlului, a persoaneior cu handicap' a persoaneior varstnice' a

e sau gmpuri aflate in nevoie sociala;

lurul;

si punerea in valoare a monumentelor istori,ce si de arhitecl)t^, a parcurdor'

atiilor naturale;

t public si transport public local, dupa caz;

de prim aiutor;

16. activitatile de tratie social-comurutara;

Consultanta asigprratl d<::

S.C. DARAL,EX NSULT S.R.L.

Arad, Nicolat: ()nc
'l'el.: +07453076'lC

nr.9-1l,bI 26,rc B'ct 3.rp 8

;ax: +,10257/.130068

E-mri.l

Prezentul documeilt contnc
adreseaza numai Persoanei iu
care nu sunteti destinataLrl

xtrag raspunderca civila si/sar-r penal:r, dupa caz'

formatii confidentiale sr csre proprictrtca exclusiva a socictatii DARALEX CONSULTDocumenttrl sc

li.ce sau autoritadi publice n-I..rtiu,r^," ca dcstinatara, prccum si rcprczcntantilor lcgali ai acesteia ln cazul in

:ntionat, va aduccm la cunostirrta ca dczvaluirca, copierea, cllstribuirca sau initicrca unor acduni pe bua

prezentei sunt strict int,:rzisc
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, lL!.1!t.t r IIrlLi , nr. 71 B, iutlcttil '\ratl
PRIMARIA CO]VI
Rc>matriir, Iocalitrrtca t(-1r

Coditicare: Fi03 / 
-/ 

03 / 20t3
ntrol inte r n f tnanagenal

tul de Organizare si Functionare

tiei Comunei Carand

Standarde, de

Anexanr.3-Requla
Ecliria,: I

p) sprijina activitatea
ll fiffi:t:e h prim#, viceprimar si de la sef[ organismelor prestatoare de

q) poate solicita in
servicii publice si de utili te publica de interes locai;

rinielor sociale, cri.teriile pentru reparf,z,oe locuintelor sociale si a utilitatilor
r) aproba consffuire,a

:a sau in administrarea sa;

,i ,upo*" specifice de la primar si de la se6i organismelor Prestatoale delocadve aflate in Propne

servicii publice si de util: te pubiica de interes local;

'uasocieteacupelsoanejuridicefomanesaus;taine,invedereafinantariisit) howaste cooPerarea

17. locuintele sociale si

18. punerea in valoar:e,

19. alte servicii Publi':e s

o) hotaraste acordarea u

s) poate solicita in

reaJizarttin cornun a' u

u) hotaraste tnfrafrr<:a

v) hotaraste cooperafea

precum si aderarea Ia as

vederea promovarii tnterese comune.

Consiliul Local al

deosebite titlul de ce

regulament se stabilesc

alte atributii stabilite ^"5"'

Persoanele

autonome de rnteres l

alte unitati locative atlate in ProPrietatea Comunei Carand;

teresul comunitatii iocale, u ies"'stlo' naturale de pe raza Comunei Carand;

1te Pnn lege;

,po^*ti si-altor faciliati personalului sanitar si 'lidactic;

actiuni, lucrari, servicii sau proiecte de interes p'ubiic local;.

runei Carand cu unitaa adminisrativ-teritoriale din alte tari;

u asocierea cu alte unitati administratir'-teritoriale din tara sau din stfalnatate'

iatii nationale si internationale ale autoritatilor administratiei publice locale' in

parteneriat sunt te nrin hotarare a consiliului Locai, respectandu-se configuratia politica de la

ultimele alegeri locale.

Functionarea Consili ui Local al Comunei Carand

3 sa fepfezinte interesele comunei carand in societati comerciale, regii

ul, uro.i"tii de dezvoltare intercomurutara si alte organism" dt -ol:*"r:1:

neiCarandpoateconferipersoanelorfizice.:romanesausuainecumente
n de onoare aI Comunei carand, tnbazaunui regulament propriu. Prin acest

conditiile retragerii tirlului conferit. consiliul L,ocal carand indeplineste orice

rei Carand se alege pentru un mandat de 4 ani, care Poate fi prelungit' prin lege

i sau catastrofa. Consiliul Local isi exercita mau'Catul de la data constituirii panaConsiliui Local al Co

organica, tn caz de raz

la data declararii ca cons tituit a consiliului nou-ales'

Carand

si in sedinte

numarul memblilor iliului.

Consultanta asigurata dc:

S.C. DARAIEX LT S.R.L.

se intlrrneste iir sedinte ordinare' lunar, la convocarea pnmarulur'

exffaordinare, la cererea pnmamlui sau a cel pudn unei ueimr dinConsrl-rul Locai al

Acesta se Poate in

.\red, Nicolec
Tel.: +07453lt7640

[-mai]

Prezentul document contlnc

adreseaza nr-rmai Persrlanet ;

care nu sunteti destinatarul

nr. 9 - I l, bl. 36, sc. R, cr' 3. rJr' 8

ax; +.10257/430068

formatiiconfrdentialcstesteproprictateaexclusivaasocictatiiDARALEXCoNSULT'Documentulse
icc sau autoritatii publice -".,,i,rr-,",^ ca dcstinatara, prccum si rcPrczcntantiior.lcgali ai accstcialn cazul in

ntionat, va aducem Ia cunostinta cr dczvaluirca, copicrea, distribuirea sau initicrca unor actiuni pe b,.za

atrag raspunderea civila si/sau pcnah, dupa clz'
prezentei sunt strict interzise
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pruuemA COM
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;tt"l i"Grn/ managerial

nttrl de Organizate si Funcdonarre

i Comunei Carand

Standarde de

Anexar-rr:.3-Regula l{evizirr: 0

Convocarea Consiliul
5 zile inaintea sedintelor

Odata cu notificarea

de zi.

It caz de forta maiora s

sau in alte sinratii s

convocarea Consiliulur

In invitatia la sedinta se

a sedintei Consiliulr:i

prin orice alt miiloc de

Sedintele Consiliuh:i

Prezenta consilierdor
prin Regularnennrl de

,remotivat de doua o

aprobare Procesul-ve
conteste connnun-il [

Functionare a i Local.

Sedintele Consiliului
limba romana. Dez

fiecare consi[er local

secretarui Comunei nd.

Presedintele de

responsabilitatea

se face in scris, prin intentrediul Secretan:lui Clomunei Carand' cu cel putin

lrr. ,uu .rr..iit-,tin 3 zile inainte de sedintele extraordinare'

rnr*i*uurgentapentrurezoiareaintereseloriocuitorilorComuneiCarand
: de Regulamennrl at 

-Otg""i'are 
si Functionare a Consfiului Locai'

I se poate face de indata'

preciza data, ora,locul desfasurarii si ordine a de zta acesteia' Ordinea de zi

se aduce la cunosinta iocuitorilor Comunei Carand prin mass-media sau

ai se desi'asoara iegal in prezenta majontarii consfierilor !:* 
in functie'

li ia sedinta .rt. oblig"to'i"l C^'t-t'il" in'carcabsenta "t',t,1:Ii:1:t.::t-i:::
'gan)zaresiFuncdona,.oc""''riduiLocal.Consilierullocalcareabsenteaza
consecutir' "r," 

,""ttii;"; ; conditiile Regulamentului de Organizare si

antefloara

Procesui-verbal si

sedintei resPecflve, c

aprobarea Procesr:lui-

In termen de 3 :zile

Comunei Carand si,

sedintei.

Consultanta asigprata <lc:

S.C. DARALEX NSULT S.R.L.

al sunt conduse de un presedinte de sedrnta' sunt,pubiice 
11 1e^jesfasoara 

tn

LedinsedrnteleConsiliuluiLocal'Pfecumslm.cdrrlincaresi-aexercitatvoturl
consemneaza intr-un f'ott'-"t'b'| semnat de presedi'ntele de sedinta si de

a, impreuna cu secretanrl Comunei Carand isi asuma' pfln seffInanila'

:itatii celor .o.r"-nu,t' La rncepunrl fiecarei lsedinte' secfetarul supune spre

al al sedintei a.rterionrt' Co"sitie'ii locali au dr:epnrl.:^' itt cadml sedintei' sa

rcesului-verbal si sa ceara mend oflare exacta a opiniilor exprimate in sedinta

mentele care au fost dezbatute in sedinta se depun i."o-"i dosar special al

va fi numero,^,, ,"-"i-" tig'i^t de presedrntel'e de sedinta si de secretar' dupa

la termi.narea sedtntei, secretanl Comunei Carand afrseaza la sediul Primanel

pa caz,pe pagina d" -tt"'"t a Comunei Carand o copie a procesului-verbal al

Arad, Nicolte O
'I'el.: +07.1

E-meil: lcsdrrrr

Prezentul documcnt contto

ldreseaza numai Pcrsoancl
care nu sunteti destin

,nr.9-Il,bl 26.sc.ts,ct 3'aP 8

Fax: +40257/430068

informatiiconfidentialesicstcpropr:ictatcacxclusivaasocictlttLiDARALEXCoNSULT.Docttmctrtulse
idicc sau a'.rt<lntatii put,t't" 't'"ntitt"ata 

ca dcstitratar"' p'"t''nt ti rcprczcntarrtilor'lcg:rli ai accstcia ln cazul in

nendonat, va aduccm 
" 

*",rr,i.," la dcz"al.,irca, .npr"r"r, ,l,Lstribui,:ca sau initicrca unor actiuni pe baza

si atrag raspundcrea civila si/sau pcnele' dtrpl caz'
prezentci sunt strict iflterzl
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nr. 7l R, iuclenrl Ar:ac.l
, stracla PrinciPala

FnruamA co
Romania, localitrrte:a Car

Codi.trcare: Pt03 / 
-/V14t3ntrol inter n f managenal

ttrl de Organizarc si Ftrnctionare

riei Comunei Carand

Standarde de

Anexanr.3-Regul l{eviz:irr: 0

Ordinea de zi a sedinte

consiliuiui.
amanate Pana la sedinta . ,i ,rr-rrr.ui cu vonrl maioritatii consilielil'cr locali prezenti'

r se aproba de Consiliul Local, la propunerea celui care a cerut

orAnil de zi se poate face numai Pentru probleme urgente' care

ultfuflrea
nu Pot fi

Scoaterea unul Prolect
cazul neaProbarii ordt

respecdva.

Proiectele de hotarari in

sunt insotite de

care este elaborat in te
de specialitate a

Daca rapoartele nu

considera imPlicit fa

In exercitarea

prezenti, tn afar.a de caz

o alta maioritate.

Se adopta cu votr-rl ma

a) hotararile Privind b

c) hotararile Prin care

d) hotararile Privind

Prezentul document contlfle

hotarare de pe proiecn-rl ordinii de zi se face numai cu acordul initiatorului' In

de zi nu se acorda indemnizatia cuvenita consilierilor locali pentru sedinta

isepeordineadeziased^inteiConsiliuluiLoclrlnupotfidezba$tedacanu
,*p""1*."tului de resoft din cadrul aparanrhri de specialitate al primarului,

n de 30 de zile de ia iruegistrare" p,oie.tului, precum si de raportrrl comisiei

intocmite in termen de 30 de zile de ia irrregfstrarea proiecnrlui' acestea se

ce i-i revin consiliul Locai adopta hotarari, cu votrrl maioritatii membrilor

.e in care legea sau regulameonrl-de otgantzare si functioflfe a consiliului cere

tarii consilieril0r locali in functie urmatoarele hotarali aie consiliului Local:

rul local;

b) hotararile Privind ctarea de imprumuturi, in conditiile iegu;

stabrlesc imPozite si taxe locale;

la programe de dezvoltare iudeteana, regionala' zonaJa sau de

moruulseadoptacuvoruladouatreimiditrnumarultotalalconsilierilor
bugerul local nu poate fi adoptat dupa doua sedinte,t"-1tt:l1:^t-t-i.:':t-,1,1;

ft:'..i;;'iiit-"1 ".ti.,irotea 
se .ra desfasura pe baza bugetului anului

rfarea noului buget, dar nu mai tarziu de 45 cte zile de Ia data publicarii legii

ll

natjiconEdcntialestestcproprictateaexclusivaasocictatijDARALEXCoNSULT.Documentulse
sau autoritatii publice menttonrta ca dcstinetrra' Prccum s,l rcqrc1c1tantlt:j lnl ii:::'::':j,:l::'*i:

cooperare ffans

rea si dezvoltarea ur-banistica a localitatilor :;i amenaiarea teritoriuiui;
e) hotararile Ptivind

f) hotararile Prir'ind
sffaine.

sau cooperarea cu alte autoritati publice, cu persoane iuridice romane sau

Flotararile Privind Pa
locali rn tunctie. Dac

avea loc 1a un inte

precedent panala
bugenrlui de stat in N torul Ohcial al Romaniei, Partea I'

Consiliui Local ai i carand stabileste ca unele hotarari sa fie luate prin vot secfet' Flotararile cu

Consultanta asigurata dc

S.C. DARALEX NSULT S.R.L.

Arad, Nicolae nr. 9 - 11, bl. 26,sc. B, et. 3,aP 8

Tel.: +0745307 +40b7 /430068

E-mail:

adreseaza nurnal Persoanel rce sau auro[taur l)uurlr "*":-::'-" ;..:,:;,,:.,: .,]^r",-. )r acduni pe baza
ndonat,vaaduccmlacunostintxcadczvaluirea'copicrea'di:;tnbuircasauinittereaun<care nu sunteti destinrtarul

prezentei sunt strict intcrzis aEag ra-spunderca civila si/seu penala, dupa caz'
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PRIMARIA CC)
R<lmani.r, ktcaliratcl (.4

Standatd.e d

Anexa nr. 3 -
al. Pri

caxacterindividud cu

de lege. Procedurile de

Local.

Proiectele de hotarari
Redactarea Proiectelor
serviciilor din cadnil n-rlui de specialitate al prirnarului.

la persoane vor fi luate intotdeauna prin vot secfet, cu excepdile Pfevazute
: I'or fi stabilite prin regutamennrl de organt;zare si functionare a Consiliului

t fi propuse de consilieri locali, de prima-r, vicepnmar sau

face be Lei care le prop,un, cu spriiinul secretamlui Comunei

si la

la gradul

dezbaterilor Consi

Flotararile adoptate iul Local

sunt nule de drept. N tea se constata

introdusa de orice pe

Hotararile Consiliul
contrasernneaz ,pen
rcflza sa semneze. no

Nu poate lua parte ia

sotie, afini sau rude

Secretarul Comunei
ilegala. In acest ca.z,

consemnata in

Hotararile cu caracter

publica, iar cele i:rdiv

In exercitarea martda

Primarul este ob\3at
consilierilor locali, la

vederea indeplinirii

Consilierii locali sunt
Consultanta asigurata d,::

S.C, DARAI,EX
Arad, Nicolar: (
'I'el.: +07453()76
Ir-mail:

Prezcntul documcnt ccntinc
a&eseaza numai persornet i

care nu sunteti destinatarul
prezcntei sunt strict ilt::rzisc

interesata.

al Comunei Carand se semneaza de presedintele

nd nu va conffasemna hotararea in cazr-rl in

legalitate, de caffe secretar. In cazul in care presedintele de

area Consil-iulut Local se selnneaza de 3-5 consilieri locali'

de cetateni.
Carand si al

de sedinta si se

sedinta lipseste sau

care considera ca aceasta este

opinia sa modvata, care va E

adoptareahotararilor consilieml local care, fie personal, fie prin sot,

al patrulea incl,,rsiv, are un ilteres p,atrimonial in problema suPusa

al comunei carand cu incalcarea dispozitiilof susmentionate

de catre instanta de contencios administrariv. Actiunea poate fi

depune in scns si va expune Consiliului Local

verbal al sedrntei.

Secretarul Comunei nd va comunica hotafarile Consiliului Local Primarului Comunei Carand si

de indata. dar nu mai tar:ziu de 10 zile lucratoa.re de la data adopani.prefecn-rlui iudenrl,:i,

Comunicarea, insc,tita eventualele obiectii cu pnvire la legalitate, se tzLce in scris de catre secletaf sl va

fi inregistrata intr-r:n tru special destinat acestLtl scop.

ior la cunostLnta

a hotararilor cu

caractef norTnauv se in termen de 5 ziie de la clata comunicart oficiale catre prefect.

. consilierii locali sunt in r;ervicrul colecnvitatii locale'

.ativ devin obligatorii si produc etecte de la data aducerii

, de la data comuniczLrii. Aducerea la cunostinta publica

^;- ;^.-*-.1;,,1
, PIIrI IIlLLrrtrl\Jqr

rerea acestora, i.n

secretarului si al aparanrlui de specialitate, sa puna la dispozine

ter:rnen cle cel mult 10 zile lur:ratoare, infbrmatiile necesare in

u1.

ti ca, in indeplinirea mzLndatr,rlui, sa otganizeze penodic intalniri cu cetateill

LT S.R.L.
nr. 9 - I I. bl. 36. sc. B. ct. 3, rP. 8

iax: +40257/430tt68

tionat, va aduccm la cunostilta ca tlczvaluirca, copicrca, diirtnbulea sau initierca unor acduli pe baza

atrag raspundcrea civila si/sau pennla, dupa caz

formatii conEdentiale si cste proprictatca exclr-rsiva a socict:ltii DARALEX CONSULT. Docurnentul sc

lice seg autoritatii publice -.rl,iotnr^ ca dcstinatara, prccum si rcprczentantilor lcgali ai accsteia' In cazul in

cl, slracla P.-incipaln nr. 7.1 R, ludetul Aracl

Co,Ciitcue; RA3 / -/ 
A3 / 2013control intern/ managerial

tul de Organizare si Functionate
atiei Comunei Carand

I:tliria: I

llevizir: 0
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Pentru participarea la edintele Consfiului Local si ale comisiilor d': sPecialitate, consilierul iocal

stabilita in conditiile iegii. Consilierii locali au &epnrl la decontarea cheltuielilor
DflJneste o rldelTlrlaao
pe care le efect':eaza in plinirea mandanrlui lor'

Consiliul Local Poate d.iminuarea cuantumului indemnizatiei si a cotei in care se face decontarea,

in concordanta cu posi iratile de finantare. La iucrarile Consi[ului Local pot asista si lua cuvanh:l, fara

PRIMARIA CCNM
Romania, Ioczrlilatc; Ca

Standarde

Anextrnr.3-Rt:
al Pri

si sa acorde audiente' consilier local,

prezinte un raport acflvltate, c feva

drept de vot, Prefi
acestora, deputatii r;i

sefii serviciilor Pub'lice
privesc domeniile de

3. Comisia
^-^+^^ rioyruLL!ul

Consiliul Local al.

Comunei Catancl,
Componenta col

activitarilor acesteia

stabiLte prin hota::are

Consultanta asigurata d::

S.C. DARAI,EX NSULT S.R.L.
Arad, Nicola,: nr. 9 - 11, bl. 26, sc. B, et. 3, aP 8
'fel.: +07453 )76 rrx: +-10157/430068

E-mail:

precum si 
"'iceprimanrl 

Cc'munei Carand sunt obligati sa

fi facut public prin gnia secretaniui.

Priman:l Comunet

Dupa ccnstitr:ire Co iliul Local al Comunei Carand si-a organizat. 3 comisii de specialitate, Pe

principalele domerLii u\'ltale:

1. Comisla d pecialitate din domeniul agriculnrra, actj.r'itati economico-financiare, iuridica

si de dtsci

2. Comisla specialitate din domeniul activitati social-culturale, cu1te, invatamint, sanatate

^; t^-;l;-)r r4lluuL, tecue copu, flnefet s1 sPort

judenrtui Arad, presedintele consiliului Jud,:tean Arad sau rePrezentanur

torii, ministrii si ceilalti membri ai Guvernului, secretart si subsecretarii de stat,

centfate ale ministerelor si ale celodalte o{gane cenffale, in problemele ce

ilitate a acestof servicii, pfecum si persoanele jnteresate, invitate de

specialitate drn domeniul Amenajarea teritoriulu si urbanism, munca si

iaia, protecde mediu si turism

de specialitate numai consilierii locali. Corrrisiile de specialitate- isi aleg cate

. Conoisiile de specialitate onehzeaza st avtzzeaza proiectele de hotarare din

te. Comisirle de speiiulitnt.elucreazain plen si iau hotarari cu vonrl majoritatii

Regulamentul de

rezultata in urma

ei Carand poate organiza, drn proprie irutirltiva sau la initiativa Primarulut

.az. comisri speciaie de anaJtza si verifir:are, pe perioada determinata'

Pot fi membri ai

un presedinte si un
domeniul lor de acti

membrilor lor.

Organizarea, fur rea si atriburiile comisi.ilor de specialitate se stabilesc prin

Organtzare si Furrc

alegerilor locale.

are a Consiliului Local, respectandu-se contigrxatia poliuca

speciale de anaiza si veritlcare, obiectivele si perioada de desfasurare a

t^Lil"r. prin hotarare a Consiliulu Local. N{emt,ni comisiei aclTone^z^in limitele

Prezentul documcnt ccrnnnc

a&cseaza numat Pcrsotrlrel
carc nu sunteti destinrtarul ;;:;;;}r i" .,,r,-r.rir-,r" ca dczvaluirca, copicrca, clistribuirca sau irutierca unor ecduni pe baza

atrag raspundcrea civila si/sau peoale, dupa caz'

formatii confidcntialc sr cstc proprictltca cxcltrsiva a socictatii DARAIEX CoNSULT l)ocumentul se

iice sau autoritatii publicc mcntiori:tta ca tlcstinatara' Prcclrm si rePrczclrtantilor lcgali ai accstcia ln cazul in

n,

ncl, stracla Principala, nr. 7:l Il, iucletr-rl Aracl

Corliiicare: PrA3 / 
-/03/20t3control intern/ managedal

enttrl de Otganizare si Ftrnctionarre

ariei Comunei Carand

Prezentel sunt stnct mtcr
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rc{, stracla l)rinciPale, ur. 71 R, jucleml Aracl
PRIMARIA CO
Romania, localitiltc ;r (*,

Standarcle

Anexanr.3-Regu
al Pt

Coditrcare: Pr03 / -/ 
03 / 2Ut3

control intern/ manage rial

mentttl de Organizare si Functionare

ariei Comunei Carand

[drrir: I

Consiliul Local se,

Comunei Carand,
de contencios adminis

Consiliul Local Pcate
urmare a cerer-ii

vot inscrisi Pe liste:le

Referendumul est:e

Iocuitorilor cu drePt

Dronuntat in aces:
L

Stabiiirea datei Pen
prefecnrlui. Aiegt:rile
irevocabila ahotara

\f4

tul
tiv

de &ept sau pfin referendum locai. Primanrl, viceprimarul, secretarul

i.,den:lui fuad sau orice alta pefsoana interesata poate sa sesiTeze instana

cu orivire la dizolvarea consiliului Local in r:rmatoarele cazui:

dizolvat prin referendum iocal, otgantzat. R.eferendumul se orgaruze z c

in acest sens prefecul.ui de cel pu,,;250h din numarul cetatenilor cu &ept de

torale ale Comunei Carand.

organzatde catre o comisie numita prin ordin al prefecnrlui, compusa dintr-un

Jui, cate un reprezentant a1 priman tui, al Coniiliului Local si al consiliului

cel putin jumatate plus unu din numarul total al votuu:ilor valabil exprimate'

org ^t r" alegerii nouh-u consiliu local se face de Guvern' 
' ?t:P-1T-tt_1

a) trt canl' in care

prevederilor legale:

nu se intruneste timp de doua luni consecutir,', desi a fost convocat conform

b) in cazul in care nu tat in 3 sedinte ordinare consecudve nicio hotarare;

c) in situatia in ca-te

prin supleanti.

consilierilor locali se reduce sub jumatate F'lus unu si nu se poate compleu

Instanta anaJizeaz"t de fapt si se pronunta cu privire la dizolvarea consiliului Local. l{otar?rea

instantei este defiriti i se comunica Prefecnrlui.

Referendumul local
reprezentant al Pre
judetean si un iud:ca de ia Judecatoria Arud. Secretar:ul comisiei este asigurat de instinrtia prefecnrlui'

bil daca s-au prezentat la urne cel putin iumata.te plus unu din numarul total ai

le vot. Actiritatea consil-iului Local inceteaza rnainte de termen daca s-au

"';i;fu;;tn -'*rtr.,., de maximum 90 de z:ile de la ramanerea definitiva si

udeclatoresti prin care s-a constatat dizolvarea Consiliului Local sau, dupa caz, de

la validarea rezulta referendumului.

Pana la consdtuirea ui Consiliu Local, Primarul sau, in absenta acerstula' secretarLll Comunei Carand

revin.
va rezolva probleme curente ale Comunei, potrivit competentelor si atriburjilor ce ii

Consiliile Locale pot
formate din con:ilie
comisiilor mlrte, obi vele si perioada ie desthsurare-a activitatir acestora se stabilesc prin hotarari aie

Consiliilor Loca|:. tele comisiilor mixte sunt Publice

Suspendarea ului de consilier local

Nlandaul de con local se suspenda de drept nuriai in cazul in care acesta a fost arestat preventiv'

Constrltanta asiqurata dc:

S.C. DARJ.L NSULT S.R.L.
r\rad, Nicolac ( nr.9 - 11, bl. 26, sc. B, et. 3, aP. 8

'I'el.: +07453076 Iax: +40257l-130068

E-mail:

niza, d.in proprie iniriativa sau din imtiativa primanrlui, dupa caz, comisii mlxte

,1i, fun.tionari pubiici si alti specialisu, pe perioada determinata' Componenta

informatii confider.rtiirlc si cste proprictrtea exclusiva a socictatii DARALEX CONSULT Documcntul sc

ridice seu autrtritatii pubk.. ,rc,rti,rnxta ca dcstinatxra, Prccllm si rcprezcntalltilor lcgali ai accsteia ln cazul in

ncndonat, va aduccm la cunostirrtl ca dczvelLrirca, copicrca, distribuirca sau initicrca unor acduni pe baza

Prezeltul document
adreseaza numei Pcrsoanet
carc nu suntetl desdrla

si atrag raspundcrca civila si/sau pcnrla, dupa caz

d

Prezelrtel sttrlt strlct lrltcfzl
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, strada Principala. nr. 71 lj, iuclenrl Alacl
PRIMARIA COM
Rr:mani'.t, loc:rlitatea (l

Cocliticnre: Fi03 / 
-/03/2013control intern/ managedal

ttrl de Organizate si Functionare

ariei Comunei Carand

Standarde d

Anexanr:.3-Regu

re se comunica de indata de catre instanta de judecata prefecn:lui care, prin

aximum 48 de ore de la comunicafe, Constata suspendarea mandatulul.

a la incetarea situatiei. ordinul de suspendare se comunica consilierului local'

in termen de maxinrum de ore de la emiterea ordinului.

Masura arestarii Pr<:v

ordin, in terrnen 'Ce

Suspendarea dtxeaz'a

sale. Acesta este alet; cu

Viceprimarul Conru

care revin Primarului

1. controleaza igt=na

pentru populatie, r:u s

2. asigeta reParizuea

3. raspunde de im'en

privat al Comunei C

4. orgatizeaza eri

5. ia masuri Pentru
asigurarea igienizzrrii

asigurare scurgefl, a

C.

Viceprimarul este sr.l

Viceprimarul exerctta a di delegate de catre primar, prin dispozida acr:stuia'

t primamlui si inlocuitorul de drept al acestuia, care ii poate delega atributjile

-uioao,l consilierdor locali in frinctie, din ra.ndul membrilor acesnia.

Carand poate exercita, prin delegare de conapetenta'

r Legea rc.21512001', republicata, printre care::

saiubritatea localurilor publice si produselo,r alirnentare puse rn vanz^te

ijinul serviciilor de specialitate;

cuintelor sociale pebaza Flotararii Coosiliuluj Local;

rea si administfafea bunurilor care apartin domeniului public si domeniului

1;

lucrarilor de consrructii din localitate si p,une Ia dispozitie autolitatjlof

administratiei Pub irce ale rezultatele acestor evldente;

unele din atributiile

de orice fel, penuu
a podetelor, PentrLl

ca unica forma de remunerare a

loaza de calcul pentru stabilirea

ntrolul depozitarii deseurilor menajere, indus;triale sau

alurilor, cursuiui de apa de pe taza Comunei Carand, si

man.

Viceprimarul into<: si semneaza actele pe care 1e PresuPune executrarea a'uibutiei deiegate'

Schimbarea din hrnc a riceprimamlui

vorul maioritatii rilor in functie,

tie.consilierdor locali in

Durata mandaturhri c

Consultanta asigurata de:

se Doate thce de Consrhul L'ocal, prin hotarare adoPtata cu

1o'r',..,.,,.".ea orimarulur srau a unei treimr din numarul
14 yrvysrrrr'* r-*^'

Pe durata manda'ului
acuvltabl coresPunza

drepturilor si ob\3atii care se detemrina irr raport cu venih-il salaria-'

Viceprimaml nu ttene raza despoml de vechime in munca si nici de alte spomri PfeYazute de lege'

vechime in munca si in specialitatea studiilor absolvi'te'

S.C. DARA]-EX NSULT S.R.L.
Ared, Nicolec nr. 9 - 11, bl. 26, sc. B, ct. 3'aP 8

l cl.: +07.{530761 lrar: +r10257/430068

L,-meil: lcscl

viceprimarul primeste o indemnizatie lunara,

,are functiei de viceprimar si care repreznta

Prezentul documcnt crlt.ttt

adrcsenza numal Persolnel
care nu sunteti destinlttarul ;ilil;.;,;;.;;i;-,;;;; lJ;t.*"^, .npi"..", distribuirea sau initierea unor actiuni pe baza

atrag raspunderea cir-ila si/sau penaLt, dupa caz'

formatii confidentillc si cstc proPrictrtca cxclusiva a socictatii DARALEX CONSULT Docurnentul se

Lice sau autoritatii publice *",irio,i"," cx dcstinatara, prccum si tcPr0zcntantilor.l:^t"1 
"t T:ti::l ll:it::j:

prezentei sunt strict ir:erz
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, stracia Princ\rala, nt. 71 Eirrd.nt!'\g!
PRIMARIA COM
Romanir't, localitirtea (,ara

C<;diticare: Pt03 / -/ 
03 / 2013trol intern f rnanagenal

ntul de Organizare si Ftrnctionare
riei Comunei Carand

Standatde de

Anexanr.3-Regula

Pe durata exercitarii ma viceprimarul rsioasfteaza statutul de conrsilier local, t-ara a beneficia de

indemnizatia aferenta statLrt.

D. SECREf'AR

Comuna Carand ale u s€cretar salanzat

conducere, cu studii

stabilitate in functie.

re juridice sau

Secretarul Comunei Ca

Primarului si se buc

incredintate de caue L Local sau de catre Pnmar.

Perioada in care Persoa
de secretar, precum si

constrtue vecntme ul

Secretaml nu Poate :[t

nu poate fi sot, soti<:

din-bugetul local. AcestzL este functionar pubiic de

in domeiiul administrarie publice locaie si se bucura de

>enrdarea. modificarea, incetarea raportun'lor

Carand se fac in conformitate cu prevederile

este subordonat
de lege si cele

de sen iciu si regimul disciplinar

ieigislatiei privind functia publica
Recrutarea, numitea., s

ale secretarului Con

si fu nctionarii Publici.

Secretan-rl Comunei

a) at'tz.eaza, pe1]t11l

C-onsrlir-rlui l.ocal ai ( nci (-arand:

b) partrcipa lrr seclirrtele

c) asiqurir gcstir)n;.,rt:iI

prcculT) si. irttrc ::lccsl1.I s

cl) organizc:azlt arlrive

drs pt rzi riil,'r l)rin ur-trl tLi;

c) asigtrr:a tra11sPal:c1lta

actclor: cLisp,'tziriil or ernr

Tel.: +0745301'640,

este functjonar public cu funcde publica de conducere,

stabilitate in functie si indeplineste atribr.rtiile stabilite

cu studii superioare ir.rridice sau in administratia publica locala ocupa functia

nctii de conducere din aparanrl propriu de sp'ecialitate al comunei carand

bru al unui partid politic, sub sanctiunea destituirii din fiunctie' De asemenea

,da de gradul intai cu pri*at"l sau cu r,rceprirrrarul, respectiv cu presedintele

sau vicepresedintele iliuluiJuletean Arad, sub sanctiunea eliberarii din functie.

are ufinatoarele atributr:

itrtc, clispozinilc prinran lui Ccirnunei Carancl si corrtrascmne2rza F{ot'11'arile

pririrrtl lil>tLll rlcccs lit i tbrmarirle cle iureres pubLic, ctr rr]Ociitlcarile si cornlilerirrile nlterioar-e;

f) rrsitura Pr,-'ccdtrrilc cl col]\"()c2lt:cr n (,onsiliului l.crei si ciccLr-t:rlc'a ltrcilril"r tlc sccrettrillf' colllltl]1clt

Consultanta asigurata de:

S.C. DARALIIX LT S.R.L.

Arad, Nicolae r. 9 - 11, bl. 26, sc. B, ct. 3, aP. 8

x: +40257l430068

E-mai.l: lcsdar

npiliu!,-li l-oc:rl ai (-ornurrei Cer:rncl;

r:ocerltLr-ilor adn:irrisrrarir.c: prirrincl r:chtiu tlirrr:rc consiliul Lcicrl si Pnnrltl,

l)-^+-,.,.r,,1 l".l,.r',1',i \ r,r,l'
I r:rLL trtr., rrlLvrrL,!.r'i'|!!!-'!

c:tick:nta stirtisticl.r a hotararilor: (-onsiliLrlrri Local al (-onrunci Catancl si a

I c{rlllLl{lt(:'.tre'.I c:lfrc :ltlt{ 'l'it:lrilt, irrstinLrirl'' 1tr-iulit:t si pt r'''''rrrclt ittrt t:ts:ttu it

clc catre l)rirnllr cttt si a Lrotararilrl.- corrsrliurl,-Li)' in corrditiilc 1'e.uu nr' 541/2001

natii confidcnrielc si cstc proprictatca exclusiva a socictatii .DARALEX CONSULT Documcntul sc

sau autoritxdi pubhcc mcnilorlera ca d"stin^tara, Prccunl si rr:prczcntantilt" !41 T::tj:t:f,]l::ti:j:
Prezentul documcnt coumc
adrescaza numal Pers()anel
care nu sunteti dcstinatanrl ;.r*, ;';;;;;['i"'..,.".,i"* ca dczvaluirca, copicrca, distLibuirca seu initierca unor acduni pe baza

trag raspturdcrea civila si/sau penale, dupa caz

ltl

prezcntel stLnr stflct lllletTlsc s
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g) pregateste ir:crarile

h) acorcla spLiiin la lca proicctclcll clc hotauaLi:

i) semrrezrza irnprcurra reseclurtele cle seclinta procesttl verbal;

ial ncrrur-r ticcarc scclinrr clc cr',lrsiliLr clrc I'it ii ttttntcrotllt, Sclnllat si sigilar;

la tcrmin?Ifea seclintei secrct;ll il 2rfiscaza la secliLrl Prjrnariei procesul verbal al

l) con:uniczr horarari"le c

de 10 zilc lucraloare de

m) comunica clisPoziri arului prettcmlui iticlenrlui, in terrtten cle cel mulr 5 zile c1e ia setrurarea lclr;

n) asigura adr,rcerca la c

au car2lcter nofmatr\r,

nos1,i1lt?t ptrL,lica a hotararilor consilir'ilLri lcical si a dispozitiilor prinuru}-Li care

o) legalizcaza copii r;t Lri dr"rpa origin'ale;

p) inclepLineste ortce

Prirnadci;

rii/atribuili leqate ck: acti\.itarea 1;rir.inc1 resr.usele Lllnane clin cacln:l

PRIMARIA COM
Romania, localitrrtea t.i

Standarde de

Anexarrr.3-Re6;ula
al lPri

ordinea cle zi, in
rcclacccrrza hotrrar:ilc C

j) inrocmcstcr utr cloiat

k) in tennen der 3 zjie

seclintci;

q) esrgull sccret:uit nl-

si scmncaza certiflcltdc

r) pune in aplicare erile Leeii nr. 10/2001;

s) coordoneaz:l aclivi
cr)mPlctalc si drlcrc h

s) exercita controlrl
6,alin.1.,lit. j-l si alin.

0 asigura, Ia ni,rel

raspunsului/ rezultllt in termenul legal;

t) duce Ia indephrire
Comunei Carand sau

- executa lucrarile te
si prezidentiale l?re
compardmentelor fu
Consultanta asigurata de:

S.C. DARAL]EX SULT S.R.L.

Arad, Nicol:rc r.9 - 11, bl. 26, sc. B, et. 3, aP. 8

Tcl.: +074530'76'10, x: +10257 /430068
E-mail:

procesul-r,erbal al secli-Otelor Consiliului Local al Cr:munei Carancl si

rlui Loc:Ll;

clezbaterii Cogsilir.r|-ri Lrrcal si comisij.lor cle specialitate ale acesruria;

iliului local primamlui si prcftcnrlui in cctnclitii clc cclet:itrtc dar trtt nlil taIZlLl

bcornisiei locale privillcl t-onclul liurcier. porrivir Legri nr' 18/1991, repr-rblicara

:e rrbirrism si a*i,rizatiiler c1t: c.rrst*rilc, couicrrm Lcgi.i m. 50 /1991;

a cc,rnpartirnent,-L1ui agricol, c(nrcl()rrczza. r.cdtlce si raspurnde clc mc;ch-tl clc

a llegiitrr-rlui agricol conlortrr C)(] nr' 28/20{)B;

nciar preventiv pentru proiectele de operatiuni care vrze z^ pfel"ederile aft'

in O.G. nr. I1'9 l1'999 repubhcata si acfttalizat;a;

instirutie, pr-imirea, distribuirea cofesPondentei si urmar-irea livrarii

primar, dupa caz.

In ceea ce pflvest€r ac itatca de :rclministratie publica loczrlzl, Scc:retalrl comlrnei carand

alte atributii pfevazute de lege sau insarci:nari clate de Consiliui Local al

ice necesare pentfu pregatirea si desfasurarea alegerilor locale,-parlamentare

.m si a referendumuftor locale sau nadc'nale, cu contributia tuturor

tionale ale aparatului ProPriu;

Prezentul documcnt cortttnc

adreseaza numai Pcrsoarrei
,i*",, uo od.,."L h cunostintx ca dczvaluirea, copicreo, distribuirca sau initierca unor acduni pe btza

care nu sunteti destinatxul
prezentci sunt stlict ilterzisc atr4g raspundcrca civila si/sau pcnala, dupe caz'

forqnatii confidcntiale sr cstc proprictatea exclusiva 2 socictxti.i DARALEX CONSULT' Documentul se

lice sau autr;ritatii publtcc nl"*ic,n^,^ cx dcstinatara, prccum si fcpfczontantilor lcgali ai accstcir' ll:::1-1

cl, stracla l?rincipala, nt. Tl il-.'jldg!l lgd
Cr:di.tjcare: Pt03 / 

-/ 
03 / 2013

trol intern f managenal

ntul de Organizare si Frrncdonare

iei Comunei Carand
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PRIMARIA COM
Romania, locirlitatca Ca

Standardt:

Anexant.3-R
alP

. 
^ca)^l:rze 

za listele rrale permanente in conformitate cu prevederile legilor electorale;

drforiui aie primarului si rapoarte la proiectele de hotarari, in domeniile
- intocmeste Proiecte
de competenta;
- inregistreaza, in r<:gSs special, in ord"inb cronologica, d.ispozitiile ernise de primar si indosariaza

- solutioneaza Pla
juridica este exercl.tata

Carand;
- asigura asistenta ju ca in cauzele aflate pe rolul instantelor judecatoresti, in care frgureaza ca

parte comunaCa;a

exemplarul original si

- asigura aduc:rea l.a

toate dispozitiile Pen
- asigura comunicare
compartimentelor lu
- aduce la cunostinra P

consiliului local Prec
de lege;

- organizeaza dezba

legal constituite;
- multiplica si coneu

comisiilor de sPecialita

- intocmeste Procesele
- intocmeste mintrtele
pentru ftecarc Proiect
- intocmeste raPortul
- tehnoredacteaz^hot
de legalitate;

- srudiaza dosarele a

- solicita investirea cu

- comunica hotarziri-le

- colaboreaza cu l;el-v

Tel.: +07453(

Prezentul documeflt contme

a&eseeza numai Persoanei jrr

care nu suntcti destinatarul

prezentei sunt strict intt:rzisc

rentatia aflexata acestora;

inra pubiica a dispozitiilor normative si comunica instinrtiei Prefecnrlui

publice pe marginea proiectelor de acte normadve,la cererea organizatiilor

si reclamadile ceratenilor replrrizate de conducelea execuriva; activitatea

consilierul juridic din cadri aparnrlui de specialitate ai Consiliului Local

eln tnte zain instanta, impreuna cu documerltatra necesara;

atac penuu 
^p^r^f 

e do-"ni rl,-,i public si prf,'at al comunei, a drepturilor si

documentatiile si se heie contractele (conce sionare, i'nchiriere' asociere, expropriere) ;

- tniflaza actiunile ca

- exercita caile leg,ale

obligatiilor cu caracte irnonial si a altor drepturi si obligatii legale;

: oe rol si tine evidenta acestora ;

tlu ."".tttoriu a hotararilor iudecatoresd ramase definitive;

rdecatoresti compartimenteior interesate;

irle de speciahtate in vederea stabilirit criteriilor pe baza carofa. se intocmesc

- asigura consulta:ota ridica compartimentelor functionale ale Primariei;

consihului local si a Pnman:lui, rapoafte s;i informari privind activitatea

si forma solicitata;
- prezinta, la ce

desfasurata, in ten

Consultauta asigurata dt

S.C. DARALEX NSULT S.R.L.
r\rad, Nicolac ( nr. 9 - 11, bl. 26, sc l), ct 3, aP. 8

u: +40257 /430068
E-marl:

forrmatii con8dcntialc sr este proprictatca exclusiva a societatii DARALEX CONSULT Documentul se

licq sau auKrritadi publice n .,r,io,-ro," ca clcstirratara, prccum si rcprczeutlntilor legali ai "::tj:ti. 1l:1',*::
;;, ;;;il';;;.;.r;;," ca dczvaiuirea, copicrca, distribuirca sau initicrea unor acduni pe baza

atrflg raspundcrea civila si/sau penala, dupa caz'

It!

E,I CARAND
cl. stracla PrinciPala' nr' 71 ll clctul i\r:a<l

Codificare: Ft03 / -/ 
03 / 20t3

ontrol intern/ manage rial

ptul cle Organizare si Functionzrre

i Comunei Carand

[.clitia: I
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, stracla l?rincipala, ry.1lR'llgg!]J4
PRIMARIA CO
Romaniir, localitatea C'ara

Cocliticare: Pt03 / -/ 
a3 / 20t3

trol intern f managenal

ntul de Organizare si Functionare

Comunei Carand

Standarde de

Anexant.3-Regula

In ceea ce Priveste activ tea de secretariat, Secretatul Comunei Carand:

- asigura circulatia docur

de specialitate din cadrul

- asigura evidenta s1

. dispozitiilor legale in vi
- p^stre^z arhiva Prima
pastrate in arhiva.

- efectueaza imPrer-rna

operadunea de selectio

parte si a indicatorului t

- mtocmeste nom(lnc

Directiei judetene a Ar
- arhlveaza documen
proces verbal;

reprezinta baza c
profesionala, decerrta

- asigura accesul g::a

alte domenii de activi

telor adresate Primariei Carand si

iliului local; urmareste reallzarea

ConsiiiuluLi local precum si comisijlot

raspunsu:rilor in termenul legal;

prin pos;ta secreta cu resPectarea

u
IC

stribuirea corespondentei primite

;, pr", periodic, de la compartimentele acesteia documentele ce trebuie

personalulspecializatindomeniularhidsticdincadrulPrimariei'
aarhiveipebazainventarelorintocmite.jefiecarecompartimentin

renelof de pastrare a diverselor documente'

conditiile legii, a rutufof documenteior emise de consiliul local si Primar

de consewate si selectiorre;re 
^ 

fondului arhivisnc'

o.rr"a.rito, legislatiei in vigoare pe linia actirritatii de arhiva si stabileste

velor Sranrlui Pentru avvare;

cfeate si gestionate de Serwiciul administratie publ-ica si ie preda pebaza de

arului, in ordine cronologica;
:and lucrarile sedintelor Jonsiliului local, intocmind cate un dosar pentru

agreabila ce are ca obiecdve:

si permanent la informatie, atat in domeniul admlrustratiei locale, cat si din

ioi ,i 
^ 

eforrului alectat de cetatean rezolvarii unor probleme personale sau

- raspunde de arhivarea,

in numele acestora;

- eltbereaza. sub senlna , copii de pe orice act din arhiva Primariei s,au Consiliului local, ln afara

acelora cu caraclef sec stabilit in conditiile legii. 
spondentei

cretariat, circulatia documentelor, solutionare2i operatlva a corel
- asigura activitatea de

si luarea masurilor lega

- controleaz a aPli.ca.tea

masunle ce se rnPun

In ceea ce priveste actt tatea de arhivare a documentelor, Secretatul Cornunei Carand:

oruldosarelor,cuind.icarivulsitermenul.Jepastrare,siil:Ifl''ilnte^z^

- arhl eaza disP ozitirie
- arhiveaza dosarele c

t'iecare sedinta;
- participa Ia selecuo materialului arhivistic si scoaterea din evidenta a dosarelor ale caror

termene de Pastrarr3 au (prat.

In ceea ce Pfiveste tatea de relatii cu publicul, Secretanrl Cornunei Carand:

nicarii in ambele sensuri, intre cetateni si admrnisrade, o comunicare

- aslgufa scuftarea nm

comune unui gruP;

Consultanta asigurata de:

S.C. DARALIIX NSULT S.R.L.

Arad, Nicolac tJncu
'l'el.: +0745301640'

Il-mail:

Prezentul docurncnt conrrflc

adreseaza numai Persoanei iu
care nu suoteti destinatarul

prezentei sunt strict itltcrzlse

9 - 11, bl. 26, sc. B, ct. 3, aP 8

+40251 /130068

|rmxtiiconfide0tialcsicsteproprictatcacxcltrsivaasocietatiiDARALEXCoNSULT.Documcntttlse
:c Sau autoritadj publicc mcntronata ca dcstillxtxra' Prccunl si rcprczcntarrtilor lcgali ai acesteia. In cazul in

d.onat, va aducem la cunostintl ca dczvaluirca, copicrca, disttlbLtirea sau initicrea unor actiuni pe baza

rag rasprurderea civila si/sau penala, dupa caz'
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PRIMARIA COM
Romania, lr:calitatca Car

Standard,e d

Anexanr.3-Regu
al Pti

- se preocuPa de numarului de situatii in care cetatenii trebuie sa strabata intreaga

si ceie in care functionarii :isi intrerup activitatea in mod
institr:tie pentru o in tie, pe de o parte

frecvent pentru a da in
- evita stress-ul ceta

drepturi legale sau info
- reallzeaza baza de

birourile si comparti
- se ocupa de imbogati bazei de date cu informatii extefne, prin preluarea de la celelalte instituUr

publice si agenti ia informatiiior;
- ofen informatii ce

intreaga problematica
- ofera informatii ceta

care aceste inform'rtii
- verihca, inregistrea
cetateni;

nilor cu privire Ia stadiul in care se atla solutionarea unui act, a unui dosar
- ofera informatii ce

depus la Prl.marie;

tU un^t in imposibilitatea de a depista rnoda[tatea de a obtine unele

tii utile si instituria, serviciul sau pefsoan^ c2$e ii poate rczowa ptoblema.

re intefne, prin preluarea de la ierviciile subordonate consiliului local-,

tele din cadrul Primariei, a tutufor informatiilor oferite de acestea;

:r tbrmularele tipizate, Prevazute de lege;

iodic, situafia cererilor, reclamatijlor, petitiilor cafe au tost rnregtstrate ia

t rezolvate in termenul iegal prevazut de lege, de 30 de zile;

,e intreaga activitate privi-nd-audientele la prLrnar, viceprimar-si secretar si

ue servi-ciil e c^ror^ ie-ar-, fost repartizate, cauzele care au facut obiecn'rl

ta raspunsurilor primite la audiente;

e-r"derilo, Legii nt. 544/200L privind accesul liber la informatiile de interesaudientelor; tine evi
- aslgufa fespectal:ea

public;
- orgarxzeaza Ln ca I puncn:lui de intbrmare-documentare al irrstitutiei accesul publicului Ia

informatiile furniz:ate oficiu;

- asigura si ofera ce

- prezinta primarului
Regisuatura si nu au

- otganizeaza si cond
asigura comunica:rea

- intocmeste anual,
- intocmeste div':rse
scrisori, Consiliului
acestofa;
- atribuie numari: de

persoane ftzice, orga
- asigura primi.rea,

Carand (conform O.
- semesttial, intoc.me

- raspunde de buna
transmiterea acestofa

Consultanta asigrtrate dr::

S.C. DARAI.EX
Arad, Nicolet:
Tel.: +074530

port privind accesul la iniormatiile de interes public;

poarte si informari privind problemele riciicate de

ai si Primariei, pe care le prezinta celor autorizad

serviciile de sPecialitate;

cetateni prin cereri,

sa decida, la cererea

LT S.R,L.
nr.9 - 11, bl. 26, sc. B, ct' 3, aP. 8

:ax: +40257 /430068
E-meil:

Prezentul document conttnc
adrescaza numal Pcrsoancl
carc nu suntcti destiaatrul

atrx[, rasPundcrea civila si/sau pcnala, dupa caz

formatii conEdcrrtialc sr cstc propfictatea exclusiva a socictetii DARALEX CoNSULT- Documentul se

lice sau autoritadi pubhcc *"n,iun^,^ c:r clcstiuatara, precr'rm si rcprczclrtantilor lcgali ai acesteia ln cazul in

:ndonat, va aducem Ia cunostinta ca dczvaluirca, copicrea, distribuirca sau initierea unor acduni pe baza

rc1, stracla l)dncipala, nr. 7l B. lucletul Aracl

Cod.itrctre: Pt03 / -/ 
oJ /2013control intern/man gen l

tul cle Organizare si Functionare

riei Comunei Carand

prezentel sunt strlct lnt,jrzlsc
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I

- aslgufa fenna cu socle civila;

- elaboreaza pfogralne
- asigura arhivarea cloc

proiecte de implicare cetateneasca;

ntelor inregisuate.

In ceea ce priveste ac itatea de resurse umane, aceasta se desfas;oara in subordinea directa a

Sectetarului Comune nd care se asigura de indeplinirea urmatolarelor sarcini:

- PfoPune sPfe a consiliului local regulamennrl de orgatizare si functionare al aParatului de

si a unitatilor subordonate ;specialitate al primarul
- lntocmeste ofgarlL , starul de functii al aparatului de specialitatr: al primarului si a unitatilor

PRIMARIA COM
Romania. localitarca Ca

Standardt:

Anexanr.3-Regul
al Pri

subordonate si ie inai

- lntocmeste anual nsa

- intocmeste contra.ch:l
- intocmeste refera
indexarea salariilor, a

- prezinta primarului
propriu (plata or,31or

concediului de odihna
- intocmeste docu
specialitate si unitadlor ubordonate;
- ritocmeste docucoen
- urmafeste fesPec

a ponderii functiilc,r P
pentru asigurarea tran

- participa la acuunjle
- verifica conditiile de

- intocmeste tematica

conform dispozitiilor
- asigura transmiterea

rza spre aprobare Consiliului Local;

Primarului, spre aprobarea Consiliului Locai, anual si de

aie organigramei aparanrlui propriu de specialitate si
- propune, fundame:

modificarile struc

subordonate;
- ntocmesle sl acfuall statele de functii si le transmite spre aproba.re consiliului Local;

- intocmeste regula de ordine interioara ale aparanrlui de speciaLitate al primarului;

cate ori este nevoie,

a activitatilor din

nrlui pentru tlecare funcdonar public si salariat;

lectir- de munca si contracrul individuai de munca;

proiectele d.ispozitiilor privind angajatea, numirea, eliberarea din functii,

iarea sporuriior stabilite prin lege, incetarea raporturilor de munca, etc.;

,p.r..ril" privind acordarea unor dreptun personalului din cadml aparanrlui

supiimentafe, piata sporurilor Pentfu con<litii v^tam toatq acordarea

pli*.nrrt, indemnizati'a de concediu penffu functionarii publici etc.);

ia privind acordarea unor premii individuale personalului aparanrlui de

de afaceri, prevenilea s sancuonxfea corupuel;
recrutare, selectare si incadrare a personalului;
rticipare la concurs a candidatilor;
brbl-rogra fia privind concursurile penff u ocuparea posfurilor vacante;

so[citate pentru posturile- asigura publicarea i sa si afisarea 1a sedrul insdrudei a conditiiLor

vacante sl ufmafesle irea dosarelor de concurs;

- orgatizeaza si desta ra, in conditii de legalitate, concLlrsurile privincl angajar ea p ers onalulur,

tia prir-ind acordarea premiilor anuale;

:or.detii privind incadrarea in functii de executie si de conducere, precum si

lice de executie pe grade, conform Legii nr.1{11 /2003 privind unele masuri

rentei in exercitarea demnitatilor pubJice, a tunctiiior publice si in mediul

marultu;
ultatelor concursurilor;

Consultanta asigurata de:

S.C. DARALE;X ULT S.R.L,
\rad, Nicol:rc o
I el.: +07.15307640,
E-mail:

Prezentul document conl:rnc
adreseaza numai pcrsoanr:i itr
care nu sunted destinattrul
prezentei sunt strict iiter:zisc

r. 9 - 1 1, bl. 26, sc. !i, ct. 3, ap. 8

x: +40257ri430068

natii confidentialc si cste proprictatca exclusiva a socict:ttii DARAI,EX CONSULT. Documentul se

sau autoritatii publice mcruionarx cx dcsrinatara, prccum si rcprczentar.rtilor legali ai acesteia. In cazul in

, va aducem la cunostinta ca dczvaluirca, copicrca, drstr:Lbuirea sau initicrea unor actiuni pe bazc'

trag raspundcrea civila si/sau pcnala, dupa caz

cl, stracla Principala, nr. 7l 13,

Coditicare: Pt03 / 
-/ 

A3 /2013trol intern f rnanagenal

entul de Organizare si Functionare
tiei Comunei Carand I(cvi;rit: 0
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RIMARIA COM I CARAND
R<>mania. localitatea Ca stracla Principala, nr. 71 B, ucletul Aracl

- intocmeste procesele

cele privind rczolYale

erbale privind desfasurarea concursurilor, stabilirea rezultateior precum si

ntestatiilor;

Standard,e d

Anexa nr.3 - Regul
al Pri

- lntocmeste, p2suea
din cadrul aparatuhri
- efecateaza lucrarile

s alariatilor aparanrlui
- elib ereaza adevel-in
r ealizate, p opriri, irnp
- elibereaza si tine elr
locali;
- otg tlzeaza concurs

- eLibereaza Ia cere:re

unitatilor din subordi

gestioneaza dosarele personale si profesionale ale functionarilor publici
iu de specialitate al Consiliului Local;

comunei Carand
promovafea in munca si

ind evidenta si miscarea personalului din Primaria

- mtocmeste pfolectele dispozitii si celelalte lucrari privind inca'{rarea sl

de incadrarea, suspendarea, transferalea, pensionarea si ificetarea

tru t-unctionarii publicr;
pletarea si pastrarea carnetelor de munca;

de veflilcarea I de catre solicitanti a conditiilor prevazute de [ege;

- efect)e za lucranle de incadrarea, pensionarea si incetarea contrachrlui de munca, Pentru
personalul contraclual
- efectueaza lucrarile
rapornrlui de serviciu,
- asigura intocmirea, c
- asigura inregistrarea

cadrul Primariei:

pastrarea fiselor de evaluare a performantelor profesionale aie

r de evaluare ale functionarilor publjci si a fiselor posturilor
personalul
din cadrulcontractual, a r poa

s erviciilbr Primariei;
- orgarttzeaza in iuna ecembrie penffu anul urmatof, pfogfamarea concediilor de odihna ale

- mtocmeste s1 une evl salariatelor cafe sunt in concediu pentru iqyijirea copiilor panala 2 ant;

- asigura intocmirea, pletarea si pastrarea dosarelor profesionale si personale;

- tine evidenta si in. te Registrul Deciaratiilor de interese;

- tine evidenta decl.ara or de avere;

- mtocmeste s1 une: evl ta Listei penffu a\ransare si promovare a fur'ctionarilor publici;

nsiliului Local si a Primarului rapoarte si informari privind activitatea- prezinta, la cere,rea

desfasutata, in terneen

- ntroduce sl actu2.ll

10 zile orice modificare ten'enita in siruada acestora la Agentia Nationala a Funcdonarilor Publici,

i dupr carnetele de mr-tnca solicitate;
- inrocmesre si tine ev nta ecusoanelor salariatilor Primariei precum si a legitimatiilor de control a

Consihului Local al comunei Carand;

- intocmeste Registrul
- lntocmeste Pfore,cte L,egii nr.188 /1,999 privind

Legii nr.161 /2003 privind

specialitate si urmareste efectuarea acestora;

toli.it"t. de personalul din cadrul Primariei privirrd incadrarea, veniturile

turi C.A.R, giranti, etc.

legitimatiilor de serviciu a salariatilor Primariei, Pfecum si a consilierilor

examene in vederea ocuparii posturilor vacante;

torma solcltata;
programul continand datele functionardor puLblici si comunica in termen de

tru evidenta datelor personale ale salariatilor;
hotarari cu privue la tuncti-ile publice conform

Statutul functionadlor blici, cu modrficarile si completarde ulterioale st

Consultanta asigurata dc:

S.C. DARALE|X T S.R.L.
Arad. Nicolae 9 - 11, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8

+.+0257/430068'I'et.: +0745307640,

E-mail:

Prezcnttrl documcnt conrinc confidclrielc si cstc proprictatca cxclrrsiva a socictatii DARAIEX CONSULT. Documentttl sc

adreseaza numal persoxnrlt : sau auteritatii publice rnentionata ca dcstinatara, prccrJm si rcprczcntantilor legali ai acestcia. In cazul in

care nu sunteti destinatarul
prezcntei sunt strict intcrzisc

donat, va aducern la cunostintx ca dczvaluirea, copicrea, distribtrirca sau initierca unor actiuni pe baza

trag raspunderea civila si/sau pcnala, dupa caz.
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Standarde d

Anexa rl:.3 - Regul
alPri

unele masufl PenEf, as

si in mediul de afaceri,

rarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functijlor publice

enirea si sanctionarea coruptiei;
- intocmeste dosarr:le ntru pensionarea functionarilor publici, personalul contractual si elibereaza

adeverintele privin,l ac

Pensii;
itarea conu'ibutiei de asigurari sociale si ie inainteaza Ia Casa Judeteana de

tru functionarii publici si angajatii disponibilizati si le tnarnteaza la

- calctieaza si tine evi nta vechirnii in munca pentru trecerea in transe superioare a sporului de

vechime;
- urmaresle lntoclru r si rapoartelor de evaiuare a performantelor profesionale si stabilirea

toti functionarii publici si pentru personalul contracfual al aparatului

propriu de specialit:ate al unitatilor subordonate:
- tine evidenta timpul
personal contracfu:rl;

munca si a concediului de odihna pentru demnitari, functionari publici si

- urTnareste pfezrSnta la program, programarea concediilor de odihna, efecfuarea acestora,

altor categorii de concedii;
- rezolva corespon(Jen repartizata pnvind activitatea de personal;

imbunataurea calitatii muncii, organrzarc muncii, colaborand in acest sens

te functionale:cu celelalte compalti

- intocmeste dosarere

elibereaza adeverinte

Judeteana de Pensi:;
- intocmeste dosarele
AJ.O.F.IvL- Arad;

calificativelor anuale

evloenDefea sl ac

- pfopune lnxSufl ptefl

- intocmeste incadt:are
- programeaza pataci
perfecdonare orgatiza
- primeste de la com
absolvirea prograrrLel
- aslgufa manager:Ien
pro fesionalismr-ilui, in
- urmareste recfutlrea
m.6II/2008 prwind
- propune progra:fre
publici;
- lntocmeste prolecte
comisiei de disciplina;
- transmite Agenti:i
asigurarii unei morLito

entru pensionarea asistendlor personal-i ai persoanelor cu handicap si

vind achitarea contributiei de asigurari sociale si le inainteaza la Casa

munca s1 Plomovafea m functii a personaluJ.ui;

si a personalului ,:ontracrual la programele defunctionarilor publici

ntele functionale aprecierile anuale ale funcdonarilor
p erfectionare din sis temul adminis tratiei publ-ic e;

carierei in funcua publica prin aplicarea pnncipiului

pubiici si certifica

competentei si al

rea dezvoltari-i profesionaie indivrduale;
nctionarilor publ-rci in conformrtate cu pre,,'ederile Flotararii Guvernului
nlzarea si dezvoltarea carierei tuncuonarilor pub[ci sr1173/2008;

ete privind formarea si perfectionarea profesionala a functionardor

dispozitii si referate privind stabilirea comF)onentei comisiei pantare sl a

tionale a Functionarilor Publici rntreaga docuLmentatie solicitata in vederea

ari corecte, exacte si in termen a carierei iunctionarilor publici;

Consultanu asigurate de:

S.C. DARALEX LT S,R.L.
Arad, Nicolae Oncu, 9 - I 1, bl. 26, sc. B, ct. 3, ap. 8

+40257 /430068T'el.: +0745307,340,

E-mail: lexdir.ri

Prczentul docurrcnt continc
adreseaza numai persoanti ju

tii.confidentiale si cstc oronrietatca cxclusiva a socictatii I)ARALEX CONSULT. Documenrul se

sau autoritad.i publicc mcntionata ca dcstinxtxra, prccum si reprezcntantilor legali ai acesteia. In cazul in

care nu sunteti dcstinatarul t, va aduccm la cunostinta ca dczvaluirca, copicrca, distribuirca sau initierea unor acduni pe baza

raspundcrea civila si/sau pcnala, dupa caz.
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,z-1.

ncl, sti:acla i)rincipala, nr. 71 Il, juclcnrl ,\rrci
Corlitrcare: FrA3 / 

-/03/2013
Anexanr.3-Re:gu

conffol intern/ manage rial

entul de Organizare si Functionare
aniei Comunei Carand Ilevizia: 0

PRIMARIA CC)M
Romania. krcalitrrts Ca

- solicita Asentiei Na nale a Functionarilor Publjci avtzul privind funcdile pubij.ce vacante din
instirutie si transrnite
- indeplineste si alte
atributiilor ce ii revin

iodic situatia functiilor si functionarilor publici;
ibutii prevazute de iege sau insarcinari date de primar. In exercitarea
aborcaza cu urmatoarele inst-itutii: Institutia F'refecrului - Judetul Arad;

Consiliul Judetean ; Agentia Functionarilor Publici; Instante judecatoresti; Directia Generala a
Controitlui Financiar de Stat; Inspectoranil Judetean de Politie; PolitiaFinantelor Publice sr

comunei Carand: Pers e frzice si juridice aflate in litigiu cu Pnmana Carand

co(
Ma.na

a) intocrneste repoartt:
Corrtrc.rl N{anaeeri.zr L in
c1e compar:timente si. 'icii;

b) asigura legatur:a clin

ale Prirnarici (.onrtrnci
nir.el cle cc>mpartin.Lent

c) inclrr-rrrvl

prt.,Qtamelol,

L. Conducerea Pri:ma

B. Primar
C. Consilir,rl Local:

pfotecde s

D. Viceprimar
E. Secretar

2. Servicii si compa ente functionale

In calitate dc
Control Intern

a) In subordinea Pri

Consultanta asiguratr dc:

S,C. DARALEX

'\rad, Nicolac Clncu,
'fel.: +0745307(;.10, F

arului

SIJLT S.R,L.
9 - 11, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8
+40257 /430068

'c mcmbrii gr:r"rpuh"ri si cornpar:timcntelc din cadrul strucfr-rr:ii organizatorice
cle (.onrrol t\{anagerial pana lzrIafancl si nronitoriz eaza. ry>ltcarca Sistetnrrh-u

1 Ser\:tctu;

C(.)Il)l)arn rrrclc si birorrrilc clirr caclrul 1)rirnnLici (-orrrr.rrrci (.u'arrcl irr cleL>orarca

io rea]iz ir si acnralizare?r acestorn si in alte actn'itati legrate cle corrtlolul rnzrnagerial.

cuprinde:

tor al grupului cle lucm/comisiei de implcmentare a Sisternului de
zll, Se'cretlnrh-ri Comunci Car-and ii levin si ur:rtatoir::ele obligatii:

rir.incl moclr"rl c1e incleplirrire a pl:ogranrului dc clczvolfare a Siste:muh-ri cle:

nul Pdmariei (lornunei Carand, pc baza rzrpoartelor claboratc de ceue setli

speciahtate din domeniul Amenrjnrea teritor:iului si urbanism, munca si

iala, protecde mediu si rurism

l. Comisiz. de

si de discip
e cial-ita te din domeniul agricr-rltura, a ctivita ti e,c onomic o - financiare, j undica

a

2.

3.

Comisiz. de tate din domeniul activitati social-culturale, culte, invatamint, sanarare

si familie, tectie copii, tineret si sport

Comisiz. de

E-maii:

l)rczcntul documenr conrine n tii con6dentialc si cste proprictatce exclusiva x socictatii DARAIEX CONSULT. Documentul se

adreseaza numai persoane. j s4u autoritatii publice mcntionata ca destinatara, precum si reprczentantj.lor legali ai accsteia. In cazul in
clre nu sunteti desdnetrrl t, va aducem la cunostinta ca dczvaluirca, copicrca, distributea sau rrrtlerea unor acuuni pe baza

purderea civila si/sau pcnele, dupa caz.

w(

Pfezentel sunt sklct ntcrztse sl
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strada Principaia, nr. 71 B, iuclenrl Araci

Coclitlcate: Pt03 / 
-/03/2013cqntrol intern / managerial

ttrl de Organizarc si Functionare
ariei Comunei Carand

Standarde d

Anexanr.3-Reg

PRIMARIA CO
Romania, localitatca

b) In subordinea Vi

1. Compartrne
2. CompartLrne
3. CompartLrne

c) In subordinea lSec

1. Viceprimarul rnunei Carand

2. Secretaml iCarand
4. Serviciul te. Financiar- Contabil
5. Compa Irrrpozite st Taxe locale

6. Serviciul V pentru Situatii de Urgenta

rului Comunei Carand

Comunitar
Curlnua

Tgansport eler,-i

lui Comunei Carand

1. Compartime Agncoi
Asistenta sociala si Autoritate tutelara

de Asistenta Personala la domiciliu a persoanelor cu
2. Comparti
3.

d) Subordonate fata Consiliul Local si Primarul Comunei Carand

iuridic
de Alimentare cu Apa

1. Compe
2. Serviciul

fiind subordonat

iui Serviciului Financiar - Contabil.

li) si un bLrou

Tel.: +0745307640,

handicap

ATRIBUTIILE P CIPALE ALE COMPARTIMENTET,OR APARATULUI DE

SPECIALITATE AL RIMARIEI COMUNEI CARAND

A. SERVICIUL S

Serviciul Salanzar'= arlciar-Contabil, organism de r.itala impoftanta, pentlu orice ptofil de

activitate face part,: dr str-ucrura organizatori c a aP^ralrlui propriu al Prirrrarului Comunei Carand,

t lPrimarului ca autoritate executiva. Potrivit legr-i contabilitaai obligatia

i contabrlitatii in cadrul Primariei Comr-rnei Carand revine ordonatoruluiorgarttzaii si con<luc

principal de creditt: si

Documentele iustiFrca cafe sau Ia baza irrregrstrar'ilor in contaltilitate angajeaza raspunderea

persoanelor care le-au t t,\tzar> aprobat ori inregistrat in contabilita.te, dr.rpa caz'

Serviciul Salarizare,, Fj npiar-Contabil al Primariei Comunei Caranrl cuprinde Lrn comPartiment

@irou Venirun), consdruire inlr-un mecanism complex care(Compa,ttiment ClLel

acopera urmatoare]e

Consultanta asigurata de:

S.C. DARALI]X ULT S.R.L.
Arad, Nicolec ()ncu, 9 - 1 l. bl. 26. sc. Il. cr. 3, rp. 5

+1025i /430068
ll-mail: lcxcl:rr

Prczentul documcnt con:rnc rniatii confidentialc si cstc proprictxtca cxclusivr a socictatii DARAI,EX CONSULT. Documcntul se

c saLl autoritadi publicc mentionxta ca dcstir.rxtxrx, prccum si rcprczcntantilor lcgali ai accstci:t. In cazul inadrescaza numai. pcrsoan :i
cxre nu sunten destlnatxrul iohat. va aducem h cunostintr ce dczvaluirea, copicrca, distrtbuirea sau initierca unor actiuni pe baza

trag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz.Prezentcl sunt stnct lntcrllse s
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Standarde

Anexanr.3-Rt:gu
al P

asigura otgarizar'n si onateain bune conditii a contabilitatii;

- ufinafeste :ronologica si sistematica, prelucratea si pastrarea documentelor contabile;

ratiunilor patrimoniale efecruate si al procedeelor de prelucrare utiJizate,- asigura controlul
telor contabile furnizate;

_ 
precum si exactital:ea
'- asigura respecta:cea

privind acdvitatea con
- avrzeaz angajart:a si

- efeca)eaza lichidare
intermediul persoz'nel

- organbeaza, concluce

legale, in conformir:ate

- intocmeste situatii
carralizare, apa, s:Llu

Economiei si Finante
- verifrca si centrrrli
Local al Comunei Ca

domeniului publ-ic si

patrimoniul Ins titruei
- gesdoneaza si a:rua
Carand, impreunzL cu

sub autoritatea Cons
- orgarizeaza activita

rezultatele acestei acti

- intocmeste si di:itrib
- intocmeste ordinele

bugerul public conso

- intocmeste situatii

nului de conturj general, modelelor, registrelor si fotmularelor comune

itra si normelor metodologice privind intocmirea si utilizarea acestofa;

ntarea chelnrielilor instituciei, in confor:mitate cu legislatia in vigoare,

Finantelor Public e rc. 1.7 9 2 / 24.1, 2.2002', prin intermediul p ersoanelor

ale societatilor colne e ia care Consiliul Local al Comunei Carand este actionar sau asociat;

- pe baza informzLtii privind incasarea venirurilor, intocmeste situatiile fi.nanci.are ale Consiliului

,rd si asiS..ra transmiterea acestora in termenul indicat la organele teritorialeLocal al Comunei Ca

ale Ministerului Econ iei si Finantelor;

- adfiurusffeaza )az de dare a nauimoniului Comunei Carand', respectiv bunuri ce aPartin

obiecte de inventar aflate inmului privat, mijloace fixe, precum sr

respectiv ordinul
desemnate Prin Dis tie a Primarului Comunei Carand;

.anciarc privind activitatea din cadrul capitolelor: autoritate executiva,

te, ia terLenele stabilite prin legea contab:ilitatii si normele Ministerului

siruatiile fi.nanciare ale sewiciilor publice de sub autoritatea Consiliului

si a1e ordonatorilor de credite din invatamantul preuniversitar, precum si

nei Carand;
:aza penodrc baza de date a pat{imodului InsUrudei Primarului Comunei

rrriciile publice locale, unitatile de invatamant, societatile comerciale aflate

ui Local ai Comunei Carand;

de inventariere a parrimoniului Institutiei Primarului si prezinta Primarului

e f,sele fiscale pentnl personalul angalat permanent sau temPorar;

plaa si efectueaza viramentele catre firrnizorii de bunuri, sen'icii si iucrari si catre

l,pebazade documente justificative |ega1e, atizate si aprobate de cei in &ept;

- efect)eaz^ prin casi

tis tice pentru Institutia Primarulur;
ie, opelatiuni de incasari, plati in numerar pebaza documentelor aprobate si

supuse controlultLi fi r prerrendv, cu respectarea reglementarilo.r legale;

Consultanta asip;urata dt:

S.C, DARAI,EX NSULT S.R.L.
Arad, Nicolac (

Tel.: +07453()7
lf-mail: lexda

Prezentul document contrne
adrcseaza numai persoanei itr
care nu sunteti destina:arul
prezentci sur.lt strict intr:rzisc

nr. 9 - 1 l, bl. 16, sc. Ii, ct. 3, aP. 8

+10257 /130068

formatii confidentialc si cstc proprictatca exclrrsiva a socictltii DARALEX CONSULT l)ocumcnntl se

ice sau autoritadi pr.rblice nl"*io,i"to ca dcstitratara, prccum si rcPrezentnfldlor legali ai accstcia' In cazul in

ndonat, va aducem la cunostinrir ca dezvaluirca, copierca, distribuirca sau initierea unor actiuni pe baza

atrag raspundcrea civila si/sau pcnale, dupr caz.

, stracla Princi.pala, ttt. 71 l],.l.dt!lllAtld
Cocliilcarc: Pi03 / -/ 

03 / 2or3control intern/ manage dal

entul de Organiz'are si Frrnctionare
atiei Comunei Carand
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Standarde
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Coditicare: Pt03 / 
-/03/20t3control intern/ managedal

ntrtl de Organizare si Ftrnctionare
i Comunei Carand

- verifica gestiunea ziei si casieriei, lunat, privind nurnerarul existent, materialele existente in

magazie si alte valori (

- intocmeste rapoarte
contabile, initiate de

oublice din subordinea
- propune proiecte de

- are obligatia de ,l a

concordanta cu modi
nnffi4h\/P'rrvr^rr4q ! vt

- acotda viza ,,bur, de

Cannd.

- coordoneaza act]vfia

o ordonatorii de c

o societatile colrLercl

bugerului de verurrn s

- intocmeste periodic

surse de finantare, pe

finantare a Primaruliu

rre postale, fiscale sau bonud valorice de cornbustibil etc.);

specialitate pentfu proiectele de hotarari referitoare la activitati

erce compartimente din cadrul primariei, Precum si de catre
Frnanciar-

serviciile

Pe linie de buget

- asigura aplicarea de

minis uului finantel.or
- asigura, pentru fieca

privire Ia:

trol financiar preventiv asupfa operadunilof exPres Prevazute in normele

. creditele buget:lre

o platile efectuat,: in za angajamentelor legale la un moment dat;

o datele necesar,3 in irii ,,situatiei privind executia chelruielilor bugetafe angaiate la finele

trimestrului", si cafe este pafte componenta din strucrura ,,Siruatiei financiare" trimestriaie

si anuale ale inr;ti el PUOllce;
a de elaborare si stabilire a necesarului de credite bugetare pentru:

. aparatr:l de spr:c

Carand;

te. actiuni si activitati coordonate si l-inantate direct de Primarul Comunei

. serviciile publi:e lnteres Local;

te d"in invatamantul preuniversitar de stat din Comunei Catand

e la care este actionar Consiliul Local al Comr"rnei Carand;

- elal>oteaza si supun spre aprobare Primarultu si Consiliului Local al C,lmunei Carand proiecnrl

chelruieli:

blice si in drspozitiile Primarului Comunei Carand;

subdiviziune a bugetului aprobat i.n exercitiul bugetar cufent, informati-i cu

itii ale Primarului. re feritoare Ia actjvitatear financiar-contabila;

rliza procedurile descrise prin ,,Sistemul de Management al CaLitatii", in
rile ce intervin in activitatea serviciului; ca urmare a aparitiei noilor acte

", potrivit imputernicirii primite prin Dispozitie a Primarului Comunei

si urmareste incadrarea acesteia in Lmitele de

, tlnantate atat din buged local cat si din alte

actiuni. acuvitati coordonate si aflate in directa

siruaria execudei bugetlre

cheltuieli aprobarr: bugetul Consiliului Local
tru apararul de specialitate,

munei Carand;

- ntocmeste s1 pr€)zln

Carand;

Primarului si Consiliului Local contul arrual de executie al bugen:lui Comunei

Consultanta asigurata dc:

S.C. DARAL]JX LT S.R.L.
Arad, Nicohc r. 9 * 11, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8
-l'cl.: +074530 /640, ax: +40257/-130068

li-mail

Prezentul document cor,tinc
a&cseaza numai pcrsoar,ei iu
ca(e nu sunteti destinetarul
prezentei sunt strict intci:zise

natii cor16derrtiale si cste proprictatea exclusiva a socictzrtii DARALEX CONSULT. Documentul se

sau autoritadi publicc mcntiorieta ca dcstinatara, frccum si rr:prczcntantikrr lcgali ai accstcia. In cazrtl in

donat, va adr-rccm la cunostinta ca dczvaluirca, copicrca, chstribuirca sltr initierca unor acduni pe baze

tr:rg raspundcrct civila si/satl pcnlla, dupa caz.
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ncl, stracla Principala, t-tr. l1 ll:jig:jtt]
PRIMARIA COM
Romaniir, localitrrtea Ca

Cotiit-rcare: Pt03 / 
-/03/2013i6ttttol intern/ manage rial

enttrl de Organizare si Functiontrre

iei Comunei Carand

Standarde d

Anexanr.3-Regu

elaboreaza si

recdficarea bugen:lui
- notifrca Consiliului

- tine o evidenta sPeci

- otgatizeaza evidenta
- ltlrttzeaza, Ia s,:lici

acordate;

privind afutoarele de stat acordate;

itiilor financiar.e care au loc intre Consiliul Local si institutiile Publice;
legatura cu ajutoarele de stat

aprobafii Primarului si Consiliului Local proiecte de hotarari privind

veniuri si chelruieli al comunei;

ncurentei orice intenrie de a acorda un aiutor de stat nou ori de a modifica

un ajutor de stat e:j
-rportez Consiliu Concurentei, pana la sfarsitul lunii urmatoate incheierii fiecarui trirnestru'

toate aiutoarele de stat ordate;

Consiliuiui Concurentel' lntormatr m

- tnformeaza Conl;ili ncureotel cu pr-ivire la existenta oricarui aiutor cle stat, ilegal sau interzis'

de care au luat la cuos lq'

- acorda viza ,,bun de

Carand.

", Potrivit imputernicirii prirnite, prin Dis;pozitie a Primarului Comunei

Pe linie de licitati

- elaboteaza Proiec
achizitiile din fond
externe, sau din dona
- estimeaza valoaYea

in programul anual al

- in vederea into:mi
infonnatii compa.rti

consumabile si obi

. gradul de prt

- elaborcaza Proi':c
anexat la bugetul
activitatile unde Pri

privind finantele Pub
- evalueaza, anuaL,

patrimoniul Instiru

Arad, Nicob.c
Tel.: +07451,0

, nr. 9 - 1I, bi. 26,sc. B' ct. 3. rP 8

Fax: +40257/430068

programului de achizitii publice, ptet".T si r:ectificari ale acesuia' inclusiv

primite pnn progra-. ,i" comunitatii eurcrpene, lmqruTuturi interne si

,'i rpornori,ari'(ctiexcepua achizitiilor din com.petenta Directi"t O. t:":::9:^
l-

i contract de furnizare de lucrari sau de servicii, ce vrrre za a fi cupnns

rizitiilor publice, pebaza unei note de fundarnentare;

si/sau rectifrcarii'programului anual al achirzitiilor publice, solicita datl ;i
ntelor Insritutiei primlrului, centrallzeaza periodic necesarul de materiale

: de inventa r, pe baza estimarilor si referatelor de necesitate aprobate, iar

dupa anahza acesl:ora tabileste:

r necesitatile ir.e de produse, de iucrari si de sen'icii;

- intocmeste docum
Primarului;
taaa si thce demersunle pentru reaizarea reparatiilor si a investitirior necesare

pentru spatiile cu.

ll^^o ^*^^r.-eri. I4LU

.tate ale acestor necesitati;

frogramului de investitri publ-ice, precum si recrificari ale acesruia, care va t-r

venituri si cheituieli, iniiferent d" ,urro de finantare' Pentru actiunile si

rul este ordonator de credite, in conformitate cu prevederile normelor legale

e locale (cu exceptia invesdriilor din cornpetenta Directiei Investitii);

sarul lucrarilor de tnvestitii si reparatii Cr--Lttfrtteaz2r a se efectua la cladirile drn

atie de clad-Ln adminisraur-e;
tru efectuarea de srudli de prefezabihtate si a srudiilor de ttzabihtate, ln

colaborare cu setwic de soecillirate din domeniul in care se solicit''t acuunee;

Consultanta aslguratx cie:

S.C. DARALEX LT S.R.L.

E-mail:

Prezentul document c

a&eseaza numal Persoallcl
care flu sunteti destinrrtarul ";];il';;;;1,'i".."...ri"o 

ca dczvaluirca, copicrea, drstribui'ea sau initierea unor acduni peb,za

i atrag raspunderea civila si/sau pcnala, dupa caz

netii confidcntiale si cstc proprict;rtc;r exclusi.va a socictatLi DARAIEX CONSULT' Docttmentul se

sxu autoritxdi publicc mcotionata ca destinatara' PrccLrm si reprezcntantili".l:gn'^::tj:tj..ll:i':1.:

i),q

prezentel sunt Strlct mrc
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- ntocmeste clocume ti[ pentru atribuirea contfactelof de achizitii publice, de inchiriere, asociere

sl cofrceslonafe s1 le aprobarii superiorilor ierarhici;
specificatiile tehnice (caietele de sarcini) ale bunurilor, lucrarilor si- DarucrDa Ia lntocn

s ervlcll-tor ce urTnoaza fi achizitionate; -i

- propune achizitia de rlricii de consulranra pentu elaborarea caietelor de sarcini si a documentatiei

de atribui.re, in cazul r achizitii la carc Primaria nu afe specialisti in elaborarea acestof documente;

- face parte din ccmi evaluare, comisia de negociere;
ritrnice cu materialeie
serviciilor in vederea

- deruleaza toate ile de achizitie publica, necesare aprovi:zionarii

solicitate de cornpa
desfasurarii activitatii
- intocmeste proced pgoprii de achizitie publica atunci cand atritruirea contracnriui de achizitie

publica nu se supune qederilor legale privind atributiile publice;

4ni dosarul achizitiei publice pentfu flecare procedura de achizitie publica- are obligatia de a i
{tnabzata;
- are obligatia d,: a tqcmi, prczenta sPre avlzarc si transmite catre Ministerui

Finantelor, Agentia tignala de Reglementare si Morutorizare a Achizitiilor Publice

tnlctiilor si Turismului, rapoartele precizate in normeleTransporturilor, Co
achizitiile pubiice;
- intocmeste planul aprovizionare cu materiale de inuednere, piese de schimb, materiale de uz

publicatii si documente tipizate, pe baza referatelor de necesitate anuale

nqa cu bugetul aprobat, asigura aptovtztonarea ritmica a acestora;
gospodaresc, rechizit
aprobate si in cor:.c

- centralizeaza, ltei ic1 necesarul de materiale consumabile si obiecte de inventar, pe baza

estmafllor sl fetera r de necesitate aprobate, in vederea actuzitionarii lor;
- are obligatia de, a UVltza procedurile descrise prin "sistemul de Management al Calitatii", in

:a;ile ce intervin Pe aceasta linie, ca uffnare a noilor acte normadve;

aprovizionarea, ii,:ita
atributii stabilite de Primarul Comunei Carand, cale au legatura cu

publice si contractele publice.

Pe linie de mon

intocmeste sl s3m zA conffactele si anexeie acestofa) inclusiv prropunerile de angajare a unol

cheltuieli si angairr te lugetare, in calitate de compartiment de spe,cialitate;

- lr,lafffieaza conuac dp achizitie publica spre avizare de legalitate;

PRIMARIA COM
Romania. lr:crrlitatca C

Standanle

Anexanr:.3-R.gt
alP

- indeplineste rolul
privind achizitiile,ie

concordanta cu ntodi
- indeplineste sj. al

- inainteaza contrac
catre concesional;
- irtatnteaza contrac

Consultanta asisurata d():

S.C. DARAI,EX
Arad, Nicolar:
Tel.: +074530

E-mril:

Prczcntul document continc
a&cseaza numai pcrsoanci
care nu suntcti dcstinererul
prezentei sunt strict intr:rzisc

gecretariat organizatoric pentfu demlarea tutufof etapeior procedurilor

;ri, servicii,lucrari, in conformitate cu legislatia in vigoare;

tele primariei, precum si pentru asigurarea

Economiei si

si Ministerului
legale privind

$e achiziUe pubtca spre semnafe catfe furntzot/ptestator/executant sau

de achiziUe publica si anexele aferente spre avizare la conUolui financiar-

preventiv si catre or oml principal de credite:

LT S.R.L.
nr. 9 - 11, bl. 26, sc. Ii, et. 3, ap. 8

+10257/430068

natii confidentiale si estc proprictatca exclusiva a socictatii DARALEX CONSULT l)ocumentul se

sau autgritadi publice mentionatr ca dcstinatara, prcclrm si r:cprczentantilor lcgali ai acesteia ln cazul in

ndonat. va aduccm la cunostinte ca dczvaluirea, copicrca, distribuirca sau initierca unor actiuni pe baza

a(ag rasprrndcrea civila si/sau pcnela, dupe caz.

, strada Principala, nr. 71 l), iucletul Ar-acl

Crrdit'icare: Pto3 / 
-/ 

03 / 2013trol intern f rnanageial
mentul de Organizare si Functionare

iei Comunei Carand
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PRIMARIA CO
Romania, locrriitatea

Standarde
Anexan.3-Regu

alP

- inregistreaza cantac Ie pe achizitie publica;
- propune eliberarea
careia s-a atribuit con
- rcdacteaza anuntul
Electronic de Achizitie
- urmareste fwriza
achizitie publica;
- ufinareste graficul
lntocmeste proceseie r
clauzelor contractuale
- intocmeste si s

acte aditionale, in c,l
- mtocmeste si sem
angajate a unor chettui
- intocmeste dosanrl
aferente derularii
- la frna[zarea conu:a

obiecnrl contracrului de
- verifica indepJinirea
acordatea vizei,,burL de

cazul) si o inainreaza pe
- are obligatia de a a

concordanta cu mo,Liil
normabve;
- are obJigatia de a in
Agentia Nadonala de Re
Constructiilor si Turismu

Pe linie de casierie

- ver{fica, nurnara si inpa
casa;

flet de participare constituita la procedura de achjziae publica, in urmanlrl;

apbuire
uplica si

plpstarea

si il transmi,.-, 
9yp^ aprobarea de catre primar, catre Sistemul

catre Monitoruj Oficial al Romaniei;
sau executarea, i11 conformitate cr: clauzele din contrachrl de

= Feiln*e a contracteror. incheiate,. participa ra efectuarea recepd'or,

:llf***";fre si de receptie^si ia inasuriie ";;;; indepliniriircl Primarul nu deleaga aceasta ,^rairro alrui compartiment; 
----- 'aulvurluu

i: 
q.ur1 este cazul, Nota de fundamentare pentfl.r aprobarea incheierii unor

e iegislatiei in vigoare; I -' --r--vvq!v4 'rv'lrLru u'(rr

f:lj|^t,l.:::l i:::-id,rionale,si 
anexele afe::enre, inctusiv propunerile de

:r^11q^]T:n 
rete b uge ra re, in cari ra te de c omp a'il;; ;'; p'..iini^'r. j- "':spondentel drntre autoritatea contractanta si frxnzor/presltor/executant,

ri $e achizirie publica, dupa incheierea procesului'erbal de recepne finalanqcesara pentru eliberarea garantiei de buna e:<ecutie:

a privind supiimenrarea cantitatil-or de prodls;e/servicii/r,.r.r^ri'1du.u .rt.:u derularea unei proceduri de achizirje;'
tltla procedurile descrise prin "sisremul de lr{anagement al Caiitatii,, inrilq ce intervin in acui'itaiea compartinrentului, ca urrnare a noilor acte

+anta spre a\lzafe si transmite catre N,Iinisterui Economiei si Finantelor,
$entare si iVlonitorizare a Achizirirror pubirce si Mrniste*l rrurrrpornrrui,
fapoartele precizate in norrnele legale pnvind achizitrile p,rUti.". '

V2 lnfncml rlr'e"-o..'*_- *,..wrrf2E

- primeste si verifica rufa reprezentand contr avaroarea produseror,/serviciilor/iucrarilor
hiziUe'publica; 

4ralvaL'dPr-Quuseror,/sefvlcuof,/lucranlor cefac

- intocmeste documen

reivederilor contractuare si intocmeste nota de fundamentare privindlal4", potrivit imputernicirii primite prin Dispozitre a primarurui;

- conduce elidenta irLrra r si iesirilor de numerar, stabileste soldui de casa zilnic, conf?unta soldulzilnic drn jurnaiul de ,:asa u cel fapric esisrenr in casierie;
- asrgura integritatea,

casierie in timpul zilei operative, predareasub semnatura celor in d
Consultanta asigurata dc

S.C. DARALEX LT S.R.L.

za corespunzator nume_ran:] incasat, intocrnes re zilnic documentele de

I il, bl. :6. sc. l), ct, 3, ap. 8
7/130063

r\rad, Nicr>lac Oncu, nr
'l el.: +07r+5307640, llay
lj-meil; Icsclrtrrrlcxil !

Prezentul documcnt contine
adreseaza numai pcrsoanei iundice
care nu sunteil destinatarul rr.en

stracla Pr.incipala, nr.
qontrol intern/ managerial

mpntul de Organizare si Functionare
raiiei Comunei Carand

Cciditicarc' Pt03 / _/03/2013

ller.izia: 0

t-gltfattlti"tr.yi estc proprictatea excrusiva a socictatii DARTT,LEX CoNSULT. Documentur seaftoritatii publice mcntio'ata ca dcstinatar^, p.".u- ri."pr*"n,"r,it,r lcgali ai acesteia. In cazul in' v]a aduccm la cunostinta ca dezvaruirca, copicrca, distribuirea sau initiJrca unor actiunr pe bazasppnderea civila si/sau pcnala, cltrpa caz.
prezentei sunt strict interzise s.i
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PRIMARIA CO
Romaniir, lr:calitzrrca Ca

Standardr: d

Anexar-rr.3-Re
al Pti

- urmareste circuitul entelor de incasari in numerar in scopul as!3urarii integntatr acestofa;

- indosariaza si arhi te documenteie ce au facut obiectui actjvitatii;
ta pe surse de venit si bugete comPoneflte in conforrnitate cu legislatia- ufmareste incadrarea

in vigoare cu clasificau tara aorobata si cu conturile deschise in a,:est sens;

- intocmeste borde::oul i si plati pe destinatii bugetare;

trui de Ca:a si Foaia de Varsamant, depuna.nd zilnic sumeie incasate, pe

- depune la Trezori:rie, >nlform preve derilor legale, r'e nirurile inc as ate ;

atgibutii-preyazute de iege si sarcinile stabihte de conducerea unitatii sau- indeplineste orice al

Primarie;
- in indeplinirea atri r ce-i revin. colaboreaza cu Trezoreria Sebis, Administratia Financiara

zilten ARAD;
Tgezorerie pentr-Lr plata salariilof, aiutoafele sociale, prestatii sociale si

a Finantelor Publice si a Conuolului Financiar de Stat Arad si cu

lalitate ale autoritatilor administradve pulclice, iudetene si locale din

le evidenta si urmarire a incasarii venituriior bugetului local;

lopale si a chiriilol datofate, a penalitaUlor si dobanzilor pentru incasarile

cuprinse in fisele anali de urmalire. cafe au uffnatoarele surse:

- completeaza zshi':
destinatii bugetare, la

- ridica numerar tle
cheltuieli materiale;

Sebis, Direcda G,:ne
compartimentele <le

domeniile invatamrlnt,
compartimente de sp

de interes judetean si

Compatimentul are ca

presupune, conforrn
si colectarea impoz;
precum si colectarea

taxe locaie, amenzi si

prin executare silita.

- desfasoara activit
- tine evidenta ta:rel

- taxe locale sau c

orgarttzai de santir:r, c

- taxe locale dator:rte
- orice alte veniruri la

d{torate ocuparii domeniulu public cu chioscuri, comert de intamPlnafe,

nqrt ocazional, tonete, masute, rulote, amplasa:rea firnelor si reclamelor etc';

uparii cu garaje a domeniului pr-rblic sau privat al comunei Carand;

rgftr-rl local, confbrm prevederilor legaie;

Consultanta asigurata dc:

S.C. DARALIJX
Arad, Nicolac Cncu
-I'et.: +074530,'640,
E-mail: lcsc{:rr

Prezentul document contmc
adrescaza numai persoanei jr-r

care flu suntcti destinatr.rul
prezentei sunt strict inter zisc

r. $ - tt, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8

K, t40257/430068

LT S.R.L.

:rjratii conEdentialc si cste propfictirrca cxcltrsiva a socict:rtii DARALEX CONSULT. I)ocumentul sc

, Iat, aut,rritatii nublicc mcntio,rata ca dcstinatc.ra, prccunl si rcPrczctltxlltilr>r legali ai accstcia. L'r cazr'rl ir
ddr,ot, u" aducem la cunosrinra ca dczvaluirca, copicrea, distribuilca sau initierea unor acduni pe baza

raS raspunderea civila si/sau pcnala, dupa caz.

lw

strada Pdncipala nr. 71 Il, iucletul Aracl

Coilit'icare: Pr03 / 
-/03/2013cqntrol intern/ manage dal

tul de Organizare si Ftrnctionatre

arilei Comunei Carand

qlr,rtate principala administrarea impozitelor s;i taxelor locale, actiutate care

{erilor iegale in vigoare, inregistrarea fiscala; <Ieclatarea, stabilirea, veri.ficarea

si taxelor; solutionarea contestatiilor impotrivrl actelor administrative fiscale'

rtelor fiscale ale bugenrlui local al Comunei Carand, provenite din impozite si

v]enituri busetare sau din majorari si penalitati de intarziere aferente acestora,
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PRIMARIA CC)M
Romania. iocalitrrtez. Ca

Standarde

Anexarrr.3-Rt:gul
alP

efectueaza un p periodic cu sewicijle de specialitate ale Primariei prir,"ind agentii econofiucl

care ocupa domeniul
- intocmeste fisel:

lc s1 Pnvat, de pe raza comunel;

calcuiul dobanzilo:: si

,rr*rrir. privind sumeie datorate de catre agentii economici, precum si

,rralitatilor, responsabilitatea cofecdtudinii inregistrarilof fevenind pefsoanei

cafe lntocmeste ilsa
- incadreaza taxele in c antumul aprobat de catre Consiliul Local al comunei Carand;

le de ia detinatorii de constructii provizorii, garaie-autoturisme, conform

zonaii stabilite de ca

- intocmeste pana la
neachitate de catrt: di economici care ocupa domeniui public si privat al comunei Carand si le

transmite comParti rlui de specialitate drn cadrul Serviciului econrrrrrc;

tia, dupa verificarea propunerilor privind scaderea unor debite eronate si

roasnteaza referatul tru aprobare conduceri.i ins titutiei;
persoaneio, interesate orice moditlcari ale rLiveiului taxelor datofate si a- aduce la cunostinta

termenelor de plata;
- informeaza cond si servi.ciile de specialitate asupra deficientelor din dosare;

- aplica prevederilt:
- raspunde pentru
- uansmite Serviciulur rzare,F'Lnafrciar- Contabil siruafia lunara pr:ivind cfeanteie nou cfeate'

- calculeaza taxele

- intocmeste docu

- rcalizeaza acdvit:ate

catre Persoanele ju
proprietate de st:at

mijloacelor de tra::s

pe spectacole, tax,: s

- introduce tnbaza d

- analizeaza si verifica
- anabzeaza cererile
intocmeste certihcate
- solicita si verifica
controlate, necesllre

Consultanta asigurata dr::

S.C. DARAI,EX
r\rad, Nicolat, On

Prezentul document cotltmc
adrescaza numai persoanei ju

care nu suflted dcstinar:arul
prezentei sunt strict intt:rzisc

lizarii obiecrului controlului;

ULT S.R.L.
rrr. 9 - I 1, bl. 16. rc. B, ct. 3, ep. 8

compardmentele de sPecialrtate;

-"rr.1" stabilite prin hotarari ale Consiliului J-ocal, borderourile cu sumele

atiei in vigoare penuu activitatea rcpardzata fiecarui angaiat;

atea si eficienta operatiunilor prezentate prin documente;

: constatare si stabilire a impozitelor si taxel'or datorate bugetului iocal de

e: impozinrl pe cladiri si terenuri, taxa Pentfu foiosrea tefenufilor

alte scopuri decat pentru agricultura sau. silvicultura, impozit asupra

t, taxa Pentru folosirea mijloacel'cr de publicitate, afisaj si reclama' impozin:l

Ie etc.:

te actele de impunere, de modiff care a masei impozabile si de scoatere din

itudinea documentelor si declaratiilor privitoare la lmpunere;
persoane iuridice sieliberare a certificatelor de atestare fiscala Pentru

evidenta a bunurdor i zabile sau taxrbile;
- analtzeaza si solu neazx cererile conrribuabrhlor persoane jur-idice privind restiruirea sau

compensarea unof s

- gesuoneaza toate
- efectueaza control
precum si calculul im itelor si taxelor datorate br-rgenrlui local;

atestare fiscaia pentu persoane juridice;

lmente, inscrisuri, registre sau evidente contabile ale persoanelor juridice

'l'el.: +07453()76,t0 ex: +,10257/4301168

E-meil:

formatii conEdcndele si este proprictetce exclusiva a socictatii DARALEX CONSULT Documentul se

lice sau autoritatii publice -a.rri.,r^,n ca dcstinatara, prccum si rcprczcrrtantil()r lcgali ai accstcia. In cazul rn

tionat, va aduccm la cunostinta ca dezvaluirca, copicrca, disrribuirca sau initierca unor acduni pe baza

atrag raspunderea civila si/sau penala, dupa caz

EI CARAND
ncl, stracla Principaia, nt. 71 l]-.lgdg!-1-l14

Co<Jitlctre: Fr03 / 
-/ 

CI3 / 2013control intern/ m anaged:al

ttrl de Otganizare si Fuuctionare
ariei Comunei Carand

hLhut: I

lletizi',r: 0
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ancl, stracla l?rinci n" 7l R
PRIMARIA C{f
Romania, lricalirar<:a (l

Standarde

Anexanr.3-R.e

contro I intern/ m 
^na.ge 

n^l
mentul de Organizare si Functionare

tiei Comunei Carand

Cr:diticate: Ft03 / 
-/03/20!3Eclitia: I

stabileste in conuibuabililor, persoane juridice, diferent,e oe lmpozlte sl taxe pentfu
legii, majorari de tnt^rzierenerespectafea obliga fata de bugen:l local si calculeaza, potrivit

pefitru neplata, in te nele legale, a impozitelor datorate;
- verifi.ca persoan.ele ridice, din punct de vedere al incadrarii in perioadele de scutire, conform

sau, dupa caz, moditi impunerilor desemnate in sarcina conrribu.abiJilor, persoane jurid:.ce;

- analizeaza si pr:ezi a organelor competente avize sau propuneri in legarura cu acordarea de

amanad., esalonari., r cen, scufl-fl sl restfuur de rmpozrte s1 taxe, precum sl ma]oran d.e mtarzlere;
intocmeste informari in legatura cu verificarea, constatarea si stabilirea- efecfrieaza aniliz,e

impozitelor si tax,:lor
masurile luate perLtru

sarcina persoanelor juridice, rezultatele actiumlor de r.erificare si impunere,
iegislatiei fi.scale, cauzele care genereaza fenomenele de evaziune

fiscala si propune pentru imbunatatirea legislatiei de impozite si taxe iocale.

- reahzeaza acdvita de constatare, stabil-ire si operare rn baza de date a impozitelor si taxelor
fizice: rmpozirul pe cladi-d, rmpozirul pedatorate bugerului I de catre contribuabilii persoane

ra mrjloacelor de transpo{t etc.;terenuri, impozitu.l as

- exercita controlul
veridicitatii declarad e

cal, verificand persoanele fizice posesoare de bunun impozabile asupra
de rmpunere, asupra modificarilor j.nten'enite, acntaLzand unde este cazul

prevederilor actuld
- asigura aplicarea. u
juridice;
- efecfieaza actiuni
impunere si achitrrre
de evaziune fiscafi;
- constata contfal/en
masuri, conform legis
- analizeaza aspectele
conducerea asupra p
- la masun pentr-r v

impunerile initiale si

- analizeaza, soludo

- colaboteaza cu lJ

care nu suntcti destinat:rrul
prezentei sunt srict intcr:zisr

ativ in baza caruia au fost aprobate;
a legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale datorate de persoanele

control in vederea verificarii modului de declarare, stabilire, constatare,
de plata catre bugetul local, a identitrcarii si impunerii cazuriiorobligatiillor

si infiactiunile din punct de vedere al obligatiilor catre buged local si ia
t1e1 m vlgoafe;
i fenomenele rezultate din apJicarea legislatiel fiscale si informeaza operativ
lemelor deosebite constatate, Iuand sau propunand masurile care se impun;
ftcarea constatarilor facute de catre organele de specialitate, prin stabilirea

nd masuri pentru incasarea diferentelor de impozite stabilite;
za si opereaza in l>aza de date cererde de scudre de la plata 

.impozitelor 
si

, va aduccm la cunostinte ca dczvaluirca, copicrca, drstribuir'ce sru initicrca unor ecduni pe baza
rag respundcrea civila si/sau pcnala, dup:r caz

taxelor locale, in c:onf tate cu prer-ederile legale in domenitr;
- constata contraven si aplica sanctiunile prevazute de actele rLormzLdve penffu nedepunerea
declaratiilor de in:pu re sru depunerea acestorx peste termen;
- efectueaza recti de rol, impuneri si incetari de rol, analize si informari in legarura cu

si stabrlirea rmpozitelor si taxelor in sarcina persoarrelor flzi.ce:

Urmarire Executare Silita si spriiina activitatea acesruia, in vederea urmaririi
veritlcarea, consta.tare

si recuperani debitei

Consrrltanta asigurr.te dc

S.C. DARALEX NSULT S.R.L.
r\rad, Nicolac nr.9 - 11, bl. 26, sc. I), ct. 3, ap. 8

ax: +.10257,/430068I'el.: +0745307640,

E-mai-l:

Prezentr,rl document corLtine :rtii confidentiale si estc DroDrictetca exclusiva a socictetii DARALEX CONSULT. Documcntul se

a&cseaza numai persoarrei jur cc sau aut<>ritad.i publicc mcntionatr ca dcstinatara, prccum si rr:prczentantilr>r lcgali ar acesteia. In cazul in

hq
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riei Comunei Carand

Standardt: d

Anexa nr:.3 - Requ

- verifica cererile

unele debite din
aceste resdnriri;

de tuire in
impoz s1 taxe,

numefaf si documentele privind existenta plusului de incasan la

Iacarcnu mai 
^p^, 

t"r ine de platrr si opereaza tnbaza de date

- intocmeste referatul
bugenrl local;
- anahzeaza cererile

intocmeste certifica.te
- anaitzeaza si

- izeaza autorizatile
intarztet e p entru n<:Pla

legatura cu imPoziteie
- Eansmite Sen'icitrlui

festituife pentru sumele platite de catre conuibuabil, in plus sau eronat,la

eliberare a certificatelor de atestafe fiscala pentru Pefsoane fizice si

atestare fiscaia penffu Persoane fizice;

za contestatiile la impozitele si taxele stabilite;

iberate conform Decren:lui-Lege nr' 54/199'0 si calculeaza majorarile de

si in orice alte probleme in

- urmafeste acfitate tefmen de catre contribuabili a tutufof debitelior prirnite Pentfu a fi inscrise

in termenele legale a taxelor datorate;

- consi)iaza contribua in vederea intocmirii declaratiilor de impunere

taxele locale;

nanciar contabil situatia lunara privind creantele nou cfeate.

impozite, taxe, amenzi etc;

rsoane fizice sau iuridice, asuPra oblisatiilor existente si solicita efectuarea

rile legale;

evidenta tururor proceselor verbale de arnenda primite prin posta sau

reSfstratura apardr,and
- intocmeste bottlerc

rersoanelor t-rzice destmate, desdnate ilsdruUei in I'erJerea ufrnaflfll acestora;

rile cu procesele verbale de amenda cafe nLr indeplinesc conditiile legale

in evidenta, rcPtez?nta
- insdinteaza debitcrii,
plaulor in termenul
- in situatia neaclLita

debitelor, cu resP(:cta

debitele restante, care

- inspectorii de unnari
Ln caz contraf lnte
- inspectorii de unnan
- intocmeste tidtrrile

conformitate cu Prev
- inregrstreaza si ti

- arhiveaza docunren
- rndeplineste, ln cofl

cafe nu sunteti destiratarul
prezentei sunt strict inte rzrse

pentru a putea fi r. ite, in vederea restituirii Ior catre organele emltente;

- introduce in baza date a programului de impozite si taxe procesele verbale de

apartinand pe
alitatea informadilor gestionate si raspund penru legalitatea- pastreaza confid

intrepnnse;

4!r rvr ru4 t

actiunilor

e specihce biroului la sthrsirul anului;

tiile iegii, orice aLte atributii repartizate de conducerea.insdruuei;

rrmatii connrlcnrielc si cstc proprictxtcx cxchrsiva a socictetii DARALEX CONSULT Docttmentul sc

:e sxu aut()ritadi publicc mentio,lara ca dcstinatarx, prccum si rcprczcntanrilor legali ai acesteia- ]l:':ll

atrag raspunderea civila si/sau penala, dupa c:rz

transmite Serviciul inanc-iar Contabil situatia lunara a debitorilor insolvabil constatau;

Consultanta asigurata de:

S.C. DARALEX LT S.R.L.

Arad, Nicolac rrr. 9 - I l, bl. 26, sc. li, ct 3' rP. 8
-fcl.: +07453C76'10, x: +40257/430068

D-mail:

Prezcntul documcnt contrnc

a&escaza numal persoa lct
;;, ;;-".j|';* i" ."".5,i"o ca dczvelui'ca, copicrca, clisrribuirca sau initicrea unor acduni pe bazz
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stracla Principala' nr. 7 i 13, iuclctul :\red
PRIMARIA CO
Romania, Iocalitacea

Coditlcarc: Pt03 / 
-/ 

03 /2013ontrol intern/ managerial

entul cle Organizarc si Ftrnctionare
iei Comunei Carand

Standarde de

Anexarrr.3-Re5;ula
Eclitizr: I

llevizi'.r: 0

C.

raspunde la cereri , ses

- insusirea si aPlic

adminis tratiei Public:e

- participa la audientele

persoana audiata;

- asigura arhiwatea
intocmeste diferit<: si

Compartimentrrl este

public si asigr.ua indt:

- conclttcc acrivita':e a

28/2008:
- afmer-este completa
- asiqura cliberrar:ea ccr

artimlticlt.lr cLirr qosPc

controlului e fectr-ra; in
- intocneste si acrrLahz

- clibereazn ccrrific:atr:

firrmerlor pcltrru sornri
- inrr.rcmeste clttcuraen

- elibercaza'.rclevednte

.Jucletenc dc aplicarc a

r.rlterioare;

prir-ind culrura plarrrel

- incL:Lrr'e i)r,tittt'.tt,
tehnoloqici ptutru ftc

- clibcrezrza adcvetirr

ari si reclamatii
tuturor actelor

rir.incl dcdnerca cic tct:ctr

care intra in competenta serviciului;

normadve de ieferinta in specialitate si in domeniul

de primar, vicePrimar, asigura detalii specifice problemelor soljcitate de

telor in functie de specificul acestora;

s tatis tic e specifice obiecn:lui de activitate'

subordonat Secretamlui Comunei Carand, cuprinde 1 post de functionar

urmatoarelor atrib utii :

rivincl Rcgisrnil Agricol corrlbnn Ordrlnzrnt':i Guvcrrl-rlui Romimer 1r

corecta pr.lrlivit leqii, a eriidentei specitice din Jlegisn'r-rl lgricol;
lic:l.tcl<;r: c1(:, prcr,lr.c^trtr s.L a bilctclclr: dc: aclcvclirc a prclprictani si safiatetii

riil.: pqtul,ltrci Pc baza cr.itlc:ntci sl)cciftcc clin Rcgisrml ,\gricr:l si a

ir er:ic1e rrta ctes cat<lrilor c1e animale cle pe teritclrir-rl comr-ruei;

agriccrl p., tcr,it,rriul ct'rtnunci nccesarc intocnri'-ii

al crrmunci;

- asiguta criclcrrtir st rsir:cir ratior-rala si crtrnplcia 2 tcfcllLtriklr: agr:icolc aparriniincl producatcirilor:

prir.ati si a lerenttrjior r administrarca OrlnsilitLl'-ri lrlcel;

tjil.e penrfu airlicerea preveclerilc.x Legii tixrclr-ri*i fr-rncrar- ;

in ,rma rnritcrii .rdinLrlui Prcfcct,-ilui sar.t, cJttpa ctrz, a h'tar:rlrii Comisiei

,cgii nr. 1,q/199 I - l.csc:ra fonc1Lrlui iurrtciar:, cr-t t],r,rcdficarilc si complctarile

rirra aplicarca lcSislane,i i' vicoarc cr-t prit'ire la crcste:lera, exploatillea sl

titlosirea raric.xriria sr etlcienta ,.r culntr:i-1,)r' tirrajere si supr-afetelol de pasr"rni

r si ct-csteLe. ,'ttai,t',2lslr-x ,

i agrLcoli irr ceea ce prri',-este ctrltitirrea sLrpraterclor cletirrr-rte si airlicarea

rc cr-r1lLu:a;

' 
p rir ind cl:rlelc c viclt'rtti:r t,-' in l{cgis trur l'-\crlco] :

- colttlole?lza si cle

anteliorarezr arrimrriel

si pajisti natrrralc;
- Lccotnanclll lLlfLtror c tcgr-;riilrx c1c ltr6cltrczrtpri 2gric6li tcl'r;r1!rgii s1'rccificc pc 7c)1]e 5i 111i61r'rzorrc'

- o44At1Ze7Za 51 U]:OC , ta lr^r]a, c'ie clirte compllteriz i:tt:l il colrlp? rdmelltrtlr'u ;

gcsliolleazil llan c.';l qe prir.incl icinclr-rl fi.urci'.r'r le rri'c1Lrl tcr:itr,:ir:hLi atlt-nirrtstrattr

Consultent:r rsiqur:rta dc:

S.C. DARALEX
Arad, Nicolae O

{guLT s.R.L.
r. 9 - 11, bl. 26, sc. B, ct. 3, aP. 8

Tel.: +074530/640, ax: +40257/430068

E-mail:

Prezentul document corlflfle
a&eseaza numai Persoanei iu
care nu suntcti destinat'rrul
prezcntei sunt strict intcrztsc

for{natiiconfidentialestcsteproprictateeexclusivaasocictatii,DARALEXCoNSULT.Documentulse
iice saLl autoritadi publice *"niiut",o ca dcstiuatara, prccum si rcPrezcntentilor.lcgali ai acesteia ln crzul in

:ntipnat, va aducem la cuno-stinta ca dczvaluirca, copicrca, distribuirea seu initierea unor acduni pc baza

:rrqg rasptrrtdcrer civih si/srtr pcrr'tle, Jupr c:z

ll lt
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PRIMARIA COM

Codiiicare: Pt03 / 
-/ 

03 / 2013
trol intern / rnanageial

tul de Organizarc si lFuncdonare

i Comunei Carand

Standarde

Anexa nr. 3 -

rrspuncle cle irrtc-ic

acdr.itatc tl cr:rnpruti
- asigur:a arhivarca docl
- rezolva ct>resPorltierr

- prczinta ltl ccr'et'ca

coml'ratdmcrtrtr-rluri, irr i
- irr cxert-citarezl arli
juclccatoresti; Direcrie
Aljmenteior r\rad; C

primeste s1 rePa

intocmeste sr ex

Iegilor fondului
asigura infornr
ehbereaza adeveri

aduce la cunostin

Juridic care ii sun

tnainteaza Comis
funciar;
intocmeste lis,te-a

funciar;

S.C. DARA]-EX
Ared, Nic<>lac On

lesilor fon ului funciar cererile privind

oli." ult. solicitari care se rcfeta la

proprietate sau care necesita solutionare

n1r si tcr'tnerrul solicitate ' '|
r cc. ii rcr.in oornparrincnrr-rl l{egistrurl lgr-icol colabr.>rcaza clt: Instante

.clqtearra cle St:ltisiica -\rnci; Direcna S;rrritar \'/'eterirara si pentru Siguranta

iliul Jriclctcan ;-\racl; Instirutie Pr:cfecnrl,-ri-iuclcnrlui Aracl; D'C]'A'I''\'- :\rad;

Compartimenului Ag ii mai revin urmatoarele indatoriri/indepLneste umatoarele:

asigura aplicarert rilor Legii Fondului Funcrar;

completeaza si ti Ia zi registrele agricole, Prin
cetatenilor sau irt recensamintelor efectuate;

reconstituirea
constituirea, modi rea sau contestarea unui drePt de

de catre Comiriia d [ond iunciar;

intocmeste d
1811991,, republica

intocmeste cores

de restinrire;
locale de apii':are a Legp' Fondul'-ri Funciar si pune in aplicare

participa la luc

hotararile luate;
petentii in vederert completarii documentatjilor

ftnd funciar c te Comisia judeteana de aplicare a
corespondenta cu

depuse si inaintea propunerile Comisiei de

clt;
pQpuladei in legatura cu legislatia in vigoare pdvind fondul funciar;

i. [rt. atesta di.prol de proprietate a terenuri]or ;

L comisiei de tond funciar send.ntele iudecatoresti uansmise de catre

>pozabile sau in care 
^ 

tost Parte;
i'ludetene contestatiile cu privire la modul de aphcare a legilor

exe cu persoanele indrepiatite sa li se atribuie teren conform legilor

inmaneaza titlut de proprietare emlse de caue comisiaJudeteana de aplicare a legilor fondului

za sol-icitantilor procesele verbale de punere in posesie si schitele-anexa Ia
tunciar si elib
acestea;

Consultanta asigurata de:

catre Comisia de aPl)care a

r de proprietate Pnvata sau

ONSULT S.R.L.

, 
".1 

9 - t1, bl. 26, sc. I), et. 3, aP. 8

'fcl.: +0745 Faxl: +.10257/430068

ll-rnail:

Prezentul document con

a&eseaza numai Persorrnei 
j

care nu sunteti destinatarul

|ogmarii confidentiale si este proprict:rtm exclusiva a socictatii DARALEX CoNSULT. Documentul se

licp sau autoritatii publice me,rtio,|ata ce desti'ata(a, prccum si reprczcntantil.r lcgali ai accsteia ln cazul io

:ntionat. va aducem la cunosdnta ca dczvaluirca, copicrca, distibuirea sau initierca unor acduni pe baza

atiag raspunderee civila si/sau penala, dupa crz'

Of,rciul

fondului

fondului

prezentei sunt strict inrerzt
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racla Princ4rala, nr. 71 13, iuclcnri Aracl
PRIMARIA CONI
Rotnirniit, localitatca C,ara

Coditrcare: Pr03 / -/ 
03 /201itrol intern f managenal

n{ul tle Otganizarc si Functionare

Comunei Carand

Standarde de

Anexa ttr.3 - Regula

mtocmeste cen

proprietate pe ca

animale (din speciile:

si masini agricole;
completeaza si pas

preda compartimen
aduce la cunostinta

registrul agricol in re4 rectificarii lor;
la parcelele de teren, in vederea

depisteaza neregtLii in irea titluriior de proprietate refer-itoare

caffe instanteie de iudecata abilitate;

cu date din registrul agricoi pentru aiutor social, Sanatate' spital;

.eiire a proprietatii si sanatatii animalelor;

, fnpoo*. statistice, cu date din registrul agricol, ia Directia Judeteana de

lntocmeste sl urmafe

intocmeste si tine la

2812008, separat Pe

inscrie datele cu Pn
orice alte persoa,le

otgatizeaza si ac.

ale populatiei, ile
tractiune mecanica

orgarizeaza si tile
culturi, numarul de

orgatizeaza si dne

precrxn si et'olutja

agricol, precum si

- nurneroteaza,PAra

- sesU.oneaz:I regts

intbrmauc contrac

pnvind achizitiile

referitoare la nurnarul gospodariilor populatiei, terenurile din

folosinta, suprafetele culti,vate si productia obtinuta, efectivele de

porcine, ovine, cabaline) si familiile de albine, mijloace de transport

solurronafll acestofa

elibereaza adeve

elibercazabilete cle

completeaza si

^.^;-;^^.J L4UD ULat

pagubelorprodusedecalamitatinaturalesialtefenomenenaturaleparticipa la consta

provocate culturilor
efeciteaza diferite cu privire laaphcarcalegii tbndulur functar;

fructifen, pe sPecii;

efecd.velor de animaie, Pe specii si categorii, la incepunrl fiecarui an'

a acestor efective;

- centalbeaza datele

!L,

oomuna Carand la termenele stabihte prin o G. ru. 38/2008 si le comuruca

Directjei iudetene stausbca:

la gospodanile populatiei privind sinceritatea da'telor declarate;- efectuarea de sonda

Consultanta asip1rrata de:

S.C. DARALEX svLT s.R.L.
Arad, Nicolac ()ncu,
-I cl.: +074530711'10,

E-mtil:

Prezeutul document coullnc
adrescaze numai persrlanci j

care nu sunteti destiiatn:ul

:4eali^reaprogrn*,r1r.r deltretinere si ameliolare a cuiturilor agricole;

regrstrul 
^gricoi, 

pe supoft de hartie si in format electronic, potrivit O'G. ru.

@partinatoare;

[a gospodariile populatiei si 1a societatiie/asociatiile agricole, precum st la

si/"sau i,-uidice care au teren sau animale rn proprietate/folosinta;

arya evtdenta centrahzatape Comuna Carand pnvind lumarul 
de gospodarii

i_ti utilizate ca locuinta si constructii anexe, de mijloace de transport cu

saq animala, precurn si de urilaie si instalatii penlru agriculrura;

denta modului de folosrnta a terenulilor, supra{tetelor cultivate cu principalele

. 9 - 1 1, bl. 26, sc' !1, et 3, aP. 8

:: +-10257/430068

notii confidcnrielc si cstc pfoprictltux cxclusiva I socict;rtii I)ARALEX CONSULT Documcnrtrl sc

.;;";;"*;;;rrri..--.",;,"1"o cr rlcstinrt:rrr, prccum si rcPrczcnt:ntilor.lcgali ai 
"t"*:::1 il::I::'! lre e!s\?"!Fs' r------ 

dist.btlirea sau initicrca unor acduni pe b,,a
tior]rat, va aducetn la cunostinta ca dczvalutrca, coPlcrcx'

ra$ rasprurderca civila si/sau pcnlle, drrpa caz'prezentci sunt strict iflrerzisc st
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PRIMARIA CO
Rotnaniir, localir,rrca (-er

Cocliticue: Pta3 / 
-/03/20t3c qntro I i nte rn / rn arraged^l

eptul de Otganizate si Ftrnctionare

i Comunei Carand

Standarde d

Anexanr.3-Regu

- elibereaza cegtifi.cate, dovezi privind dateie care rezulta din registrele agricole;

ellbercaza bilete de rhe a proprietatii animalelor;

ntocmeste centrail
pe categorii de

speciile: bovine,
agricole;

,'or.i.re, cabaline) si familiile de albine, mijloace de transport si masi.rri

tntormeaza cetateill obligatiile ce Ie revin cu privire la registrul agricol;

aduce la indeplinke ile legilor speciale in domeniul agriculrririi (declararea

producatorilor 
^gn

colaboreaza cu Di
aslgufa (anslTu agricultura, Ptecum sl

legislatia agricola i
subventii tn baza legislatiei agricole in vigoare, Pfecum si cererile

ce{rttalfze za cefe

pentru inscrierea i strul exploatatiilor agricole si viticole;

za oba)a de date cuPnnzatoare cu privire la toate informatiile iegate de

c ]urrn feaa
propune denurniri himbarea denumrrii) de strazi;

atribuie numere tale noi;

lnventanaza nl] postale pe strazi si propune renumerotarea tn cazul in care exista erori de

elibereazacertifi.cate dg

fitrnzeaza date. eli

Pfopfletate asupra

ntocmeste s1 Eies

atribuire a acesitof

are acces Ia bttza
planuri de urbani
A^to.

PfoPune lntocrll
ia in evidente si

indeplineste, ir co

raspunde la cereri

producator agricol, cu resPectarea normelor iegale;
'za 

copi de pe documenre depuse penuu reconsdtuirea drepn:lui de

, alaturi de inginerul topograf.

rtip Agricola ARAD;
de intbrmatii referitoare la subventijle si primele din

referitoare Ia numbrul gospodariilor populzrtiei, terenu.rilor din propnetate

suprafeteie cultivate ii producria obdnuta, efectivele de animale (din

viilor, sprijinul

imobile, su,azr, i iV cele Situate in zone nou infi.intate, care cuprind parcelari ce s-au format

Legilor fondului funciar;

url]r!r L,

date si informatii urbane
gi amenaiarea teritoriului)

(haru, schite, planuri cadastrale, documentaur sr

si contribuie la a':.anltzarea periodrca a acestor

modit-tcarea dt:nu ii strazilor;
iqiile 1egii, orice alte atlibutii repartizate de conducerea institutiei;

segizari si reclamatii care intra in competenta serviciului'

Compartimentul as rtta sociala isi desfasoara activitatea in ,conformitate cu legislatia in

vQoare, respectiv

Consultanta asiguran de:

m. 292 / 2071 a asistentei sociale.

S.C. DARALEX LT S,R.L.
Arad, Nicolee Orrc rr.9 - 11, bl. 26. sc. l!, ct. 3, rp. 8

Tel.: +07,15307640, ex: +-{0157/410068

E-mail: lcxdt

P!,Z-urilor pentrlr constrtuiri de strazt not;

cogrunica insdrudilor si seniciilor Flotararile Consiliului Local privind

atr{g raspunderea civila si,/sau pcnall, dupa caz

Prczcntul documcnt cotrtinc
adrescaza numai pcrsoarlei ju

care nu suntcti destinetrrul
prezentei sunt stdct interzlsc

forrlnatii confidcfltialc -si cstc proprictttca cxclusiva a socictltii DARALEX CONSULT l)ocumctltul se

licc sarr autoritadi publicc ,o",.ti.iratl ca dcstirratera, prccum si rePrczcntatldlor legali ai accsteia' In cazul in

,rti6nat. va aducem la cunostint:r cl dczvaluirca, copierca, distribuircl sau initicrca unor acduni pe baza

l)4,
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.rrecla l)rincipnla. ur. 71 R, lu!cru]
PRIMARIA COM
Romani:r, locrrlitatca Ca

Codjiilcnre: R:03 / 
-/ 

03 / 20t3
trol intern f manageial

gttrl cle Organizare si Functionare

riei Comunei Carand

Eclitia: IStandarde de

Anexanr.3-Regula
al Pti

Scopul PrinciPal al
persoanele sau com
evaluatea cotecta si so

identifica si solu 4 sitr:atiile speciale de pe raza comunei car:md care necesita luarea unor

masuri speciale de

monitorizeaza si a

lor;

te{rta sociala;

rciza siga1acopiilor din Comuna Carand, resPectafea si teaJizatea drepturilor

contribuie Ia colr

imbunatati calitatea

identifica copii aflati

consilieaza si infi
acestofa Precurr.L s1 a

inregistreaza si solu

efechreaza anch

ntocmeste
respingerea,

- asigrua eliberarea di

- soiutioneaza
AJPIS;

ef.ectteaza anchete

pefltru nsfltuf()a
masurdor de inc
urgenta sau in alte

indeplineste atribu

intocmeste si tine
ocrotire;
intocmeste si bne

pentru copii;
- inventariaza si :;eie

- indeplineste orice

- colaboreaza ca

specialitate de ale

rn activitatea de P
imbunatatirea aces

Consultanta asiP;urata de:

pentrll veninrl nrini gapantat si raspunde de corectitudinea si legalita'lea acestora;

odiale in vederea acordarji aiutoarelor sociale;

de dispozitii. privind modificarea' susperLdarea, rePunerea' acor'd.are^'

raa relatiilor dinue persoane cu scopul de a pr,rmov a, reface, mentjne si/sau

tii persoanelor, f"n',ilii1or, grupurilor, orpnizatiiior si comunitatilor;

{ificultate si stabileste masurile de protectie corresPunzatoare;

rza familjjle cafe au copii in intretinere asurpfa &epturilor si obligatiilor

eryiciitror de asistenta sociala disponibile;

)ne^z^dosare pentrlr acordatei aiutoruiui socia.l conform Legii m. 416/2001'

aiutomlui social;
jLlor aderrerinte solicitate de cetateni privind probleme sociale;

dB alocatie complementara si a celei monopare:ntale si transmiterea acestora la

ale solicitate de instantele de judecata, politie sau alte institutii abiiitate,

si a curatelei, pentru cantn de adoptil natior:Lale si internationaie, in cazurile

are a minoriloisa.. iuadi unor masur-i de oct:odre, acofdarea ajutoarelor de

ii. in care se impune efectuarea unor asemenea anchete;

ge-i revin in calitate de expert local pentru rorrrr;

@enta dosarelor speciale pentru minorii fata de cale s-a iuat o masura de

idgnta dosarelor pentru acordea indemnizatiilol de nastere si aiocatiilof de stat

4a fondul arhivistic ProPllu;
prnbutii si d.ispozitii pr'*rr.rr" de normele legale in vigoare, orice alte lucrari

iqiile publice descentralizate ale ministerelc,r si aie celorlalte organe de

rlt ist 
"ti.i 

publice centrale in vederea identitlcarii sitr-rati'ilor deosebite carc 
^par

ie 
^ 

copilrrlui , a cauzelor aparitiei acestor situeLtii si a stabilrrii masurilor pentru

stabihte prin lege capre pnmar, l'lcepnrna-r saLl secretaf;

- reaJizeaza si sPriji activitatea de prevenire a abandonului copulor;
1 1 i-1,-

S.C. DARALEX LT S.R.L.

And, Nic,rlac ( nr. 9 - II. bl. 26. sc B, cr' 3, rP. 8
'l'el.: +07453C76'10, ax: +40257/430068

ll-mail: lc:da

Prezentul docttmerlt coiltlnc natii corr&dcntielc sr esre proprictatca cxclusiva a socictetii DARALEX CONSULT' Documcntul sc

sauautoritatii publicementio,ixracadcstinatafa,prccumsireprczcntantilorlcgaliaiacestcie ll:i':ljiadreseaza numxl Pcrsoar)el
;b;, ;;';;;;- r^ .'.,nn.rr-* ca dezvaluirca, copicrca, distnbuirea seu initicrea unor actiuni pe baza

care nu sunteti destinalarul
prezentei sunt strict intc rzisc atrirg raspundcrea civila si/seu pcnala, dupa caz'

rt 
t10
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sprijina accesul in
evafiseazamodul in
identifica situatiile

mcetafea

raspunde de I

indatorir:ilor de se

privire la autorita

intocmeste docu

- conduce la zi
mtocmeste statele

persoane cu handi

raspunde de realiza

sar-r dispuse expres

raspunde potrir,rt
masurilor stipulate

si altor domenii da

asigura securitatea

a) Atributiile Com

Coosultanta asigurata de:

S.C. DARAL]JX

l)rczcntul documcnt conttnc
adreseaza numai persoauei ju

care nu sunteti destinat:Lrul
prezentei sunt strict interzisc

de asistenta sociala destinate copilului sau mamei si copilului si

re sunt respectate drepturile acestora;

riOc si stabileste masuri de preventie si de reinserlie a persoanelor in mediul

familial nan:ral si in rutate;

asigura sprijin persoanele varstnice sau persoanele cu handir:ap, pnn tealizarea unei retele

eb.dente de as.-Itent

intocmeste si tine ta dosarelor special a persoanelor cu handicap si a insotitoriilor acestora;

prezinta lunar in secfetarului Comunei cu prir.ire la masurdor intreprinse si face propuneri

'itatii de asistenta sociala si protectia copiiului;penru imbunatati

completeaza si a Reeistrul de evidena pentru toti saladati institutiei; inregistreaza Ia

inspectia Teriton de Munca toate contractele individuale de munca ale salariatiilor din bugen:l

local;
redacteaza docr-rme telp ce se vor inainta instantei privind: instituirea hrtelei, instituirea curatelei

privind incuviintarea actelor juridice ale minorilor si boinavilor pusigenerale si a cura

sub interdictie i

- redacteaza dispozt te primarului cu privire la acordarca, modificaLrea, suspendarea, fesPingefea,

complementare si de susdnere si acordarea al.ocatiilor de stat Pentru copii,

raspunzand si de ul-ricarea acestora catre cei vizati;

necesafe obtinerii aiutorului pentru tncalztea locuintelor in perioada de

unic cu cazurde de ocrotire a minorilor;
plata pentru Veninrt tvfinim GaraLnat, asistenti personali, indemnizatii

lla rimp si intocmai a atributirlor ce ii revin Potrivit legii, programelor aprobate

cionducerea insritutiei si de raportare asupra modulur de reahzate a acestofa;

legale de corectitudinea si exacd.tatea datelor, informatiilor sr

dbctrmentele intocmite;

urmareste si raspu de rezolvarea in termen a corespondentei reparb-zate;

fitocmeste faPoa

riiea cu profesionalism, loialiute, corecdtudine, si in mod

iq si asrgura indeplinirea sarcinilor ce revin Consiliului Local si

referate si sinratii lunare, rnmestriele, semesrrjal'e in domeniul

in competenta sa;

constiincios a
primarului cu

asistentei sociale

relor si materirlelor ce le are in pnmue.

i{nentului de asistenta sociala in domeniul protectiei copilului:

LT S.R.L.
Arad, Nicolae r. I - 1i, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8

1'el.: +074530'/640, x: +10257/130068

E-mai]: lcxclalr

rlhltii c6rrfidcnti:rlc si estc Droprictatcx cxclusiv:r e socictatii IDARALEX CONSULT. Documentul sc

:e iau aqt.riterii publicc mc,rti,r,reta ca clcstineterx, nrccum si reprczentantilor lcgali ai acesteia. In cazul in

at, va aduccm la cunostinta ca dezvaluirca, copicrca, distibuirca sau initierea unor actiuni pe baza

trap raspunderea civila si/sa'.r pcnrla, dr.rpa caz
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moflltofLzafea sl siruatiei coDiilor din Comuna Carand, fesPectarea si rcalbarca &epturiior

lor, asigurarea cen ii si sintetizarii acestor date sau informatii;

identificarea copi ti in dificultate, elaborarea documentatiei pentru stabilire masurilor speciale

de protecde a aces susdnerea in fata ofganelof competente a masurilor de protectie propuse;
jvitatii de prevenire a abandonului copilului;

aco)nafea rn

acestuia, in vederea j

^ 
feprezent^ copilul si de a administra bunurile acestuia, in conditiile si in

exercitarea

sltuaule Pfevazute
orgarttzatea si srrsti dezvoltarii de servicii altetnative de tip familial;

ldentrtrcarea, evrrc

consilierea si info
acestofa, asupfz.

speciale etc.;

copiilor, asupra serviciilor disponibile pe plan locai, asupra institutiilor

asigurarea si unnari rii masurilor educative stabdite de orgarLeie comPetente penffu copilul

reaflzarea s1 spnllrx

careasavarsitofa
aslgufarea s1 ul
&oguri, precum si

colaborarea cu

aie administratiei
.la hr^fPailp 4

imbunatatirea
reaJizarea de

LOare.

evaluarea situatiei
identificarea sr:uad

mediul familial na 1n comufltate;

elaborarea planuri
combaterea situati

ificarii situatiei iruidice a copiiuiui, inclusirr pentru inregistrarea nasterii

ficarii unei solutii cu c factef Pemanent Pentru protectia copilului ;

i acordarea de spriiin material si financiar farniliilor cu copii in intreb'nere;

a iamilirlor cafe au copii in intretinere asr'rpfa drepn-uilor si obiigatiilor

,r'rrr'rt" de legea penala, dar cate nu raspunde: Penal;
aplicarii *ur-ul]lo, de prevenire si combatefe a consumului de alcool si

roortamennrlui delincvent;

nublice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte ofgane de specialitate

centrale in vederea identificarii situatiilor deosebite cafe apaf tr-i acEvltatea

a cauzelor aparitiei acestof situatii si a stabilirii masurjlor Pentru

te si colaborafea cu orgaruzauile neguvefrramentale si cu reprezentanul

societaLi civile :ur dezvoltarii si sustinerii masurilor de protectie a copilului;

reladonarea cu dive rcii specialzate;

sPn]llrrea acces ututiile de asistenta sociala desunate copilului sau mamei si copilului si

evalueza modul in f esDectate dreptlrrlLe acestora;
cu responsabilitatile ce ti revrn,

rea)iz,arca actir': tad domeniul asistentei sociale, in conformitate

stabilite de legirila

b) Atributiile Co ntului de asistenta sociala in domeniul protectiei persoanelor adulte:

economice a persoanei, idenuficarea nevoilor si resurselor acesteia;

e nsc si stabililea masurilor de prevenfie si de reinserrie a persoanelor in

idividualizate privind mastude de asistenta sociala pentru prevenirea sau

e risc sociai, inciusiv intervendi focdizate Pentru consmatorii de droguri, de

alcool, precum si

organizarca acrtrda

Consultarrta asigurata dc

S.C. DARATEX
Arad, Nicolac Onc
Tel.: +07.15307640,

E-mail:

Prezcntul document coltlnc
a&cscaza numai persoatrei j

care nu sunteti desdnetrrul

persoanele cu probleme psihosociale;

drepturi de asistenta sociala;

LT S.R.L.

- 11, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8

40?57 /430068

tii confidentiale si cstc proprictatca cxclusiva a socictrLtii .DARALEX CONSULT. Documcntul se

u autclritad.i publice mentionata ca dcstinatlrx, prcctlrn si rcprczcntantibr lcgali ai accsteia ln cazul in

at, va aduccm La cunostinta ca dczvaluircl, copicrca, distribuirca sau initicrca unor actiuni pe baza

raspurdcrca civila si/sau pcrrah, dupa caz.

trkt,

stracla Principala. nr. 71 13, juclctul Ar:acl

Coditlc:rre: Fi03 / 
-/ 

03 / 20t3ntrol intern/ manage rial

tul de Organizare si Frtncticlnare
i Comunei Carand ilevi:zi:r: 0

PreTentcl suot strlct lntcrzlsc

Page 50 t>f70



PRIMARIA COM
Romania, localitzrtca C ncl, stracla Principala, nr. 71 13, juclerul r\racl

Anexanr.3-Re
conffol intern/managedal

mentul de Organizare si Functionare
atiei Comunei Carand

Coditrcare: Pr03 / _/03/20t3

l{evizirr: 0

acordarea de cc

colaborarea cu alte
plasarea persoanei
specializate;

evaluarea si
precum si re
consilierea si

confbmltate cu

-o institutie de asistenta sociala si facilitarea accesului acesteia in alt institutii

zarea aplicaii masurdor de asistenta sociala de care benefrcjaza persoana,
drepturilor acesteia:

de informatii privind problemarica sociala;

nta de specialitate in domeniul asistentei sociaie i'mod gratuiq
;tirutii responsabile pentru a facilita accesul persoaneror la aceste drepturi;

ntru persoanele varstrrice sau persoanele cu handicap prin creareaunei retele
rsonali si ingrijitori la domiciliu penrru acesda;

sti din aite categorii profesionale, in rezolr-area unor sin:atii comDlexe:
tetii in legrrura cr.r situaciile, documenrele si informecirle pe .ur" l" detine in

preverurea sl coml
prin instrumente si

situatiilor care impl-ica risc crescur de marginalizare si excludere sociala
ivitati specitice asistentei sociale;

aslgurarea re cu diversele servicii publice sau alte instinrtii cu responsabilitari in domeniut
protectiei sociale;
rcaJb,arca evidentei ficiarilor de asistenta sociala:
dezvoltarea de
societatii civile ln
pentru persoanele
colaborarea cu
programme de asis

sustine financiar si tehnic reahzarca activitatilor de asistenta sociala, inclusiv serviciile sociale
acordate la domici u in institutii;
acordarea de sp:rijin
eficiente de asistenti
spijinirea activitatii tao.tor proteJate pentru persoanele cu handicap;
efecruarea de
-^;- *^,1:..rre!r6t4uL,

pentru ca accesul persoanelor cu handicap in diferite institutii sa fie

colaborarea cu soeci
pastfarea confidenti
scop profesional, cu spectarea legislatiei in vigoare;
teeljzvysv activiAn de asistenta sociala, in conformitate cu responsabilitatilor ce ii revin in

tia in vigoare.

lAtributiile Comparti ntului in domeniul Autoritate Tutelara:
ver-ifica pe teren,, in
instinrirea curatelei
punere sub interJicd

meste si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale privind
seama bolnavilor psihici, in vederea reprezentarii 

^..rtor" in procesul de

vetifi"o na ro"o- i-

insunurea curatelei
te sr comunica instantei de tutela reierate si anchete

seama bolnavilor psrlLici nepusi sub interdicrie, in
acestora in fata ins ntelor judecaroresti, in diferite procese. altele decat
interdicde, in t-atl ilor publici;

ponsultanta asigurata dc:

S.C. DARALEX LT S.R.L,
Arad, Nicolac Oncu, r.r 9 - 11, bl. 26, sc. B, er. 3, ap. 8

+40257 /430068Iel.: +074530764.0, I;
I--mail

{rezentul document continc l.r

Ndrcseaze numai pcrsornci jtrrit

psiho-sociale privind
vederea reprezentarii
cele de punere sub

nattt conEdentialc si cstc proprictatea exclusiva a socictatii DARALEX CONSULT. Documentul se
sau autoritatii ptrblice mcntionata ca dcstinatara, prccum si rcprczcnrantikrr lcqali ai accstci:r. 1.r cazul in

{are nu sunteti destinatarul me

$rezentei sunt strict interzise sr

af, va aduccm la cunostinta ca dezveluirca, copicrca, distribuir'ca sau initierca urror acd.uni pc baza
raspr.rnderea civila si/sau pcnela, dupa caz.
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verifica pe teren, te si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale
modul in care a indeplinit sarcinile incredintate cu tidu de mandat;
verifica pe teren, i te si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale

modul in care pari ii isi indeplinesc indatoririle cu privire la persoana copilului minor;
solicita instant,:lor
unei persoane care

darii de seama anu

care nu sunteti destinatarul
prezentei sunt strict iutcrzise

verifica pe teren intocmeste anchete sociale privind internarea nevoluntara a bolnavilor psihici
Legy ru.497 / 2002, acdtahzata;periculosi, con

asista persoane,le

a bunurilor ce .le

tnice in fata notarilor publici, cv ocazta incheierii unui act iuridic de instrainare
in scopul inuetinerii si ingrijirii 7or,inbazaLegp. m.1,7 / 2000, republicata;

,r.iFr.o hF i'erpn

bolnavilor psihici
tocmeste si comunica organelor de politie anchetele sociaie privind situatia

care urme za sa se instituie tutela:
verifica pe teren, i ste si comunica instantei de n-rtela referate si anchete psiho-sociale privind

msb.Affea tute.lel

verifica pe teren, i si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale privind
modul in care tu a ingrijit de persoana interzisului si a administrat bunurile si venitwile
aceshlia si daca

privind

privind

i in calitate de delegat al autoritatii tutelare, punerea sub interdictie a

are aparlnatoli si este bolnava psihic; -l

regulat intocmite si corespund realitatii, propune instantei de tutela aprobarea
si descarcarea de gestiune a futorelui;

rea bolnar,'r.i1r-ii a indemnizatiei lunare cuvenite conform Ordinului 380 /2002;
i efccrueazr nncherc socirle cu privue la e\ecutarex sau neexecutarea

9 - I I, bl. 26. sc. B. cr. 3, ep. 8
r: +.10157/430068

ionat, va aducem Ia cunostinta ca dczvaluirca, copicrca, distnbuirca sau initierea unor acduni pe baza
trag raspunderea civila si/sau pcnala, dupa caz.

verjfica pe teren, i ste si comunica instantei de tutela referate si anchete psiho-sociale privind
aprobarea darii de generale prezentata de rutore Ia incetarea nrtelei;

:ste si comunica instantei de tutela refemte si anchete psiho-sociale privindverifica pe teren, i
msorLu-rea cufzr pe seama minorilor in vederea reprezentarii sau asistarii acestora la diferite
institutii de stat la ptarc unei succesiuni, ia ridicarea pensiei de urmas, Ia cumpararea sau

vanzMea unof Dun imobile, la acceptarea unor donadi, erc.;
rte"ilieo nc tprr.n i ste si comunica instantei de judecata rapoartele de ancheu psiho-sociala
privind incredintar minori-lor in caz de divort, stabilirea domiciliului acestora sau reincredintare si
a modul de exe q ellfifif1fil nr n n lPsfi '

"-;F^^ 
h6 |a'.!-! LlruL4 PL l!rr-rr,

problema stabilirii
te s1 comuruca notanlor publici rapoarteie de ancheta psiho-sociala in

minorilor si a exercitaru autonraur Daftttesh. in cazul drvortr:lui onn
acord in fata ui public;
-,^;C-^ h6 +dr66
v LrluL4 

P! 
Lltlrr, te si comunica inscrntei. de nrtela referate si. anchete psiho-sociale privind

stabilirea reprezen
administrarii in fav
,,oiG.^ ha f.ra^

coresPunzatoar.e a

n:lui legal al adulnrlui cu handicap grav, nedeplasabil, in vederea ridicarii si

rlor de inrednere si ingrijire a persornei r-arsrnice, obligani asumate prin
incheierea unul de intretinere rn temeiul ardcolelor 30-34 din Legea 17 /2000;
venfica pe ter€)n si tocmeste grile de evah-rare medico-sociale a persoanelor care se interneaza in
unitatile de asisten medico-sociale;

Consultanta asigurata dc:

S.C, DARALI]X LT S.R.L.
Arad, Nicohc Oncu
'l'cl.: +07.1530r'640,
L,-mail: lcsdirr

1)rezentul document contine tii con6dcntiale si estc proprictatea exclusiva a societltii DARALEX CONSULT. l)ocumentr.rl se

a&cse'aza numai pcrsoanei sau autoritetii publicc mcntionata ca destinatara, prccum si reprczcntlntilor lcgali ai accstcia. In cazul in

rrcl, stracia l)rinciprla- nr.7l I), iucletul Alacl

control intern/managedal
ntul de Organizare si Functionare

ariei Comunei Carand

Cr:cliilcare: R03 / 
-/ 

03 / 2013
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al Pri

control intern/m arrager:al
ntul de Organizare si Functionatre

ariei Comunei Carand

Ccrditlcare: R03 / 
-/03/20t3

PRIMARIA CC)
Romania. lc>calitirter:r (la

verifica pe teren si

care solicita

In materie de acord
sunt:

handicap grav, in c
intocmeste stat€:le

cuvenite persoanei

Arad, Nicolac Ctncu,
Tel.: +0745307640, I;

Cod de procedura ).

primeste publicr:l tru consultanta si pentru clarificarea unor situatii, ztlntc;
indeplineste orj.ce sarcini, care nu sunt cuprinse in fisa posnrlui, in functie de solicitarile
conducerii primariei u ale sefului sau direct, participand si la rezolvarel. unor cereri venite de la alte
compartimente din insututiei privind sesizari, verifi.cari, reclamarii;
etecfueaza studlu l idual si documentare, in domeniul legislatiei aplicabile.

tocmeste anchete sociale privind situatia familiala a persoane).or condamnate
executarii pedepsei sau intreruperea executarii pedepsei (conform art 453-457

i si prestatii sociale, atributiile Compartimentului Asistenta Sociala

pr.elucteaza dos,are vederea acordarii ajutorului social si a ajutorului pentru tncalztea locuintei,
conform Legii nr. 41 6 / 2001,, acdsahzata;

calcul ale ajutorului social;completeaza fi.sele

redacteaza privind acordatea, modifi.carea, suspendarea sau incetarea ajutorului social,
comuilcano modl celor in cauza;
se deplaseaza la solicitantilor pentru a verifica in teren cele declarate, intocmind in acest
sens ancnete socl
intocmeste dari de

efecarcaza anchete

prin Legea m 4lB/

pe care \e inunteaza fon:rilor superioare , la termenele stabiJite;

pentru persoanele cu handicap in vederea obtinerii drepturilor prevazute
*^^' 'l-.li^^ +^ .

, rLyuuuL4L4,

etecfr.]e za anchete ociale privind incadrarea asistentilor personali in serviciul persoanelor cu
tbrmitate cu prevederile Legii nr.448/2006, republicara;
plata in vederea acordarii indemruzatiei de insontor, precum si

handrcap grav, pe perioada in care asistennrl personal se afla

odihna, in conformi te cu Legea m.448/2006, republicata;
se autosesze zzt, ta la sesb.anf reclamatii si efectueaza controale per:iodice asupra acnvitatri
asistentilor pe in confbrmitate cu prevederile Legii nr. 48/2006,repub1i.cata, pentru a verifica
modul in care acesti isi asuma obligaurle contracruale;
preia si prelucre'aza rele pentru acordarea indemnizanei de crestere a copilului cu handicap cu
varsta intre 3 si'7 a

idenulica, intenrine rnorutonzeaza copiri care sunt iipsiti de gnja parintilor aflati la munca in
tate cu prevederde Ordinului m.21.9 /2006.
identificarea sumelor incasate necuvenit cu tidu de ajutor social, in termenul

slralnatate, 1n cc)n

participa Ia sta

de prescriptie stabili e lege pentru recuperarea creantelor bugetare;
1a nivel local, prevederile privind ajutoarele alimentare acordate la nivel localtranspune rn practi

drn stocurile de irr entie comunitara, conforrn prevederilor FIG. nr. 600/2009;

Consultanta asigureta dc:

S,C. DARALE:K LT S.R.L.

a indemnizatiei
in concediu de

9 - 1 1, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8
+40257 /430068

E-mail:

Prezentul documcnt continc in conEdcntitlc si cstc proprictetca cxclusiva a socictetii DARALEX CONSULT. Documentul se

adrcseaza numai pcrsoanei jtrri saLr alrt()ritatii prtblicc mentir>nxtf, ca dcstinatara, prccum si rcprczcntentilor lcgali ai accstcia. In cazrrl in
care nu sunteti destinataml t, va aduccm la cunostinta ca dezvaluirca, copicrca, distdbuirca slu initicrca unor acduni pe baza

ag raspundcrca civila si/sau pcnala, dupl caz

iLt(

prczcntct sunr strrct lntcrTrsc sl
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Anexanr.3-Regu
conffol intern/ managerial

ntul de Organizarc si Functionare
ariei Comunei Carand

Codiiicare: R03 / 
-/03/2013[tlitia: I

Compartimentul Asi
serviciilor de Asistenta
acest sens. are ca atribu

interesele legitime
institr:tiile de orice

avbeaza si con
asigura consultatii
redacteaza opirLii j

redacteaza oroi
evidenta tuturor

r\rad, \-icolec ()ncu,
'lcl.: +0745301640, I

acestora in raporturile
,ua, precum si cu orice

Sociaia asigr:ra interfata dintre Conducerea Pdmariei si beneficiarii
, prin preh.uea, prelucrarea si arhivarea dosarelor persoanelor asisate. In

principale:

preia si verifica soliciantilor de presatii si servicii sociale, pe care le preia si le inainteaza
cu preiucrarea si acordarea prestatiilor sociale;personalului res

inregistreaza in de intrare-iesire a documentelor actele/documentele (sesizari, cereri,
dispozitii, nta, etc) care intra si ies din birou;
asigura, la cerixe, formarea publicuiui privind acordarea senriciilor, masurilor si prestatiilor de
aistenta sociaia ta categoriilor sociale indreptatite (copiii, persoanele singure, varstnicii,
persoaneie cu cliza precum si orice alte categorii sociale aflate in nevoie), in vederea exercitarii
tuturor dreptr:rilor ute de legislatia in vigoare;
participa, alaturi
specifice in urma

de speciaiitate, la efectuarea anchetelor sociaie, intocmind rapoarte
tatarilor de pe teren;

elaboreaza proiec de drspozitii si hotarari ale consiliului iocal legate de activitatea de asistenta
soclala sl autor.tate urmannd parcursul acestora pana la av'tzarc.

IDI

Atributii specifice lrcti

asigura consultan aslstenu sl feprezentarea

E.

Primariei Comunei Carand, apara drepturile si
Ior cu autoritatile publice, instantele de judecata,

pe$oana juridica sau fizica, romana ori straina si
conduce registrul evidenta a litigiilor;

vatzare -{unF)ata
asigura asistenla,
in 1-ereqa t.'

avtzeaza si conrrra actele cu caracter juridrc;
verifica legalitatea r cu caracter juridic si administrativ primite spre a\.lzare;
sernneaza Ia s rea condr-rcerii Pnmariei Comunei Carand, in cadrul reprezentai'ii, a

documentelor <:u ter juridic emh.nate de la Pnmaria Comunei Carand;
atmele pentru lega te si conforrnitate vor fi insotite de semnarura si parata profesionala:

Consultanta asigurata dc

S.C. DARALI'X LT S.R.L.

aza actele cu caracter iuridic;
reri cu caracter juridic in toate domeniile dreptului;

cu pnvire Ia aspecte legale ce privesc aclivitatea acesteia;

de contracte, negocierea clauzelor legale contracruale si le adzeaza juridic, tine
tractelor (atat cele de achizitii publice, cat si cele de chiri.i, concesiuni, arenda,
si orice alte tipuri de contract pe care instirutia le incheie);
sultanta si reprezentarea juridica a persoanelor juridice si a altor enritati

9 - 1 1, bl. 26, sc. B, ct. 3, ap. 8
x: +40'57/430t168

[j-mail:

Prezentul documcnt conrine
adreseaza numai persoan,:i ju

rii confidentiale si cste proprictatea exclusiva a socictrtii DARALEX CONSULT. Documcnrul sc
sau autoritatii publicc mentionata ca dcstinatara, prccum si rcprczentantikrr legali ai accstcia. In cazul in

care nu sunteti destinatarul ionat, va aducem la cunostinta ca dczvaluirca, copicrca, distribuilca sau initierca unor acd.uni pc baza
trag raspundcrea civila si/sau pcnala, dupa caz

ll,I

prezentei sunt strict intcr:zise si
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control intern/managedal
mentul de Organizare si Functionare
ariei Cornunei Carand

4 in conditiile in cart] actul juridic supus ar.izarii pentn: legalitate nu este conform legii, consilierul
juridic va form:la uir raport de nearrizare in care va indica neconcordanta acestuia cu normele legale,
in vederea refa,:ert pcnrlui;

normele legale,

b) consilierul jur.dic, indiferent de tbrma 1n care isi desfasoara aclivitatea profesionala, se
subordoneaza, numld pe linie administratjr.a, Primariei comunei carand;
pune concluzii la in jrtantele judecatoresti de toate gradele,la organele de
la toate autor:iurile s]r organele administradve cu atriburii jurisdicrionale;

- pune concluzii la in jrtantele judecatoresti de toate gradele,la organele de urmarire penala, precum si

- acorda consultzLnta, lopinia sa fi.ind consultativa:
c) forrnttLeaza punctr:1]r;au de vedere potrivit prevederilor legale si a crezului sau profesional;
d) va aviza stva sr:mnz] acte cu caracter juridic, avizul pozitiv sau negativ, precnm si semnatura sa fiind

aplicate numai pentlu aspectele suict juridice ale documennrlui respectiv;
c\ nlr qF hrnnrrnr,) 4cr u-.. ^"^o^rol^- -^^^^*;^^ -^L^:^^ ^^.. -]rrs rv yrvrru.'.. osli;:ra aspectelor economice, tehnice sau de alta nabutt cuprinse in documennrl

a\"nat ofi semnat de acesta;
- urmareste zilrri<: apalriria iegrslatiei rn vigoare;
- colaboreaza cu secr]retarul Primanei Comunei Carand la intocmirea materialelor pentru sedintele

Consiliului Locai, prlr:cum si pentru conlrocarea acestora;
- este responsabilpenlrru e-mailul pnmanei prin Drspoziria nr. 235/2009;
- raspunde de aplicalpa prevederdor art. 76 drn Legea nr. 273/2006 privind fi.nantele publice locaie,

confbrm Dispczitie rt. 35 / 2011,;

- reprezentant al corrlunei Carand in cahtate de beneficiar final al contractrrlui de lucrari incheiat de
lvlinisterul Dez'roitaiii Regionale si Turismulr,u cu e\ecurannil, prin Dispo zirra m.2a/2012;

- este membm in conliisia de executare silita;
- este responsabil cu achizitjile publice, intocmeste planul anual d,: achrzitii publice, intocmeste

raportari statistice - . ]unar, trimestrial, semestrial, anual.

F. COMPARTIN/[EN ],IUL CONIUNITAR
(.ompartitncnrr-rl (.-omltrrifar c:stc suirorclr,rnat dircct \ticcpnmaru|.Li (.rlnrLrrrei (,ela1d si cstc
repl'tlzelltat cle r-ln pos ()cLlp!rt c1e I rni.iai:rt cll colrtrlct (lr) ntltnclt care inclepLilesrt, irr pnncip.il
r-rrnrntlia rc:l c atribu,:i i :

- '.rslglrm concl-iriilc nllrtcL'ielc f)cfl.tru firnctionlr:cr.r I)rinraricr;
- confltliezrza si r.sie.r_rl'e curatcrlis in seciiul prinrariei;

G. SERVICIUL VOLN NTAR PENTRU SITUATII DE URGEN'IA (SiVSU)

Semcrile in cazui sinran]l.or de urgenta sunt, in Comuna Carand, asigurate de Semciul \.olunrar pentru
Situaur de Urgenta, su-u(1tura atlata in subordirrea Primaruh-ri Comunei Carand. S\ISU Carand .rrprirrd..
conforrn prevederilor l1r:gii nr. 481/2004 privirrd prorecrir civila, republicata, personai si fonrratiuni
tnstruite in speciali:ad rlrecesue protecuer civile. SVSU Carand r)sre o srrlrcnrr?r specirrlizata, cr-r <.,

Consrrltanta asigurata dc:

S.C. DAR{LE,K COI$SULT S.R.L.
Arad, Nicolac Crncu, r1r. 9 - 11, bl. 26, sc. B, cr. 3, ap. 8
T'el.: +07.15307(,.10, Fr ]s: +40257/130068
E-mail: lcxdirritlcxl4J ],rhoo.conr

I)rczentul documcnt continc inf lriln:rtii corrEdcntialc si cstc proprictatca cxclusiva a socicratri D.ARALEX CONSULT. Docurncnnrl se
adrcsmzanttnr:ripcrstlarrcijuridi|lcSxuatlt()ritad'ipubliccmcrrttr>rlataca(csril]:1tar
carc nu sunteti dcstinettrttl mcIlrtionat, r'a aduccrn la cunostinta ca dczlaluirca, copicrca, distnbuir-ca sau initicica unor actiuni pe baza
prezentei sunt strict intcrz:se si ritrag raspunderea civila si/seu pcnala, dtrpa caz.

Coditlcrrc: R03 / _/03/20t3

l{er.izit: 0
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PRIMARTA coM iirNEi cARAND
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Standar<le d{r: control intern,/managerial
Anexa ru, 3 - Regulprnenttrl de Organizare si Functionare

al Priinariei Comunei Carancl

clotare specifica clrre s1: consrintie in sr-rbq.rrcijnea cr:rrsiliul"d local, clestinat sa execute aciir-itaii cle
plc'r-etrirc, tnoni[orizerr,: si qcstir.irr:rre a sinxrriilor clc urgclrt:i.in. st:crcinL] rk: cr-irnpc:tcnt,.t, Ltsigur:a
ctlorcl,-'rttarca dc s:tcci,'iitarc a acrititrrik>r clc agrtrmr:c irnpor:rivr iLrccncUilor si clc;trocccric cir-ila,
inclepiirreste atlttrutiile ;le prer-enire a riscnrilor proclr:cerii r-rrrr:r siRrlr.Li cle r.rrqentir, pr{n acdvitati cle
irrclmnr:Lrc si ccin:ro1, ilrtcr-\'inc rn urnp c)por:rur'r pcnfr-u lirnitarea san inlaturarca consccintclor
sitr-ratiilor cle r-rrgcrrta s:]sa ct-cctucrzc aclruri clc ajutor si salvarc a c,amenilor si a br-ururilor rnzrter-iale
irr caz dc dcznsrrc. i1I c,l'opcr.rlc cr-r ct lchltc srlr-Lcflrri rbilitart' I)ellrrLl .r:icnlcrrcr situetii.

Coordonarea de specialfate a activitatilor de protectie civila in cazui sitnariilor de urgenta se reahzeaza,
in Comuna Carand, prirl InspectoranrlJudetean pentru Situatii de Urgenta 'Vasile Goldis" din Arad ori,
in perioadele declrrate stari excepnonale de mobfizare sau de razb<>t, prin punctele de comanda
constjtuite la nivelul aut pritatilor administratiei pubJice locale.

Cetatenii au dreptd s: incheie contracte de voluntariat pentru inca<lrarea in serviciile de urgenta
voiuntare cu reprer:entaprtii autoritatilor administratiei publice locale. Sta.runrl personalului voli.rntar din
serviciile de urgenta vpiuntare se aproba prin horarare a Guvernulrri, la propunerea N'Iinistemlui
Admrnistranei si Inteme ]l.or.

Principiile care stitu la baza exercitarii voluntarianrlui in serviciile cle u{Ienta sunt:

- imphcarea acdr-a a r'.rluntarulr-u ur i.reta comunitarii;
- selectjonarea volunt1,tilor, fara drscriminan, pebaza egaliutii de sanse;
- participarea ca'rolutl,tar numai pebaza consimtamannrlui scris, exprimat prin semnarea contractului

de voluntariat:
- incadrarea si pr':mo l'area voluntarului conform pregatiC si, respectiv, rezultatelor obtinute in cadrul

seniciului de urgentn volunrar;
- asulnarea liber r:ons.Jrrtita de catre voluntar a suportarii riscur:ilor pe care le presupune acdvitatea in

seniciul de wqt:nta ,.oluntar.

Conditii d. irr.uJ,'"re rlr pelsonalului voluntar

Persoana care solicita sa se incadreze ca voluntar in semciile de urgerrta voluntare trebr-ue sa

indeplineasca urmar:oare I e conditii:

- sa arba domicilLul ir1 unitatea administrativ-teritoriala reprezenrata cle Consihul Local a1 Comunei
Carend. bene f-rcirr e) r-olLrnrr rianrl rLi;

- sa aibe varsta cr-Lprinta intre 1B si 50 de aru;
- sr lie enr din nlnr-t (rre rrcd"ro mcrlienl.f rI\ uv.u,

- sa posede documenlpele care sa ii ateste oregadrea in snecializarer nenfr'n crre inchqis contractul de
rtoluntariat;

- sr nu fl fost cor,damrrxr penull savarsirea de inti'rcduru cu intenrie;
Consultanta asig5urata dc:

S.C, DARALEX COI.{SULT S.R.L.
.-\rad, Nicolac ()ncu, r1r. 9 - 11, bl. 26, sc. B, ct. 3, afi. 8
f'cl.: +0745307(i.{0, Fr ix: +40257/,130068
E-mail: lcsdirr:r!911@1 1,ahoo. conr

Prezentul docurnent conttnc inllrrmatii confidentialc si cstc proprictatc,;r cxcltrsiva a socictatil DARAL.EX CONSULT. Documentul se
adreseaza numd pcrsoanei juricli::e sau autoritatii publicc mcntionata ca destinatarx, prccum si rcprczcntarrtilor legali ai accstcia. In cazul in
care nu sunteti destinatarrl merltionat, va aduccm h cr.roostintr ca dczvaluirca, copicrca, clistribuirca s;lu initicrca trnoracduni pe baza
prezentci sunt strict intcrzisc si allrag raspurdcrca civiia si/sau penale, dup:r cez.

Codilicarc: RA3 / -/ 
A3 / 20t3

Lditia: I

l{er.izil: 0
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- sa nu fi pierdu.t antlerior caliratea de voluntar in serviciul de urgenta I'oluntar Prin sancdonarea unei

abateri d'e la r.:gufiJp de drsciplina sau neindephnirea indatoririlor sa.u a conditjilor contractuale prin

desfacerea corrtracl dui de I'oluntariat.

La incheierea conllacfl|lui de voluntariat au prioritate persoanele care:
,t -. ..

- au satisfacut riervi<llul militar in termen sau cu termen redus, in specialitatile pompieri, protecb.e

civila, geniu, uansnlisiuni, chimie, medicina sau marina;

- au aUsot rit cursurilp specifice a,Japtarii la misiuni si la executarea a,:tiunilor de interventie in situaur

de urgenta/dezasff11).

Drepturile voluntarilpr din SVSU Carand

principalele dreptr:ri drl care benefrciazavoluntarul din serviciile de urge:nta voluntare sunt:

- participar e a<:t1va Jra elaborarea si demlarea programelor in domeniul siruadilor de urgenta;

- tcudtatea in r;ervitliu pe functii cofesPunzatoare pregatirii profesionale;

- asigurarea de carr11 benehciaml ",oluntariadui 
a desfasurarii activitatlor in condinile legale de

nrnre.de a rnrrncii, in funcrie de natura si de caracterisricile actir'-itatii respectrve;

- 
"rig*ur.a, 

de .au*1 beneticiaml r,oluntariarului, in conditiile legii, irnpouiva nscurilor de accident si

de boala ce deculrg din narura acrivitadi, cu plau primelor de asigurare de catre beneficiarul

r.oluntarjahrlui; in f,psa asigurarii sau in cazul neplatii primelor de asigurare, costul prestatiilor

medicale se supoflltr integrai de catre beneficiarul voluntarian:|-u;

- eli.berarea de catre beneficiarul voluntarianrlui a unui cerdEcat nc,minal care sa ateste calitatea de

voluntar in servicirtrl de urgenu volunter;

- rambursarea de ,tatre beneflciarui voluntariemlui, rn condrtiile convenite in contract, potnut

prezennrlui s:arut. a chelruielilor efectuate de personalul volunta.r pentru realtzarea activitatii de

ilten'entie;
- durara timpultl de 1ucru stabilita in cond.itiile prezennrlui starut si cu respectarea duratei timpului de

munca preva:,ur dil: art. 108 si unnatoarele drn Legea tx. 5312003 - Codul muncii, cu modrficarile si

compleiarile r:lteri1>are, sa nu afecteze sanatatea si resurseie psihofiz:ice ale I'oluntarului,

- pastrarea locrilui rle munca si a drepnrrilor salariale 1a insurutia la care este angajat, pe penoada rrr

cere perricipr le inrervendi, ctusuri de pregaure slu concursuri prot'esion,rle;

- cor.trol medcal rinual, asigr.rat gratr-ut de Consihul Local care a rnfirntat seniciul de urgenta

voluntar;
- graruritau pe mi]lcUcele de ftanspoft in comun, atlate sub autoritatea beneficianrlui volunAriatului

ii/ro., inbazt con rractelor mcheiate de acesta cu societatile pgvate;

- urutbnna, ec:hipalnent de protectie, aparafura si mijloace de insCntare' asigurate gratuit de

beneficiarul r,'olun il:ariatulr,u;

PRIMARIA CIf,M
Rornanie, krcalir,rt.:a (.r

EI CARAND
rrcl stracla Principala. nr. 71 l], rul Aracl

Standarde control intern/ m anager:,^l

Anexa nr.3 - n:egulramentr'llde Organizate si Functionare
tl Prilmariei Comunei Carancl

ConsuLtant;r asicurata (ic:

S.C. DARALEX II)ONSULT S.R.L.
Arad,NicoLLcOnt1.r, nr. 9-11,bl. 26,sc B, et 3'ap 8

'I'cl.: +0745.i0764( Fax: +-10257/-130068

D-mail: lcstlltalc: 1'lf)atrorl.conr

prezentul tlocumcnr co6thc informatii conEdcnrialc si cstc proprictrte:r excltrsiva a socict:rtii DARALEX CONSULT Documcnt'rl sc

a&cscaza numei pcrsr:anci jr lridicc sau autoritatii publicc mentkrnata ca destinetara, prccum si reprczcntantilor lcgali ai eccstcia' In cazui in

care nu sunteti dcstinatarul lnendonat, va aducem h ctrnostintl ca dezvlluirca, copicrca, d:Lstribui|ca sau initierca unor acdttni pe baz"r

prezentci sunt strict intcrzise si atrag raspundcrea civila si/s:ru pcnele, dupa cez

C,:ditlcare: Pi03 / 
-/03/2oL3

Iter,izirr: {J
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PRIMARIA CO
Romania, Iocalirarr:a (l

Standarrje

Anexa nr.3 - Re

a,l

despagubirea

mtefventrel 1 s-a

de functii, si nu
economie.

sa indeplineasca

Functionare aproba
sa pastreze conli
sa respecte tit"p"l
sa participe la
sa urilizeze in cc>

. sa isi probeze calita
Primaria Comunei C

ponsultanta asigurata dc:

exonefarea de ras

execut2te cu res

drepnrl la anticlot
voiuntarianrlui sau

at naturii mediului de lucru pe timoul intewend.ei, asigurat de beneficiarul
bpnefi ciarul interventiei:

hrana gratuita, in
asigurata de bene
drepnrri de de

profesionaie
acordate de bene voiuntariahrlui, confomr legii;
compensatii in ba p9ntru ti*p"l efectiv de lucru prestat la interventii si la celelalte acrivitati
Pfevazute rn

voluntarului se s

.toare, de catre beneficiarul voluntariahiui, in cazul in care
imbracamintea ori alte bunuri personale:

pe timpul

ft mai mic decat cuantumul orar calculat Ia vaJoarca salariului lonar mirrim pe

rea materiala pentru daunele produse pe timpul actiunilor de interventie
procedurilor speciEce;

Iennrl a cel putin 2.000 de calonif zi, in cazul operatiunilor de peste 4 ore,
voluntariatului sau de benefi ciaml interventiei;

, c zore 
-si 

diurna pe timpul cat se afla la cursuri de pregatire si concursuri
-tE 1n afan localiatii jn care functioneaza serviciul- dJ rrge.rta voluntar,

u[ serviciului de r.rrgenta voluntar; cuannrmul om al compensatiei acordate
;re si se achita de consiliul Local al comunei carand, d,iferendat pe categorii

OblQatiile personal i voluntar incadrat in SVSU Carand:

sa fespecte cu qtrauzele contracnrlui de voluntariat:

alitatea informatiilor la care are acces in cadrul activitarii de voluntariat;
Prezentare 

'tn caz de alerra la locul stabilit de primaria comunei carand:
, de insnrrire organizate sau stabilite de beneficiarul voluntarian:lui;
de eficienta, eficacitate si economicitate bunurile aflate in folosinra serviciului

a de voluntar, in exercitarea atributiilor- speciiice, cu legrtimaria eliberata de

S,C. DARALEX, CO ULT S.R.L.
Arad, Nicol:rc Olcu, n 9 - 11, bl. 26, sc. B, er. 3, ap. 8

+4A257 /430068
-l 

cl : +07+53076..0, I

Prezentul documcnt contine in

ldreseaza numai persoanci jurid
$are nu sunteti destinatarul nrc

de r.ugenta voh s1 sa actr.oneze pentru pastfarea mr;loacelor tehnice din dotarea acestuia in
perfecn sure de fi: b.onare;
sa sesueze organeie
competenta;

drept despre nereguhle dur domeniui de actir,rtate constatate in sectorul de

sa fi.e respectuor;, sl corect rn relabrle cu personalul serviciului de urgenta voluntar si sa
dovedeasca solic:i oi respect fata de orice persoana;
sa acorde sprijin c or pe timpul executar-ii misiumlor si inten entiilor;
sa fie discipJrnat si sa sca probitate profesionala si morala in intreaga acrivitate;
pnn intregul sau
voluntar;

ent sa se arate demn de considerana si increderea impuse de starutul de

nctii confidcntiale -si cstc proprictxrcx cxcltrsiva a socictatii DARALEX CoNSULT. Documentul se
sau aut<iritatii publice merrtionate ca dcstinatara, prccun.I si reprczcntantilor lcgali ai acesteia. In cazul in

at' va aducem la cunosti.nta ca dczvaluirca, copicrea, <Iistributea sau initic"rea unor actruni pe brza
rqspunderea civile si/sau pcrrala, dupa caz.

ncl, stracla Plincipala. rrr. 71 R, juclctr-ri i\r:acl

control inte rn/ manage rial
ntul de Organizare si Functionare
i Comunei Carand

(loditrcarc: R03 / _/03/20L3

prezentei sunt strict interzise si
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PRIMARIA CO
Rornaniir. bcalitatea C stracla Plincipala, nr. 71 B, jucletul i\racl

qontrol intern/managerial
mentul de Organizare si Frrnctionare

ei Comunei Carand

Cocliticare: Fr03 / _/ 03 / 2013

l{evizirr: 0

Standarde

Anexa nr.3 - Regu
alP

sa poafte unifcrrma

acordare si folc,sire

aprobat prin

Pentru acte de erois
deosebite in i
recompense moral,: si
- multumiri verbale

Ia nivelul Comunei

care nu suntcti desti:reta:ul

ecfiripament de protectie si insemne distinctive, aie caror descriere,
stabilesc prin Regulamenn-rl elaborat de N,Iinisten:l Administratiei si
a Guvernului si publicat in Monitoml Oficial al Romaniei. Partea I.

ateriale:
scrd.se;

conditii de

Internelor,

curaj si devotament in executarea unor misiuni, pfecum si pentru merite
indatoririlor ce ii revin, personalului voluntar i se pot acorda urmatoarele

- scrisori de mul personale sau adresate instirutiei ori operatomlui economic care are calitatea
cu voluntarul:de angajator in ra

- evidentierea in mBdia iocala si centrala a acd.unilor intreprinse de voluntar;
zi al Inspectorului-Sef al Inspectoran:lui Judetean pentru Situatii de Urgenta- citarea prin or<lin

'Vasile Goldis"
acordarea,in cc>ndi legii, de tiduri onorifice, decoratii si premii in obiecte sau bani.

Personalul serviciilor Brgenta voiuntare si cetatenii care participa ia acriuni preventive si
intewentie pentru li rq, recuperare si reabilitare pe ti*p"l siruatiilor de urgenta benefrciaza
compensatii banesti, i sociale si alte facilitati stabilite in Starurul personalului voluntar.

Serviciul Voluntar pe
Comunei Carand si. es

Situatii de Urgena al Comunei Carand se afla in subordinea Primarului
copdus de sefi:l serviciului, profesionist in domeniu.

Serviciul Volunar pen

- conduce inten,Snb

Siruatii de urgenta are urmatoarele atributii:

U Ia incendii, calamitati narurale si catastrofe'
- atentioneaz ceta

in perioadele ce'ni

aFupra unor masuri preventive specifice in sezoanele de primavara si toamna,
si cu seceta prelurgita sau cand se inregistrea zavantn puternice;

- raspunde de in
- supravegheaza

cetatenilor Comunei Carand prin mijloacele puse 1a dispozitie de catre primar;
acti\ttati cu public numeros de nafura religioasa, cultural-sportiva sau

disractiva, sarba traditionale;
- lntocmeste

de

de

raspunde tn fat.a si a Consihului Local de actir,'itatea desfasurata de SVSU:
propune primaruh si Consiliului Local masuri de rmbunataure a acrir,'itaui de prevenire a siruatiilor

de ugenta la nive irnei Carand si a acrivrtatii SVSU;
acorda asistentrr de specialiute conducatoriior de unitari subordonate primariei (unitati de
invatamant, un:tati fare, camine culrurale) si verifica indeplinirea masurilor stabilite;
ufinareste pfoc[fa nuijloacelor si materialelor necesare interventiei in caz de dezaste;

Constrltanta asigurata dc

S.C. DARALFIX LT S.R.L.
Arad, Nicolac Oncu, r. 9 - I I, bi. 16, sc. B, ct. 3, rp. 8
-I'cl.: +07215307540, +40257 / 430068
E-mail:

Prczentul document continc
adrcscaza rrumai persoanc,i ju

tii conEdentielc si cstc proprictatca cxclusiva a socictatii DARALEX CONSULT. I)ocurncntul sc

telb de orgarizarc si desfasurare a activitatii de prevenire a situatiilor de urgenta
ar4nd si le supune spre aprobare Consiliului Locil;

:c sflu autoritxtii ptrblicc mcntiorrata cl dcstirratara, prccunl si rcJrrczcntrntilor lcgnh ai accstcie. In cazul in
Eogat, va aduccm la curtostinta ca dczvaLuirca, copicrea, distribuirea sau initierca uuor acduni De blrza,

mspun,Jcrcr civile si/s.ru puneh. dup:r crzprczentci surt strict intcr;:isc sr
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rcl, stracla Principala, nr. 71 13, juclcttri Ar:rcl
PRIMARIA CO
Romania. localitate,a (l

gontrol intern/m an ge:"i^l

ntul de Organizare si Functionare
.ei Comunei Carand

Cr:rditiqrre: pto3 / 
-/03/2013Eclitia: I

Standarrle

Anexa nr. 3 -
a,l Pr

fespecta Rqgulamentului intern, a legislatiei in domeniu, procedurile de lucru, precum si

celelalte reguli si existente in Primaria Comunei Carand, dispozitii, decizii, circulare sr

hotarari ale

respecta atributiile
ierarhic superior;

te in prezenta fisa a postlliui precum si alte sarcini stabilite de conducaton:l

asffi'] za cun()stl le necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu precum si 4legilor, regulamentelor,
lnstrucflurxlof sI referitoare la sarcinile de serviciu:
in cazul unor si de exceptie ce impun rezolvarea operativa a altor situatii sau probleme ivite, va

raspunde aces lor i$te inclusiv in zileie nelucratoare, prin prelungkea programuiui de munca
saptamanal,la soiic rea conducerii;
respecta confi.ien
cenr;cir r'

raspunde de de ralea dispozitivelor de masura si control, utilajelor, masinilor-unelte, sculelor,

lit4tea informatiilor obtinute cu ocazia exercitarji atributiilor si sarcinilor de

4ecofespunzatoate;
Rpgulamennrlui de Organzare si Functionare si a Regulamennrlui de Ordine
ei in domeniu, procedurile de lucru, precum si celelalte reguii si regulamente
lispozitii, decizii, circuiare si hotarari ale Conducerii;
tabilite in fisa posdui precum si alte sarcini stabilite de conducatorul ierarhic

Primariei Comunei Carand sunt deservite de soferi angajati in functie
, Acestia au ulTnatoarele atributii:

- raspund de intreti re4 si buna functionare a mijloacelor tehnice de interveode;
- verifica exister.ta p i de carburanti, iubrifianti, apa si alte substante de stingere, luand in primire

tehnica de inte pe baza de proces-verbal;

ufinafe a unor ac

respecta prevede
Interioara, a le'gi

e)ostente m
respecta atributiile
superior.

Autospecialele din
contractuala in caiirul

- executa la timp i
tehnice, tin e.,'iden

1e deserveste;

- acdoneaza cu p

altor interventii
circulatie;

locul de muncl
Consultanta asigurata dc:

riner-jle rcwiziile si wer-ificardeurr!!u! t

esecutarji acestor operatiuni,
prevazute de normele in vigoare si instructiunile

precum si. a exploatarii mijloacelor tehnice pe care

pu6,:drne 1a stingerea incendiilor,
te, respecta instructiunile de

- nr rhcina ln tna tcr*^*"'r*
manuirea corerrta a

- execllta repun3rea
stingere urilizlls lx

litatile de instnrire de specialitate organizate, executa anftenament pentru

tilpjelor, accesoriiior si echipamenrului dm dotare;
uva in stare de functionare la intreaga capacitate a mijloacelor tehnice de

cendii sau rrr alte actiuru;
- se preocupa <le sterea raionului de inten'entie (drumuri, car de acces, surse de apa) drn

localitate si dir,loc
- respecta intocrnai.

tafile cu care sunt incheiate convendi de colaborare;

la inlarurarea urmardor dezastrelor si in cazul

exploatare a tehnicii, precum si normele de

de iucm, regulile de ordine interi.oara si disciphna muncii si nu parasesc

t dupa sosirea soterului care urmeaza sa ii inlocuiasca;

S.C. DARALEX ULT S.R.L.
.\rad, Nicolac nr.9 - 11, bl. 26, sc. B, ct. 3, ep.8

ax: +:l[)?57l.130068'I el.: +07153t176,11),

li-mdl: lcscllralc

Prezcntul documcnt corrtinc atij confidentialc si cstc proprictatca cxclusiva a socictetii .DARALEX CONSULT. Documentul se

a&esenza numai persoarrei j

care nu sunteti destinat,rul
sau autoritatii publice mcrrtionata ca dcstinatara, prccum si rcprczcntantilor lcgali ai accstcia. In cazul in

dqnat, va aduccm la cunostinta ca dczvaluirea, copicrca, distnbukea sau initicrca unor actiuni pe baza

raspurderea civila si/sau pcnala, dupa cazPrezentel sunt sElct lntcrzlsc
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l- Standarde d

Anexanr.3-Regul

indeplinesc orice stabilite de sefirl serviciului sau de conducerea institutiei (prevenirea

incendiilor, Paraci la concursud Profesionale, etc');

sefi-rlui de serviciu, daca prin dispozitia conducedi i se soljcita it"t:1":i:poate indePlini
O.U.G rc. 1,92/2OOi, .I- *"A'A.arile si completarile u*erioare, privind

resPect l

respecta instructi

oublice;r 
" domeniul secluitatii si sanataur 1n munca

si prevedenle legale tn
circuiatia Pe

H.

(lornpartimenrr-rl Culn

angajatlr cu ,/2 norn)e,

dar pi organizirrcll '-lir

Bibiioteca din Com

Biblioteca este 1nstrtu

dezvoltarea si conse

bazelor de date, Pen
recreere; initierea, o

este in sultorclinea cllrecta

di intormati.ibibhot..^ are rol de importanta strateglca'

.r pnncipalele acrivitatt sr:nr

clor n'rrrnilcsmr:i cr'rlrurzrle '

Carand este organi z^t^ cD respectarea Legtt Tal290l 
:eeublicata'

ale carei atributii principale sunt: constitul:ea' otgantzye?13"^",Y^::1
' or documente de biblioteca st a

rea colectjiior de carti, pubircaur'tor'u,^:

a f.acthta ,Jo1tzare acestora in scop de mforrnafe, cercetare, educatie sau
: , -l--^:-- :-

anizarea si desfasur;;;; Je p'oitttt si programe culturale' inclusiv in

i si instirutii publice, cu alte institutii d. pi"fil sau prin parteneriat public-

a r.icePrimarr-rh-ri are in strucnrra o Per-soana

cclc c1e gcsrioflitrc a tonclultri de c?lrte exlstcnt'

parteneriat cu autont

pti"^t; in cadrul socie

Biblioteca dln Q6rmu

Consiiiului Local al

catre poPuiatia cc'm
^ 

.ole.tiilorui, bur.lot de date proprii in mod gratut'

In acest sens, bibl'iote a din Comuna Carand are urrnatoarele auibubr:

1. completarea co

2. pastrarea eviclen

3. prelucrarea volu
acestora, con

4. asigurarea condi

5. real)zatea catalog

6. recuPerarea ca

f . in cazul in ca

imprumuruluLi in

8. pregateste si ins

utiiizarii cataiog
u materiale/drsPozitive moderne;9. asigurarea dota

Consultanta asigurata dc:

s.c. ULT S.R.L.

Arad, Nicolec , nr. 9 - 11,bl. 26,sc. B' ct 3, aP 8

Iax: +'10257/430068

Il-mail:

Prezentul document cotr

rdrcseaza numat Pcrs oxl-tcl

care nu sunteti dcstirlatar

Carandesteobibliotecapublica,detipenciclopedic'ailatainsubordinea
runei Carand, pusa i"ti"it^ tt*u*o'iilocale',care !:t-t" 

consultarea de

I'ei.: +07.153076

informatiiconfidcntialcsicstcProPrictxtcaexclttsivaasocictatiiDARALEXCoNSULT.Documentuisc
Lridicc s:ru autoritatii pubhcc mcntknata ca clcstinatar", pr"..ut si rcprczcntarrtilor lcgali ai accstcia ln cazul ut

mcntionat, va lduccm Ia cunostinte ca dczvaluiree' tnpi"'"""1i'trib*t"a sau initierea unor actiuni pe baza

si atrag raspunderce civila si/sau pcnalir' dupa caz'
prezcntci sunt strict tltcr
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Standarde de

Anexar.rr.3-Relqula
al Pri

Iler.izi'.r: 0

10. organize aza actrsita
de educatie Perma

Coiectia bibliotecn Poa
a) carti;
b) publicatii seriale:;

c) manuscrise;
d)microformate;
e) documente cartogra

f) documente de

g) documente a

h) documente grafice;

i) documente electroni

i) documente fotografi

k) documente arhiv'isti

Colectia poate cuLPri

provenite din donrrtii.

Colectia biblotecii se

intemational, donatii,

Caminul Cultural,,

Cuitelor, privind aP

culturale. CamrnuLl c

iuridrca, fara sco1r iuc

finantata din venituri

i) alte categorii de doc te, indiferent de suportul material'

si alte documente, nespecifice bibliotecilor, istoriceste constituite sau

onstinrie si se dezvolta prin transfer, schimb interbibliotecaf naflonal sl

pte si sponsorizan, pr...r.r, si prin achizitionarea unor ::t-t1,t1*:1T^::

dv, care funcb.oneaza sub autoritatea consihului Local al comunei carand,

biblioteca, respectiv

editoriala curenta, l

respectarea Princ\rii |lltzarttefrciente a fondunlor publice, a tJansperentei si a tratamennrlui egal'

Acuvitatea bibliotecii desfasoara tnbaza programelor lunare si anuale'

;;#;;-J"."t|r.",. ,p..'ifi.., publicarii, carti vechi si din productia

nt de valoarea lor si de stiortul pt t"t au fost inregistrate sau fuiate' cu

ilzar cu fespectafea ordinulur u.2193/2004 emis de ivlinisterul Culrurii si

barea Regulamenrului-cadru de orgatizare si funcdonare a asezamintelof

ural a1 Comunei Carand este o insti-nrde publica de culrura, cu personalitate

si programme specifice bibliotecii si de interes public' confo-rm sistemului

"',i, p"r"r"rrtari de carti, expozitii de carte si coiecrii, rafturi tematice,

le, laisari de carte, simpozioane, concufsuri pe diferite teme literare sau
fecenzll, mese ro
stiintifice, intalniri scriitori si alti oameni de cultura sau stiinta'

fi. formata din urmafoarele categori-i de documente:

;

s au multiplicate prin prelucrari fi zico- chirnice ;

;

roprii si din alocatii de la bugetul local'

Caminul culnrral
vigoare si ale Pre;z

fasoara activitatea in conformitate cu prevederile legislatiei lomane 1n

ui regulament de organizare si functionare'

Consultanta asilPrata d'::

S.C, DAR,\I-EX LT S.R.L.

Arad, Nicola,:: O nr. 9 - 11,bl. 26,sc. B, ct 3, aP 8
-l'el.: +0745 ax: +10257 /430068
E-meil:

Prezentr:l document contrne

adresgaza numal Persoanel
care nu suoteti destinlLtarul

prezentei sunt str'ict intcrzrsc

formatii conEdentialc sr cstc proprict:ltca exclr.rsiva a socictltii DARALEX CONSULTDocumcntul se

,ice sau autoritatii publice fl"*i.n^r" ca dcstinatara, prccum si rcprczcntantilor tcgali ai accsteia lfl cazul in

,ntionat, va aducem la cunostitrtl ca dczvaluirca, copicrca' clistribuirca sau irritierca unor acduni pc baza

atrag raspunderea civila si/sau pcnala' dupa cez

t5

Pagc 62 of 70



I

:tul i\raclstracla l)rincipala. r-rr. 71
PRIMARIA COI\{
Romaniir, localitatca Carat

Codiircare: R03 /-/a3/20t3ntrol intern/ managedal
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Standarde de

Anexanr.3-Regula

Caminul cultural ini

iuridica, artistica, e'c

urmarrnd cu consecr/en

a) orgzntzar.ea si desfas a de activitati cultural-artistice si de educaue

b) conservarea sl tran terea valorilor morale, artistice si tehnice

parimoniului culrural d si universal;

c) otgantzatea sau sus

participarii forma riilor
d) organizarea sau rius

elaborarea de monogra

e) difuzarea de fi.lmr: ar

I orgarrtzarea cercurilo
g) orgarttzarea si desfas

si desfasoata proiecte in domeniul educatiei Permanente (economrca'

ca etc.), al cuit-,rii traditionale si al creatiei populare contemporane'

rea formatiilor artistice de amatori' de concursun st festivaluri, inciusiv a

manifestari culrurale intercomunale si interiudetene;

activitatii de documentare a expozidilor temPorare sau pefrnanente,

si lucrari de Prezentare turlsflca;

tice si documentare;
rtiintifice si tehnice, de attapopulara, plastica si de gospodane taraneasc ;

rea cursutdor de formare profesionala contrnua;

.rea activitatilor de interes comuiltar'

ra activitati,
e si tehnice ale

dne formatijle ardstice de amatori, org^nize z^

rea participarri formatiilor la marufestari culrurale

Permanenta;
ale comunitatii locale, ale

concursuri si festivaluri

la nivei locai, zonal sau

L) organzarea si desfas

Pentru indePlinirea tivelor sale Caminul culrurai afe umatoarele atributii principale:

a) organtzeaza si desf ra activimri de educarie Permanenta;

b) orgarnzeaza si desfa ara acdvitati cuitural-artis tice;

c) promoveaza si traditijle populare specitlce zonet, precum si creada PoPulara

contemporana locala;.

d) propune centrr-rlu

traditii, creatii Po
prevederilor legale;

e) organizeaza si des

valorilor moraie, artis

national si universai;

fl organizeaza sif ::au

folclorice, inclusiv sus

rdeteanPentrucorrservafeasipromovareaculturiitraditjonaleobiceiuri,
valori ale patrimoniului cultural national ce uebuie protejate, cu fespectafea

proi.ecte si programe pnvind consewarea si transmrterea

com.tttitutii lo.nt. si/sau apartinand patrimoniului cuirural

national;
g) organizeaza sifsau articipa la acuvitati de documentare, expozlil temporare sau pefinanente,

elaborarea de i si lucrari de prezentare turlsilca;

h) difuzeaza filme arn

i) orgaruzeazz cerl)fl
activitati turistice si te

1) organszeaza si clesf

sau prin universiteitile
k) asigura particiParea

Consultanta asigrrata dc

S.C. DARALEX ,T S.R.L.

Arad, Nicolec ()nc nr.9 - 11, bl. 26, sc. B, ct. 3, aP' 8

-l'el.: +0745307640, ax: +.{0257/430068

E-mail:

ice si documentxre;
dintifice si tehnice, de arta populara si de gospodarie taraneasca; desfasoara

ico-aplicative in cadrul ,-rno, ..r.r.ri st-irnul-tce, tehnic.e si formatiiarUt*O,t^?r,

,nra Jorrrrri de educatie ci'ica si de formere profesionala conunua proPnl

opulare ruraie;

^ 
p.oi..t. si schimburi culturale inter]udetene' nationale si internationale;

formatii collEdentiale sr cstc proPfictatce exclr.tsiva a socictatii DARALEX CONSULT Documcntr"rl se

lice sau autoritadi pubhcc *"t',i.i"t^ ce destinatara, prccum '.i rePrczcntantilor !g1l ll :::ti::. ]l::tll.t:
;T#;;#;l;:;;r;," ca dezvaluirca, copicrca, dist,ibui'e^ sau initicrea unor acduoi pe baza

arag raspunderea civila si/sau penala, dupa cez'

Prezentul document conttne
adreseaza numai Persoanei itr
care nu sunted destinatarul
prezentei sunt strict intc,rzise

ttl
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ariei Comunei Carand

Standarde

Anexanr:.3-Regul
al Pri

L) otgatttzeaza si re,ali

legale in vigoare.

alte activitati in conformitate cu obiectivele institutiei si cu prevederile

Pentru exercitarea a care ii revin si reabzarea activitatilor specifice caminul cultural

colaborezza cu ins, tifu
public sau privat si cu
religioase etc.).

de specialitate, organtzaii neguvernamentale, persoane juridice de drept

.r'e fizice, fara iexprima nici un fel de interese de grup (etnice, politice,

P atrimoniul camin.ulur

proprietatea publica sa

proprietatea privata a i

ral este format din drepruri si obligatii asupra

Patrimoniul caminulut

preluarea in regirrL de

instituti.i ale adminis i publice ..rrt ul" si locale, a unof persoane iuridice de drept public si/sau

pflvat, a unor Frzice din tara sau din stralnatate.

caminului cultural se gestioneaza potrivit

frind obligata sa aplice masurile de protectie

unor bunuri aflate in
le administreaza, sav rnpivata a statului si/sau a Comunei Carand, Pe care

stitutiei.

aflate in administrarea
.goare, conducerea instiuaei

prevazute de lege, in rea prote]aru acestora.

RTI

tural poate fi imbogatit si completat prin achizitii, donatii, Plecum s1Pr1n

,'odri sau prin rransfer, cu acordul partilor, de bunuri din partea unor

Bunurile mobile si

dispozitiilor legale, in

Ctlrnpa rtimerrftrl'1-rzrr
evarrci irt stt-Ltcttt.lzt c,

irccea de :t aslgttre tr

LA

rt scolzu este in sr.tborclinea directa ir Vice;'irimanrh-ri (lomr'rnei Caranci,

rsoan.t allgajata cu i4 nqrma, iar prir-rcipala actir-irllfc a accstui senticiu este

>rtuLl scc,lai/clcr.'ilol la si dc la Scoala Clcirc'-:ria Carancl'

Cr.rmp:rrrinterrrtil are

compardnrcnr cstc d

protectiei si ingrijirii
activitati:

societatii civile in ve

pentru persoanele cu

- colaboreaza cl-r s

programe de asistent

11 SliLlcftll:?l

identifica si

persoanelor

!) esisrerrri sociali angajrri iar: prlrcipala acrir-itate r acesnLi

de a soluuona problemele sociale ale comunitatii din domeniul

cu hand.icap asigorarrd in principal urmatoarele categorii de

- dezvolta parterreri si colaboreaz^ a] institutii neguvernamentale si cu alti reprezenanri ai

tunctie de realitatile localerea acordarii si diversiFrcari-i sen'iciilor sociale in

ndrcap si persoanele varstruce;

iciile 
'pubice 

descentra5zate ale ministerelor in vederea dezvoltarii de

sociah de irrteres iocal;

Consultanta asipgrata de:

S.C. DARAI,EX LT S,R.L,
r\rad, Nicolet: nr. 9 - 11, bl. 26, sc. B, et. 3, ap. 8

iax: +40257/,130068

ll-mail:

Prczcntul documcrlt contlnc
adrescaza numai persoa.nei jtr

care nu sunteti destinatarul

prezeotei sunt strict int,:rzisc
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ilite de legislada in v

dezvolta Partenellate

ffu persoaneie cu ha

colaboreaza cu institunr
acordarii si diversificarii

aP.

Public de

ributii de administare
t, in princiPal:

- lunar efectueaza ci

Prezentul document contlfle

a&eseaza numai Persoanci itl
care ou suoteti destinatarul

prezentei sunt strict intcrztsc

ntare cu Apa este in subordinea Consiliului Local al Comunei
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entare cu apa a Comunei Carand si a utilajelor c,e 
feselSs i:T:l:Yt
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tehnice in vigoare (clorinare);

formatii confideotiale si cste proprictatca exclusiva a socictatii DARAIEX CONSULT Documentul se

licc sau autoritatii pubLcc -"*i.rn"," ca dcstinatara, prccum si rcPrczclltxnt'il()r lcgali ai accstcia ln cazul tn
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ia specifica domeniului de activitate si vor raspunde de aplicarea cofecta a

tld;";';"&;;; tegislative in domeniu, sefii de r.T:1, 
9T:T j:

;,,;#;r;;"dt'r"u*a"r! sarcinile ce le revin acestora, completand fisele de

ol" l" decurg din legislatia nou aparuta s1 
,gonsid;ra P*t,t"ttgT::

cqmpartimenteparticipalasedinteleConsi]ruluiLoca]alComuneiCarandsila
. u..r,oru penff; L,rr.^ deciziilor maiore in domeniul lor de acuvitate'

auage dupa sine aplicarea sancdunilor drsciplinarg gonfgnn prevederilor

188/lgggmofidrcatasicompletataprivindStatufulfunctionarilorpubiici.

r bartea unor institutr de stat, persoane fizice sau juridice, va pa-rcuge rn mod
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Corespondenta ve:nita

obligatoriu traseul:
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Deplasarile in tererr programului de iucru, efecn-rate, vor fi consemnate in registrui aflat la

po^rtaprinciPala a Comunei Carand.
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